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Dochazka 3000 — Nastaveni prav

Tato girucka popisujettzné moznosti nastaveni prav v systému Dochazka. 30@0a utuji rozsah pistupu
do jednotlivych moduil programu a rozsahigtupu k daim zangstnané. NejvySSi prava v programu ma
administrator. Ten se dostane vzdy do vSech niicalil daim vSech zarstnand. Jednotlivy uzivatelé pak
maji sva vlastni pravaipiélovana administratorem.

K programu tedy existuji dva hlavnifiptupy — administratorsky a uZzivatelsky. Tyjspupu je dany zZisobem
piihlaSeni na Uvodni obrazovce. Zde podargin firmy vidite poloZzkiHesla
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Praw vyplnénim polozkyHeslourite, zda se budetdiplaSovat jako administrator, nebo jako uzivatel.
Administratorsky pistup je pouze jeden a existuje tedy jen jedno aditnétorské heslo. Pokud chcete, aby
plnou administraci systému mohlo vykonavétsv mnozstvi fyzickych osob, musely by vSechny zatit
administratorskeé heslo. Coz neni tpkinodné a proto je lepSi, aby administratorskéchasal jen Gzky okruh
pracovniki a ostatnim bylaifdélena prava tak, aby se dostali naipbhé funkce z uZivatelského menu bez
nutnosti gistupu do piné administrace. Postumgeni prav bude popsan déle.

Administrator tedy musi na Uvodni obrazovce vyphaislo, pokud se chce do administratiblgasit. VSichni
ostatni nechaji poloZzkdeslona Uvodni obrazovce prazdnou a pouze kliknoBritaésit. Tim se dostanou do
uzivatelského phlaseni (pokud neni v nastaveni firmy zadana p@&tandardni hesle viz dale).



Administratorsky p ristup:

Pokud se tedyifhlasite administratorskym heslem, dostanete sddunistrace systému, kde mate k dispozici
vSechny funkce systéemu a plnigtup ke vSem dain zangéstnand. Administratorské menu ihned po
piihlaSeni vypada zhruba nasledévn
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Sumadrni adaje dochazky a odkazy na dokumentaci: ]
Celkem zadano 32 zaméstnancii z toho neaktivnich 1. Smazanych 0. Pfitomno je 3 zaméstnanci. Lz
Poéet zaznami v tabulce seanci 2888, v tabulce absenci 135 a v tabulce priichodi 4855.

Béhem dnesntho dne bylo zaznamenano 0 prichodi. Verze databaze 6.88

Dokumentace je na instalacnim CD a odvolavky na ni byly uvedeny v tifténém instalacnim navodu.
Navody na webu: Administratorsky, Uzivatelsky, Videonavody, Smény, Exporty do mezd, Zalohovani.
Daléi dokumentace je pfimo v progranmm dostupna pies ikony modrych otazrniki LU} vzdy dole.
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V levé ¢asti je menu proffstup do vSech modiuprogramu. Vpravo je pak dostupné zrychlené menu
nejpouzivagjsich funkci. Podrobny popis ovladani menu nalezmdétdministratorskeé firucce ktera je
dostupna nagklad na instalénim CD dochazky ve sloZdé&rirucky v souboruPrirucka_admin.pdf

Administratorsky pistup je tedy v systému pouze jeden, odvozeny odritho gihlaSovaciho hesla zadaného
pii instalaci programu. Toto heslo Ize &nit v menuFirma / Editace Udaj v poloZzceAdministratorské heslo
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Pncilat svstémanrd hldieni adminictratorosd [V

Nové heslo se zadava 2x, aby se wilaupripadna chyba Zjsobené feklepem. Toto heslo je vhodné uloZzit na
bezpeéné chrarné misto (nafiklad v zapeetené obalce do trezoru), aby je bylo mozné dohleq#ipad:
nedostupnosti osoby administratora.

Heslo je pouzivané vytmé pro dochazku — nema nic sp&iého s administratorskym heslem Windows a ani
heslem do menu terminalu. V databazi jsou vSeckstthuloZzena Sifrovantakze jsou chrama proti
piipadnému zneuZziti jinou osobou, ktera se dostatiskovym soubaim nebo zaloze databaze.



Uzivatelsky pristup:

Pokud na Gvodni obrazovce nechéate heslo prazaméldiknete na ti&tko Prihlasit, dostanete se do
piihlaSovaci sekce zarstnand — viz instal&ni CD dochazky, slozk@rirucky, souborPrirucka_uziv.pdf

Pokud by seifphlasSeni s prazdnym avodnim heslem rtédaje treba v administratorském mekuma /
Editace Udaj vymazat polozkystandardni hesla nastaveni uloZit.rpadre uzivateim sclit samotné
standardni heslo a ti by ho pak museli na Uvodraaivce vypiovat. To je ale vhodné jen ve specifickych
piipadech. Pak jiz bude moznéhtaSeni do vybru zangstnance pro uzivatelské menu.

Timto zpisobem by se #ta do systému hlasit drtiv&t8ina uzivatel, pokud budou chtit pracovat
s programem. Tedyetn® vedoucich, personalistmzdové Getni a podob& Prava pro fistup do moduil

programu a k dam pracovnik: jim pridéli administrator (viz déle).
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Vitejte na stréankdch obsahujicich Intranetovou aplikaci uréenou na evidenci dochazky zamé&stnanci.
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Zde jiz uZivatel vybere ze seznamu pracourské jméno, zada sveé individuélni heslo (nastavené
administratorem v editaci Udagantstnand) a gihlasi se do uzivatelského menu, kde ma k dispq#isiup

k funkcim a datm pracovnik dle nastavenych prav.

Dochazka pracovnika:Benda Jaromir
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Pokud pracovnik své individualni heslo zapomen&eamu administrator v editaci Udagaméstnand nastavit
noveé. Pracovnik pakime své individualni heslo zmit kliknutim na tl&itko Heslov modré sekcDstatni.




V administratorském merkirma / Historie logovanize dohledat, kdo se kdy z jakého PC (dle IP adires
hlasil a zda bylo fhlaSeni usgsnéci nikoli. Logovany jsou jak phlaseni do uzivatelského, tak i do
administratorského menu.

Dale v menwZanestnanci / Personalistikize na kagt 0 — Osobni UdajevloZzenim poloZzkyP adresanastavit

seznam IP adres pitacti, ze kterych se fize konkrétni zagstnanec hlasit do svého uzivatelského menu. Tim
Ize zamezit vzajemnémudddni hesel aifhlaSovani z jinych PC, nez ma pracovnik povoleno.

Pridélovani prav zamgéstnanaim:

Nyni tedy jiz k samotnémuriaélovani prav zardstnan@m. To provadi administrator v medanestnanci /
Editace udaj, kde klikne na poloZzkWpravit v seznamu pracovniku toho, komu chce prava nastavovat.
Zaznam pracovnika se patepese do spodniho dialogu k Ggrav

NiZe muZete upravit adaje o vybraném zaméstnanci:
Jméno: Jaromir Prijmeni: Benda Index: 1
Pravo: Standardni -  Heslo: I TTITYY Oddéleni- 2-Truhldfik - a
Kategorie: 1-Truhlafi - Editace dochazloy: MNe ~ Zamnam je aktivoi: [V -
Editace provozu shiz. aut [ Piistup ke viem spisim [ Sprava obéda Me - & 9
Lze objednat vic jidelna 1 den ]  Mistnost: Telefon: L i
Pistup do mzdové agendy [ Vidadani oznameni [¥] ID karta_ cip:
Modul dovolenych Mepfistupny » Dodate&né ukonéeni abs. 7] Kamery: MNe -
Seance lze zadavat i z PC: [¥] Ptrehled s pozndmkami: [ Povolit Piehled ¥
Miize zadavat celodenni absence: [¥] Celodenni absence s éasem: [ Objednat jidla: Sam nemuize -

Uprav c:”'l
| Nadii ID Eip pro Benda Jaromir (1) | | SpravalDmédii | | DalsiiDmédia | | Imporjexporz Active Directory (LDAP) |
| Vymazani zaméstnanci (0) - archiv |

PoloZkaPravo urcuje, na které pracovniky se zéstnanec dostane v sekci prohlizeni dochazky (2aga
Vypisuzivatelského menu) a dalaste&né i v ostatnich modulech (modéastOstatniuziv. meni jako je
Vysledovka, Vykaz, Rehledka atd. Pokud je pravo nastaveno na vychdzin&tandardnjdostane se pouze
na sebe (na prohliZeni své vlastni dochazky). Navimejsou fistupné dalsSi moduly jako Vykaz, Vysledovka
atd. Ty se zfistupni az pokud je pravo nastavend®nahlizeni odd(prohlizeni dochazky zarstnand ze
stejného odéeni) nebo vysSi. Od verze 6.84 se navistpp roz§iuje automaticky i na pdtkena oddeni.
PoloZzkouPravo se navic pdéluje i moznost fistupu na fevadni presasi (volby s dodatkema prev.” nebo
.prevody”). Pak se ve Zluté sekeiypisuzivatelského menu zobrazi i zatrzi@evody.

Nastaveni polozk{Pravo ma vliv zejména na Zlutou sekéypisuzivatelského menu. Jéast&ne ¢i viilbec na

ostatni moduly.

PolozkaEditace dochazkgastavuje fistup na editaci dochazky k upravéndopliovanic¢asi prichodi,
odchodi, preruseni, typ prace, celodennich absenciigppdré i smen ¢i pracovnich poréri na jednotlivé dny.
Standardni hodnofde zamezuje jakékoli editaci dochazky — pracovnik mBenit jiz natipované Udaje
sok® ani jinym zandstnan@m. Ostatni volby umaiiji bud’ pristup na editaci vlastni dochazky, dochazky
pracovniki stejného odéleni nebo vSech zamstnand. Od verze 6.84 je mozné navidigpupnit editaci
dochéazky stejneho a poidenych oddleni pomoci volbyPodrizena oddDalSi volby umoi#uji Upravy pouze
kédh preruseni (nikoltasy), editaci festavekéi koda typa prace nebo pracovnich pém bez moznosti
Upravy samotnéhéipnutéhocasu ichodu / odchodu.




Volba Personalistge specialni a je dena pro pracovniky starajici se o lidské zdrojeoldmije jednak editaci
dochéazky vSech, ale naviciigiupiuje moduly pro nastaveni dovolenych, editaci &tmand (pridavani,
Upravyci odebirani pracovnik, zadavani oddeni, grevody Festadi, nastaveni svaik kategorii pracovni
doby, rozpig snmen, definici gestavek afistup do zakaznickych sestav. Personalista maiesedenych
modulech v podstatadministratorska prava, ale nentésfupné ostatni volby (nerhe napiklad zalohovat
databazi, smazat firmu, upravovat nastaveni firtdy a&d.).

Prava pro rozsah editace dochazky Ize navic nagtesfia pesré specifikaci vlastnich rozsalv menu
Zanestnanci / Prava editacg@riz dale).

Nastaveni poloZki£ditace dochazkgna tedy vliv zejména na zelenou sekditaceuzivatelského menu. Jen
casté&ng ¢i vilbec na ostatni moduly.

Rwn¢ editované zdznamy dochazky Ize dohledat v adméasském mendanestnanci / Editace dochazky /
Historie oprav.Zde je vidt nejenom kdo, kdy a z jakého PC editaci provddlj atav zaznamuipd opravou.
Dale je editovany zaznam rozpoznatelny i na samofo@hlizeni dochazky (vypis) pomoci Zlutym pismem
zobrazenych kddprichodi a odchod.

ZruSenim zatrzitka u polozigaznam je aktivndocilite toho, Ze pracovnik bude v systému deaktiny.
Nebude se mocithlasit, nebude se mu zapisovat dochazka, zmiz§eeh ostatnich v@oovych menu a
seznani zantstnand. Zabira ale nadale za&stnaneckou licenci a jeho data v prograrastavaji. Optovnou
aktivaci se oft do programu vratidetns vSech zadanych udajnaipovanych dat atd.

PolozkyEditace provozu sluz. autfBtup ke vSem spis, Sprava oédii, Lze objednat vic jidel na 1 den,
Pristup do mzdové agendy, Vkladani oznameni, Dadatgkoideni abs., Kamery,/fhled s poznamkami,
Objednat jidlaurcuji pristup do gkterych specifickych modu) které pak ma zagstnanec fistupné v modré
sekciOstatni

Napriklad poloZzkavlodul dovolenyclumoziuje gistup do modulu nastaveni stavu dovolenych vSech
zanestnand a to bul’ jen pro prohlizeni, nebo dokonce k editaci (meézirg@revody nevyerpané dovolené,
nastaveni pgatesniho stavu atd.

ZatrzitkoSeance Ize zadavat i z RECstandardipovolené a umaitije v uzZivatelském menu v zelené sekci
Editacevkladat gichody, odchody, ifgruseni prac. doby &ipadre i typy prace. Neumailije editaci jiz
zadanych zaznaimale pouze vloZeni seancéi@imnod, odchod..) v aktualni datundas. TakZe zde mohou
pracovnici¢ipovat dochazku, pokud nemaji k dispozici dochagievminal n&ipy, karty, otisky a podokin
Seance (fichod, odchod atd.) se vlozi na aktudhms na dochazkovém serveru, takZze&zon casu na lokanim
PC pracovnika nema vliv na zapsany Udaj a nelzesyistém ,05idit*. Deaktivace polozky ma ale smysl|

v pripac, kdy maji zamistnanci k dispozictipovaci terminal a chcete zabrénit tomu, aby semé} prozradili
piihlaSovaci hesla @povali jeden druhémuips PC. Lze ale viphledu piichodi dohledat, ze kterého PC (dle
IP adresy) bylo konkrétrtipnuti provedeno.

Obdobna pedchozi je i volb#Miize zadavat celodenni absendeji deaktivaci Ize zarathandm

z uzivatelského menu ze zelené sekdaaceskryt formul& pro vkladani celodennich absenci. Takze pak
nemohou sami nahravat rdgad dovolené, nemoci, celodenni sluzebni cestykaicelodennim absencim se
vztahuje i volba&Celodenni absencecasem.Ta by n€la byt standardhvypnuta, protoze vliozZzeni celodenni
absence se pouziva na cely den. Povoleni volbyyardamn jen pokud chcete vkladat hrom&da delSi obdobi
presré caso¥ nastavenaigruseni pracovni doby (ktera se ale nechovaji gakadenni absence, takze pak se
spravre nep@ita treba narok dovolen& rozepsani nemocenskeé).

VolbaPovolit P-ehledumozni nahlizeni doiphledu aktualniiitomnosti pracovnik Navic administrator
muze v nastaveni firmy zakazétpovolit sloup&ek Pohyh takze pak j&i neni vidst casy gichodi a odchod
v prehledu pitomnosti. Pehled je i v menu vysu pracovnik pied zadanim jména a hesla fihpasovani do
uzivatelského menu), ale i tenige administrator zakazat v nastaveni firmy.

VolbaMenu Ostatnélostupna od verze 9.45 umozni zakazettpp do vSech modiuimodré sekc@®statni
uzivatelského menu. Viz dole novinky k této verzi.



Nastaveni vlastnich prav editace dochézkypripadre prav prohlizeni)

Pokud potebujete specificky nastavit prava na editaci dokhamize administrator v menZiamestnanci /
Prava editacezalozit vlastni specificka prava. V hornim formuléadaciselné oznéeni prava a textovy popis.
Poté ve spodniasti do tohoto nového prava postéimada jednotliva oddeni ¢i konkrétni pracovniky. Poté
Ize toto nové pravoijmélit vedoucimu v editaci Udajzantstnand, kde se objevi jako nova volba v polozce
Editace dochazkyNagiklad pokud mate dva vedoudiznych oddleni a chcete, aby se mohli vzajemn
zastupovat a tedy editovat dochazku pracavaikbou oddeni, Ize vytvdit noveé pravo, vlozit do & obe
oddEleni a poté toto pravo éma vedoucim fidélit. Viz obrazek nize, nové pravo 4yroba i sklad.

Zakladani prav editace:

Zde mmiFete definovat nestandardnd prava pro editaci dochazky nebo spravu obédhi.

Cislo Nazewv Upravit Odstranit
0 Zadna editace
1 Jen sebe
2 Swve oddélelni
3 Wiechny pracowvniloy
4 V¥roba i skiad Uprawit Smarat
5 Vie kromé mistra Uprawvit Smazat

Zde miazete pridat nové pravo.

Cislo- 6 Popis: [T Bez editace

Prifazovani pracovnikii nebo oddéleni k praviam editace:

Pravo Pracovnik / Oddéleni Uprawvit Odstranit
4 - Vyroba i sklad Odd. 5 - Viroba Uprawvit Smarat
4 - Vyroba i sklad Odd. 6 - Sklad Uprawit Smarat
5 - Vie kromé mistra Odd. 2 - Truhlari Uprawvit Smarat
5 -Vie kromé mistra Odd. 3 - Elektrikari Uprawit Smazat
5-Vie kromé mistri Odd. 4 - Externi Uprawit Smazat
5 - Vie kromé mistra Odd. 5 - Viroba Uprawvit Smazat
5 - Vie kromé mistra Odd. 6 - Sklad Uprawit Smazat

Zde muaZete pfidat nového pracovnilka nebo odd. k prava editace.
Pravo: 4 -Vyrobaisklad - Pracowvnilk / Odd - 1 - Mistfi -

Pridéleni nového prava 4 vedoucim v editaci udegnestnand:

NiZe miaZete upravit idaje o vvbraném zaméstnanci:

Jméno: Lukag Piijmeni: Berefny Index: 45
Pravo: Prohl. a pfev. véem -  Heslo: ssssssssse Oddéleni: 2 - Truhl&Fi ~ n
Kategorie: 1 - Truhlafi - Editace dochazky: 4 -Vyrobaisklad Ill Zaznam je aktivni: V] | -
Editace provozu shiz. aut [T 1 viem sp Ne' Sprava obédi Ne - L

- Swe J
Lze objednat vic jidelna 1 den || Swvé odd. Telefon:

Ptistup do mzdové agendy [
Modul dovolenych Mepfistupny

Seance lze zadavat i z PC: [¥] et Povolit Prehled (]

Mii¥e zaddvat celodenni absence: [¥] Celodenni absence| 5 - V&e krom& mistrd Objednat jidla: Sam nemiuze -

Podfizensa odd.
_ Personalista

ID karta_¢ip:

| NaétiID &ip pro Berezny Luka3 (45) | | SpravalDmeédii | | DalsiID média | [ Imporjexportz Active Directory (LDAP) |

l Vymazani zamé&stnanci (0) - archiv l




Pomoci &chto vlastnich prav editace tedyibete vytvéet specialni fistupy pro editaci dochazky a to nejen
zarazovanim odéeni, ale i jednotlivych zadstnand ¢i kombinaci oddleni i zangstnand. TakZe navic lze do
definice redat nap jeSt dalSi dva pracovniky,kitejsou v jinych nez uvedenych a#lenich:

Pravo Pracovnik / Oddéleni | Upravit | Odstranit
4 - Vyroba 1 sklad 0dd. 5 - Vyroba Upravit Smazat
4 - V¥roba i sklad Odd. 6 - Sklad Upravit Smazat
4 - Vyroba i sklad Havranek Peir (4) Upravit Smazat
4 - V¥roba i sklad Hubatova Jitka (90) Upravit Smazat

~7s oz

MozZnost vkladat fistup na konkrétni pracovniky vyuZijete i kigac, kdy nepouzivéate rozteni pracovnil
do odcleni. Ale rozéleni do oddleni ma vyhodu v tom, Ze kdyasem pijmete nové zagstnance a do
odctleni je sprava zatadite, budou mit nepvedouci se specidlnim pravem automatickigtpp, aniz byste
museli vlastni definici prav editacesnit.

Pravo editace umozni nejen vlastni editaci, atéstypni pracovnika i k prohlédnuti kontrolnihoudistvypisem
a vypaitem dochazky. Takze i kdyZz nema vedouci pravo ohli@eni ve zZluté sekdlypis Ize se na & dostat
pies editaci, protoze ta obsahuje moznost zobrazgisw ve spodndasti okna:

Pracovnik:Bayer Josef Odd.:Truhldii 0Od:27.07.2015 D0:29.07.2015

Den Datum  Prichod Kod pfichodu Odchod Kéd odchodu Typ price Upravit Smazat
Po 27072015E 07.00 0 - Normalni ~ 1500 0 - Normalni ~ 0-Typneurten - UpraVQ’? Smai !1
Ut 28072015 ECelodenni absence: 1-Dovolena v Typprice: 0- Typ neuren ~ UpraVQ’.? Smai !1
5t 20.072015H 07:00 0 - Normalni ~* 12:00 3 - SluZebni cesta -~ 0-Typneuréen = Uprave’| Smaz 51

$

. Vdsdsmiseamciasbsensi N

Seance: Datum: 29.07.2015 B Cas: 14:52 Pfichod =  0-MNormalni - Vloiq_f' 9 4
Absence: 29.07.2015 B 0-Zadna - VioiQﬂ Interval | S casem:["| 7,
b/

L), Vypis dochazky I
S pfevody preséasi: [
L

Navic nové verze umi i samotné nastaveni pravasjgeomitnout do Zluté sekdypisuzivatelského menu,
kde jsou ve spodriasti pracovnici takto Zfstupréni ozng&eni napisenZ editace Viz ukazka:

Editace dochdzky: Havranek Petr (4) - Od 27072015 [EE De: 29072015 HH Poznamicy | _E”
Aktualni tvden Tento mésic Mmnuly mésic [

| Vipis

N\  Berezny Lukas (45) [x] Od 27072015 BB Do:29072015 BB

BereZny Lukas (45) ——— = e \1
7 editace: Havranek Petr (4 inuly tyden ] l Tento mésic l [ Minuly mésic ]
7 editace hacova Jitka (90 3 g i 2 .
¥l Dc Z aditace: 0dd 5 -Vioba S poznamkami () Editace pozn. ' Jen poznamlbcy
Z editace: 0dd.6 - Sklad

Info

Ostatni




Pokud byste poebovali takto podroklhdefinovat pravo nikoli na editaci dochazky, aleip® na prohliZzeni, i
to je pomoci nastaveni vlastnich prav editace ma@ta&i pri definici ¢isla a nazvu prava v hornim formtila
zatrhnout polozkBez editacePak se pracovnici a o#ldni zgistupreéni timto zgisobem nepromitnou

v uzivatelském menu v zelené sekditace ale jen ve Zluté sekdypis.

Zakladani prav editace:

Zde mmirete definowvat nestandardni prava pro editaci dochazlcy nebo spravu obéedhi.

Cislo Nazewv TUpravit Odstranit
s} Zadna editace
1 Jen sebe
2 Swvé oddelelni
3 WViechny pracosmnikow
4 Vyroba i sklad Upravit Smazat
5  VEe I-'CI:DI]}E" mistnd ¢fer i
| prohlizerni) e b

%m/

[T Bez editace

Zde maFete piidat nové pravo.
Cislo: & Popis:

TakZe od verze 6.48 je mozniegré specifikovat nejen pravo na editaci, ale i na pgeimi dochazky — viz
poznamka jen prohlizeni“na vySe uvedeném obrazku. Jen jéqimd myslet na to, Ze tentéigiup se
nedefinuje v editaci Udajzaméstnané polozkouPravo, ale poloZzkolEditace dochazkyprestoze se viastn
jedna o pravo na prohlizeni. K samotné editacitpato vedouci ale nema pravo zadné.

Dochazka pracovnika:Brodsky Jaroslav
Editace Cas: 29.7.2015 15:13:42
Wlozeni seance: Odchod - 0 - MNormalni ~ 0-Typ neuréen - L— |
Poznamlca- |
WViozeni absence: 29.07.2015 EE  0-Zadna = -
Poznamlka- 0-Typ neurfen - 4
- Vypis
- — : Info
Brodsky Jaroslav (104) [z] ©O4& 27072015 B Deo:29.07.2015 FH :
Brodsky Jaroslawv (104 - — — - — = j
Z editace: Bayer Josef (72) uly tyden | | Tento mésic | [ Minuly mésic | —
i Z editace: Benda Jaromir (1) - PN : - 7
W] T # aditac e Herazng Laikas (45) poznamlcarmi ' Editace pozn. = Jen pozrnamlcy
Z editace: Cech David (251) | .
Z editace: Havranek Petr (4) - Al
Z editace: Horak Jan (57) T — — - ey
Z editace: Horn René (29) Ob&dy | Oznameni | | Heslo | lﬂ“r( ¢
Z editace: Hubacova Jitka (90) = J‘j
Z editace: Hujer Lukas (43) [ Rogniabs. | [ Strukiura odd. ] :
Z editace: Kalva Jan (40)
7 aditara- Knlias iFf (2501

Coz je vidtt na obrazku vyse, Ze pravo je jen ve zluté séigpispro prohlizeni a v zelené seliilitaceneni
zobrazena&ast pro ,Editaci dochazky” (je¢ésti pro vkladani seanci a absenciéssdmému).

Specialg definovana pravarpsPrava editacanaji v uzivatelském menu vliv jen na zelenou sé&ditace
piipadreé Zlutou sekcVypis Neovliviwuji pristupné moduly v modré sekOstatni Takze i kdyZz méa pracovnik
pravo prohlédnou vypis kontrolniho listu dochazkyevzanistnand, nedostane se do modyéko je Vykaz,
Vysledovka a podolin Ty se zpistupni pouze pokud bydhv editaci udaj zaméstnané nastavenou polozku

Pravona hodnotwProhlizeni oddnebo vyssi a i pak se dostane jen na ty pracoyki&yé definuje samotna
polozkaPravo (nikoli poloZzka Editace dochazky).



Verze 7.05 +eSeni konfliktu v editaci vlastni dochazky vedoucid

Od této verze byla roz&na moznost definice prav k editaci dochazky, ktegékonflikt dvou protichdnych
nastaveni. Pokud mate v méelkirma / Editace udaj" zatrzenu volbuUU prava editace stejného odéni
znemoznit editaci své dochazkyemohou vedouci s pravem editace jen svycthiipely (svého odieni)
meénit svou vlastni dochazku. Coz je vipdku.

Neékdy ale niize nastat situace, kdy pebujete wit, aby jeden z vedoucich svou vlastni dochazktoedt

mohl i kdyZ ostatni nemohou, ale nechcete jej pugtie na vSechny pracovniky. Doposud bylo nutné zaloZit
mu specialni editani pravo v mentZanmestnanci / Prava editaced do &) jmenovit zadat vSechny jeho
podiizené ¥etre jeho sameého. Nebo zdkaz v nastaveni firmy vypagotenovani padzenychresit u

ostatnich vedoucich, Kiese na sebe dostat nemaji. NeSlo zadat celerddednorazo¥, protoze to by
vedouciho na jeho vlastni dochazku nepustilo (dékazu v nastaveni firmy).

Od verze 7.05 jiz je mozné zaloZit mu toto specigtévo s celym odlenim jednorazoya navic jmenovitym
piidanim i jeho samého. Takze pokud bude v zadanémugiimo jmenovié uveden, bude si moct viastni
dochazku editovat, i kdyZ zbytek adieni tam bude vloZen jednorazoselym oddlenim, nikoli jmenovanim
jednotlivych podizenych.

KdyZ to shrneme, bude si moct vedouci editovat stasini dochazku, pokud méifazeno specialni editai
pravo, ve kterém je jmenovitiveden. A to i festo, Ze v nastaveni firmy bude zatrZzena volbarava editace
stejného odéleni znemoznit editaci své dochdzky

Ukazka:
Pravo Pracovnik / Oddéleni | Upravit | Odstranit
4 - pro Zicha il lﬁii':ntr:ila Upravit Smarat
4 - pro Zicha 0Odd. 7 - Obribéni Upravit Smazat
4 - pro Zicha Zich Jan (6) Upravit Smazat

Na vySe uvedeném obrazku ma tedy vedouci pan Zlopeditovat svou vilastni dochazku, protoze je
jmenovig uveden na 8adku tabulky. A to festo, Ze je v menusjrma / editace udaj‘ zatrzena volba
,U prava editace stejného ogldni znemoznit editaci své dochdzky

Pokud by ve vySe uvedené tabuliittadek uveden nebyl, nemohl by pan Zich editovat stastni
dochazku, pestozZe je Zazen do odéleni ,1 — Centrala Brno“.A to proto, Ze jej z&kaz v nastaveni firmy
vylouci.



Zpristupnéni moduld administratora:

Od verze 6.87 je moznéidgtupnit vybranym zagstnan@m konkrétni funkce administratorského menu.

Nastaveni najdete v administratorském meaovstnanci / Prava administracdedna se o specialni nastaveni
administratorskehorfstupu do konkrétnich modulProtoZze pak ma zatstnanec ze svého uzivatelského menu
v povoleném modulu v podstattejné prava jako administratorglny byt tento modul pouzivan jen

vyjime¢n¢ a velice obeztné. Za normalni situace by néto byt nutné nikomu zZadné takove pravaplovat.

Ale pokud za kazdou cenu chcetgakému pracovnikovi umoznit néglad zalohovani databaze nebo
prohlizeni historie logovari ptistup do konkrétni zakaznické sestavy, import datminét, export do mezd
¢i cokoli dalSiho (ale nechcete mu déinpo administratorské heslo), Ize to v moddan¥stnanci / Prava
administracezaidit.

Dochazkovy systém 3000 Zamést - Bayer Josef (72) 2
Firma BM-Software
AN LERAINN @
# Nastaveni prav administrace pro: Bayer Josef Odd.: Truhldii
=-C3 Zaméstnanci @
= Editace Gdaji 7 S A 2 o " ; -
_—— 1_;::{:: 1; :{]: v (5 @ Zde je mome zpfistupnit béznym zaméstmancim z jejich urivatelskeho menu vybrane funkce, které jsou
LAl Bditace oy CF s S ? o =
1au.:;e '.:lc o S T jinak dostupné vétiinou jen administratorovi.
[ ProhliZeni dochéziy (5 @
E Vjimky dochizky 5
3 Vyjimky prestivek (7 : | Polozka menu |Pm oleno | Poloika menu |me oleno
Bl Vyjimky kategorii (5 ' |Zam§stnanci | |Ustatui |
% Priva editace (5 | Editace adajn | @ | Auta | @
£| Validace oprav &3 [ =
_ . - 5 T i = T ]
=l Prehled pfitomnosti 7 | Slvtuce S ey | s | S | S
E Personalistika (7 | Prepis tidajii z knihy doch. | [ | Obidy |
. H Pr:i'f:{;clminjsnrace = | Historie oprav | E | Objedniviy | =l
[ Firma ' = =
g Odddteni 5 | Ofezani / posun doch. | (] | Editace jidelnizku | ]
El Svitky (T | Generator dochizky | sl | Denni piehled | ]
[ Kategorie @ | Import dat z RI02 | E | Mésicni piehled | 8
3 Ostatni @ = 2
= Zryehlené tidnn | Import z BioSH-TA | = | Sablony predobjednavek | ?
Z] Stard menu | Import z Intagralu | (= | Kredit stravnikh | (=
@ Odhlasit | Import z APSmini | ] | Intervaly vydeji | ]
| Import dat Ostatni | =] | Jidla pro terminal | 0
| Prohlizeni dochizky | B | lidia dle odd proweb | L]
| Automaticky pfevod pfest. | [ | Ceny dle oddéleni | ]
| Info na kontrolnim listu | ] | Burza jidel | [
| Kniha dochizky | B | Log tabulek | 8
| Vyjimlcy dochazicy | ] | Souhm dochazky | o
| Vyjimicy prestavek | m | My [ ®
| Vyjimky kategorii | [l | Oznameni | ]
| Prava editace | ] | Symbaoly | ]
| Validace oprav | ] | Typy prace | [
| Prehled piitomnosti | =] | Absence | ]
| Personalistika | E | Vloz praci | O
| Prava administrace | ] | Dovaolené | ]
|Firma | | Konec abs. | &
| Editace ndajh | V] | Smény | |
| Databaze | | Editace kamer | [




v £

V horni¢asti vyberete pracovnika, kterému chcete konkeiniinistratorské pravaipélit. Ve spodnicasti je
pak cely rozbaleny strom administratorského meda,Zatrhavanim jednotlivych poloZzek umoznite
pracovnikovi pistup do této volby z jeho uzivatelského menu. Ma&kolpl® dole nastaveni uloZite.

Pracovnik pak ve svém uZivatelském menu najde ndsxenou sekchdministrace Zde je mu zobrazeno
celé menu administratora, ale aktivni jsou jendlpy, které jste mu povolili.

=

| Vybrané obdobi | | Minulytyden | | Tentomésic | | Minulymésic | —N
] Dovolené Bez poznamek @ S pozndmkami Editace pozn. ' Jen poznamky
Ostatni
| Prehled | [ Auta | [ Spisy | | obzdy | | ozndmeni | | Heslo | I.-J--f_?;_”? ,
[ Absence | | Smény | | Grafy | | Roéniabs | | Stukiuraodd | S
Admm.lslrace-?“

B [0 Zameéstnanci \
=l Editace ndaji
=2 LA Editace dochdzky
=| Piepis udapi z knihy doch.
=| Historie oprav
=] Ofezani / posun

Import dat z RJ0O2

Import z BioSH-TA

Import z Intagraln

=] Import z APSmini

Import dat Ostatni

4] Prohlizeni dochazicy
E] Viyijimlkoy dochazloy

El Viyjimloy prestavek
=l Vyjimlcy keategorii
=] Priva editace

=] Validace oprav
=]l Ptehled p¥itomnosti
=] Personalistika
=] Prava administrace
3 Firma
=l Oddéleni
El Svatkoy
[ Kategorie
[ Ostatni
=l Zrychlené menn

0 &l b e E

=l Staré menu
@ Odhlasit

U nékterych polozek je alégba dbat velmi velké opatrnosti. Négbad pokud povolite ékomu pravo do sekce
Firma / Editace Udaj, mohl by znénit administratorské heslo dilplasit se pak pkajako administrator.
Podobr neni vhodné utlovat pravo nafiklad do menurirma / ZruSeni firmyprotoze by mohl celou firmu
nevratré vymazat komplethse vSemi daty a obnovit by Sla jenigogadné zalohy databaze.

RovréZ negridélujte piistup do samotného medan¥stnanci / Prava administrac@rotoZe pak by si
pracovnik mohl sam libovoépridavat prava dalsi.

Upozornit je nutné i na to, Ze moduly jsou pdisfupné s plnymi pravy bez ohledu na ostatni nasigwrav
pracovnika. TakZze pokudkoho pustite najiklad do modulwzan¥stnanci / Editace dochazkgostane se na
editaci dochazky vSech pracoviikez ohledu na to, jaké pravo editace ma nastavexdaci udaj
zanestnand v polozceEditace dochazkyProtoze se pracovnik v editaci bude skutgevit jako administrator,
bude i v historii oprav uvedeno, ze &m uctlal administrator. Skutmého uzivatele nepozngtaad jen dle IP).

Proto ristup gres polozkwanestnanci / Prava administragaridélujte jen ve velmi omezené iei
s dikladnym promyslenim dopédnebo nejlépetbec. Zamezite tim poZ@im moznym probléidim.



Podrizenost oddleni ve vztahu k pravim

Jak jiz bylocasté&né diive uvedeno, od verze 6.84 byla réeda funknost moduluOddleni, ve kterém se

definuje organizéni struktura firmy. Bvodre si byla vSechna odteni rovna a vedouci s pravem prohlizeni

nebo editace svého o#ldni se na zagstnance z jinych odteni nedostal. Od verze 6.84 se situacérila,
protoze lIze definovat vztahy vzajemné fimenosti jednotlivych odtdeni.

Setfidéni dle: Cisla odd. -

Nazev oddéleni €Cislo odd. | Upravit Odstranit | Nadfizené odd. | Poget zam.
S8 NistE 1 % Upravit | Smazat € = 2

S8 Truhlafi 2 | Upravit | Smazat |1 - Misti 21

I8 Flektrikari 3 [ Upravit | Smazat M |1 - Mistsi 9

% Externi 4 | Upravit | Smazat M |1 - Misti 0

<8 Viroba 5 | Upravit | Smazat M |4 - Externi 0

S8 Slklad 6 | Upravit | Smazat P |4 - Externi 0
Fde muaZete piridat nové oddéleni.
Nazev oddaleni Cislo odd. Nadfizené odd. - —

- - Ptidej zl
7 0-Zadné -
Hromadné presouvani zamésinanca mezi oddélenimi:
Faméstnance z 1 - Mistfi ~ piesufn do 1 - Misth - Proved '_"I
W)

Hierarchicka strultura oddéleni:

SE 1 - Mistii
S 3 Elelctrilcati
S 4 _ Externi

o -]

<% 6 - Sklad

<8 5 _ Vyroba
S8 2 - Truhlar

Napriklad co se prohlizeni dochazkyéy tak na vySe uvedeném obrazku ve spodnin wikiite vztah
podiizenosti Bkolika odctleni. Oddleni 1-Misti je nadizeno vSem ostatnim. TakZe vedouci vabeloi
Mistri, ktery ma v editaci udajzantstnand@ nastavenou polozKaravo na hodnotdProhlizeni odd.se

v novych verzich dostane i na paméné oddleni (vlasti se dostane na vSechny pracovniky).
Vedouci oddleni 4-Externise pak dostane i na pracovniky z &ddi Sklad i Vyroba. Pravo prohlizeni
dochéazky se tedy automaticky ra#sii na podizena oddleni (pokud tomu chcete zabranit, nedefinujte vztahy

podizenosti oddleni). F¥istup na pracovniky z péidenych oddleni ma v uzivatelském menu vliv pouze u zluté

castiVypis,kde jsou ve vybrovém formuldi oznaeni sekci Z podiz.odd“. V modré sekcOstatnijsou
v sestavach jak¥ykaz, Vysledovkatd. pdad dostupni jen pracovnici stejného &ddi (bez potizenych).

odiiz.odd.: Kolias Jifi (250

" - Z podfiz.odd.: Kuken& Martin (103) P

) Editace pozn. ' Jen poznamboy

Podfizené odd.: 5 - Vyroba
Podfizené odd.: 6 - Sklad

r 1 r ! r 1 r L r ] r 1

Ostatni

I e Tt T e
| Vvpis
.~ Zaméstmamec G
Erben Karel (2) [=] ©Od 27072015 HE Do: 29072015 i »
Erben Karel (2) | i ‘ﬁ
A | 0dd 4 - Externi [uly tyden | | Tentomésic | [ Minuly mésic | oy,
#

[




U prava editace dochazky k automatickému tensiprava pro editaci dochazky na fiadna oddleni
nedochazi. Vedouci odgni Mist/i ani vedouci odéleni Externis pravem editace dochazky nastavenym na
hodnotuSvé oddse tedy na pracovniky jinych otleni nedostanou. Ale u nastaveni prava editace&iégh
pribyla volbaPodfizena oddleni, ktera tuto situadiesi.

Zde muZete pridat nového zaméstnance. Polozka index musi byt unikaini - kazrdyv zamésinanec musi mit jine Cislo!
Jméno: Prijmeni: Index: 253
Pravo: Standardni » _Heslg: Oddélent 1 - Mistfi -
| |
Kategorie: 1-Truhlafi - Editace dochazlkey: MNe |L| Zarnam je aktivod: [V
Editace provozm shiz. aut [ - ge_ Sprava obédn Me -
— Ve
Lze objednat vic fidelna 1 den [[]  Mistnost: Své odd. Telefon:
B : = A z . Viem F
Piistup do mzdove agendy [ Vidadan oznameni Sy plest ID karta,_¢ip:
Modul dovolenych Mepiistupny ~ Dodatecné ukonée SVeE typy pr. Kamery: Ne -
., | Kddy pferus. e
Seance lze zadavat i z PC: ¥ Piehled s poznamk 4 -V¥E§ba i sklad Povolit Piehled V|
Mu¥e zadavat celodenni absence: [¥] Celodenni absence 2 - V&€ kromé mistrd | Objednat jidla: Povoleno -
Podiizena odd.
. Personalista

TakZe stai vedoucim tuto novou volbu nastavit a jiz se dostav editaci dochazky nejen na sva @ddi, ale i
na vSechna pdtzena. Jejich pracovnici jsou pro vedouciho v jehwatelském menu v zelegdésti Editaceve
vybéru zangstnand uvozeni sekdPod-.

| e
IEdita.ce dol:haﬂnl Erben Karel (2) |~| Od 27072015 F&# Do:29072015 & Pozndmbyl | | Edit ‘E—'
Erben Karel (2 '

| = ey x Almudind t¥den  Tento mésic  Minulv mésic i — |
VEechny vyse uvedene
Podi Kolias Jifi (250) Vypis
Podf.:Kukené Martin (103) =

Opet zde plati, Ze i kdyby vedouci s timto praveri ppuze nastaveno pravo na editaci, ale nikoli na
prohlizeni dochazky, stejrsi vypis s kontrolnim listem vygtené dochazky prohlédnégs ti&itko Vypis
dochéazkykteré je pod formul@m editovanych dinv editaci dochazky dostupné.

Nastaveni v editaci Uda@ firmy

Na nastaveni prav ma krémvedenych modulvliv i ¢4st nastaveni v meritirma / Editace udaj.

Jiz byla zmhovana moznost zobrazeriepledu pitomnosti jest pied @gihlaSenim pracovnika. Pokud je
zapnuta volb&/e vyleru zan¥stnan@ umoznit pehled gitomnosti, miZe se kdokoli divat na stav aktualni
piitomnosti pracovnik Pokud je navic povolena volvaprehledu pitomnosti zobrazovat pohytdi i kdo
kdy dnes pSel do prace nebo jiz odeSel, jakou ma dnes abagradobg. Zobrazovani pohybu ma vlivi na
tlacitko Prehledv uzivatelském menu v modré sekistatni

ZatrZzenim polozkyU prava editace stejného odldni znemoznit editaci své dotte zajistit, aby vedouci

s pravem editace dochazky lidi ze stejnéhcilatd nemohl editovat svou vlastni dochazku. Stadrdatato

volba zatrZzena neni a protoze vedouci sam jedakém oddleni, dostane se mimo jiné i na editaci své vlastni
dochéazky. Coz iiive byt nezadouci a Ize to touto volbou zakazatdeweimu pak bude editaci jeho vlastni
dochéazky provagt nékdo jiny (nag. administrator, personalista nebo jiny pracovngké/em editace viech

se specialnim pravem editace).

Jest dale jde polozkdJ prava editace doch. VSech a Personalista znerheditaci své vlastni docfia
znemozni editaci sveé vlastni dochazky dokonce utdado se jinak dostane na vSechny. Vyjimkou jejiak
pouze administrator nebo drzitel specialniho éditeo prava.



Pomoci poloZkyw menu Zaw@stnanci / Editace dochazky zakazat Generator ddgrgianize administrator
skryt generator dochazky v medanestnanci / Editace dochazkyim zamezi jeho neairtému pouziti, které
by mohlo nevraté piepsat n&ipovana data. Samigme deaktivaci této polozky si wipact potteby generator
opct zpristupni.

Ostatni informace

Je velice dlezité provadt pravidelné zalohy databaze. Viz navod v mEimma / Navody PDF / Zaloha
databazgnastavit Ize i automatické zalohovani). Zalohwatlaze ocenite jednak vipact, kdy si
nedopatenim teba smaZete firmu, nebékauo uhodne vase administratorské heslasrdrje a tim Vam
znemozni dochazku spravovat. Nendlwvsituaci, kdy dojde ndjklad k posSkozeni pevného diskuiize
provedena zaloha je pak jedind moZnost, jak sysf@hovné zprovoznit bez ztraty dat.

Administrator nikdy nemize zjistit heslo konkrétniho pracovnika, pokudespjacovnik ve svém uZzivatelském
menu zménil pres tla&itko Heslov modré sekcDstatni | v samotné databazi je heslo zaSifrované. Stajje
zaSifrované i samotné heslo administratorské. Pakeidanistnanec své individualni heslo prihtaSeni do
uzivatelského menu zapomenejza mu administrator v merdanestnanci / Editace udajpres apravu vlozit
heslo nové. Nic podobného ale nelze proveést s meatbministratora, proto je geba toto heslo odpovidajicim
zpasobem zabezp# ¢i nezapomenout. Viz informace v tvodu tohoto navodu

Pokud pesto heslo administratora zapomenete a nematkde ppznamenané, je jedinou cestou kontaktovat
vyrobce, ktery Vam za poplatek a po zaslagityirh souboti z disku dochazkového serveru nastavi heslo nové
(pavodni je nezjistitelné i pro vyrobce).

Kazdy pracovnik by # mit nastavenodaké individualni heslo v editaci Udagantstnand. Jinak neni
prihlaSeni chraéno a kdokoli by mohl prohlizet nebo dle prav i edét dochazku. U vedoucich pak nejen
dochazku samotného vedouciho,ale dle prav i ostapracovnik.

Standard# hesla zaréstnan@ spravuje dochazka sama — ma je ve své databdmenvZanestnanci / Editace
Udaj: / Import - Export z Active directole Ize pepnout na odfovani hesel &i doménovému serveru, takze
pak Ize spravu uzivatigl piihlaSovani a nastaveni hesetpést na server domény windows s nainstalovanou
adres&ovou sluzbou. Takto maji uzivatelé do dochazky vgyné heslo jako do windows (domeény). Pouze
heslo administratora dochazky se stal&oje jen v databazi dochazky (nema nic sfroédo s admin. heslem
domény windows).

Rekapitulace nastaveni prav

Administrator nastavuje prava jednotlivym zgstmanédm v menuZanestnanci / Editace Uddj

Jméno: Prijmeni: Index: 12

Pravo: Standardni +  Heslo: Oddéleni- 1 - Centrala Brno -

Kategorie: 1-Standardni - Editace dochazlcy: Me ~ Ziznam je aktivni: [V

Editace provom sz auat || Pristup ke vSem spistm [ | Sprava obédn Me -

Lze objednat vic jidel na 1 den Mistnost: Telefon:

Ptistup do mzdove agendy Viladani oznagmeni [V ID karta, &ipe

MNastup: 01.01 2001 Ukoncen: 31.12.2030 PIN:

PHistupy:  1-Pfistup vidy - Evidovat dochazku: [V Prohlizet pnichody:

Modul dovolenych Mepfistupny = Dodatecéné ukonceni abs. | Kamery: MNe -

Seance lze zadavati z PC: V] Ptehled s poznambkami: [ Povolit Prehled ¥

Nhize zadavat celodenni absence: ¥ Celodenn absence s casem: [ Objednat jidla: Fovoleno -
Pfidej /7]




Podle nastavenych prav pak uzivatelské menu ndb&tupné funkce.
Minimalni menu s nejvice omezenymi pravy vypaddetis/re:

Dochazka pracovnika:Zich Jan
Editace Cas: 30.7.2015 7:49:35
Vipis
[EmESEEEE $Z$ 000 VybSrobdoi
ZichJan(6) ~ Od 27072015 Bl Do: 30.07.2015 E -
| Vybrané obdobi | | Minulytyden | | Tentomasic | | Minuly mésic | Qs
Dovolené ' Bez poznamek @ 8§ poznamkami ) Editace pozn. ' Jen poznamlcy
| Ostatni
Auta | spisy | | ob&édy | | Heslo | | Absence | | Smany | Ls.c*l/b'_’l
[ Roéni abs. ] [ Struktura odd. ] Q

Naopak uzivatelské menu se maximalnimi pravy vypgakid na obrazku nize:

Dochazka pracovnika:Séf Produkce

Editace Cas: 30.7.2015 7.53.08
Vlozeni seance: Pfichod - 0-MNormdalni ~ O0-Typneuren - L= |
0z :

Poznamlca:

Vioseni absence: 30.07.2015 B 0-Zadna = ;
Poznamka- 0-Typ neuréen - =

Editace dochdzky SéfProdukce (7) ~ Od& 27072015 EH Do:30072015 EE Poznamky[ | ;
Aktualni tvden Tento mésic Minulv mésic

| Vypis
| Zamésmamec _
S&f Produkcee (7) ~ Od 27.07.2015 B Do: 30.07.2015 ke
] Ptevody | Vybranéobdebi | | Minuljtyden | [ Tentomésic | [ Minuly mésic | Q&.
Dovolené ) Bez poznamek @ S poznamkami ) Editace pozn. ' Jen poznamlcy
Personalistika
[ Zaméstnanci ” Pfesfasy l [ Prava editace ” Oddélem’] [ Swatky l [ Typy prace l
| Kategorie | | Plovoucikat || Osobnirozpis | [ Dennirozpis || Pevné piest || Zaksestavy |
| Ostatni

[ Souhrn doch. ] [ Typy prace ] [ Piehled ]
[ Oznameni ] I Wyjimky doch. ] [ Heslo ] l Absence ] l WloZ praci l
l Dovolena l [ Konec abs. ] l Moéni prace ] [ Prichody ] [ Prestaviky l 5:{“?
B,

[ Exp.doch. ] [ Vypis s abs. ] l Smény ] [ Wysledovka ] [ Rozpis smén l [ Denni rozpis l

[ Kniha doch. ] [ Histoprawv ] [ Grafy ] [ Wykaz ] [ Prehledka ] [ Roéni abs. ]

Struktura odd.

| Administrace

3 Faméstnanci
[ Firma
= Oddéteni
El Svitkv
[3 Kategorie
[3 Ostatni
E Zrychlené menn
=] Staré memu
@ Odhlasit




Popis vlivu jednotlivych prav v editaci Udaja zaméstnanai na vzhled uzivatelského menu

Zelenacast Editacepro vkladani a editaci zaznam

Editace dochdzky
AMiiZe zaddvat celodenni absence
/,SEGF’?CE‘ [ze zaddvat i z PC
| % Editace Cas: 30.7.2015 7.53:08
WVlozeni seance: Pfichod ~  0-Normalni ~ 0-Typneurfen - =
o2 E
V Poznamlca:
Vioeni absence: 30.07.2015 B 0-73dna - -
V Poznamlca- 0- Typ neurfen - =
Editace dochaziy: Séf Produkce (7) ~ ©Od 27072015 =R Do 30072015 =8 Pozndmicy | |
Aktuilni tvden Tento mésic Minuly mésic

Zluta castVypisi prohlizeni vypisu kontrolniho listu dochazkyjtadi poznamek aipvody restasi:

Preavo

/

% Vipis

Infi
v S&fProdukee (7) - Od 27.07.2015 B Do: 30.07.2015 Em e
[ Prevody [ Vybrané obdobi ] [ Minuly tyden ] [ Tento mésic ] [ Minuly mé&sic ] Q
Dovolené () Bez poznamek @ S poznamkami ' Editace pozn. ' Jen poznamlcy

Oranzov&astPersonalistikazpristupujici nekteré funkce administrace tykajici se zadavaniésamand, ale
navic povoluje i prohlizeni a editaci dochazky v&amestnaném:

r Editace dochazky - Personalista

| Personalistika
l Zameéstnanci ][ Prestasy ] l Prava editace ” Oddéleni ] [ Svatky ] [ Typy prace ]
l Kategorie l [ Plovouci kat ” Osobni rozpis H Denni rozpis H Pevné pfest H Zak sestavy l

Cerven&sastAdministracese nenastavuje v editaci Gilaanestnand, ale v pravech administrace
zanmestnan@. Umozni gistup do jakéhokoli modulu administrace s nejvysSpraviénim.

| FZaméstnanci / Prdva administrace

| Administrace

[3 Zamé&stnanci
[3 Firma
=l Oddéleni
El Svitky
[ Kategorie
3 Ostatni
= Zrvchlené menu
E Staré mem
@ Odhlisit




v L

Modrou sekciOstatniovliviiuje tSi ¢ast nastaveni udagameéstnand.
Od verze 9.45 Ize celou sekci Ostatnfippdré zakazat, viz nize novinky k této verzi.

2 ; ot ; biednavat jidla + Sprdava obédi + Lze objednat vic jidel na 1 den
Pristup do mzdové agendy Objednavat jidla + Sprava obédi + Lze objednat vic jidel na 1 de

Dodateéne ukondeni absenci
7- w 73 cé pr ovozu sliFebnich aut
Po»o it pFehled

Modul Jovo'grl,‘f' s
Fidadan J??’?E , Pfistup ke viem spis

ProhiiZer prichody

l N — /
Souhrn doch. | Typy prace | Pfehled | Auta Spisy
%m | Oznameni | Vyjiml{ydoché | Heslo | [ Absence I

Dovolena l I Konec abs.

r""_"l

Knntmla Prestaviky ]

I Exp.doch. | I Wypis s abs. | I Smény I | Vysledovka | I Rozpis smén I | Denni rozpis | l-_\j
[ Knihadoch. | | Histoprav | | Vykaz | | Piehledka | | Roéniabs. |
| Strukiura odd.

[ Moéni prace | I Pruchody ]

Tlacitka Auta, Spisy, Qdaly, heslo, Absence, 8ny, R@ni abs.a Struktura oddleni maji giistupné vzdy
vSichni pracovnici alespapro prohlizeni. Zvlastni prava pakécihto modulech povoluji i dalSi 8inou
editatni) funkce.

Tlacitka Souhrn dochazky, Typy prace, Kontrolaghigprace, Export doch., Vypis s abs., Vysledovika¥,
Prehledkaa Grafy maji @giistupni vSichni, kté maji v poloZcd’ravo nastavenu volb®rohlizeni oddleni nebo
vySSi.

Tlagitka Vyjimky dochéazky, Vloz pracijéstavky, Rozpis ¢m, Denni rozpis, Kniha dochazkyHistorie oprav

maji pfistupni pracovnici s praveBditace dochazkgastavenym na volbaveé odd., Podzena odd., VSem
neboPersonalista.

Blokovani uzivatelského menu

Pokud chcetedkterému zaréstnanci Upld zablokovat moznostimlaseni do uzivatelského menu, jednoduse
mu v editaci Uddj zaméstnand nastavte &aké heslo, které mu rfeknete.

Kdybyste chtli zablokovat gistup do uzivatelského menu vSem nebidiwe zaméstnand, zadejte v nastaveni

firmy néjaké heslo do polozk$tandardni hesloTo pak bude nutné zadat na ivodni strance doghpmk
vybérem, firmy, aby sedbec zobrazil dialog pro vy zangstnance k phlaseni.

Piredvolba posledi prihlaSeného uzivatele.

Systém pedvolby uzivatele § piihlaSovani do uzivatelského menu funguje tak, Zoshazkovy server k
zaznamu uzivatele ulozi IP (v4) adresu, ze kterapesled usi$re prihlasil a pokud je shodna IP adresa i u
zaznamu jiného uZivatele, je tomuto jinému uzivatghulovana.

TakzZe aby pedvolba uZivatele fungovala, musi byt sjply minimalre tyto podminky:

1. Paitate maji IP adresu (verze 4jigelenou staticky. U fidélovani gles DHCP nebo u IP v&edvolba
nefunguje ( nebo jen po dobu, nez PC dostane jidod adresu od DHCP serveru).

2. UZivatel se hlasi stale jen a pouze ze stejéh@respektive IP adresy) a nikdo jiny nez on stondo PC
(resp. IP v4 adrese) nigplasuje.

3. Nepouziva se NAT mezi uzivatelem a dochazkowsgrverem, ani nemaji uzivatelé v prohtizeastaveny
proxy server atd.

Pokud rktera z ¢chto podminek sptma neni, pedvolba nefunguje a uzivatel musi piihlaSovani pokazdé
vybirat své jméno ze seznamudast&né |ze urychlit zméknuti klavesy s prvnim pismenemizjmeni.



Novinky vyssSich verzi:

V tétocasti budou popsany Upravy a nove funkce, které thglprogramu dopbmy a rozSiuji vySe uvedené
informace.

Pravo pouze k editaci absenci:

Ve verzi 7.37 dochazkového systéntibpgla moznost uélit pravo k editaci dochazky, které povoli pouze
piistup na absence. Takze kdyzipbtjete, aby n&pvedouci mohl zadavat pidenym dovolené, nemoci a
dalSi celodenni absence, ale nemohl zadawvatit ki mazatcasy gichodi a odchod, Ize mu pravo timto

zpusobem nastavit. Stg kdyZz administrator zalozi v mefidamestnanci / Prava editacel horni¢asti pravo,
u kterého zatrhne novou volBden absence”

23 Zaméstnanci @
= Editace tdaji 5 Cislo Nizev Upravit | Odstranit
[A Editace dochazky (5 &

<L 0 Fadng odi
£ Prohlizeni dochazky (5 @ e
E Wiimky dochazky [ 1 Jen sebe
j Vjimky pfestavek ;"_:4 2 Své oddileln
E Wiimky kategorii (7
3 Viechny pracovnilcy

=l Prava editace (3
= validace oprav (3 Absence skladnilaim (e

=l Pichled piitomnosti (5 absence) E

Lh

Upravit Smazat

= Personalistika (5 '—_-——.__-
=l Prava administrace (3 Zde miZete pridat nové pravo.
= Povolovani pfesiasi (5 v © Editace () Jen absence
Cislo: 6 Popis: _ ] Pridej
P D —— |

C3 Firma @

=1

Poté ve spodniasti nastavéi dochdzku bude mozné timto pravergnih (konkrétni pracovnikyi cela
odckleni). Nakonec v mentZzamestnanci / Editace udaj toto pravo pidéli poZzadovanému pracovnikovi
(nap. vedoucimu) nastavenim poloZkyditace dochazkyha no¥ zaloZené pravo. Tento pracovnik se pak
pies své uzivatelské menu dostane v zet@sé pro editaci dochazky na povolené Zamance a bude jim
moci vkladat, upravovat a mazat celodenni absehkéeapgeruSeni. Na edita¢asi prichodi a odchod se
nedostane.

Pracovnik:Frankovd Dana Odd.:Centrdla Brrio Od:16.01.2017 Do:16.01.2017

Den Datum Piichod Kidd pFichodu Odchod Kid odchodu Typ price Upravit Smazat TUznano
Po 16.01. Celodenni absence: 1-Dovolena « | Typ prace] 0 - Typ neuréen Upravqﬂ Smaix_l

‘Abseuce: 16.01.2017 R 0-Zadna N v | Interval




Kontrola zabezpeteni uziv. (&ta hesly:

Ve verzi 7.26 pibyla administratorovi jednoducha moznost kontraypezpé&eni &tia zameéstnané pomoci
hesel. V menyZamestnance / Editace uddj piibyl sloup&ek Heslg ve kterém se u jednotlivych pracovinik
zobrazuje ikona zeleného zamknutého z&mgepokud maji svéifhlaSeni do programu chrém heslem.
Kdyz je (Eet bez hesla, je zobrazen z&eleodendeny.Cervenou barvu ma wipads, kdy uZzivatel ma navic
pridélena réjaka nadstandardni prava (editadéstoip na jiné pracovniky a podaf)nTito zangstnanci by nali
byt co nejdive informovani o tom, aby skigtup zaheslovali (ve svém me@statni / Heslpa zabranili tak
moznosti jeho zneuziti. Pokud nechcgtkat, az tak pracovnictini sami, stéi na odenmieny zamek kliknout
a systém &aké nahodné heslo vygeneruje. To paiklpSnému zagstnanci sdlite, aby se mohl do
uzivatelského menu v budoucntirpasit.

Setfidéni dle: Jména * | OK

Zam@stnanec Upravit |Odstranit |Index |Odd.| Priva |Kateg. |Heslo |Mistnost | Telefon D:ai]:. ;:::: Spisy DP':’;'::" ﬁ
(9 z % i Prohl a El iy i ; |
5 Adamec Karel |Upravit| Smazat [N Y | s 1 102 | 404303 | Viem | Ano | Vie | Ano | V
prev. vsem

& Krauzova Jana Upravit| Smazat 2| 1 [Standardni| 1 & Ne | Ne | Své | Ne |Jeq
& Louda JiFi Upravit| Smazat | 4| 1 |Standardni| 1 | @ Ne | Ne | Sve | Ne |Jed
& Novatkova Eva Upravit| Smazat 6| 1 |Standardni| 1 & Ne | Ne | Své | Ne |Jeq
- i - 3 : iF Sve = - -

&> Sucha Eva Upravit | Smazat 3| 1 [Standardni| 1 & D;: Ne | Své | Ne |Jed
& 7k Josef Upravit| Smazat | 5| 1 |Standardni| 1 | & Ne | Ne | Své | Ne |Ted

Poéet zaméstnanci celkem: 6 | z toho aktivnich: 6

Na obrazku vyse je vidl, Ze pani Krauzova neméai chragny heslem (odetteny zameéek). Pani Sucha také
ne, ale ta ma navic pravo editace dochazkystmand stejného odéleni, proto je ikon&ervena. Ostatni
zanmestnanci maji fistup chragny heslem (zeleny zareny zameek).

Pocet drzitela editaénich prav:
Ve verzi 7.37 se v meniZaméstnanci / Prava editacezobrazuje novy sloupdarzitehi, ve kterém je

uvedeno, kolik pracovnitkméa kazdé z praviéleno. Pokud pravo smazete, bude jim editace zakazan

ZaKkladani prav editace:

Zde maizete definovat nestandardni prava pro editaci dochazlky nebo spravu obédi.

Cislo MNazev Upravit QOdstran
s} Zadna editace
1 Jen sebe
2 Swé oddélelni
3 W Eechnvy pracownilcy
5 .i&bsenc_e SRR TR Uprawit Smarat
absence)

Zde maFete piidat nové pravo.

= @ =
Cislo: 6 o 2 Ed:ltace- _! Jen absence @
_! Bez editace



Pravo pro ,planovace” smeén:

Od verze 7.51 Izeridit specialni pravo pracovnik, ktei maji za Ukol planovat siny zangstnané s
osobnim rozpisem s¥n a titoplanovai maji mit gistup jen na planovani $m uritych zangstnan@ nebo
odcEleni. Doposud museli mit duplny pistup k editaci dochazky, nebéglené admin. pravo do modulu
planovani srén, kde ovSem mohli planovat vSem. Ndze planova’e pustit opravdu jen na planovani &m
ur¢ité skupiny lidi. Tedy bez pIlného prava planovaem i bez moznosti editac&ghodi, odchod atd.

Stai v menu'Zanmgstnanci / Prava editaceZalozit nové pravo ¥iselniku a nastavit mu novou poloZklen
sneny”. Poté do 8 zadat zamsstnanceti odckleni, kterym maji byt semy planovany a toto pravo v editaci
Udaji zanestnané pridélit tomu, kdo bude planovani prowd

Dochazkovy systém 3000
Firma: Agrostar Zakladani prav editace:
QR LR @

Zde mmizete definovat nestandardni prava pro editaci docharzky nebo spravu obédi.
B-CA Zamésinanci 6@

=l Editace adaji (5 Cislo Niazev Upravit Odstranit Dr¥iteli
4 Editace dochazky (7 & -
2 : 0 Zadna edita 14
£ Prohlizeni dochazky [ @ 2 e —
El Wiimky dochazky f 1 Jen sebe
E Vyjimky piestavek (3 2 S oddéleln
El WVyjimky kategorii [ — S
=] Prava editace 3 3 Viechny pracovnilcy 2
£l Validace oprav
Pichled pfitomnost Zde mizete piidat nové pravo.
=1 Personalistika (7 Cislo: Popis: Smény skladnikiim z Ed'“am_e > Jemaboencs ITdE!]|
=l Prava administrace [ _! Bez editace @ Jen smény —————— —

=]l Povolovani pfestasnh [
(A Firma &
= I AV V- P

Planova’ se poté phlasi do svého uzivatelského menu a v zeletésti "Editace / Editace dochazky¥oli
komu a na jaké obdobi chce planovat. Zobrazi seddé menu editace dochazky, ale kéamastavovani
kategorii (smin), nentize provadt Zadneé jiné Gpravy.

Pracovnik:Sveboda Boliumniir Odd.:Centrdla Briio Od:29.05.201 7 Do:31.05.201 7

Den Datum Kategorie Prichod Edd pFichodu Odchod Edd odchodu Typ prace Uprarit SmazatUrmano
Po 2005 B8-888 -

Ut 3005. 1-Standardni =~ Celodenni absence: =

St 31.05. 3-Ranni - =

Stav  |Prevod|Letosni|Celkem |Cerpdno |Thstatek
dovolené
na2017| O 20 20 1 19

I Mésicni plan hromadny J

€

Tlagitkem"Mesicni plan hromadny'tize zobrazit celkovyighled ngsi¢niho planu sin vSech zarstnang.

Pristup k vlastnim osobnim Udajim

Ve verzi 7.58 pibylo v uZivatelském menQstatnitlacitko Moje os. tdajePomoci & mize kazdy pracovnik
zjistit, jaké osobni Udaje a2m v programu evidujet&imz se plni sktera prava z evropskéhoifreni GDPR
0 ochrag osobnich ud&j Pokud tuto funkci v programu nechcete¢stal verze 7.61 v admin. menu
.Zamestnanci / Naizeni GDPR / Osobni udajetrusit dole pod tabulkou zatrzitko u poloZi&anmestnanci
mohou prohlizet své OU v menu Ostatni / Moje oajeli@ nastaveni uloZit.



Ochrana osobnich Udaj — soulad s GDPR

Program od verze 7.60 poskytuje moduly a funkcezpji$eni souladu s obecnym ifizenim o ochrah
osobnich uddj (ddle GDPR). To se tyka i vhodnosti Sifrovani dgtd prenosi mezi klientskym péitatem a
dochazkovym serverem. VSechnyiediné informace k souladu s GDPR naleznete v doehamtenu
Zarnrestnanci / N#izeni GDPR / Dokumentace

Pro zajis¢ni souladu nastavenfiptupovych prav slouzi zejména mogiameéstnanci / Naizeni GDPR /

Owereni prav OU kde program vypiSe seznam pracovnékjim pridélenych prav z pohledu ochrany osobnich
Udaji. Viz ukazka:

GDPR - Piehled prav umoznujicich piistup k os. idajim jinych zaméstnancu

Editace Personalista|Personalista |Ziloha |Export DB|Export DB |Sprava term. |Analyza|Pfidélovani | Modul - |Jind prava

THrsm B i g, | ihnsi e an e R SAdy, |Gaibmn | BR[| et e [ ) A SR L

% Novak Jan ) Akt
& Pokusny Ugivatel (1) [Neakt. &'

Info: U pridélenych prav zjistite podrobnosti najetim my3i nad ikonu zeleného zatrzitka.

L))
Od verze 7.64 lze v navaznosti n@imeni GDPR v meniZamestnanci /
Narizeni GDPR / Q& eni prav OU*ve spodniasti zatrhnout polozku _
»<Zaméstnanci @i prihlasovani do uzivatelského menu nevidi jména, jen Osobni dislo: 3 -
osobnicisla.”. Zamgéstnanci se pak budotiplaSovat vykrem osobniho e
Cisla, takZze neuvidi ani seznam jmen ostatnich prakd. Navic se u w!
piihlaSovani deaktivujeifstup do pehledu pitomnosti zamstnand. Pfihlasit Zpét

Ukony Gkolové mzdy

Od verze programu 7.99ipyla v systému podpora ptgpovani a vyhodnoceni ukarukolové mzdy.
Zamestnanci mohoudhem pracovni doby na terminalu nelfepPCeipovat dokogené ukony (naiklad
dokorteni rgjakého vyrobkuginnosti a podob). Ciselnik kot zadava administrator v mefirma /
Ukolova mzda — zadanZzaméstnaném Ize moznostipovani tkori Gkolové mzdy pes PC povoliti zakazat
novym praventJkony z PG editaci Udaj zanéstnand:

NiZe muZete npravit idaje o vvhraném zaméstnanci:

Jméno:  Bohumir Piijmeni:  Svoboda Index: 823 e &

Pravo: ProhliZeni viech *  Heslo | Oddeéleni 1 - Centrdla Brno -

Kategorie: 1 - Standardni ~ Editace dochazky: Ne v Zaznam je aktivoi: V]

Editace provozu shz. aut [ Pristup ke viem spistm [ Sprava obédi Ne -

Lze objednat vic jidelna 1 den [|  Mistnost: Telefon:

Piistup do mzdové agendy [ Vidadani oznameni [V

Modul dovolenych Nepfistupny +  Dodateéné ukonéeni abs. [ Kamery: Ne -

Seance lze zadavat i z PC: [V Piehled s poznamkami: [V Povolit Prehled V|, Ukony z PC [V

Mhize zadavat celodenni absence: Y| Celodenni absence s casem: V] Objednat jidla- Povoleno -
Uprav "il




Pokud maji zadavani ukdmovoleno a ¥iselniku v menulkolova mzda — zadajsou réjaké ukony zadané,
mohou zamsstnanci¢ipovat ges uzivatelské menu dochazky v PCastiEditace

Editace Cas: 21.8.2019 10:45:52

WVlozeni seance: Pfichod ~ 0 - Normalni * 0-Typneurfen -

— oy

Vlozeni ukonu ukolove mzdy: 1 - Montdz pfistrojové desky Superb (530 KE) - /

Vlozeni absence: 21.08.2019 B 0 - Zadnd - p
Poznamka: 0 - Typ neurden = : | ;
|

Dal3i moznosttipovani je pomoci dochézkového terminalu BM-F70BanBM-F900. Viz pirucka Ukolova
mzdav menuFirma / Navody PDF.

Zamestnanci maji rovéZ moznost prohliZzeni jiz dgpovanych zaznatve svém uzivatelské menu v modré
astiOstatnipres tlaitko Ukolova mzda.

Ostatni
Prehled Auta Spisy Obédy Oznameni Heslo e N
[ Absence ‘ [ Smény J [ Roéni abs. ] [ Struktura odd. | I KalendaF ] ’ Hist.pFestas( \ ljj.";l
I Struéna doch. ‘ I Graf.wypis I l Listek doch. I \ Moje os.Udaje ‘ I Ukolova mzda I '

Dostanu se jednak na své zaznamy, ale pracovmy&s$m pravem prohlizeni dochazky se dle jeho nasta
dostanou bdi i na vSechny ze stejného @tiehi, nebo fipadré na Upl vSechny pracovniky.

Vyvhodnoceni ikolové mzdy pro Hora Karel (3) na 08 / 2019 {

Pracowvnile: Hora Karel (3} - Mé&sic: srpen - Rolk: 2019 ~ [ Zobraz J [ Tisk ]

Prac_: Hora Karel (3), odd Produlkce

Den Datum Ukon Sazba |Pocet| Castlca
[it 1.08 2019 |2 - MontaZ pfednich sedadel L+E Superb [430.- K&/ks 1| 430-E&
Pal 2.08.2019|1 - Montaz pifistrojoveé desky Superb 330.- E&/ks 1| 330.- K&
Pol|l19 08 20191 - MontaZ pristrojove desky Superb 530.- K&/ks 2|1060.- B
2 - Montaf prednich sedadel L+E Superb (430.- EK&/ks 1| 430-EK&

17|20 08 2019 |0 - Vichozi tkon tkolové mzdy 0.- K&'ks 1 0.- K&

1 - Montaz pfistrojoveé desky Superb 530.- K&'ks 1| 330.- K&

Sumai tlkcomi vkolové mzdy prac. &.3:

| Ulkon | Sarba |PoEet| Castka

|2 - Montaz prednich sedadel L+R Superb [430.- K&ks| 2| 860.- K&
[1 - Montaz piistrojove desy Superb [530,.- Ké/ks | 4[2120.- K&
|0 - Vychozi tikon tkolové mzdy | 0.- Kéks| 1| 0.-Ke&

Cellcem zadano 7 akomi v hodnote 2980 - K&

Datum tiskua:21.08. 2019 10:56




Administrator ma fistup k vyhodnoceni Gkolové mzdies menwOstatni / Ukolova mzda navic ma

v modulu gistupné i zatrzitk&ditacepomoci kterého iiZe riené dopkovat nové zaznamy libovolnému
zanestnanci na libovolny den nebdipadre i zaznamy mazat (v pchodech se u smazaného zaznamu objevi
akceChyb3g.

Vyvhodnoceni ikolové mzdy pro Abraham Josef (840) na 8 /2019 (
Pracowvnik: Abrahdam Josef (840) -~ [ Mé&sic: srpen - Rok: 2019 ~ [&] itace | Zobraz ] | Tisk

Prac.: Abraham Josef (840}, odd Déd
Den Datum Cas Ukon Castka| Smaz ’

Ct|01.08.2019|10-00-00 |2 - Montat pfednich sedadel L+E Superb [430,- K& Smaz
Ct|01.08.2019|10-25-00|1 - Montat piistrojové desky Superb 530.- K& Sma3 |

ét 01082019 11-00-00 |2 - MontaZ pfednich sedadel L+F. Superb [430 - K& | Smaz |

Ut|20.08.2019|16:25:36 |0 - V¥chozi tkon fikolove mzdy 0-K&|[ smaz |
Ut|20.08.2019 |16:26:40 |0 - Vychozi akon tkolové mady 0-EZ|[ smaz |
Ut[20.08 2019 |16:26:57 |0 - Vychoz tikon tikolové mady 0-K&|[ smaz |
17t|20.08 2019 |16:27:43 |1 - Montas piistrojové desky Superb 530- K& |m|

Celkem radano 7 ukomi v hodnote 1920 - K&

Wlozeni nového zarsnamm pro prac. ¢ EB40:
Den: 1 082019 Cas: 10:00

0 - Wychozi tkon dkolové mzdy (0 KE) - VioZ

Datum tisku:21.08. 2019 10:57

Editace provedené administratorem se vSak logumérmuZanestnanci / Editace dochazky / Historie oprav.

Ukony ukolové mzdy Ize vsaitpovat a vyhodnocovat jen pokud je administratatefenuje dociselniku, jak
bylo uvedeno vysdliselnik méa administrator dostupny v mdfitma / Ukolova mzda — zadani

Nastaveni ikoni ikolové mzdy
Ciselnik jiz zadanvch ukomi:

Cislo Popis IS;;:;: Upravit Smazat
0 | VWychozi dkon dkolové mzdy 0 I Uprawit ] [ Smaz I
1 MontaZ pfistrojové desky Superb 530 I Uprawit ] [ SmazZ I
2 | Montaz pfednich sedadel L+R Supe 430 I Uprawit ] [ SmaZ I

VloZeni nového akonu:
Cislo: 3 Popis:

Sazba- Kéilks ZaloZit |

W piehledn prichodii se za posledni rok viyskytuji tato doposud nenastavena ¢isla tkcomi 3.

Nacipované ukony se automaticky vyhodnocuji v sestayako je vykaz (mzdova slozkal72), vysledovka,
piehledka, mzdy, export xml, uniexport a podélfrenasi se také do mzdoveho programu Pamica pod kddem
UO1 (paet ukori) a U02 fastka mzdy).



Omezeni Fistupu do editace dochazky jen z povolenych piaci

Pristup do editace dochazky Ize od verze programi @o@olit jen pro konkrétni pitace. V menu
"Zamestnanci / Prava edita¢dze v novém spodnim formuiaefinovat konkrétni IP adresy §iteca, ze
kterych je mozné provétieditaci dochazky. TakZze omezeni ptsfup do editace pomoci uzivatelskych prav
Ize navic je&trozsfit o konkrétni peoitace, ze kterych se tito opra&mi uzivatelé do editace dochazky mohou
prihlasit. A to Wetné administratora. Ve vychozim nastaveni je seznamsgatazdny, takze je povoleny
pristup z libovolného PC. Formulaak vypada nasledoyn

Povolovani IP adres pro pristup do menu Editace dochdzky:

</ AKtuilné jsou povoleny véechny IP adresy

Zde muzete vloiit povolenou IP adresu:

IP adresa:

Lokalni [P adresa /27 0.0.J pro editaci z hlavniho PC dochazloy je povolena vidy.

Pokud zadate alespgednu adresu,ifstup do editace dochazky ze vSech ostatni¢figsa se zakaze.
Postups Ize gidat vSechny adresy, které chcete povolit. Pakoseditace dochazky dostanou jen opggn
uZivatelé a navic jen z povolenychefiacu.

Piistup do editace dochazky je povolen jen pro tyto IP adresy

Povolena IP Odstranit
192.168.1.10 Smazat
192.168.1.27 Smazat

Lde miiete vloZit povolenou IP adresu:

IP adresa Ffidej

Pokud by se ¢kdo snazil vstoupit do editace dochazky z jinéhéitade, zobrazi se mu chyba s informaci o
nepovolené IP adrese a navic se tato informacdeodesd e-mail administratora zadany v editaci Gdajny.

Bohuzel pristup z teto [P adresy 200. 1. 1. 26 do editace dochazky neni povoleny!

Informace o pokusu narudeni prav odeslana administratorovi emailem.

Pristup je hlidany nejen z administratorského meleu, amenu uzivatelského, takze Ize i omezitifase
jinych zanmgstnand néz nagiklad vedoucich. Kdyby tedyékdo uhadl heslo admina nebo vedouciho
opravreéneho k editaci, stefnse do editace z jiného nez povoleného PC nedostane

IP adresa 127.0.0.1 je povolena vzdy, takimp z hlavniho PC dochazky (serveru) se do edidaséanete
vzdy.



Znemozréni editace své dochazky i nastaveni schvalovani absenci

Od verze 9.44ize v menu'’Kategorie / Schvalovani absencigjit novou konfiguréni volbu"Vedouci
zarazeny ve stejném adldni nendZe schvalovat své vlastni absended umoauje zakazat, aby si vedouci
odctleni mohli schvalovat své vlastni absence, pokug pnavo na schvalovani ve stejném dlédi ve kterém
jsou z&azeni. Zarove ale tato volba znemozni vedoucimu editovat svasatai dochazku a to bez ohledu na
nastaveni prav k editaci jinde v programu.

Vedouci zatazeny ve stejnem oddéleni nemize schvalovat sve viastni absence |
s Pamatujte oviem na to, Ze pracovnik pak nebude mit mo¥nost editovat | Uloz |
svou dochazku a to bez ohledu nastaveni prav editace.

Pokud je vySe uvedené zatrzitko aktivni, tak vedloebude mit ani pravo editace své dochazky i kggby
jinak mit mel. Ve vykéru zangstnance k editaci bude jeho jméno ,vy&eal' a nefijde vybrat, takZze se pak
vedouci nedostane nejen na schvaleni svych absdmeini na editaci své dochazky.

Editace dochazky: Abrahdm Adam (1134) || Odi22.01.2024 [ Do:23.01.2024 [ Poznamky[ | | Edituj | |5
i Altuilni fyden Tento mésic Minuly mésic =

<t

Antot Jifi (329)
Elatrm:t loeaf (ECIY

Pokud tedy zjistite, Ze vedouci ni&e editovat svou dochazku, tedy ngm@ vybrat své jméno ve svém
uzivatelském menu v zeleésti pro editaci dochazky a jeho jméno je zde giaxlené ale néjstupné

k vybéru, je to prae tim, Ze je v admin. meniKategorie / Schvalovani absen@ktivni volba"Vedouci
zarazeny ve stejném odldni neriZe schvalovat své vlastni absende& ma pednost ped vSemi ostatnimi
nastavenimi prav editace a zajisti, #dlaSeny pracovnik nebude mit moznost editovat sleminazku. Obejit
to Ize pouze fes admin. menjZamestnanci / Prava administracgdtidélenim prava Editace dochéazky”

Lze vSem zakazat pistup k editaci své vlastni dochazky z uzivatelskéhmenu

Od verze 9.44 iive administrator v merilZamestnanci / Prava editacel noveé dolnicasti pro ostatni
nastaveni zakazat editaci své vlastni dochazky w&etoucim, personaligh a vSem dalSim pracovriik Kteri
by jinak podle ostatnich nastaveni prav mohli raieditaci své vlastni dochazkiigiup. Pokud je zatrzena
nova polozkaVedouci nemohou editovat svou vlastni dochgzkl'systém zajisti, Ze libovolny pracovnik s
pravem editace dochazky i jinych zé&sthand nebude moct zvolit ve svém uzivatelském menu taedi
dochazky sam sebe. Jeho jméno, pokud se tam zpbualevySedno (viz obrazek vyse) a néjae vybrat k
editaci.

Ostatni nastaveni pro prava editace dochazky:

Vedouci nemohou editovat svou viastni dochazkn ] | Uloz |

Pouze v pipac, Ze by nél pravo editace jen na svou vlastni dochazku alkeho jiného, nebo na své kody
pireruseni nebo své typy prace, tak mu pravo edieloe samaistane. Ovsem kdyZz bude mit pravo editace |
na rekoho jiného, tak na sebe se v uZivatelském meralenécasti pro editaci nedostane .

Nastaveni je provazané s vySe uvedenym praVWdouci zé&azeny ve stejném odldni neniZe schvalovat
své vlastni absence&”'menuKategorie / Schvalovani absenddbejit by to bylo mozné jen pokud byste
nastavili v administraci v meniZamgstnanci / Prava administracédbmuto zamstnanci pistup do modulu
Editace dochazky



Vybranym zaméstnanaim lze zakazat celou modrou sekdDstatniuzivatelského menu

Od verze 9.45 fize administrator v meriiZamestnanci / Editace udadj pomoci nového zatrzitkdenu
Ostatnizakazat zobrazovani celé modésti uzivatelského menu se vSemi jeho moduly a&madhledu na
nastaveni ostatnich prav. 8taies editaci zagstnance zrusSit zatrzitkdenu ostatni pravécasti prav:

T7= OD]eORAT VIC el T T et VSO TETETO
Piistup do mzdove agendy Vidadani oznameni (+chaf) ¥ Nezobrazovat v prehledu piitomnosti

Modul dovolenych Nepfistupny =  Dodateéné ukonéeni abs. Kamery: Me ~ . Memu Ostami: [V ¢
Seance lze zadavat i z PC: ¥ Ptehled s pornamkami- Povolit Prehled ¥, Ukony z PC ¥

Aii%e zadasrat relndsnnt aheanea- |V Calndennl ahcanre ¢ Sacam- Nihiadnat sidla- Praenlans x

Pracovnik pak ve svém mentibec nebude tuto sek@istatnimit:

Vypis

A Test (1145) Od: 29.01.2024 EE Do:30.01.2024 i ke
| Vybrané obdobi | [ Minuly tyden ] [ Tento mésic | | Minuly mésic ] ey
[¥] Dovolené © Bez pozndmek @ S poznamkami ) Editace pozn. O Jen poznamly Modia sakca
Ostatni se vibec
Poslednich 7 logovani nezobrazuje
Datum Pracovnik | IP adresa | OS info | Stav |HTTPS| ‘ﬁ\
30.01.2024 17:55:17 [A Test (1145)| 200.1.1.26 | @ /@ |7 ok | 2 \ \

30.01.2024 17:43:07 [A Test (1145)| 200.1.1.4 | & /@ |67 ok | 2
30.01.2024 17:32:39|A Test (1145)| 200.1.1.4 | & /@ |&T ok | S

Nalezeno 3 zaznami.

V této nyni zakazané sekcihpracovnik moznost vékterych modulech prohliZet data nejen sebe dkbat
zanestnand ze stejného odtkeni (nagiklad plan smin) nebo pracovnik s pravem prohlizeni zamand ze
stejného odéeni mil moznost v moduSchvalovani dochazkyéhledu kdo ma v jakém obdobi jiz schvalenou
dochazku nebo v moduHistorie opravmeél tento vedouci moznost prohlédnout provedené gpdachazky
jeho podizenych. Ped verzi 9.45 se v uvedenych modulech a v moduéhilno gehledu absenci dostal
vedouci na prohlizeni vSech z celé firmy. Pokud tgttete zamezit tomu, aby se konkrétni &tmanec uz

s jakymkoli pravem dostal na&ktery z modul v menuOstatnij Ize zruSenim zatrzitka u této polozky ,Menu

s

Ostatni” v editaci udaj zantstnance celou modrou sekci s mé&statnizakazat.

Vedouci maji pravo na prohliZeni historie fesfasi svych podrizenych

Od verze 9.48 maji vedouci pracovnici s pravem|grehi dochazky na zafethance ze stejného aiiehi ve
svém uzivatelském menu v modidsti Ostatnipres tl&itko "Historie pres’asi” moznost prohliZzet historii
vzniku acerpani pestasovych hodin i svych poidenych zgéazenych do stejného ofldni jako méa fidélené
vedouci. Dive se dostali jen sami na sebe a jen ti vedopcdeem prohlizeni dochazky vSech Zamand z
celé firmy n&€li moZnost prohliZet historiigestas vSech. Nyni tedy vedouci s pravem prohliZzeni dochéa
nastavenym na stejné agdehi maji toto pravo zohledno i v historii gestag.

Ostatni

| Rozpis smén | | Denni rozpis I I Kniha doch. l [ Hist.oprav I @ @
IM| | UniExport l [ Roéni abs. l I Struktura odd. I l@
 Struéna doch. [ Graf.vypis I I Listek doch. l I OLAP l [ Moje os.ldaje | | Ukolové mzda J




Vedouci s pravem editace dochazky mohou u péizenych povolovat/zakazovat uznavanifestasi

Od verze 9.48 maji vedouci pracovnici s pravenaeditiochazky na zastnance ze stejného adiehi nebo
editace dochazky vSech zé&siand ve svém uzivatelském menu v modésti Ostatninove tl&itko nove
"Povol pes’as”.

Ostatni

’ Konverzace l [ Vyjimky doch. ] Absence ’ VloZ praci ] [ Kontrola ]
[ Exp.doch. ] [ Vypis s abs. ] [ Smény ] [ Vysledovka l ~y
[ Rozpis smén } [ Denni rozpis ] [ Kniha doch. ] 1_2-';.{') ;
[ Roéni abs. ] [ Struktura odd. ] [ Kalendar l [ Hist.piestasi ] :
m Povol prescas ] [ Struéna doch. ] [ Graf.vypis ] [ Listek doch. ] [ OLAP l [ Moje os.ldaje l

[ Ukolovéd mzda ] [ Schvalovani doch. ]

Pomoci B mohou podizenym zamstnaném nastavovat na konkrétni den povoleni nebo zakaavéni
prestasovych hodin, tedy znit vychozi nastaveni dané kategorii Zamance.

1.03. 2.03. 3.03.
Dle kateg. + | Dle kateg. Dle kateg.
-5:00
4.03. 5.03. 6.03. 7.03. 8.03. 9.03. 10.03.
Dle kateg. « | Dle kateg. = | Dle kateg. - | Dle kateg. = | Dle kateg. « | Dle kateg. Dle kateg.
-5:00 -5:00 -5:00 -5:00 -5:00
11.03. 12.03. 13.03. 14.03. 15.03. 16.03. 17.03.
Dle kateg. ~ | Dle kateg. = | Dle kateg. - | Dle kateg. = | Dle kateg. ~ | Dle kateg. Dle kateg.
-5:00 -5:00 -8:00 -8:00 -5:00
18.03. 19.03. 20.03. 21.03. 22.03. 23.03. 24.03.
Dle kateg. ~ | Dle kateg. = | Dle kateg. - | Dle kateg. = | Dle kateg. ~ | Dle kateg. Dle kateg.
-8:00 -5:00 -5:00 -5:00 -5:00
25.03. 26.03. 27.03. 28.03. 29.03. 30.03. 31.03.
Dle kateg. ~ | Dle kateg. - | Dle kateg. - | Dle kateg. « | Dle kateg. - | Dle kateg. Dle kateg.
-5:00 -5:00 -5:00 -5:00

‘; UloZit zmény ] [ Pfedchozi mésic ” Nasledujici mésic Pracovnil: Adamcova Jaroslava (6) -
Zobrazovat pozdmky V| Zakézat automatické ukladani zmén (pro pousiti tabelatorn) [

Jedna se vlastro pristup do administratorského modulu z médamestnanci / Povolovaniigesasi”, ale u

vedoucich s pravem editace dochazky jenésamand ze stejného odteni zaZzenym jen na svéimo

podizené pracovniky.ievod pravEditace dochazkga gFistup do modulu povolovaniggadi je tento:
Své oddeni a Podfizend oddleni ... Pristup na vSechny ze stejného &lédi ve kterém je i vedouci
VSema Personalista.. Pfistup na vSechny pracovniky

Ostatni nastaveni pralitace dochazk{nag. Ne, Své, Svéestavky / typy prace / kddyguusenj a

specialg vytvorena prava fes admin. menuzZanestnanci / Prava editaceheumozni zadnyifstup do

povolovani pestadi. PravoPodfizena oddleni se v povolovaniigsadi zUzi jen na stejné odieni.



Vedouci s pravem prohlizenti editace dochazky maji zrychleny pistup do vykazu (od verze 9.02)
Pokud ma pracovnik nastavené pravo (pro prohlizeni)ySsi pestup nez jen na svou vlastni dochazku, nebo
pravo editace dochazky vyssi nez vzpriijén své vlastni dochazky, tedy jedna se o vedmupracovnikai
personalistu a podobnma ve Zlut&astiVypisuzivatelského menu dostupné zatrzitkkazpomoci kterého
muze misti klasického vypisu kontrolniho listu dodkyzobrazit mnohem podrobysi sestavivykaz

Vpis

Abrahdm Josef (840) +  Od: 06.05.2024 B Do:07.05.2024 ]

"] Prevody [ Vybrané obdobi ] [ Minuly tyden ] [ Tento mésic ] [ Minuly mésic ] Q%

Dovolené ' Bez poznamek @ S poznamkami ' Editace pozn. ' Jen poznamky

Administrator niize vzhled takto zrychl€rzobrazeného vykazu nastavit v médstatni / Vykaz / Konfigurace
paramett; vykazu

Nastaveni konfiguracnich polozek vykazu pri jeho zobrazeni z uzivatelského menu v ¢asti Vypis.

Zde nastavite vychozi konfiguraci zatrzitek pro zobrazeni vykazu misto vypisu v uzivatelském menu. Polud tedy bény pracovnik ve
svem uzivatelskeém menu ve zloté Casti Jypis zatrhne vpravo volbu Fykaz, bude misto vypisu kontrolniho listu z béiného prohlizeni
dochazky zobrazena podrobna sestava Fykaz s nize uvedenym vychozim nastavenim konfiguracnich voleb.

Zatrritko Fkaz ve fluté East Fipis uzivatelského menu maji dostupné jen ti pracovnici, ktefi maji pravo prohlizeni vyssi nez jen své vlastni dochazky
(napf. stejné oddéleni nebo viech), nebo pravo editace dochazloy s plistupem i na jiné zaméstnance. Typicky se tedy jedna o vedouci.

Zobrazovat intervaly uznavané pracovni doby (zagatek a konec pevné & pohyblivé)

[Tl Zobrazovat poéty stravenek

[C] Misto pochi prestavek wvadet jefich casy

[l (iasy na vyvkaze uvadét formou desetinného &isla

[T Zobrazit i pivodni ¢asy ¢ipmti z prichodi

[C] Zobrazovat mésicni poznamkcy z prevodi

Tabulka ptehledu dovolené za rok 2024

[Tl Zobrazovat denni poznamky seanci

[Tl Zobrazit i mulové mzdové slozky

Zakazat korekei pfestavek (nedoporucuje se)
Hromadny vvkaz sefadit podle: Os.gisla (indexu) -
Délkea cekaci prodlevy (fimeoufu) pii paralelnim spusténi vypocti z vice PC: 30 wietin {min 20).
[¥] V absencich uvadét nedoéas jako nahradni volno - absence 8 - Nahradni volno -
[C] U béinych zaméstnanci bez vyidich prav umo#nit zobrazeni sestavy Fiipis 5 absencemi.

[ UloZit nastaveni voleb

N1

A od verze 9.53 Ize navic preéiné pracovniky (bez vysSich prav editéicgrohlizeni dochazky nez jen své
vlastni) nastavit, Ze budou mit misto vykazu dastwpsestaviypis s absencemies posledni polozku vyse
uvedeného nastaveni konfigurag¢deznych zastnana ... umoznit zobrazeni sestavy Vypis s absencemi.

Abraham Adam (1134)

Info

]S abs ]

[ Wvbrané obdobi ] [ Minuly tiden ] [ Tento mésic ] [ Minul¥ mésic ]

- -

Od: 06.05.2024 B Do:07.05.2024




Srovnani prav vedoucich k prohlizeni dochazky dlendva editace (od verze 9.55)

V administratorském meriZanmestnanci / Prava editacgé now ve spodntasti pro ostatni nastaveni mozné
povolit zatrzitko u nové polozKedoucim rozgit pravo prohlizeni dle prava editace"

Ostatni nastaveni pro prava editace dochdzky: l

Vedouci nemohou editovat svou vlastni dochazku [] |I.Iln_i_|

$ 'edoucim rozéifit pravo prohlizeni dle prava editace B | UloZ | I

Tim se zajisti, Ze kdyby ¢hvedouci pravo na editaci dochazkikterych zanistnané na které nemaifmo
povoleno i pravo prohliZzeni, tak se tomuto vedouwciito pracovnici k prohlizeni dochazkyiigiupni. Coz se
projevi tak, Ze v uzivatelském menu ve ZIikasti Vypisbude mit vedoucitfstup na prohlizeni kontrolniho
listu dochazky vzdy na vSechny pracovniky kteryiZeneditovat dochazku.

Vipis
| Vanék Karel (1147) v| 0d:[20.052024 [E Do:22.05.2024  [E Vykaz[J
Manek Karel (1114 —@i | Tento mésic | | Minuly mésic | %\‘ ;
= Wioitenna mardan |11 S poznamkami () Editace pozn. O Jen poznamky

it.: Prat Ludék (8)

Z edit.: Komosna Oldfiska (10)
it.: Salkova Jana (7)

VEechny uvedené prac.

VyreSi se tim najklad situace, kdy mé vedouci pracovnik pravo peemi omezené (néglad jen na sebe
nebo na poidzené ze stejného odldni), ale pravo editace dochazky n##sv, napiklad na vSechny, na
podizena oddleni, specialé zadané editani pravo s ¥tSim rozsahem a podahn

Pravo: | standardni v |  Heslo:
Kategorie: | 1 - Standardni v | Editace dochazky: | Podfizena odd. v |

Zatrzitko"Vedoucim rozsit pravo prohlizeni dle prava editace"menu"Zamestnanci / Prava editacefe ve
vychozim stavu aktivni, takZe program po instapméva k prohlizeni doplije dle prav k editaci. Pokud byste
ale naopak zdakého divodu chéli mit prava k prohlizeni omezg8i nez prava k editaci, siezatrzitko
vypnout a program pak nebude pracovniky z editagerdhliZzeni fidavat.

Zjist éni skuteéného rozsahu gristupovych prav dle vedouciho i dle zagstnance (od verze 9.55)

Protoze v programu Ize p@mmé rozsahle definovatifstupova prava vedoucich pracovinita své poiizené a
to i zvlag pro prohlizeni dochazky a zvtgsro editaci, Mize byt ve ¥tSich firmach vhodnétphledré zobrazit
skute&ny rozsah fistupx na prohliZeni a na editaci dochazky. Tedy zjistt z vedoucich se skét& dostane
na dochazku kterého pitdeného. Nebo-ki dochazku ma ktery vedouci pravo editovat v uglském menu v

7

astiEditacea komu niZe prohlizet dochazku ve ZlutéstiVypis

L

zelen&



K tomuto &elu nalezne administrator v metdamestnanci / Prava editaceVe spodntasti"Ostatni nastaveni
pro prava ..."nove tl&itko "Zobrazit skuteny stav prav prohlizeni a editace”

Ostatni nastaveni pro prava editace dochdzky:

Vedouci nemohou editovat svou vlastni dochazku [ | UloZ |

Vedoucim rozéifit pravo prohliZzeni dle prava editace | UloZ |

| Zobrazit skuteény stav prav prohliZeni a editace @

Pomoci &) zobrazite d¥ tabulky. Prvni z nich se jmenujBrehled prav dle vedouciha!'druhd'Prehled prav
dle zangstnance' V prvni tabulce'Prehled prav dle vedoucihg zobrazeno na které pagzkené ma tento
vedouci pravo prohlizeni dochazky a na které meaopeditace dochazky.

Prehled prav dle vedouciho:

Vedouci pracovnik Typ priava Podiizeni zaméstnanci
Abraham Adam (1134), Abraham Josef (840), Anto# Jifi (829), Blatny Josef (853), Bukovska Pavla (854), Frankova Dana (117), Habma

O, ProhliZeni Tomas (1136), Hora Karel (3). Hulata Alexandr (2), Komosnd Oldfitka (10), Kovai Petr (11), Maltexova Jaroslava (4), Mratkova Karla
- ) *HIORUZEN (9) Netsurfova Kamila (817), OK podrizeny (1138), OK tajemnik (1140), OK vedouci (1139), Paloc Jan (827), Pokorna Hana (1),
& Adamcové Jaroslava (6) Pracovnik DPP (824), Prét Ludék (8). $4lkova Jana (7), Svobodova Bohuslava (823), Vank Karel (1147), Zich Karel (809),
< Edi Abraham Adam (1134), Abraham Josef (840), Adamcova Jaroslava (6), Hora Karel (3), Kovaf Petr (11), Mrackova Karla (9), Pracovnik
Editace | ypp (g24),

Blatny Josef (853). Habma Toma$ (1136). Hulata Alexandr (2), Netsurfova Kamila (817), Paloc Jan (827), Mratkova Karla (9). Hora
Karel (3). Adamcova Jaroslava (6), Kovat Petr (11), Abraham Josef (840), Pracovnik DPP (824), Abraham Adam (1134), Pokorna Hana
(1). Bukovska Pavla (854). Frankova Dana (117). Salkovd Jana (7), Komosna Oldfitka (10), Vanék Karel (1147), Prat Ludék (8).

& Antos Jii (829) Maltexova Jaroslava (4), Zich Karel (809),

Abraham Adam (1134). Abrahdm Josef (840), Adamcova Jaroslava (6), Antoé Jifi (829). Blatny Josef (853). Habrna Tomat (1136), Hora
%\ Editace  |Karel (3). Hulata Alexandr (2), Kovaf Petr (11), Mra¢kova Karla (9). Netsurfova Kamila (817), Paloc Jan (827), Pracovnik DPP (824),
Zich Karel (809),

X Prohlizeni

Ve druhé tabulce nazvatiBiehled prav dle zadstnance'je vypis upraveny tak, ze u kazdého Zamance je
uveden seznam vedoucichikteaji giistup na jeho dochazku a ikona lupy u jména vedmuzhamena ze ma
pravo prohlizeni, ikona tuzky pak to Ze ma praeditovat dochazku tomuto z&sinanci.

Prehled priv dle zamestnance:

Zaméstnanec Vedouci

Adamcova Jaroslava (6) 2CL . Antos Jifi (829)%C |  Blatny Josef (853)%),  HoraKarel (3)-%,  Hulata Alexandr (2) X |
& Abraham Josef (840) Maltexovd Jaroslava (4)2CL | Mratkovd Karla (9)%CL | Netsurfova Kamila (817)%C. | Sdlkova Jana (1)L, Svobodovd
Bohuslava (823)1

Abraham Josef (840) L | Antod Jiti (829)N ) . Blatnf Josef (853) (L | Hora Karel (3)4 , Hulata Alexandr )%, . Maltexova
& Adamcové Jaroslava (6)  |Taroslava ()L . Mrackova Karla (9)™NCL . Netsurfovd Kamila (817) %L . Salkova Jana (M™Y. Svobodova Bohuslava (823)°4 |

Tyto dw nové tabulky vam tedy umozni velice rychle dohtesfkaiteény rozsah nastavenych prav prohlizeni a
editace dochazky, takze vam zodpovi tyt¢ diazky:

1) Na které poiizené se dostane tento konkrétni vedouci a jaka méh prava?

2) Kteri vedouci maji jaka prava u tohoto konkrétniho &tmance?

Obe tyto tabulky tedy umozni mit pe¥pod kontrolou fistupy vedoucich pracovnilna podizené
zanestnance a umozni@sré dohledat skuty rozsah prav, coZ e pomoci fi zpracovani agendy ohlegn
narizeni GDPR a takéfpravované kyberbezppostni snirnice NIS2.



Zjist éni skuteéného rozsahu zobrazovanych informaci v modul®#ehled gitomnosti  (od verze 9.91)

V menu"Zamestnanci / Fehled gitomnosti"ma administrator ve vrchni [8pristupné nové tidtko Info o
nastaveniZde si niiZe zobrazit podrobné informace o nastavéisitppu do moduluiehledu pitomnych z

ostatnichtasti programu @enych pro Bzné zamistnance.

Vypisy informaci o zaméstnancich. :
|

Tridit

| Jména || Indexu | oddélen | | Stavu || Mistnosti || Telefonu || Stavu+0dd. | | Stavu+Mistnosti | |

podle:

| struéné || vybér pracovnika || Poslednich 5 || Info o nastavent et )

Takze zde rychle zjisti komu vSemu a v jakém roagalp‘ehled gitomnych dostupny a jaké informace mu

zobrazuje. Dale jsou uvedeny moznostémgnjednotlivych polozek, takze kdyz chcetkierym
zanmestnan@m modul znefistupnit nebo upravit mnozstvi a typ zobrazovanpbbrmaci, mate zde vse
uvedeno pehledré na jednom mist

Informace o konfiguraci prehledu pritomnosti
Parametr |Stav Podrobnosti
Prickin nred Pristup do prehledu stavu pfitomnosti zaméstnancl na pracovisti v menu pro prihld3eni zaméstnance do
Fihlégeﬁim </ |programu je povoleny. V menu Firma / Editace ddajii je zapnutd poloZka Ve vybéru zaméstnancd umoZnit
P prehled pfitomnosti.
S ibeiat hoheh » |V pfehledu bude zobrazen i sloupecek Pohyb s dennimi pfichody a odchody zaméstnancd. Zménu nastaveni lze
ey - provést v menu Firma / Editace Udajd pomoci poloZky V pfehledu pfitomnosti zobrazovat pohyb (a fotky).
Gibderni W prehledu ve sloupetku Stav bude zobrazena informace a pfipadné Cerpané celodenni absenci. Zménu nastaveni
e </ |lze provést v menu Firma / Editace tdaji pomodi polozky V piehledu piftomnosti zobrazovat typ celodenni
absence.
e V pfehledu ve sloupetku Pohyb bude zobrazen odhad divodu nepfitomnosti dle kddu prerugeni u posledniho
nenitomnosti «/ |pfedchoziho odchodu. Zménu nastaveni lze provést v menu Firma / Editace ddajd pomocdi polozky Nezobrazovat
P odhad didvodu nepfitomnosti na vypise dochazky a v pfehledu pfitomnosti.
Uznino a W prehledu budou zobrazeny sloupetky Uznanc a Sména s informacemi o odpracované dobé a typu kategorie.
Sména </ |Zménu nastaveni lze provést v menu Firma / Editace ddajd pomoci poloZzky Nezobrazovat uznanou dobu v editaci
dochazky, prehledu pfitomnosti, vyjimikach atd. (ajax)..
Interaktivni Zapnuti automatické aktualizace vypisu v interaktivnim reZimu je povoleno. Tento interaktivni reZim ale miiZe vice
s o/ |zatZovat server dochazky, takZe pokud byste jej chtéli zakazat, vytvorte na hlavnim PC dochazky (serveru) ve
sloZce c:/apache/htdocs/dochazka2001/ soubor vypstavudisinter.cfg
Pracovnik |Stav Podrobnosti
Abraham Adam » |Pfistup pracovnika z uZivatelského menu je povoleny a to diky nastaveni poloZky Povolit Piehled v editaci udajd
(1134) ¥ |zaméstnanci.
Pristup pracovnika z uZivatelského menu je povoleny a to diky nastaveni polozky Povolit Piehled v editaci adajd
S — zaméstnancd. JelkoZ md ale pracovnik nastavenou i poloZku Prehled s pozndmkami, zobrazuje se mu verze
(840) o/ |pFehledu umoZnujici volit den, ale bez moZnosti Fazeni dle stavu, struéného piehledu, tladitek Vybér pracovnika a
Poslednich 5. Dale nema moZnost nastavit pravidelnou aktualizaci prehledu a interaktivni rezim. Do pIné funkcniho
prehledu (kde tyto funkce jsou) se ale dostane z menu vybéru zaméstnance pred pfihlasenim.
Adamcous Pfistup pracovnika z uZivatelského menu je zakazany. Povolit jej Ize v menu Zaméstnanci / Editace udajd pomoci
Jaroslava (6) upravy poloZky Povolit Prehled. Do funkcniho prehledu se ale dostane z menu vybéru zaméstnance pied
pfihlaSenim, protoZe ten je povoleny v nastaveni firmy. Viz prvni fadek tabulky.
Pfistup pracovnika z uZivatelskéno menu je povoleny a to diky nastaveni poloZky Povolit Piehled v editaci adajd
zaméstnancd. JelkoZ md ale pracovnik nastavenou i poloZku Prehled s poznamkami, zobrazuje se mu verze
Antos Jifi (829) |« |pfehledu umoZnujici volit den, ale bez moZnosti fazeni dle stavu, struného prehledu, tlatitek Vybér pracovnika a
Poslednich 5. Déle nema moZnost nastavit pravidelnou aktualizaci pfehledu a interaktivni rezim. Do plné funkéniho
prehledu (kde tyto funkce jsou) se ale dostane z menu vybéru zamé&stnance pred pfihlasenim.




Definice skupin zanéstnanai pro sestavy a exporty (od verze 10.06)

Nadefinované skupin zafstnané a oddleni pro prava editace dochazky Ize dale vyuzZibiyyber

pracovniki k prohlizeni dochazky a jako Wiimvé podminky pro sestavy Vykaz a Vysledovka v
administratorském menu. TakZe pokud v levé hostid ilikon menu administratora kliknete na ikonu Lupg pr
prohlizeni dochazky, budou nakaiprosted ve vylgrovém formuld zaméstnand a odaleni na konci
seznamu uvedeny i polozky s prefix@ad.pravo] natitané pra¥ z tohoto menu Prav editace.

Dochizkovy systém 3000 (& ;. Abraham Adam (1134) v: i Mésic:f:11 v: 2 Rok: 2025 v | Akce: Zadna v | Zobraz| &) B B 8
; : Véichni kromé odd. 6 ~
Vsichni kromé odd. 20
. . Vichni kromé odd. 21 ahim Adam, Odd. 2-Produkce, 01.11.2025 - 30.11.2025
e Za»:tesmgn::'_r 9 chody a odchody Odpracovano  Balanc Pfestavky
=l Editace adaji Ed.prdvo] 4 - Smény skladnikim]
. e (51

4 Edlta?f d‘_jc T : Ed.prédvo] 5 - Jen prohliZzeni]

{21 Prohlizeni dochizky (7 @ . 16:17 - ¢ 8:00 0:00 13:47- 14:17
E Vyjimky dochazky (7 Ed.prévo] 6 - Odd.1+2] 16:25 -0 8:00 0:00 13:55-14:25
= Vyjimky pfestavek OV Ed.prévo] 7 - Mladistvi] = 16:08 -0 3:00 0:00 13:38- 14:08
e i T 1£-10 N omin n-nn 1240 1410

Stejre tak pokud v levé horni li§ikon admin. menu kliknete na ikonu bankovek pretaeu Vysledovka nebo
ikonu tiskarny pro sestavu Vykaz, i v jejich wbvych menu zagstnané budou ve spodriasti skupiny
definované pro prava editace. To se tykarikdgod | expori téchto sestav do Excelu.

Takze kdyz pdatbuje nafiklad pro externi mzdovouétni gipravit podklady pro mzdy, které ji zasilatelia
e-mailem jako XLS soubor z vysledovky nebo vykaziheete do & zaradit jen rkteré pracovniky, rivete
pro definici €chto skupin zagstnand k exportu pouzit prawybeéry definované v pravech editace, kde Ize
jmenovig pridavat konkrétni pracovniky a cela @étihi. Nejste tedy omezeni jen na zakladni typémthen
jednoho pracovnika, jednoho adiehi nebo vSech zatstnand, ale Ize nadefinovat skupinu s libovolnym
seznamem lidéi odckleni a jejich kombinaci.

Takto lze sestav§i exceloveé exporty z prohlizeni dochazky, vysledottkvykazu gipravit hromads za zcela
libovolnou skupinu osob jakou si jen vymyslite. Nasi tyto pojmenované skupigyseznamy program
pamatuje, takZze kdyZ sestavy a expotipnavujete opakovaf nemusite poZzadované z&stnance a oddeni
vybirat pract pokazdé znovu.



Uprava poli¢ka pro zadani hesla:

Od verze 7.47 bylo upraveno textove plbi pro zadani hesla, pokud se pouziva neSifrovastpkol http.
Nyni se pi zadavani hesla nezobrazuji ani zastupné znakizdisky ci kolecka), takZze se zvySuje bezpest
tim, Ze pipadny pozorovatel nepoznéget znak zadavaného hesla. Navic je pédaa moznost, aby
prohlize doplnil heslo sdm, pokud jste mtivge povolili jeho ulozZeni.

Béhem rekolika prvnich gihlaSeni po aktualizaci Z@dchozi verze nd

verzi 7.47 je vSak vedle dialogu pro zadani heslaazena ikona oka, PiihlaZeni do systému.
pomoci které Izefg@pnout na fivodni styl zadavani hesla pouzivany|  Zde se mizete piihlisit, pokud je Vase
pied verzi 7.47. Tato moznost je p§akou dobu zachovana z toho firma jiZ zaregistrovana.
duvodu, abyste se do programu moklhfasit, i kdyz jste pvodni Firma: Agrostar =
administratorskeé heslo zapottira ,hiesili“ jste na to, Ze si heslo Heslo: |

prohll'ieé pamatuje a dOﬁUje sam. Béiny zaméstnanec heslo nevypliBie.

PFihlasit |

Dokumentace k programu

Proto pokud se po aktualizaci na verzi 7.47 @sgte do programu
prihlasit jako administrator, protoZe si nepamatufedslo, kliknete na
tuto ikonu oteyeného oka. Dialog se upravi tak, Ze se zobnazgni

styl zadavani hesla (ikona zamého oka), takze pokud si prohlize Popis prace s programem.
pivodre heslo pamatoval, bude dopho automaticky a stakliknout M L
na tlatitko Prihlasit. Poté si zadejte nové administratorské heslo slon g s
v menu Firma / Editace Gdaj* a zapiSte je na bezpeé misto, kde Uvodui nabidka a popis.

schovavate iezité dokumenty.

Stejny postup pouzije iginy zangstnanec, ktery rowz zapomal své heslo do uzivatelsk@sti programu. Na
uvodni obrazovce tedy klikne na ikonu oka, heskchagorazdné, klikne rrihlasit a poté se dostane na
piihlaSovaci dialog weny pro vstup do uzivatelskésti programu, kde bude p&kd pro heslo odpovidajici
puvodnimu typu zadavanigd verzi 7.47. TakZze pokud si prohtizgivatelovo heslo pamatoval, doplni jej
automaticky. Zamstnanec seifhlasi a pes tl&itko Heslov modrécasti Ostatnizadé heslo nové.

Druhou moznosti je pozadat administratora, aby &@ake nove heslo nastaviigs admin. meniZameéstnanci

/ Editace udaj“ .

Pokud Vam z &gakého divodu novy zfisob zadavani hesla nevyhovuje alilityste se trvale vratit ke
klasickému dialogu, vytite prazdny soubodisnewlog.txt ve sloZce c:\apache\htdocs\dochazka2001\
Duvodem niize byt zapnuti poloZkyRPro uzivatelské menu otevirat samostatné dkmastaveni firmy.

Pro zvyseni bezgaosti dale dopo,niup_mg @echod na Sifrovany N Prikis cuuilo spatemn
komunika&ni 'protokoIHTTPS ktery zajisti, ze se hesla budou po siti e e e
prenaset v Sifrovana podali¥irucka pro gechod z HTTP na firma ji zaregistrovani.
zabezpé&ené HTTPS je dostupna v melRinuma / Navody PDF / Firma: | Agrostar =
Nastaveni HTTPS

Pri pouziti Sifrovaného protokollttpsse od verze 7.60 dialog pro zadan Heslo: &
hesla do nového vzhledu rfepina a ikona oka ani neni zobrazena. Mig Béiny zaméstnanec heslo nevypligje.
ni je zobrazena ikona zeleného zékue Ffihlasit




