Nastaveni pracovni doby u s#nného provozu
Nastaveni sknného provozu je mozné v systému Dochazka 300@metkzfisoby.

1. Pouzitim kategorig@ — Neomezené& jednoduchy zfisob s minimem administrace, kdy systém sleduje
pouze spléni pracovniho fondu a nemusite definovat kdo maj&kigu sngnu.

2. NastaveninPlovoucich kategorii— pokud skupiny zasstnan@ maji vzdy shodnou sénu s minimem
vyjimek — vhodné pro pracovni kolektivy.

3. ZadaninmOsobniho rozpisu snin — presre nastavite, kdo ma ktery den jakouésim. Kazdy pracovnik ma
swviij vlastni rozpis sin. Je aleieba, aby &kdo (nap. vedouci) tento rozpis pravidéldo programu zadaval.
4. Vyuzitim Automatické kategorie— systém podléasu ichodu sam uii, jakou méa pracovnik stnu.

5. SledovanSamotné prace—vyhodnocuji se pouze odpracované hodiny bezf@ngesasi (pro DPP a DP)

6. Konta pracovni doby —vyhodnocuji odpracované hodinfiéi mésicnimu kontu, nenastavuiji se denni fondy.

VSechny moznosti ale vychazi z nastaveni katedaei¢ je popsano v administratorskéygce. Vyhatek
odpovidajicicasti zde uvadime. Nastaveni&m totiz v programu znamena Wtodpovidajici kategorie nebo
nastaveni jejich sidani. Pokud je Vam nastaveni samotnych kategmi§, pokréujte na strati 4.

Nastaveni kategorii
Zakladni parametry pro vypet pracovni doby, zap@avani geruseni a absenci, se nastavuji v menu
Kategorie / Editace kategorii. Téchto kategorii miZze byt libovolné mnoZstvi a kazdaibe obsahovat jiné
parametry. Zarstnanci se poté déahto kategorii z@azuji (v menu Zagstnanci / Editace udajp- polozka
Kategorie). Na obrazovce tedy vidime prvni kategkterou zaloZil systém sénfipegistraci firmy. V horni
casti je dvowadkovy formul& obsahujici pole s nazvem této kategorigtaiypole s jejim slovnim popisem
slouzicim pro lepSi orientaci ¥ipac, kdy budete mit vice kategorii. Pak se zde takéaz tl&itka pro
prepinani najfedchozi a nasledujici kategorii.
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Daéle je tmax fialova tabulka s kratkym slovnim popisem a v ré¥ je tabulka plndasi s nazvem

"Zakladni parametry Zde se zadavaji na jednotlivé dny v tydnu nagiedparametry:

Zadatek pohyblivé Cas udavajici dobu, od které sé@mnost pracovnika zapivava do odpracované doby.
Pokud pracovnikifjde do prace idv, tak se mutasovy rozdil nezagite.

Konec pohyblivé  Cas udavajici dobu, do kdy jéifmmnost pracovnika zapitavana do odpracov. doby.
Po této hoditise itomnost na pracovisti do pracovni doby jiz ndfo

Fond Udava minimalni délku pracovni doby, kterount§} zamgstnanec dertnodpracovat.
Uvéadi se bezipstavek v praci.



Polozky,Za catek pevné‘a,Konec pevné“nemaji vliv na vypéet — slouzi naiklad pro vymezentasu
tiednich hodin a naslednou kontrolu, zda pracovngionsil interval dednich hodin.

Pod touto tabulkou je tabulka, ve které |ze nastaezavani (zaokrouhlovaniasi prichodi a odchod.
Pokud rjaké dezavani nastavite, je to vzdy v nepkmspzantstnance. Najklad pi nastavenémiezavani
odchodh na 15 minut se vifpac, kdy zangstnanec odchazi v 14:58 nahraje odchod na 14:4&08itky k
tomu funguji také fichody. Ri piichodu v 6:33 seiptiicetiminutovém eéezavani nahrajeffchod az na 7:00.
Orezavani odpracované doby naproti tomu zaokroublijeyp@tenou odpracovanou dobu.

Posouvani fichodi ¢i odchodi narozdil od tezavani nezaokrouhluje na nejblizSi nasobek zadafigh, ale
napevno minuty Kipnutymcéasim pri¢ita (pfipadré odgita).

Polozka,Praci ve svatek pditat jako" umoziuje nastavit chovani programu figack, kdy pracovnik fijde
do prace ve svatek. Standatde prednastavena tak, Ze musi odpracovat celamngnide mozné jirgpnout
tak, aby veSkera prace ve svatek bylaifgma jako pestas.

PoloZka,Minimalni uznatelny pes‘as” zase zajisti, Ze jakdggias bude uznavana doba napracovana nad
bézny denni fond az od tité délky. Takze nastavenim minimalni délkggasu teba na 30 minut Ize
zamezit nap tomu, aby kdyZ pracovnik bude kazdy den v pr&0 oninut déle, vznikne mu na koncésice
prestas umo#aujici vybrat si den nahradniho volna.

V dalSi¢asti okna vidime nastaveniczdki, konai a fondi pracovni doby u absenci na jednotlivé dny v
tydnu.
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KaZdou absenciipdstavuje jedna tabulka. Ve vrchnéervenéntradku kazdé tabulky je viti¢islo dané
absence a jeji nazev, kteryibete zndnit. Podcervenymiadkem je'adek kde se nastavuje, jestli se na dané
absenci maji vipact celodenni nefitomnosti uplaiovat gestavky v praci. JeStlale na kazdy den tydne
jedentadek obsahuijici tyto udaje:

Zacatek NejdiivejSi zap@itavany zaatek kratkodobé absence.
Konec NejpozjSi zapa@itadvany konec kratkodobé absence.
Fond Doba zap&tené jako odpracovana vipact celodenni absence.

Prvni dva zaznamy se pouzivaji jen u kratkodobyseaci, coz jsou takové, kdy pracovnikgst dne na
pracovisti a&ast dne mimo pracovistTacast absence, ktera spada mezi zde uveda&dfetaa konec se z
absence zagite jako uznana doba. Naproti tomu doba uvedenéupd fond se zapéte jako uznana pouze v
piipack absence celodenni, kdy pracovnik na pracovistilgenvibec neni. V kazdé kategoriitie byt
maximalreé dvacet druh absenci. Pokud nechcetgakou absenci pouzivat, nechejte prazdny jeji nazev
cervenémiadku tabulky. U novych verzi je j€dhoznost nastavit maximalni délku zafemi kratkodobé



absence. TakZe Ize riap Iékd&e nastavit, Ze tam mohou jit pracovnici kdykoli m&90 az 13:30, ale uznéte
jim maximalreé 2 hodiny a zbytek si budou muset nadpracovat.

Ve spoduijSi ¢asti okna vidime vedle poslednich dvou tabulek mtisaké tabulku slouzici pro nastavovani
vypisovani pestavek v praci.
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Zde nastavené hodnoty se pouzijifippct, kdy si zamistnanec nevyziav dochazce ffestavku sdm a systém
mu ji vklada automaticky. kEete tedy vybrat mezi parametrem W§ipat, kdy se na kontrolnim list
dochéazky vypisSe zatek gestavky po 6:00 odpracované doby, nebo parametesmmép kdy vypisovanyas
uvedete ve spodnim polidlzzité je, Ze systémipstavku uvede a otte od odpracované doby az kdyz
negretrzita prace zasstnance opravdu dosahne 6:00 hod. To znamenayZzgikuastavite najklad pevre na
10:30 a zargstnanec ten derrijde do prace v 8:00 a ve 12:00 odejde, tak se fastfivka nevypiSe a
neodeéte, protoze jestneodpracoval 6:00. Dale v této tabulcdzete n&nit zpisob vypisovani festavek na
kontrolnim lis& dochazky a to tak, Ze systémdbuypisujecasy, nebo jen py pirestavek v daném dni.
Polozka "Fond profiestavku™ uuje po jak dlouhé dabprace se maipstavka vlozit a polozka "Délka
prestavky" udava, jak dlouho mégstavka trvat. Pro lepSi pochopeni se podivejiaridacky Prestavky

v menuFirma / Navody PDF.

Pod poslednifadou tabulek vidime ttétko Upravit, které slouzi k uloZeni ztnénych udaji ve vSech
tabulkach této kategorigetre jejiho nazvu a popisu.\Vifpac, kdy budete mit vice jak jednu kategorii a
praw zobrazenou bude kategorie vioZena jako posledbiazi se vedle tidtka Upravit jeSg tlacitko

Smazat kterym tuto posledni (ze dvou a vice kategosilaZzete. Minimakhjedna kategorie tedy musi byt v
systému stale.

~

V nejnizSic¢asti okna je formuka pomoci kterého vkladate do systému kategorii novo

Zide mwiZete piidat novon kategorii s fFislemn &

ITazev |

Popis |
Wzor |“ychozinastaveni =|

Pridsj |

K zaloZeni nové kategorie staadat jeji nazev a popis. Pomocéiika Piidej se nasledhvytvori kategorie s
prednastavenymi hodnotami podle vybrané vzorové.ofg piizete dale upravite podle Vasich pozadeak
tlacitkemUpravit ji opravenou ulozite (viz. vySe).



Nastaveni senného provozu

Tatocast dokumentace podrofnpopisuje 5 moznosti hastaveni@meého provozu (sdani smén), které
bylo striEné uvedeno na prvni stramavodu.

Navic je k dispozici firucka s podrobnym popisem nastaveni na konkrétitikbaplu z praxe. TakZe se
muzete seznamit s konkrétni@Senim. Je popsano v soubpastaveni_smen_priklad.pditery je na
instal&nim CD dochazky ve slozg#rirucky.

Nyni jiz popis jednotlivych moznosti konfigurace&m

1. Vyuziti neomezené kategorie

Tato metoda vyuziva toho, Zaigeme vytvéit takovou kategorii, ktera bude uznavat praci eerozsahu
vSech moznych sén, které nize pracovnik mit. Velkymijfnosem je, Ze odpada nutnost zadavani rozpisu
smen. Systém bude pouze sledovat, zda pracovnik ooypmbpoZzadovanou dobu, aleresi jak si praci

rozvrhl. Tedy situace, kdy negebujeme pesre stanovit, ktery den ma zastnanec ranni nebo odpoledni
nocni. Pouze sledujeme, zda pracovnik odpracuje searyoond. To, jestli fijde na ranni nebo odpoledni
smenu, nebo fijde na fil pracovni doby rano a zbytek odpracujéareto systém nechava na zZsstmanci. Po
instalaci je v programu vyt¥ena kategori@ — Neomezen&tera se pro tento rezim vyuZiva. Je ale mozjié si
poupravit, nebo vytudt dalSi kategorie s obdobnym nastavenim, kteréypek pohyblivé pracovni dacely
¢asovy interval vSech moznych &m

Eategorie 2 |Neumezenﬁ Popis: |Zapul”:itévﬁve§kernu pfitormnost do odpracovang dokby.
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Na tomto obrazku vidime, jak je kategorie 2 nastaveo instalaci. Pokud tedy pracovnikovi v menu
»Zanestnanci / Editace Udéf pridélite kategorii 2, bude systém sledovat pouze ta,si@dpracuje hodiny
nastavené ve fondu. Systému bude jedno, jak soprdic praci rozdli. Tim, Ze je nastavena pohybliva doba v
intervalu 00:00 az 24:00 je mozné, aby jeden d&epnapiklad na ranni, druhy den na odpoledni atd.
Pohybliva doba je nastavena i na vikend, ale jenmdievy fond. Pracovnik tedy o vikendu pracovat nsim

ale pokud fjde, je prace vyhodnocena jakiegias. Ripadré pokud nagiklad v tydnu jednu semu vynechal,
nadpracuje si ji v sobotu a tim ma na konci tydzlg tydenni fond v piadku splgny.

Je samazjm¢ mozné kategorii upravit nebo vytiftonovou a tak stanovit, Ze pozadujeme aby prad¢odabu
odpracoval v pracovni dny. Stanastavit na vikend 2atek i konec pohyblivé na 0:00 a tim zestmanci
znemoznime dohnat v sobotu pracovni dobu neodpaacovpes tyden. Dale pokud zastnanci chodi

nagiklad na jinou délku simy, st&i upravit fond. Fipadré pokud chodi jen na ranni a odpoledni¢ista
upravit rozsah pohyblivé pracovni doby. Viz ukamksavené kategorie na nasledujicim obrazku:
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Ofezavani £asi piichodi: ™ IMNeofezdwat ¢ Sruin ¢ 10 wmn. ¢ 15 mmin.  © |30 rrit.
Ofezavam ¢asi odchodii: ™ IMNeoifezavat ¢ Smin. ¢ 10 min. ¢ 15 oun. ¢ |30 aatial
Ofezavani odpracovaneé doby: ¢ IMeofezdwat ¢ Smin ¢ 10min ¢ 15 min. ™ |30 it
Posui €as prichodu o: |0 T Poswmi €as odchodu o: |0 TrTL.
MMaximalné odpracovano za den: |[0:00 Niinimalni nznatelny preséas: |30 faatial
Matahm odpracovanou dobu na: |0:00 hod. pokud pracoval alespon: |(0:00 hod.
Penalizace prestavek nezadanych pracovnilcem: |EI min. g autematickém vloZend.
Praci ve svatek poéitat jalko: ¢ IMormélnd sménm (dle fondua) * Presittas

Bud’ Upravou kategorie 2 nebo zaloZzenim zcela nové@kstea jeji Upravou dle uvedeného obrazku jsme

zajistili pracovni dobu takto:

Pracovnik s taktoifdélenou kategorii mé denni pracovni dobu Tbhodiny (plus pestavka). Tuto pracovni

dobu musi odpracovat v dobd 6:00 do 22:00. Chodi tedyduma ranni nebo na odpoledni&m.

Odpracovana doba se zaokrouhluje na caélléopliny doli, prestas se péita az pokud fesahne 30 minut a ve
svatek nemusi pracovat. Pokud ve svatglgy zapgitava se prace daggiasu a nemusi tedy dodrZet

pracovni dobu sgmy. Podle pdeby je teba také upravit nastaveni absenci.

Obdobné nastaveni je mozné petsSinu snénnych provoa. Vyhodou tohotdeSeni je, Zze odpada velkdst
administrace. Nikdo nemusi nastavovat kaléadagn, neni teba zadavat vyjimky, kdyZ si pracovnici&m
prohodi atd. atd. Z pohledu pracovnika je systénebelentni a nevyZzaduje Uglpresné dodrZeni pracovni

doby.



2. Vyuziti plovoucich kateqgorii

Tato metoda se hodi pro provozy, kde jsou pracovaickleni do kolektivi. Kazdy kolektiv méa stalé
zanestnance a tito chodi na 8mu vzdy spolu. Maji tedy spolu shodnéésypa vyjimek je minimum.
Smeny lze timto zfisobem nastavovat az na 10 let idmju.

Nejprve v systému zadame kategorie pro vSechnydgpn v menuKategorie / Editace kategoriKategorii
pro kazdou srknu nejprve zalozite ve spodnim oranzovém formnal@ak ji ve vrchnim menu
nakonfigurujete dle rozsahu jeji uznavané doby.

Uved'me iklad pro situaci, kdy maji pracovnici 3 mozné&am— ranni, odpoledni, &oi vzdy v délce 7 a
pul hodiny (plus pestavka) a musitpsré dodrzet z&atek a konec pracovni doby.
Pro ranni siénu nastavime kategorii obdabjako je na tomto obrazku:

Kategorie 3 |Ranni Popis: |Uznava jen piitomnost od 600 do 14:00,
YV zdldadnich parametrech md Gda) "Zaddtek ] 7
pobrblivé" wrznam fasu, od kerého se Zakladni parametry
pfitomnost na pracovidt poéitd do odpracované N SR e e e B Pocitat
dobyr atidaj "Konee pohyhlive" analogicksy Den hovh livé ) . hovhlivé Fond  demni
uddvd, po které dobé se pracovnilio jiE poliyblive peine  pevne polyblve pPrescas
ERERER Pl Er T e o, e Po |ogoo | [osoo 1400 1400 Jorao v
"Fafdtek a Fonec pevné" wipmezyi piipadnon .
pevnou fdst pracavnd doby PolozkaFonduddva Ut [06:00  [0B00  [1400 1400  [07:30 7
doba, Iterou by mEl pracovidk ten den : : : : :
odpracovat, St |0B00 | [oB0D 1400 [1400 0730 7
U ghzenci uddvd polofka Fond dobu, kerd ze i ||:|E:|:||:| ||:|E:|:||:| |-|4:|:||:| |-|4:|:||:| ||:|?:3|:| v
pracoviikowi zapofte jako odpracovand v
bifpedeicelodennt sneendeapolozirEasstaad Fa J06:00 | Joeoo 1400 [[1400 | Jovac 7
Elonee fas, ve kerém e o zapofitdvd doba - - - - -

W
jako odpracovand, pokud se jednd o absenel S0 |DE'DD |DD'DD |DD'DD |14'DD |DD'DD v
krdtkodobou - pracovnik byl ten den piitomen  1e  [06:00 joo:00 o000 [14:00 |00:00 v
P o P PN S S o S T ¥

Ranni snmina tedy z&ina v 6:00 a koki ve 14:00. V tuto dobu musi byt pracovnik na pvé&to Pres tyden je
smeéna povinna, pokudifde o vikendu, zapitava se prace daggtasu a nemusi tedy dodrzet délkuagn

Nastaveni odpoledni smy, kterou musi pracovnik dodrzet praci mezi 149@2:00 je na tomto obrazku:

Predchozi | MNasledujici Skok na kategorii | 4-Odpoledni  »| OK
Kategorie 4 |de|:||edn|' Popis: |Uznﬁvﬁjen pfitornnost od 14:00 do 22:00.
WV zakladnich parametrech md Gda) "Zafatek 1 7
pobyblive" wznam fasy, od Kerého se Zakladni parametry
pfitomnost na pracovidti poéitd do odpracované it P eaete e | e Pociiat
dohyr atidaj "Honee pohyhlive" analogicksy Den . . . .. Fond demni
udivé, po které dobé se pracovadkoviji pohyblivé pevné pewvné pohybhiveé piestas
prestane pocitat odpracovand doba. daje — p, fr400 | [1400 [[2200 [ez00 | [0730 | P
"Zafdtek a Konec pevné" wimemyi pipadnon -
pevnou dast pracovnd doby Folozka Fondudava 10t {1400 [1400  [2200  [22:00  |07:30 7
dobu, kterou by mEl pracovidk ten den : : : : :
odpracovat, st [1400  [1400 [ezo0  f2zo0  [07:30 7
U abzenci uddvd polofka Fond dobu, kterd se iy |14:|:||:| |-| 400 |22:|:||:| |22:|:||:| ||:|;-':3|:| W
pracovidkowi zapodte jako odpracovand v
pfipadé celodenni ahsence a pologky Zaddteka Pa |142|:||:| |1 4:00 |222|:||:| |22:|:||:| ||:|?:3|:| v
Eonec fas, ve kerém se mu zapofitdva doba - - - - -
ik odpracovené, pobad sojodnd o dheensi | SO [14:00 o000 o000 f22:00 00:00 v
krdtkodobou - pracovnik bylten den piitomen e  [14:00 oo [oooo fzz-on n0:00 W

dafasti 4 tia nrar o gt




A nastaveni posledni tioi sneny, kterd je od 22:00 do 6:00 s nutnosti dodrzeséqvni doby je zde:

Fredchozi | Skok na kategorii: | 5-Moéni ~| ok

Kategorie 5 [Noéni Popis: |Uznéva jen pfitomnost od 22:00 do 6:00.

W zaldadnich trech ma adaj "Zaddatek

e e Zakladus porametry

piitomnost na pracovisti pl:n?l:':ité do der_acované Fatatel Fafatek Konec Konec PﬂEitff
doby aidaj "Konec pohyhlivé" analogicks Den . . ) . . Fond  denni
uddvd, po které dob se prasovnikovi jiz pohyblivé pevné pewvné pohyvblive presias
pfestane pofitat adpracovand doba. Udaje Po [22:00 22200 | oe:oo  [06:00 [07:30 ~
"Zaddtek a Konec pewné" winmezi pipadnon -

pevwnon fést pracovnd doby Polofka Fond uddvd Tt |22:00 |zz:on |og:o0  [og:00 [07:30 v
dobng, kt 2] £l il ter d

i =5 e st [zzno0 [zzzoo | [oeoo | Josoo [07:30 7

U absenci udavd polofka Fond dobu, kterd se Oy |22:DD |22:DD |DE:DD |DE:DD |D?:30 [
pracovhnikovi zapofte jako odpracovand v

piipads celodenni sbsence a poloky Zaddteka Pa  [22:00 lzz00  Joe:oo  Jos:00 07:30 2
Eonec Sas, e kterém se mu zapoditdva doba - - - - -

fako odpracovand, pokud se jadnd o absenc Se |22:00 o000 |oo:oo fos:00 [Do:00 g
krdtkodobon - pracovnik byl ten den ptomen e |22;|:||:| ||:||:|;|:||:| ||:||:|;|:||:| ||:|5;|:||:| ||:||:|;|:||:| [

dofasne i na nracos-Eta

Takto jsme tedy zaloZily kategorie odpovidajicim§sotebnym sminam, které mohou pracovnici mit. Nyni
jiz tedy @ikro¢ime k zaloZeni plovoucich kategorii s nastavenigagovaného gdani snén. To provedeme
v menu,Kategorie / Plovouci kategorie“Viz nasledujici obrazek:

Zakladani plovoucich kate gorii:
Zatim Zadné plovouci kategorie nebyly zadany.

Zale mmiZzete piidat novou plovouci kategirii

Fisle plovoudi kategorie: 1 Mazew: [Kolektiv 1

Hlawni kategorie: |1 - Standardni | = | FPoiet dni periody : I?—
Potateini datumn: IW 1. Kategorie: | 3 - Ranni =]
2. KEategerie: | 4- Odpoledni | =] 3. Eategorie: |6 - MNoiéni =]
4. Kategorie: |0 - Fadna =] 5. Hategorie: | 0- Zadna =]
& Kategorie: | 0- Zadna | 7. Kategorie: |0-Zadna =]
2. Hategerie: |0- Zadna =] 9. Hategorie: [0-Zadna =]

Fridej

Po lblepaitl na laditkho Pridei vydikaite, dokud nebude novea plovanci
ategarie zalofena. To miife v sdvisiosti na mchiosti palitads frvat i
n&lolilc desitel sl

Zakladame plovouci kategorii, neboli kalehd@aastavenym itdanim smin pro prvni kolektiv zakstnand.

Na obrazku tedy vidite, Ze plovouci kategorii ndtepojmenujeme a déale jgeba zadat piet dni periody.

Tedy po kolika dnechipchazi zarstnanci z jedné sény na druhou. Zde se nam &my stidaji po tydnech,
takZze zadavame periodu 7 dni a dalégbd zadatdaké paateini datum, od kterého vime Ze plati prvni
sména. Nakonec do prvni ageti kategorie zadame gny tak jak jdou v tydnech po sélPrvni tyden maji

tedy pracovnici ranni, dal$i tyden odpoledni agurs tyden néni. Ctvrtou a dalsi polozky nechame na nule a
tim vlastré systémuekneme, Ze se cyklus uzavira a na dalsi tydéhngtraje ranni atd. Po kliknuti na
tlacitko Pridej se zé&ne generovat kalentldakze jeiteba vykat. Program generuje kalertdanastavenym
sttidanim smin na 10 let dofedu, coz mZe trvat kkolik vtetin dle rychlosti dochazkového serveru.

Jakmile je plovouci kategorie zaloZena, zobrazidgstedujici tabulka:



Zakladani plovoucich kate gorii:
lf: ::J:gu;llzie Nazew k:l_::::sa;:'iie i P':lﬁaé:_ﬁ_ilﬁ TUpravit | Ealendar | O dstramit
1 Folelctaiv 1 |1 - Standardnd |7 01.11.2010 | TToraswit Editace Smazat
Zde mmizete piidat novou plovouci kateginni
Cisle plovouci kategorie: IZ— Tazew: [Kolaktiv 2
Hlawni kategorie: | 1 - Standardni j Poifet dnd periodsy l?—
Potatetni daturm: W 1. KEategorie: | 4- Odpoledni | = |
2. Kategone: | 5 - Madni j 3 Eategorie: | 3 - Fanni j
4. Kategorie: |0- Zadna =] 5. Hategerie: | 0- Zadna =1
& Kategorie: | 0- Zadna =l 7. Eategerie: | 0- Zadna -]
5. Kategorie: [0 - Zadna =] S Hategorie: | 0- Zadna =1
Fridej
Po lolepemdti na $laditho Pfidsi vdicaite, dokiad nebudes nova plovonct bategorie zalofena.
To walife v zavisiosti na mrchiosti poditade frval i wdlolilc desitel selmond

Zde tedy vidime, Ze plovouci kategorie pro prvriektv je zaloZena a friieme zait zakladat druhou
plovouci kategorii pro druhy kolektiv zastnand, ktery bude mit posunuté faali smé¢n. Mame-li tedy
negretrzity provoz v pracovni dny, musime mit vliagsBkolektivy a pro kazdy vlastni plovouci kategarii

posunutym gtdanim smin. V tydnu, kdy ma prvni kolektiv ranni, musi mitidy kolektiv odpoledni aeti
kolektiv na:ni.

Nastaveni pro druhy kolektiv tedy vidime na obramkihde a proiteti kolektiv je nastaveni zde:

Zakladani plovoncich kKate gorii:

l«::E: ::go;:i! MNazew k:f;ag‘::-'iie D Pc:f::;ilﬁ Upravit | Elalendar | O dstramt
1 Folektiv 1 |1 - Standardni |7 01.11.2010 | TNorawit Editace Smarat
=2 Flolelkktawv 2 |1 - Standardni |7 01.11.2010 | TToraswit Editace Smazat

Zile mizete piidat novou plovouci kateginii

islo plowourd kategorie: |3— Mazew: [Kolaktiv 3

Hlawvni kategorie: | 1 - Standardni j Poiet dnd pertodsy I?—

Potatetni daturm: W 1. Kategorie: | & - No&ni =]

2 Kategone: | 3 - Fanni j 3. Eategorie: | 4 - Odpoledni LI

4. Kategorie: | 0- Zadna =] 5. Kategerie: | 0- Z2adna =]

& Kategorie: | 0- Zadna =1 7. Kategerie: | 0- Zadna -]

S Hategorie: [ 0-Zadna =] 9. Hategorie: | 0- Zadna =]

Pride |
o KHlepmiti na (lalitioo PFidai vwwlicaite, doltied nebude nova plovouci bategorie zaloZesna.
To pelafe v zavislosii na michiosti poditade frmval i ndlolilo desitelk selmoed

Opét ma posunuté gadi snEn, takZze od vychoziho datumuch@a n@ni snenou.

Program takto zaloZzi kaleni@dpro kazdou plovouci kategorii (pro kazdy kolektiviag’. Program zaklada
kalendd& s nastavenim stn na 10 let dofedu a kalendaogeneruje i z¢iné do predchoziho roku. Takze
pocatesni datum pi zakladani plovouci kategorie slouzi jen jako reféni bod aby programédél, ktery den
nastava perioda prvni smy.

Ve vrchni tabulce iveme ve sloupiu Kalend& pies odkaz Editace prohlizet a pipadré poupravit
nastaveni kalendi& pro jednotlivé kolektivy a to az na 10 let degu. Viz obrazek na dalsi strance:



Editace kalendare plovonci kategorie "1 - Kolelitiv 17 za mésic listopad 2010 :

Predchozi masic | MNasledujici mesic |
CObhdobi F ategorie Tprawvit
01.11.2010 - 07.11.2010 || 3 - Ranni || wioz
02.11.2010 - 14.11.2010 |[4-Odpoledni =] | Loz
15.11.2010 - 21.11.2010 || 5 -rHo&ni = ez
22.11.2010 - 22.11.2010 || 3 - Ranni = ez
29112010 - 05 12 2010 || 4- Odpoledni =] | LloE

Zde mmizete vilendt jednu kategornl do hbovolného obdobi:
Od: 17122010 Die: [17.12.2010 Kategorie: |1 - Standardni | =| %o

Zde mmizete viliomt stiidand kategorii do hbovolného obdobi:

<d:[1712z00 Deo: 17122010 |

1. Eategorie: |1 - Standardni j i |? 2. Hategorie: I 1 - Standardni j Tond |T-"

3 Kategorie: [0-Zadna | Dni |7 4. Kategeorie: [0 - Zadna | Dnil7

5. Kategorie: [0-Zadna | Dni |7 & Kategorie: [0-Zadna ~| Dnil7

7. Kategorie: [0 - Zadna | Dni |7 2 Kategorie: [0-Zadna =] Dnil7

9. Hategorie: [0 - Zadna | D |7 10, Kategorie: [0 - Zadna | D |7
o E

Muzeme tedy jednak upravovat nastaverdrsmkalendé na jednotlivé tydny, neboiieme pomoci dvou
spodnich formul& vkladat bd’ jednu kategorii do @itého obdobi (progédni formuld), coZ se da vyuzit
napiklad kdyZz mé firma ménhzakazek aigjde na utitou dobu jen na jednosmny provoz. Nebo pomoci
spodniho formulée Ize vkladat celd novérgtani smén nacast obdobi, kdy platnost kazdé&m mize byt
razré dlouh& — gidani snén po nestejném @tu dni. Tim znnime Fedefinovany kalendéro vybrany
kolektiv. Je aleitba vSechny zémy dogedu spravé naplanovat a sladit kalen@évsech kolektir abychom
méli zajisteny provoz dle pdeby. V no¥jSich verzich programu lze ve formiilgro vliozeni stidani kategorii
pouZzivat takzvané Sablony a praci s nastaveniém sirtak usnadnit, viz dole popis v novinkach ve8Zg9

Nyni prejdeme k dlezitému kroku, kdy musime do jednotlivych plovaickategorii (kolektiw) zaradit
spravné zagstnance. Toto je po¥meé jednoduchy Ukon, ktery se provadi v medameéstnanci / Editace
adaji” . U kazdého zawstnance, kterého chceme viozZit ddkterého kolektivu (plovouci kategorie), klikneme
na odkaaJpravit a ve formuld v poloZceKategorienastavime pozZzadovany kolektiv v [ ]. Viz obrazek:

Nize miZzete upravit adaje o vwhraném zaméstmanci:
Jrméno: |Ufivatel PiHjmeni: |F"Dkusn:§f Indes 1
Fravao: | Prahl. a pfew. wiem ﬂ Hesla: | Crddélend: | 1 -Testowaci odd. ﬂ
Eategorie: [[1]-Kolektiv1 i=| Editace dochagky: [vaem ~| Zaznam je aktivni:
Editace pro ;:I‘Sdtjgfnaerzdenrié Ffistup ke viem spisiun v Sprava obEdi] viam |
Lze objedn: 3 - Ranni 4 Ilistnost: |1 nz Telefon: 404303
4 - Odpoledni
Pistup do ol g _ pqoeni Viladani oznimeni ¥
hlodul dovcm Dodatefné ukoneni abs. M Eamery: | Otvirat =
[2] - Kolektiv 2 _ _
Seance lze £ [3] - Kaolektiv 3 Frehled s pornamlcami: M Fowolit Frehled
MiFe zadawlouiomatick e: W Celodennd absence s Easem: W Objednat jidla| Povoleno =]
Uprans

Po kliknut na tlaitko Uprav se znéna zapiSe do databaze. Takkdgdime vSechny poZzadované Zatmance
pracujici na siny do kolektivi, do kterych p#t.

Pokud potebujeme Bkterému pracovnikovi na ¢ity den nastavit jinou sému, je feba mu na tento den zadat
vyjimku. To se provadi v menZanestnanci / Vyjimky dochazkyde nastavime na konkrétni den
konkrétnimu pracovnikovi poZzadovanou pracovni ddyjimka ma pednost ped nastavenim kalenidgjeho
kolektivu a v prohliZzeni dochazky je vyjimka poztedt, Ze odpracovana doba tento den je vyp&éneno-
hnédou barvou pisma. Systém vyjimek ale neni vhodinydiejSimu pouZiti. Pouzivani plovoucich kategorii
predpoklada, Ze zasatnanec pdt celou dobu do stejného kolektivu a vyjimky v jgiracovnim z&azeni jsou



minimalni. Pokud zagstnanci vice ,koluji“ mezi kolektivy, je¢ba pouZzit osobnich rozfigi autometické
kategorie, o kterych je vice uvedeno dale ve 3.lod. Osobni rozpis je vlastrplovouci kategorie do které
pati jediny zandstnanec. Nyni si jeSina Fikladu dochéazky ukdzeme, jak vypada vypis kontharistu
dochéazky pracovnika #@zeného v prvnim kolektivu:

Pracovnilk 1 - Pokusny Uavatel, Odd. 1-Testovaci odd., 01.11.2010 - 30,11 2010
Dahmm Prichody a odchudy Odpracowrine  Balane  Plestindor
Fo 01.11.2010 05:41-0 1401 -0 FE0 000 12:00 - 12:30
Th 02.11.2010 05:45-0 4:05-0 TE0 000 12:00 - 12:20
St 0%.11.2010 05:55-0 14:15-0 TE0 000 12:00- 12:30
Ot 04112010 0546-0  14:06-0 7:30 0:00 1200 - 12:30
Pi 05.11.2010 05:44 -0 14:04 -0 FE0 000 12:00 - 12:30
S0 06.11.2010
He 07.11.2010
Fo 08112010 13:#40-0  22:00-0 7:30 0:00  20:00 - 20:30
Th 02.11.2010 13:50 -0 ax:1a -0 FE0 Q00 20000 - 20:30
St 100112010 1343 -0 30z -0 TE0 000 20000 - 20:20
Ct 11.11.2010 13:45-0 axms -0 T30 000  20:00 - 20:30
Pi 12.11.2010 13:55-0 a2:l5-0 T30 000 2000 - 20:30
S0 1%.11.2010
He 14.11.2010
Po 15.11.2010 21:47-0 ao:oa -0 2:00 -5:30
Th 16.11.2010 00:00 -0 0G:05 -0 T30 00 400 - 4:30
2300 -0 aQ:od -0
St 17.11.2010 Dren boje =a swoboda o derokoacii 730 0:00  4:00 - 4:30
ao:oa -0 06:03 - 0
. a1:51 -0 on:od -0
Ct 12.11.2010 Q000 -0 0602 -0 FE0 00 4:00 - 4:30
al:58 -0 ao:od -0
Pa 19.11.2010 0d:00-0 06:11 -0 T30 000 400 - 4:30
a1:59 -0 an:od -0
S0 20011.2010 Q000 -0 0G:0% -0 5:30 530 400 - 4:30
He 21.11.2010
Fo 22112010 05:58-0  14:18-0 7:30 0:00 1200 - 12:30
Th 22.11.2010 05:55-0 14:15-0 T30 00 12:00 - 12:30
Sto24.11.2010 05:53 -0 14:13 -0 FE0 00 12:00 - 12:30
Ct 25.11.2010 0542 -0 402 -0 TE0 000 12:00 - 12:20
Pi 26.11.2010 0547 -0 1407 -0 7:30 0:00 1200 - 12:30
S0 AT.11.2010
He 22.11.2010
Po 22.11.2010 13:54 -0 ax:14 -0 TE0 Q00 20000 - 20:20
Th 30.11.2010 13:49.0  22:09-0 7:30 0:00  20:00 - 20:30
Chdobi Prewvod| Fond |Odpracovano |Rozdil O dprac APfevod |Rozdil+FPrevod
01.11.2010-07.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
0%.11.2010-14.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 000
1511.2010-21.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
22.11.2010 - 28.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
20.11.2010-30.11.2010| 000 | 1500 15:00 0:00 15:00 0:00
Celkem za mEsic |165:00 165:00 0:00

VSimngte si, Ze na prvni den &, tedy 15.11. ma pracovnik odpracovany pouzediya v Festase -5:30.
Je to dano tim, Ze teprve nastupuje nanha chybi mu ranni fond. VSe je ale wgaku, protoZe chyjici

fond se mu doptie v sobotu 20.11. kdy mu dobih&noz patku a v kategorii @ai je na sobotu fond nulovy.
V ramci tydne se tedy vSe sladi — p&ind minus je vykryto sobotnimipsasem a tak je v sétovych
tabulkach na konci vypisu vSe viddku. Jina fesreéjSi moznost nastaveni & je popsana v dalasti.

VSimnéte si také jak sprawvypada korektnéipovani gichodi a odchod ve fetim tydnu od 15.11. do 27.11.
kdy mel pracovnik noni praci. Takto systém sam spréawapiSe dochazku pokud si ji pracovnik btigevat
napiklad na terminaluCasto se ale rimi prace zada Spatpokud ji rtkdo vklada teba reng pres editaci
dochéazky. Vysutlime si spravny zapis na prvnich dvou dnectninoV pondli 15.11. ma pracovni&pnuty
piichod 21:47 a odchod je nulovy. Pracovnik tenmswdeSel. OdeSel az druhy den rano, takze na utery
16.11. ma v prvnim zaznamiighod nulovy a odchod 6:05 hod. Poté v UterevexiSel ve 22:00 na dalSi
nocni, takze se mu zalozi do Uterka dri@égiek s pichodem 22:00 a @ps nulovym odchodem. Z tioi

odeSel az ve &#du rano atd. atd. Takto musi sprévgpadat ndipovana néni prace a pokud neprovedete
pies editaci do dochazkgjaky chybny riéni zdsah, bude systém spréadata z terminaluigvadt na

piichody a odchody a spravje zapisovat do databaze jako na ukazce vypisareah

Pokud chcete pracovnikn ukazat kdy maji jakou sfnu, nebo jim rozpis sém vytisknout, najdete v menu
Ostatnipod tla&itkem Sneny mésicni kalendé s uvedenymi semami. Viz ukazka na dalsi strance. Pod
datumem je vzdy uveden nazevésy podle odpovidajici kategorie, ktera na tentonkdezi v kalenda
plovouci kategorie (kolektivu)iélené zanistnanci. Dny vikendu jsou podbarveny zélarsvéatky Zlut. Pod
ndzvem srny jecas jejiho z&atku a konce.



Ealendar smeén pro Polkusny Uzivatel (1) na prosinec 2010

1.12. 2.12. 3.12.
Ordp olednd O dpolednd Odpoledm
1400 - 22:00 (1400 - 22:00 |14:00 - 22:00

4.12. 5.12.
Crdpolednd Odpoledn{

6.12. 7.12. .12 9. 12 10.12. 1112 12 12
ITeiEnd I oEnd IToind IToiEnd ITeiEnd N-v‘: l\; —
22:00 - 06:00 [22:00 - 06:00 [22:00 - 06:00 [22:00 - 0&6:00 |22:00 - 0&:00 B S
3.12. 4.12. 5.12. 12, 7.12.
13.12 14.12 1512 16.12 17.12 1812, 1914
Eanni Fanni Eanni Eanni Eanni T = = "
06:00 - 14:00 [06:00 - 14:00 [06:00 - 14:00 [06:00 - 14:00 |06:00 - 14:00 A et
20.12. 21.12. 2212 23.12. 24.12. 2512 612

Crdpolednd Crdpole dnd Crdpole dnd Crdpole dnd Crdpolednd
14:00 - 22:00 |[14:00 - 22:00 |14:00 - 22:00 |14:00 - 22:00 [14:00 - 22:00
27.12. 28.12. 29.12. 30.12. 31.12.
Moini Motni Hoeni MNoini Moini
22:00 - 0&6:00 (22:00 - 0&:00 |22:00 - D&:00 |22:00 - 0&:00 (22:00 - 0&:00

Odpolednd | Odp olednd

Frecdchozi mésic I Masledujici mésic I |‘I—F’|:|kusn;.,'.-' UEratel LI Zobraz I
Tréllca nazwvu smEn}rI‘IE Ipras I

Po kliknuti na datum se zobrazepled gitomnosti zamsstnané na snénach v tento den. Viz ukazka na
nésledujicim obrazku:

Denni graf pirehledu smén na 22.10.2009
Pracowvnilc Hodina
0|1 (2(3|4)|5|6|7(8|92|10|11(12(13(14|15|16(17(18|19|20|21(22(23
Albrecht Jam (2) P P|FP|B|P|P|P |P|P
Blanari Olin (3) F|= = |P|P|F (P
Cigler Reneé (4) FP|P|E|FP|F |F|P|P|P
Tronne Earel (5) r P |\FP|F |F|F|F |F F
Donova Anna (11) P|P|FP|B|P|P|P |P|P
Exner Jiri (6) FP|FP|P|F|F F F|FP | P
Franti Hanma (7) PP |P|P|F |F|F|F
Molafek Jan (12) FP|P|E|FP|E |F |P|P|P
Spalena Eva (1) P FP|P|& | & | P[P P T
Ulbricht Evien (10) PIP|F | |P|P|F|P
Zakova Soiia (8) FP|P|P|P|F | P |P|P|P
Vysvéthivioy: Wolno Pohybliva doba | Pevna doba Swvatek pohybliva — Swatek pewvna
P pfitomen, Sisle. kad abs,

Pokud ale Vasi pracovnici nepracuji ve stale stejkélektivu, nebo simy casto néni a nelze jednoduse
dopedu utit kolektivni kalendée, ale pesto poZzadujeterpsné uteni kdy ma kdo mit kterou smu, pouZzijte
na nasledujici str&rpopisovany osobni rozpis $§m Ten je vlastéive skuténosti také pouze plovouci
kategorii, ale takovou, ktera plati pouze pro jéunkonkrétniho zagstnance a pokud v jejim kalertda
udélate reéjakou znénu, plati znéna jen tomuto zadstnanci a ne celému kolektivu jako u zde uvedenych
plovoucich kategorii.

Konkrétni prakticky piklad z praxe s definici sfn pomoci plovoucich kategorii pro repzity provoz
sloZzeny ze 4 pracovnich kolekiivkteré se $tdaji na dennich a goich 12 hodinovych sémach, naleznete
v souborunastaveni_smen_priklad.pdé instalanim CD dochazky ve slozd&rirucky. Priklad feSi i prvni
pocateEni nasni snenu, pitibchové vicedenni rimi a posledni koncovou tioi sneEnu.



3. Osobni rozpis smMin

Slouzi jako individualni kalend&mén — obdoba plovoucich kategorii, ale kazdy pradowma swij viastni
kalend# a to teba az na 10 let degdu. MiZete libovolr nastavovat kdo ma ktery den jakou kategorii.
Pracovnik pak musi dodrzet pracovni dobu podlegkaie, kterou ma na konkrétni defidglenou.

Pridéleni pracovnika do osobniho rozpisu se tentokndtavédi v editaci dajzanmestnand, ale v menu
.Kategorie / Osobni rozpis sén“. Zde je seznam zaistnand, aktualr nastavena kategorie a moznost
pievodu zamstnance na osobni rozpis. Kliknete tedy u &tmance na ttatko ,,P evel’ na osobni rozpis”.

Prevody na osobni Kalendare smen a editace Kalenaii u
zamestmanci

Do klibenoti na tladitlea Pleved’ ra osobri rozpis zaldada program osobnd
kalendat = rozpisem smeén pro zvolencho pracownika fAlkce trva 1 nélolik minut
a program jakoby nereaguje. Pfesto wialk pracuje. Proto vyélkeite doloud alece
neprobéhne a nezavirejte okno ant neklikejte na tlatitko wcelorat!

Pracowvnik Typ kategorie Rozpis smén

Polousny Tawvatel (1) | [1] - Eoleltv 1 Fiewved na osobni rozpis

Poté je teba vykat, nez program vygeneruje vychozi kalanda
Od verze dochazky 7.01 je navic k dispozidiitko ,,Hromadny pevod...", pomoci kterého Ize spustitgvod vice
pracovniki najednou a diky schopnosti paralelniho zpracovaniice jadrech CPU jegvod také vyrazhrychlejsi.

Prevod uspésné probéhl

Pracowvnilc Tvp kategorie Rozpis smén

Polousny Tavatel (1) | Osobnd rogpis Editace kalendafe |

Jakmile je generovani dok&mno, zobrazi se hlaSeni o &pém pevodu a tlaitko ,Editace kalendde".

Kalendar smén pro Pokusny Uzivatel (1) na prosinec 2010

1.12. B, 3.12. 4.12 512
|4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI I4—Odp0|edn|’ LI I4—Odp0|edn|’ LI
14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00
6.12. 7.12. 8.12. 9.12. 10.12. 1112 1212
| 5-MNoeni =l || s-Maeni =l || s-Maeni =l || s-Maeni =l || s-Maeni =l ——— —
I B-oEni LI I B-oEni LI
22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 0&6:00 22:00 - 0&6:00 22:00 - 06:00
13.12. 14.12. 15.12. 16.12. 17.12.

vl vl
| 3-Ranni =] || Ranni =] || Ranni =] || 3Ranni =] || 3Ranni =] 18,'1" 15.,'1"
I J-Fanni LI I J-Fanni LI
0&6:00 - 14:00 0&6:00 - 14:00 0&6:00 - 14:00 0&6:00 - 14:00 0&6:00 - 14:00
20.12. 21.12. 22.12. 23.12. 24.12. 15 12 1612
|4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI I4—OdpDIedn|’ LI I4—OdpDIedn|’ LI
14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00
27.12. 28.12. 29.12. 30.12. 31.12.

| 5-toEni =l | 5-Moeni =l | 5-Moeni =l | 5-Moeni =l | 5-Moeni a

22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00

Ulozitzmany | Predchozi mésic | Nasledujici mesic |

Délka nazvu stnény |1 2 Upraw I




Kalend# je velice podobny kalen#éié&smén uvedenému na str. 11 u pohyblivych kategorii.sJém rozdilem,

Ze zde mé kazdy pracovnikigvlastni kalendéa ten niZete editovat. MZete tedy nastavovat sny

(kategorie) na jednotlivé dny. Coz je zadsadni Hgaditi pohyblivym kategoriim. Po kazdé 2n¢ je treba
kliknout na tl&itko ,UloZit zmeny" , aby se Uprava v kalendaloZila do databaze. Program hlida 12
hodinovy odpeinek mezi déma sngnami. Pokud neni dodrzen, zobrazi se u odpovitajithecerveny

vykiienik.

Navic, pokud pdtbujete p rozdlovani smén zarové pro grehlednost vigt smeny ostatnich zagstnand a
mit tak rychli pehled o tom, jak budou ktery den&m vykryty pracovniky, miZzete pouzit menyKategorie /
Denni rozpis sen”.

Denni prrehledy smén
Smény miFete editovat jen u téch zam#stnanch, na které mate oprawnén editace a zarowedl ktel mail nastavend Osobat rozpis smdn. Ten se nastawmie pfevod
fia ezobnd rozpds Ve stejnofnentem met,
0 3 dny zpét Editujete Pondéli 20.12.2010 0 3 driy wpied
Tdinaden |20 x| [12 | . [2010 Zohraz
Pracovmik DPatel Sobota Nedéle Pondéli Ttery Stfeda Crvrtele Fondy od
17.12.2010 | 18.12.2010 19.12.2010 20.12.2010 21.12 2010 22122010 | 23122010 (1.12.2010
o 3-Fanni 3-Ranni | 3-Ranni 7| 4#0dpoledni =||[ 4-0dpoledni =] |4-Odpoledni  |4-Odpoledni )
Havelka Jan (1) 06:00 - 14:00 14002200 |14.00- 2200|1400 - 22:00 |14:00 - 2200 | 12200
I 4-Odpoledni |4-Cdpoledn || 4-Odpoledni =] || 5-MNoeni =] || 5-MoEni =] |5-Mokni 5-MoEni
Al ) -
Novalc Jifi (2) 14:00 - 22:00 22:00 - 0600|2200 0600|2200 - 06:00 |22:00 - 0600 | 2000
_ . 5-Motni 5-Motni || 5-Nodni =||| +-Ranni =] || 3-Ranni ~| |3-Ranni 3-Ranni
rotnv Frantifek (3 :
Novomy FrantiSek 3) 157 5 _ g6.00 0600 - 1400  |06:00- 1400 |06.00 - 1400 |06:00 - 1400 | 1200
Lo L 3 - Rann 3-Ranni |3 - Rannd 3 - Ranni 3 - Ranni 3 - Ranni 3 - Rannd )
Pratek Rene (4) 06:00 - 14:00 0600-1400  |0600- 1400  |0600 - 1400 [06:00 - 1400 | 2000
Ulo smény MEsice pro sumal’ fondh [1 Upras Délkca nazvu smény (15 Upraw

Zde mate fehled za celou firmu afjplélenych snénach a nizete planovani provétlv navaznosti na ostatni
zanestnance. Navic v poslednim sloupcindymate kontrolu, zda jsteskterému zaréstnanci nenaplanovali
vyrazre vice nebo ménhsmen nez maji ostatni. Pokud by bylo volno mezirda po sob jdoucimi sné¢nami
kratSi nez 12 hodin, zobrazi se v pkili tohoto dne&erveny vykicnik. Od verze 6.99 mate i lepSepled o
tom, zda jsou vSechny gmy obsazeny pozadovanymgem zandstnand. Viz informace na konci navodu.

Stejre jako bylo jizieteno vc¢asti o plovoucich kategoriich, maji z&stnanci pehled o kalendasvych sngn
v menu Ostatni / Seny" , kde se zobrazi rozpis $mna cely nisic.

Pokud kliknete v kalendiana rejaké datum, tak stegrjako u plovoucich kategorii dostanete grafickgtped
naplanovanych sém ve vybrany den. Viz obrazek:

Denni grraf prehledu smeén na 30.12.20140
Fracovnilc Hodina
0O(1|2(3(4|5(6(7|8|92|10(11|12|13|14(15|16|17|18(19|20|21 (22|23
Havellza Jan (1)
Noval Jui (2)
Novoiny Frantisel (3)
Pracelk Rene (4)
Vvsvéthiviey:  Volno  Pohybliva doba | Pewna doba | Swvatelk pohwbliva Swatek pewvna
P pifitomen, Dislo. kdd abs.




ZkuSerjSi uzivatelé, pokud neajt vkladat sngny rucné den po dni a kazdého pracovnika z#lasohou
vyuzit nasledujici finesu. ProtoZe osobni rozpidgstre jen plovouci kategorie pro konkrétniho zZestmance,
je mozné jej dohledat v menkKategorie / Plovouci kategorie“Viz obrazek:

Zakladani plovoucich kate gorii:
kPi ::;::i Nazev k;“:;ﬂg Dimi P']rlﬁai:im Upravit | Kalendar | Odstranit
1 Folektivl |1 - Standardnd |7 |01.11.2010 | Uprawit | Editace omazat
2 Eoleltiv 2 |1 - Standardnd |7 |01.11.2010 | Uprawt | Editace Stmazat
3 Folelktiv 3|1 - Standardnd |7 |01.11.2010 | Uprawit | Editace omazat
100001 | COsobmi 1 |1 - Standardnd| 1 01.071.20071 | Uprawit | Editace smazat
100002 | Osobni 2 |1 - Standardnd | 1 01.01.2001 | Tprawit | Editace Smazat
100003 | Csobmi 3 |1 - Standardnd| 1 01.071.20071 | Uprawit | Editace smazat
T Ao smdiSate niddatn 2] iloat

Osobni rozpisy jsou ty plovouci kategorie, ktergirsialo v prvnim sloupgu véti jak 100000Cislo je &tsi
praw o osobntislo zangstnance. TakZe n&glad pracovnik s osobnittislem (indexem) 2 ma osobni rozpis
schovany v plovoucich kategoriich pgidlem 100002. | v ndzvu je osoliti$lo uvedeno za texte@sobniJe
tedy moZzné kliknout u zvoleného rozpisu na odkditace ve sloupci Kalendéa tim se dostanete na mozZnost
zmen planovani skn osobniho rozpisu tohoto pracovnika s moznostzitiynastroji, které nabizeji plovouci
kategorie.

Editace Kalend:aie plovouci Kategorie ""100002 - Osobuni 2'" Za mésic prosinec 2010 :

Predchozi masic | Masledujici mésic |

Obdobi

Kategorie

01.12.2010 - 01.12.2010

5 - MNoéni -

02.12.2010 - 02.12.2010

5 - MNoéni -

02.12.2010 - 03.12.2010

o D N W I W e T A W R W

5 - Moéni -
-

-
=]

=

2%.12.2010 - 28.12.2010

3 - Ranni -

30.12.2010 - 20.12.2010

3 - Ranni -

31.12.2010 - 31.12.2010

3 - Ranni -

Uprawvit
UloZ
UloZ
(W1Tat |
[STIer
UloZ
oz
Uloz

Zide mizete viélenit jednu kategorii do hbovolného obdobi:

COd: 17122010 De: [1712.20010 | Kategorie: | 1 - Standardni | ~|  Wlo#

Zale miizete vlezit stiidani kategorii do libovolného obdobi:

O 17122010

Do 17122010

1. Eategorie: | 1 - Standardni j D |? 2. Eategorie: | 1 - Standardni j D |?
3. Kategorie: | 0-Zadna ~| Dri |7 4. Kategorie: | 0- Zadna =| Dmnil7
5. Kategorie: | 0-Zadna | Dnd |7 & Hategorie: | 0-Zadna ~| Dmil?
7. Kategorie: | 0- Zadna ~| Drd |7 2. Kategorie: | 0- Zadna ~| Dmil?
9 Kategorie: | 0-Zadna | Dri |7 10 Kategorie: | 0-Zadna | Dri |7

Wio: |

Jedna se zejména o nastroje ve spodnich dvou fatictuumo#ujici vcleréni jedné kategorie do delSiho
obdobi a nebo vlozeni komplexnihtidgani snén do zadaného obdobi. A to az na 10 letrddp. Tim si
muzete urychlit praci sidélovanim snén v osobnich rozpisecKontrolu je pak mozné provést zase nastroji

osobniho rozpisu jako feenni rozpis sidn, tlac¢itko Smeny v menuOstatnia zde grafické znazofni obsazeni sém v
konkrétni den.

V nowjSich verzich programu Ize ve formtilaro vlioZeni stidani kategorii pouzivat takzvané Sablony a préaci
S nastavenim s&n si tak je&t vice usnadnit. Viz dole popis v novinkach verZs98.



Je takéiteba zminit utitd specifika stanného provozu vékterych firmach. Napklad pokud VaSi pracovnici
chodi teba na 2 nini po sob, pak maji dalSi den volno a pak jdou zase riandwni, neni mozné zaloZit jim
smeny z jediné kategorie ©ai. Je teba vytvdit zvla¥ kategorii na den, kdy na & nastupuji. DalSi na den,
kdy jednu néni rAno dodlaji a ve&ter pak jdou na druhou toi. Tieti kategorii nateti den, kdy jim jen dobiha
nocni z predchoziho dne a posledni kategorii na den volnazeie si vSe na jednoduchéfikjadu.
Pracovnici chodi na 12 hodinové & a podle vySe uvedeného maji vzdy 2ma@ pak cely den volna. V
kategoriich vytvéime pro néni 3 kategorie a jednu pro den volna nasledovn

Nastaveni kategorie 6 pro prvni den, kdgmiazaina po volném dni:

Eategorie & |‘I 2h no&ni zacatek Popis: |Den koy nastupuje na nocni u 12 hodinowa smény.

WV zdkladnich parametrech md ddaj "Zad4tek

pohyhlive" wiznam Fasu, od kerého se Zakladni parametry

pﬁ’toﬂm?st fia pracovifti ponf“:’it:c_i do Dd.pr.acované Fatatelk Fafatek Konec T ree PnEit;}t
doby avidaj "Eonec pohyhlivé" analogicksr Dren e , ) .. . Fond  denmi
uddvd, po kteréd dobE se pracovnikowi jiE pohyblive pewvne pevnée pohyblive prescas
piestane pofitat odpracovand doba. Tdaje Fo |1B:EID |DD:DD |DD:DD |24:DD |DE:30 ™
"Zadatek a Klonec pevneé" wirmemyi piHpadnon -

pevnou fast pracovnd doby Polofka Fond uddva Ut [18:00 [oo:oo | joo:oo [24-00 [05:30 "
dobu, kterou by mel pracovnik ten den - - - - -

o dpracovat. st [1s00 [oo:oo | joo:oo [z4:00 [08:30 "

U absenci uddvd polofka Fond dobu, kterd se O |13:EID |DD:DD |DD:DD |24:DD |DE:30 [
pracovidlkowi zapodte jako odpracovatd v

pHpads celodennd absence a polofky Zaddteka Pa  [18:00 |[po:oo | Joo:oo | [24:00 |os:30 3
Eonee das, ve kterdm se mu zapoéitavd doba - - - N -

jako odpracovand, pokuad se jedna o absenei s |18'DD |DD'DD |DD'DD |24'DD |DE'3EI o
kratkodobou - pracovndk byl ten den pFitomen Te |1B:E|E| |I:||:|:|:|I:| |E|I:|:|:|I:| |24:E|E| |I:|5:3I:| [w

Anfasné 1 fa aracns st

Nastaveni kategorie 7 kdy zastnanec dokafuje rano noéni z prvniho dne a ¥ver gijde opst na dalSi néni:

Kategorie 7 |12h noéni pribéh Popis: [Konec prvni noéni a zadéatek druhé

V zdkladndch parametrech md Gda) "Zaddtek

pohyblisré" wsrenam fasu, od kterého se Zakladw parametry
pltomunost fa pracovisti pu:uj:*{tai do -:udpr_a-:nvane’ Fatatelk Zatatelt Konec TEormme PnEit:ft
doby atda) "Konec pohyblivé" analogicksr Den hvblive . ) hvblive Fond denmni
uddvd, po kieré dobE se pracovnikowi jiE e R R B prescas
prSt—ﬂIlE pDEﬂ-&t— deracc-vané dDb&Ud&JE PO |-| 300 |DDDD |DDDD |DEDD |11SD v
"Zacddtek a Konec pevneé" winmemyi pipadnon -
pewnou fast pracovni doby Poloika Fond udava Tt [18:00 oo:oo  foo:oo | |06:00 [11:30 g
dobu, kterou by mel pracovndk ten den

st 1800 |[oo:00  Joo:oo foB:00 [11:30 v
odpracovat.
U abzenci uddvd polofka Fond dobu, kterd se O |-| a-00n |DDZDD |DDZDD |DEZDD |'|'|230 W
pracovnikowi zapocte jako odpracovand v
L i A T o |10:00 joo:00 foo:00 0600 [11:30 v
Konec fas, we kterém se mu zapofitdva doba - - - - -
jako odpracavand, pakud se jednd o dbsencd So [18:00 loo:oo foo:oo | |oe:00 [11:30 r
kratkodobou - pracovnil byl ten den pfitomen e |1 a-00n |DD;DD |[|n;n[| |DE:DD |11;3n W
dAnfasni i na ararnw &t

Nastaveni kategorie 8 pro dokemi n@ni z gredchoziho dne:

Eategorie 8 |‘I Zh noéni kaonec Popis: |PDsIedn|’ den nodnich smén
W zdkdadnich trech md idaj "Zadatek
s st T . sl co Zakladni parametry
pﬁtnm?st na pracovisti pu:uj:'{tii do der.accuvané Fatatele Faitatelk Konec Konec PnEit:-}t
doby aadaj "Konec pohyblivé" analogicksy Den hvblive . . hvblive Fond denni
udava, po které dobé se pracnﬁmﬂmvi{ji% e R B el prescas
pYestane pDE:'{tat deracované dDb&.UdﬁjE PO ||:||:||:||:| ||:||:||:||:| ||:||:||:||:| ||:|E|:||:| ||:|53|:| p
"Zacatek a Konec pevné" wrmemyi pHipadnou -
pewnou fast pracovni doby Polozka Fond uddvd Ut [00:00 o000 [oo-:o0 {0B:D0 |05:30 v
daobu, kterou by mel pracovindk ten den

St |00:00 o000 foocoo fos:00 |05:30 g
odpracowat.
T absenci uddvd polofka Fond daobu, kterd se i ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| ||:|E:|:||:| ||:|5:3|:| [
pracovnikowi zapodte jako odpracovana v
pipads celodennd ahsence a polofky Zaddteka Fa |DDZDD |DDZDD |DDZDD |DEZDD |DEZSD [
Konec €as, we kterém se mu zapoditdava doba - - - - -
jak oedpracnvand, pakud o jedng o aheene So  |00:00 o000 [oo:o0 {06:00 |05:30 rd
krdtkodobou - pracovnik byl ten den pfitomen  }e |00:00 oo:00  foo:oo fog:00 |05:30 v

dodastieé i na pracowisti

VSimrete si zejména nastaveni poloZ&kcatek pohyblivé, Konec pohyblied-ondv jednotlivych vyse
uvedenych kategoriich ze kterych se budenhekladat.



Posledni kategorie 9 pro cely volny den, kdy gé@manova ani neka stard noni snena:

Kategorie 9 [*olno po noéni

Popis: [*olny den po dobéhnuti nonich smén

¥ zalladnich parametrech md ddaj "Zacatek
pohyblive" vimnam Sasu, od kterého se
piitomtiost na pracowvisti poditd do odpracované

dobyr a tda) "Konee polhyblive" analogicksy
uddwd, po které dobi ze pracovnikowi jiE
pfestatie podfitat odpracovand doba Udaje

IDe

Fo

"Zadatek a Elonec pewné" swymemyi pipadnog

peviioa fast pracovid doby Polofka Fond udava
dobu, kteron by mél pracovnik ten den

odpracowat.

I absenci uddvd polofEka Fond dobu, kterd se

Tt
=t
Ot

pracovnikowi zapodte jako odpracowand v

piipadeé celodernrd absence a polofEor Zaddtek a
Eonec Eas, ve kterém se mu mapoditdvd doba

Fa
o

jako odpracovand, pokud se jednd o absenci

kratkodobou - pracowindk byl ten den pFitotmen

dAnfasné i na nracnsr 8t

e

Zakladni parametry

FZacatel Zacatelr Konec

Konec

- pohyblivé pewvné pewvné pohyblive Fond
|00:00 oooo |oooo [oo:00 [o0:00
|o0-00 ooon |oooo [oo:oo [n0-00
(o000 oo-on joooo (o0-oo {0000
(o000 oo joocoo (o0coo {0000
[n0:00 loo:on Joocoo |o0:0o [n0:00
|00:00 oooo |oooo [oo:00 [o0:00
|00:00 oooo |oooo [oo:00 [o0:00

Pocitat
denni
prescas

LU IC B B U Y

Nyni zaddme v osobnim rozpise kategorie podlgepygt V naSemikladé pracovnikovi zéina n@ni 1.12.,
dalSi den 2.12. ma épnaini a teti den 3.12. pouze dokiéuje na@ni z predchoziho dne. Nasletiméa 4.12.
volno a az 5.12. jde @épna n@ni a tak dale. Osobni rozpis tedy nastavites gKategorie / Osobni rozpis
smen” |, kde jiz mame pracovnikagvedeného na osobni rozpis a tak jen kliknemeditaci kalendée a

nastavime siny nasledové&

Kalendar smén pro Novak Jiri (2) na prosinec 2010

L12. 212, 312 il 511
|6-12h notni zacéte *| || -12h natni pribeh v | | 8-12h natni kanec | VW |6-12h natni zatéte v
0530 hodin 11:30 hodin 0530 hodin E 05:30 hodin
6.12. 7.12. o 9.12. 10.12. 11.12. T
|?-12h nocnlprﬁ?ehj |B-12h no&ni kon.ec j ’W |8-12h noni zaclate j |?-12h nocni prﬁ?ehj |8-12h nocnlkonlec: j |9—VOIn0 P——
11:30 hodin 0530 hodin 05:30 hodin 11:30 hodin 0530 hodin N
13.12. 14.12. 15.12. T 17.12. 18.12. 19.12.
|6-12h noéni zacate v| | 7120 noéni praben ] | 8-12h noni koner: | BT — 7] [6-12h noéni zacéte v | | 712k noéni prakeh ] | 8120 noénikanec ¥
05:30 hodmn 11:30 hodin 05:30 hodin : 0530 hodin 11:30 hodmn 05:30 hodin
20.02. |6-12h 2}.}2."1 || 7-12h 2°2.'12.ﬁb"hj |&-12h 2315 = 14.12. | 6-12h h:Pt =] 71en IfS.Eu.ab"h -
| oino po noEnl j nocni ZElC.ﬂ =} NoChIar : = nocni Eln.EC |9'VD|nD b I j nocni ZElC.El =} nocni pr . BT
05:30 hodin 11:30 hodin 05:30 hodin 05:30 hodin 11:30 hodin
2712, 2812 29.12, 30.12, 31.12.
| &12h natni kanec | == l&-12hnatnizacate ] | -12hnocnipribeh v| | 812k nocnikonec =)
. | 4-valna po nacni j , , .
05:30 hodin 0530 hodin 11:30 hodin 0530 hodin

Ulgitzmény | Predchozimésic |  Masledujicimésic |

Délka nazv smény |16 Upray

Vidime, Ze v kalendése prakticky jen $tdaji kategorie 6 az 9 a pak zase 6 aZ 9 a tai dtiola.

Samozejnmk je to jen ukazka. Nmich po sob miaze byt i vice (pak bude vzdy upriesd vicekrat kategorie 7 —
nocni prabéh) a dale mze byt vice dni volna a také krémocni mize byt i denni sina nebo sgny ranni a
odpoledni. MoZnych nastaveni je mnoho a vieigiate upravit dle vlastnich preferenci.

Tip: VylepSeny modul profjdélovani zangstnané na snény naleznete od verze 9.60 v mdfategorie / Denni rozpis
snen / Obsazenost sim. Viz popis ke konci firucky v ¢astiObsazenost s¢én a pidélovani zandstnanc: ke saham



Na néasledujicim obrazku pak vidime, Zetpmto vySe uvedeném nastaveni a spravéieovani dochazky je
nocni zapd@tena tak, jak ma byt:

Pracovnils 2 - Novalk Jird, Odd. 1-Testovaci aodd., 01,12 2010 - 12.12 2010

Dratiun Ffichody a odchody Odpracovano Balane Prestawvior

Sto01.122010 17:52-0 o000 - 0 5350 000 2210 - 2240

St 02122010 00:00-0 0&E:05 - 0 11:30 000 400 - 4:30
172 -0 o000 - 0

P4 03122010 00:00-0 o&E:12 -0 30 000 400 - 4:30

So 04122010

Me 05122010 1200-0 o000 - 0 30 22:10 - 22:40

Po 05122010 00:00-0 Qa:08 -0 11:30 000 400 - 430
1745 -0 o000 - 0

Tt 07.12.2010 00:00-0 008 -0 .30 000 400 - 430

St 02122010 000 000

St 09122010 17:54-0 Qo000 -0 .30 000 22010 - 22:40

P& 10122010 00:00-0 o&E:0a - 0 11:30 000 400 - 430
1745 -0 Qo000 -0

o 11122010 00:00-0 o&E:01 - 0 30 4:00 - 4:350

Me 12122010

Obdobi FPiewod|Fond |Odpracovano (Rozdil| Odprac +FPfevod [Rozdil+FPFewod

01.122010 - 0512.2010| 000 [22:00 28:00 0:00 28:00 0:00
06.12.2010 - 12.122010| 0:.00  [Z9:30 20:30 000 Z0:20 000
Celkem ma obdobi|&7:30 a7:3E0 0:00

FPrac.diy [Swvatkor [Soboty a Medéle |Dowvolend |Memoc [ShuZEebnd cesta |[Ostatind absence |PFestavior
= o] ) u] u] o) o] o

Podobnym postupem lze v dochazce nastavit veSketéérkombinace stn. Osobni rozpisy a spravn
nastavené kategorie ze kterych jso@syrozpisu sloZzeny umozni pouzit program v podgiat libovolné
variance gfdani smn. Jen je pdtba, aby si pastena osoba, ktera smy definuje a vytvé kategorie, vse
spravré dopgredu rozvrhla a promysilela kolik kategorii pt@mé kombinace pracovni doby budebia.
Zejména v souvislosti s tinimi sménami, kde je mozné, Ze pro spravnou definiginmdoude teba vice nez
jedné kategorie. N&jklad ve vySe uvedenéntipad vidime, Ze na prvni pohled jednoduchédsini dvou
noc¢nich a dne volna fize vyZadovat spravné nastaveni 4 kategorii a nésjejich spravné zadani do
osobniho rozpisu. Program pak umoZfdgmé a korektni sledovani dochazky a umi zohledmite délky a
riznéc¢asy smn. Jen jefeba si ugdomit si potebna nastaveni, spréavrozvrhnou kategorie a spravje do
systému vlozitZacatky a konce sgm (pohyblivé prac. doby) mohou byt i SirSi, pokindete umoznit
zapdteni gesasu. Takze ndfklad denni siéna od 6 do 18 fize mit zaatek teba v 5:30 a konec v 20:00.

Od verze dochéazkového systému 6.80ybo u osobnich rozpisnavic tl&itko pro moZnost prohlizeni a
editace srn vSech pracovnika za cely nssic najednou. Jedna se a@itko ,Mésicni plan hromadny, které
najdete v menyKategorie / Denni rozpis sém“ a také v,Kategorie / Osobni rozpis s¢én / Editace
kalendae" u konkrétniho zagstnance. Po kliknuti napse zobrazi nahled naplanovanychésm

Mésicni plan sIén

SmEny midEete editowat jen v tEch zamEstnancii, na kteréd méte oprdvngnd editace a zdroveil ktef maji nastavens Ssobni rozpis smén.

O mé&sic zpét FProhlizite Leden 2011 O mésic vpfed Jdi na den: |1 LI . | 1 j . |2EI11 Zobraz
o e | o[ |Fo | Ot | St [ Ct |Pd(So|Me|Po | Ot| St |Ct | Pé|So|Me |Fo | Ut | St |Ct | Pd|So|Me|Po | Ut | St | Ct [Pd|So|Ne Po| oo
1|2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10|11 |12 |13 1415 |16 (17 |18 |19.|20. |21 |22 |23 |24 |25 |26.|27 |28 |29 |30 |31 | "™
JBﬁ,L:tEJZJ 1.V (LW (40 (40 (40 (404011 |1V SN (SH (S (SHSH(IY|LYV|IZR|ZE|ZE|ZE|ZE (1.V |1V (40 |40 |40 |40 |40 (1.¥ |1V (51 | 150:00
JDailoeilsav(ﬁ 1.V (LW (40 (40 (40 (404011 |1V SN (SH (S (SHSH(IY|LYV|IZR|ZE|ZE|ZE|ZE (1.V |1V (40 |40 |40 |40 |40 (1.¥ |1V (51 | 150:00
Hordlkowd
Anna (D 1V (LYW ZE[ZRE[ZR[ZR|ZR|1.V |1V (40 (40 (402 (4240 1F |1V |SH |5H |5H |5H |ZH 1.V |1V [ZR|ZE|ZE|ZE|ZE (1.¥ 1.V (4.0 | 150:00
Enpn_ac;k(ag) I1VI(IWVW[EZH (SN [(SH (N |SH |1V |1V |IZER(ZE(ZRE(ZR[ZR(1.V|LV |40 |40 |40 |40 (40 (1.¥ 1LV [5SH |5 |2 |5 |5 (1.¥ |1V [ZE | 150:00
M owrotasy
= IV IW|IZER|IZR|IZR|IZR|IZR|IV|IV |40 |40 4040401 W1V |5H|5H|5H |5H|2H |1V |1V |ZR 3R |3E (3R |ZR |1.¥ |1V |40 150:00
FrantiSek (1)
i:lflc:’(zj IVIWEN[(SHSH|(SH|SHIY|(IY|IERER(ZR(ZRZR(IV(IV|40 |40 (404040 (1 W(1V(5H |5H |5 |5 |5 (1.¥ |1V (3R | 150:00

Chci editowvat Déllca nazva smény |1 Ulpras:

Tabulka zkratelk Kategorii
1.V |Wolno 40 [DOdpoledni
2.HM [Heomezena S.H [Hodnd

3 R |Ranni




Zde vidite barevirozplanované sémy na jednotlivé dny celéhodsice a za vSechny zastnance. Jsou zde i
sumde fondi pro snadné aseni, zda sktery zangéstnanec nema vyragwiceci méns snmeén nez ostatni.
Nahde je mozné fepinat zobrazeny &sic a dole je tabulka s barevnou legendou a zkratkategorii, ze
kterych se siny skladaji. Od verze 6.99 mate i lep&hded o tom, zda jsou vSechny&m obsazeny
poZzadovanym ptiem zangstnand. Viz informace na konci navodu.

Pod tabulkou sin je tla&itko ,,Chci editovat”, pomoci &jZ se sestavaippne do editaniho médu. V am je
mozné jednoduSefghledr’ a rychle ngnit plan snén vSem pracovnikm za cely misic. Ukazka:

Meésicni plin smén

Sminy niiete sditorvat e tich zamietnancil na keeé mats oprismiad scitace a pirowed ke mef nastaven Osabyd rozpis smén

Omésiczpét | FEditgete Leden 2011 O mésicvpled Jdinaden |13 |1 2] 2011 Zobraz
% =

Po 0t 8

31 S0 He

K] i P it St 6 | P | s H Gt Pé | S H Po i | s [EE S S e P i s | G P
bkl D |2 s e s el |e|o|n|oln|s|u|s|s|e|s|s|a|ala|s|u|s|s|la|s|s|[a|a |
Buil
mo |52 15 = [40 7|0 =] [40 =] [0 =] [0 =] 15 = 15v\5N_-J|5N;J;5N- sz [sn = s = [rs (e R [3r = [2a =] 3= |s = 15 = 40 =] [<o =l [+0 =] <o =] [0 =] [15 =] [15 =] [5n =] | 1som
}’::‘5“@ 15 7|15 =l|[a0 ] [0 =] [ao =] [0 7 [0 =] s A = \5N_-_||5.Njfs.ﬂv sNz] (5N =l 15 7] 15 =] (3 2] (3R =] 3R =] 3R = 3R =] {15 = 1.5 Z]{l40 ][40 ] |[407= 10740 5|[15 =] |15 =] [5n 7] | o
E‘:‘g" R e e e e e \40j|mj:m a0 [40 = [is =l s | |En e [snE [an ] e (s = s = 3R =] [se =l 3Rl 3R =] 3 = e =] [15 =] [40 =] | 1som
KK:;‘?;) 15 71z =[5 = 15 =] s =1 15 =] 1= =1 15 = |s =|[zR = 3R ] [0 =] [40 =]{«0 =] [40 =] <0 =] [eo 1[40 =]|[«a =] [40 =] [an =] [an =] [an =] [an =] [on =] [fsn =] [an =] {75 =] 15 =] (3R =] 3R =] 1m0
f::z‘;im R e e e e e | T,Sv‘AO_'“ntUj;m' a0 [0 =] s =l s = |sn ] |[en = [sn = vz [en = |fs =l s =l 3R =] [sr =l 3R ) 3R =] [3r = 15 =] [ =] [40 =] | 1som
i:&”‘(’;) 15 +|[15 =|[En =] [an =] [an ] an =] fan =] s =) W.S'HR_-“}.R;JElR' 3R 7|[3R = [15 ][5 = ([0 = [40 =] [40 =] [40 =) [0 =] [15 =[5 3] [an =] [an ] [En = an = [an =] [ =] 15 =] 3R 3] | 1om
Ulo? smény Chaijen prohlifet Déﬂ:ana'zvusménj'h_ Uprav

Tahulka zkraiek kalegorii
17 [Volno [40[Odpoledni|
2N [Neomezend| [SH[Hotni |
3R |Rannd

Po zn&né planu smin kliknete na tlgitko ,UloZ smeny* a program zapiSe nové r@ehi snén do databaze,
piekresli plan aigpaita fondy. Je samogjmé mozné vratit sestavu &pdo prohlizeciho vzhledu kliknutim
na tlaitko ,Chci jen prohlizet”. V obou vzhledech lze énit délku zkratky nazvu kategorie pro naplanovanou

s

smenu. Vychozi je jednopismenna zkratkaradnicislo této kategorie.

Od verze 6.38 je mozné kategorie ¢siy) nastavovat iip editaci dochazky v mentianestnanci / Editace
dochazky- viz sloupéek ,Snmena“ na nize uvedeném obrazku. Stto povolit v menyFirma / Editace
Gdaji* aktivaci zatrzitka u polozky prohlizeni a editaci dochazky uwidi kazdého dnéislo kategorie®.

Pracoviuik:Bartesi Petr  Odd:¥reba  O0:20.05.2013 Do:26.05.2013

Den Datum  Sména Prichod Kad pfichodu Odchod Kod odchadu Typ prace Upravit Smazat
Po 20052013 | #8anni =l 0581 |0- Mormaini x| hozr  [6-Lensi wl[1-Otrabani =] Uprsve?] Smal
Ot 21052013 | 3Ranni =] 0554 |0- Mormaini =] oazo  [0-Momami =l[1-otrabeni =] Uprewe| Smai

03:20 | 0- Mormalni = ew  |0-Momai ]| 2- Womas =] Uprave!] Smei ¥
1236 | 0- Narmélni =] [1428 [o-MNomami =[[4- i =] Uprave] Smai X

2t 2052013 I11-‘.-"Dln|:| -

¢ 23052013 rﬁm?““ﬂ

Fi 24052013 | 40dpoledni = |Celodenad shasnze: | 1 - Dovolend x| Typ pobce] 0 - Typ neurben = Upraw /] Smaig

So 25052013 | 4Odpoledni =] 1385 | 0- Narmalni [1654 | 0-Mommaki =l 1-obraban =] /

1654 | 0- Morméalni [3-Lokowna =] Uprswe?| Smed
=l

[lass  [0-Momami
2125 0 - Moarmi&kni
2211 0 - Moarmakni
2208 [0 -Mommiini

19:58 0- Mormalni 2 - Mordad
21:26 | 0- Mormalni 4- Ukdid
e 26052013 | #0dpoledni =] [18:44 [ 3- Sluzebnicesta 2 - hbontai

Ll fiefie ]

SN ENEN K]

S Vdidaniseancasbsenci §

Seance: Dabm (26062013 Cas[1708 | [Prichod =] [0-Mormalni = Mok
Absence: [26.05.2013 [0 Zadna =] vioied  inerval |5 Eacem T

L1 Vypis dochazkoy E

3 prevody prestasi: [




Ukézka vypisu z napované dochazky s povolenym zobrazovanim nazvingm kazdého dne:

Pracovnik 1 - Havelka Jan, Odd. 1-Doprava, 01.11.2010 - 30.11.2010
Drahom Prichody 2 odchody Odpracoweing  Balane  Plestivloe
Fo 01.11.2010 /5 Roed§ 0541 -0 14:01-0 T30 000 12:00 - 12:30
Th 02.11.2010 {3 Rowd} 05:45-0  14:05-0 7:30 000 12:00 - 12:30
St 03.11.2010 /5 Roedf 05:55 -0 14:15-0 T30 000 12:00 - 12:30
Gt 04.11.2010 /2 Reord } 0546 -0 14:06-0 7:30 000 12:00 - 12:30
Pa 05.11.2010 /3 Reppdf 05:44 -0 14:04 - 0 T30 000 12:00 - 12:30
S0 06.11.2010 73 Sk}
He 07.11.2010 {3 Shpudaada
Po 05112010 &Odeoleddi 1340-0  22:00-0 7:30 000 20:00 - 20:30
Th 09.11.2010 & Odfpoleddd ] 13:50 - 0 2210 -0 T30 000 20:00 - 20:30
St 100112010 & Odaclechal; 1343 -0 22:03-0 7:30 000 20:00 - 20:30
Gt 11.11.2010 - Odpoladdd} 1345 -0 2205-0 T30 000 20:00 - 20:30
P4 12112010 &Odpoledd} 13:55-0 21150 7:30 000 20:00 - 20:30
So 13.11.2010 {3 Shpudaeadd
He 14.11.2010 {2 Serudma
Fo 15112010 Mk} 2147 <0 Qo:ag - o 2:00 =5:30
T 16.11.2010 {F-Mod s 00:00 -0 06:05-0 7:30 000 4:00 - 4:30
2200 -0 oo:on -0
St 17.11.2010 SNt} Der boje = svoboda » damckracii.  7:30 0:00 400 - 4:30
o:on - o 0603 - 0
s1-0 0 00:00-0
G 18.11.2010 ¢5-Nod} 0000 -0 06020 T:30 000 4:00 - 4:30
alse-0 00:0h-0
P 10.11.2010 (F-hhas o0 -0 0d:ll-0 T30 n:00 400 - 4:30
aLse -0 000g-0
S0 20,11.2010 (F-Mowkd s 00:00-0  06:03-0 5130 530 4:00 - 4:30
He 21112010 {3 Stondarabd )
Fo 22.11.2010 (= Revpd 05:58-0 10l&-0 T:30 000 1300 - 12:30
T 23.11.2010 {2 Bempalt 05:55 .0 14:15-0 T30 000 12:00 - 12:30
Sto24.11.2010 (5 Reppd} 05:53 -0 14:13-0 T:20 o0 12:00-12:30
4 2511,2010 {5 Revpd } 0548 .0 1408 -0 T30 ;00 12:00 - 12:30
Pi 26.11.2010 /3 Revpad® 0547 .0 1407 -0 T30 0:00  12:00 - 12:30
So 27112010 3 Sheadavada }
He 28.11.2010 7 Shoadaradd
Po 20011.2010 & Odwolednd}  13:54 -0 2214 -0 T30 0:00  20:00 - 20;30
T 30.11.2010 & Odeoladdi 1349 .0 22.09.0 7.30 000 2000 - 20:30
Chdobi Ftewvod| Fond |[Odpracovano |Rozdil Odprac +Pfevod [Rozdil+Pfevod
01.11.2010-07.11.2010| 000 |37¥.30 3730 0:00 3730 000
02.11.2010-14.11.2010( 000 |37:30 3730 0:00 3730 0:00
1511.2010-21.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
22.112010-28.11.2010| 000 |37.30 3730 0:00 3730 0:00
29.11.2010-30.11.2010| 000 |1500 15:00 0:00 15:00 0:00
Celket za tmEsic|165.00 1a5:00 0:00 0:00

Od verze 7.00 dochazkového systému je navic moeciéat program automaticky vygenerovat rozpis planu
smen. Generovani je v administratorském mé&mtegorie / Denni rozpis s/ Mésicni plan hromadnyod
novym tla&itkemGeneruj plan Nize nasleduje popis této funkce.

Mésicni plin smén
SmEny miizete editovat jen 11 téch zamEstnancii, na které mite opravnéni editace a zarovef ktefi maji nastaveny Osobnf rozpés sméa

ProhliZite
O mésic zpét e = O mésic vpied i =1 -~ 10 ~ = 2015 Zobraz
P Rijen 2015 (=] Jdi na demn:

Ct |Pa |So |Ne|Po |Ut| S5t | Ct | Pa |So |Ne|Po |Ut | St |[Ct ([Pa |So|Ne|Po |Ut | St | Ct [ Pa|So|Ne|Po |Ut |5t |Ct|Pa|So| E
2

‘omdy

Tmeemtr la |z [alafs |s |7 a8 |9 |10[11 |12 |13 |14 |15 |16 |27 |18 |19 |20 (21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 |20 |30 |31 [seveacn

?a‘::]'[‘f}‘“ 3R|3R|18[18[3R|40[18|3R|3R[18|18|3R(40(|40[18|3R|18[18|3R|3R(18|3R[(3R|18|18[3R|3R|1LS8(40(|20[18| 16700

K‘"‘l‘“&i} 1shishhshshs|[srlsrsrhisisl1s40/18 |sr|40o40o1shsis|sr|3r|40osao1ishsl4ozr1isis(sr|18] 18000
MNesvatba

FiF (3) SR|IBR|I1S|1S([4 0|3 R|40|1S |3R|1S|1S|1S |3R|3R(3R(1S|1S|1S(40|1S |3R|3R|(1S(1S|1S[3R(40|1S|3R |15 |15 168:30

E::;El} solsoishs|sris|srR|a0aois183R(3R18 3R (3R 1818 (3R (4040158 3R|15|18|18 18 L1 s|sR(|3R 18| 16800

Pofty pracovnilal na smEndch:

1 - Standardni| £ af e e o o o o o e E - - - - - = e i i i i i e e i i < o o e

3 - Ranni = = 22 22 22 22 22 =z =z =z =z =z £ £ £ £ £ =z =z
4 - Odpoledni ' ' g o o o o & & & & & £ £ £ £ £ x x o o
Chci editowvat Déllca na=vu smény 1 [ Upraw ] I Ro&ni plan hromadny [ Generuj plan na 10.2015
Tabulka zkratelk kategorii \
1.5 |Standardni (0200 hodin od 0800 do 14:00) | 61x |4.,O |Odpoledni (O7:30 hodin od 14:00 do m.:c-u)l 21x |
2.IN |Neomezena (05:00 hodin) |5_‘\I|Nci:‘zz£ (D7:30 hodin od 22:00 do O6:00) | |
3 R [Ranmi (07:30 hodin od 06:00 do 14:00) 42=x




Modul generatoru sém umo#iuje paitacové vytvaeni planu sin podle zadanych kritérii. Z matematické
teorie se jedna o takzvahP-teZky problém (nedeterministicky polynomiglikiery nemusi mit snadno
naleziteln&eSeni v kratkénase a proto jgeSen heuristickymi metodami. Tento modul obsahigjeramus,
ktery se snazi najit nejvhogai rozvrh planu sin v case, ktery zadate jako maximalni ddbgeni Ulohy.
Déle zadate vstupni podminky, podle kterych seéhiegivhodgijSi plan srin.

Tento novy modul tedy dokaze usemnoho hodin prace zafstnaném, ktei se o rozvrhy sin staraji.
Zadavaji se takzvaritvrda omezeni'ktera nesmi byt za Zadnych okolnosti poruSeravezany plan sin je
musi vSechna bez vyjimky splnit. Dale se zaddwadkka omezenj'kterd mohou byt v jinak heSitelné
situaci porusena. K gkkym omezenim se navic zadavaji vahy (kazda je stajmova), pomoci kterych
muzete ukit, na dodrzeni kteréhodkkého omezeni v jinak nesitelné situaci nejménrvéte.

Generator rozvrhii smén. Obdobi Rijen 2015

Tento modul slouZi k poéita¢ovému generovani mésicniho rozvrhu smén mezi zaméstnance. Ti musi mit nastaveny Osobwni rozpis smén.
Na dny naplanovanych celodennich absenci program smény negeneruje (nastavi kategorii 1)

Ny¥bér kategorii pro smény a poéty pracovnika Plinovat na dny biﬁ
Kategorie Pracovniki Kategorie |Pracovniki Plinuj| Den tydne| |PlinujDen tydne
[]|2 - Neomezena| 1 |15 - No¢ni| 1 | | Pond&l 1| Utery
|3 - Ranmi 2 ¥ | Stieda 7] | Civrick
& |4 - Odpoledni | 1 [¥] | Patek | | Sobota
Nedeéle | Svatky

Vybér zaméstnanci: (s osobnim rozpisem smén)

Pracovnik Pracovnik Pracovnik
¥ Hordkova Jana (2)| | ¥ Krdlova Anna (4) | Nesvatba Jiti (3)
VI Novak Karel (1) [¥] Vykoupil Ales (5)

Nastaveni omezujicich podminek pro kombinace smén u pracovnikil (pocty podminek lze dolnim nastavenim nvysit

Alkctivni Podminka Vyraz Aletivni Podminka Vyraz

1. ¥/ |Po Dvou ~ | 3-Ranni = | Nesmi = |byt| 3-Ranni ¥ 6 Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi = |b§t| 1-Standardni ~
2. ¥ |Po Dvou ~ |4-Odpoledni « | Nesmi ~ |byt| 4-Odpoledni « T Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi « |byt| 1-Standardni ~
3. [¥] |Po Jedné ~ | 4-Odpoledni ~ | Nesmi ~ |byt| 3-Ranni - 8. Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi ~ |b¥t| 1-Standardni ~
4. ¥ |Po Dvou ~ | 3-Ranni » | Musi  ~ |byt| 1-Standardni ~ 9 Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi « |byt| 1-Standardni
5. [[]|Po Jedné -~ | 1-Standardni = | Musi ~ |byt| 1-Standardni - 10. Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi = |byt| 1-Standardni ~

Vihyv a ostatni nastaveni:
Vaha nastaveni ptikazovacich podminek kombinaci smén: MNormalni > Doba béhu generatoru: 5 sekund. (delsi cas = lepsi vislediou)
Viaha nastaveni zakazovacich pO-dIEIJIlEk kombinaci smén- Mormalni A PHzt poﬁet omcmpcmh p-od::umck lcombinaci smén: 10

Vidha nastaveni poftu pracovnikil na sménach: Vy33i (+2) - Generovat od 1 dne nahote 1w e mdaiee.

WVaha poctu typi smén jednoho zaméstnance v mésici: Mormalni -
Vaha rozlozeni smén mezi jednotlivé zaméstnance: Normalini -
Generuj

Mezi "tvrdd omezeni" p#&tvybér kategorii, ze kterych se mohou & sklddat (ranni, odpoledni, ¢ro atd.).
Dale seznam zagstnand pro které se bude plan smtvarit.

Mezi "tvrdd omezeni" p#ttaké obdobi pro generovani planu a také naplarealodenni absence. Takze
systém pracovnikovi nikdy nenaplanujeésm na den, na ktery ma jizgwlem v editaci dochazky nahranou
celodenni absenci (namlovolenou, nahradni volno, |ékaatd. atd.).

Navic se zadavaji dny tydne (pa&tichz nedle), na které se ma plan &mgenerovat. TakzZe Ize nechat volné
napiklad vikendy. Je také mozné zvolit, zda ma byhwala svatky, nebo zda se majigagplanovat i na
tyto dny statnich svaik

Diky polozce'Generovat od .. dne érice"je navic mozné ponechat Uvodni dny jivd gripraveného planu

smen bez Uprav. Takze pokudjaky pracovnik v pibéhu mEsice onemocni, nebo si vezme volno az poté, co

jiz byly diive snény naplanovany, fizete od dne absence nechat vygenerovahganovu se zohle@nim
now vloZzené nefitomnosti. Ritom rozvrh smin zatatku neésice az do absence (zadaného dne) generator
nezneni.

Tvrdym omezenim je také maximalni dob&hém které mize generator hledat nejvhagii reSeni planu
smen a kterou nastavujete v sekundéach.



Déle se zadavaji "#kka omezeni", ktera tize program za jistych okolnosti porusit, pokud fem§nou
moznost. K&mto omezenim (kterych je 5) se dale nastavafty, které uéuji, jak moc je dané skké
omezeni vynucovano. Kazda vaha ma 7isiuga nejngkéi po nejtvrdsi. TakZze nastavenim vahzete
ovlivnit, jakou ma které gkké omezeni "silu".

Mezi tato omezeni ovlivnitelna vdhami figiccet pracovnily, kteri by v jednom dnu i na kazdé ze sém
pracovat. Takze naiklad Izefici, Ze na ranni sémé by kazdy den o idealre pracovat 30 zasstnand, na
odpoledni 20 a na ®ni nagiklad 5. Vahou Ize ovlivnit, zda a jak moc Ize tatavidla porusit.

DalSim nékkym omezenim je nastaveni podminek pro zakadzginomucovanou kombinaci sin jednoho
pracovnika ve dvoti tii po solé jdoucich dnech. TakZe nidklad Izetici, Ze po dvou ninich musi
nasledovat den volna. Nebo Ze po odpoled@ngmesmi nasledovat sima ranni ani nini. Téchto podminek
Ize zadat libovolné mnoZstvi a&pze nastavit 7 stupli dvou vah, které gujici, jak moc jsou jednotlivé
podminky (vynucenéi zakazané posloupnosti 8m) vyzadovany. Navic se program divakalik dni zptné
do minulého nisice, aby i mezi gsici byla posloupnost sm dodrzena a nedoslo k poruSeni podminek pro
zakédzan€i vyZzadované kombinace smmezi ngsici.

DalSi omezeni nastavitelné vahou jégtdypi smén naplanovanych pro kazdého z pracounikedy
poZadavek na vyrovnanosiznych smén v megsici ugujici, aby u jednoho pracovnika rtepladaly teba néni
smeny a u jiného nebylaipvaha dennich sm. Program se snazi typy &mmezi pracovniky stejnofme
rozctlit a také zajistit, aby i v ramci g&sice nensl pracovnik "shluky" stejnych sén blizko sebe. Ofh Ize
vahou se 7 stupni tento poZzadavek wiamérg vynucovat.

Program se také snazi o takové gedi snén, aby n&li vSichni zangstnanci vzajem#imezi sebou pokud
moZno stejny piet pracovnich dni. Tedy aby jeden rémaplanovanoreba jen 15 sin a jiny ¥eba 25.
Cilem této (opt sedmistupovou vahou) nastavitelné viastnosti je, aby bylggenen v mssici u vSech
pracovniki v podstat stejny, nebo se liSil jen o jeddudveé smeny.

Po nastaveni vSech kritérii se naskedpusti generovanighem kterého program pomoci analyah@zné

hleda nejvhodgsi rozpis planu sim. V prvnim kroku ale nejive na&te sodasny plan sgn z databaze, ktery
pouZije jako zaklad pro vylepSovani. Na konci tediti bul’ stejny nebo lepsi rozvrh planu &mdle

zadanych podminek.

Diky nastaveni maximalni doby, po kterou ma gerdamot&zZet, je zaji&no, Ze algoritmus da@hne v
koneinémcase a nabidne nejvhagsi reSeni, které se mu pdda po aplikovani vSech omezeni a vah najit.
Kategorii 1 naplanuje jednak na dny, na které naggrnik nahranou celodenni absenci a dale na dritené
se mu prostnepoda prifadit Zddnou z povolenych $m protoZe to nedovolili podminky kombinaci kateégor
nebo podminky maximalniho g pracovnik na snénu.

Generator rozvrhii smén. Obdobi Rijen 2015

Tento modul slou# k poéitacovemu generovani meésiéniho rozvrhu smén mezi zaméstnance. Ti musi mit nastaveny Osobni rozpis smén.
WNa dny naplanovanych celodennich absenci program smény negeneruje (nastavi kategorii 17

@ Pokusi se vylepit nife zobrazeny rozvrh
| Generuj znovu | Zaini s plivodnim rozvrhem naftenim z databaze

Hledej zcela znovu bez zohlednéni pfedchozich rozvrhiy

NiZe je zobrazen nejlep%i doposud nalezeny plan smén:
Prozkouméno 612 rozvrhi. Nejlepsi mnamka: 234.11

Ct | Pa S0 |Ne|Po |Ut| St | Ct | P4 |So|Ne|Po |Ut| St | €t |Pd|So|Ne|Po|Ut| 5t |Ct [Pa|So|Ne|Po|Ut|St|Ct|Pa So [
1|2 |3|4|5 |6 |7 |8 |9 |10|11 (12|13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 |30 |31 |75

Novik Karel(1) |3R[1S8 15|18 3R |3R|18|3R[(3R|18(18[18|18(3R|3R(18|18(18|3R[(3R|1S(3R|18(18|158[40|18(18(18 40|18 12
Horakova Jana (2)|3F (4018|1818 4040|158 (18 |15(18(40|18 (40|18 [40|18(18|3R(18 |40(40|18 (18|18 [3R|3R[18 3R |3E|LS 14
Nesvatba Ji#i(3) |18 [3R|18|1.8 3K |18 3R |40(18 |15[|1S[3R|40(18 |3E|(3R|18(18|18 (18 |3R(18|40(18|18|3R|3R|18|53R |18 |15 13
Kralova Anna (4) |4.0(1.8 |[1.5|1.5 |18 |3R|3R |18 40|15(18[18 |3E(3R|1S5|3R|15(18|40(40|18 [3R|3F(18|15|18 |40(18 40|15 |L5 13
Vykoupil Ales (3) |18 3R |1S5|1S 40|15 |15 |3R[3R|LS|1S[3R|3EK (15 |40|18|15(18|18 3R |3R(15|3F(18|15|18 |15 (18|15 3E|LS 11

Poéty pracovnilal na sménach:

Pracovnik

1 - Standardni anlliso e el e et e et e e i e | st et | st et )| st [ TR e e i e B e i s B B B s e R B e et B
3 - Ranni A
4 - Odpoledni e EE[E LT | S | S e A I A A I A i VAl

UloZit rozpis




Hledani se dokatfi i kdyZz zadané podminky Zadné ide&lBeni nemaji. Program pak nabidne to nejlepsi, co
béhem povolené dobyehu nasel. Krord samotného planu sm zobrazi i informaci o pitu feSeni, kterd
prozkoumal a pibéZne vylepSoval. Algoritmus obsahuje i schopnost zsati, pokud by hledani uvazlo na
lok&lnim vhodnénteSeni. TakZze pokud ma program dostétedu, dokazeipzadani komplikovanych a@eba

se i vzajema vyluéujicich kritérii najit globalni nejlepgéSeni s co nejlépe sphymi mekkymi omezenimi v
zavislosti na nastaveni vah. Tvrda omezeni jsawsplvzdy, jinak je vypsana chyba (tidgad kdyz

nevyberete Za4dné pracovniijkategorie). Déle je zobrazena celkova znamkattohejlepsihdeseniCim

vvvvvv

Nalezen&eSeni planu ssm pak miZzete uloZit a tim je aplikovat na osobni rozpisy&stnand. PokudieSeni
neuloZite, plan sim pracovnik zistane nezgnény a tedy stejny, jako bylipd spudinim generovani.
Nemusite se tedy bat, Ze byste generovatiigt p diive nastavené rozpisy §m To se stane jediraZ po
kliknuti na tlaitko UloZit rozpis UloZeny rozpis pak fizete dale rén¢ editovat pes tl&itko pro ri&ni Upravy.

Pokud se VVam ale rozpis nelibi, nemusite jej ukladaiZzete hned spustit nové generovani s pouZzitim
stejného nastaveni podminek pomodiitkea Generuj znovukdy si navic miZzete vybrat ze 3 moznosti.
Zaprvé zda méa program pouzit doposud nalezenyp$éjtezvrh a pokusit se jej jen dale vylepsit. Teagbté
nabidne bd stejné nebo lepgéSeni. Tato volba je vychozi a nejktgjSi. Pokud ji davate opakovwaa
znamka rozvrhuistava stejna a nesnizuje siejag se jiz jedna o rozvrh nejlépe odpovidajici zadanym
podminkam. Druhou mozZnosti jecigt pivodni rozvrh z databaze aciieopst s nim.

Treti moznosti je zdt "s cistym stolem", tedy nebrat do Uvahy Zadny z roévrh

Samozejme se také miZzete vratit zpt na prvni obrazovku a upravit zadané podminkytyrda ¢i mekka

omezeni, nastaveni jejich vah a spustit generar@miu s upravenymi podminkami.

Generitor rozvrhii smén. Obdobi Rijen 2015

Tento modul slouz k poéitacovémn generovani mesicniho rozvrhu smén mezi zaméstnance. Ti musi mit nastaveny Osobwni rozpis smén.
Na dny naplanovanych celodennich absenci program smény negeneruje (nastavi kategori 1).

Ukladam rozpis smén ... OK. Ulozeno 155 ziznami

Ct | Pa|So|Ne|Po|Ut| 5t |Ct|Pa|So|Ne|Po | Ut| St |Ct|Pa|So|Ne|Po|Ut|St|Ct|Pi|So|Ne|Po|Ut|St|Ct|Pa|So s
2 8

1 ]2 |3]4]5 |6 |7 9. |10.|11 12 |13 |14.|15.|16 |17.|18.|19 |20.|21 |22 |23 |24 |25 |26.|27 |18.|29.|30.|31
Novak Karel (1) |3R([18 [15(1S(3R|3R|18 3R(3E|18|18|18 |18 3E|3R|1S8 |15(15(3R|3R |18 3R([1S§|18|18 4018 |18|1lS 4015 12
Horakova Jana (2)|3R (40 (1.5(158(15 |40(|40(158(15|18|15|40|18 40|18 |[40|15(15(3R|15 404015 |15|183R[(3R|1S|3R|3R|18 14
Nesvatba Jii (3) |18 (3R (15(15(3R |18 |3R (4015 |18|15|3R (4018 |3R|3R|18[15(15|18 |3R(1840|15|183R[(3R[1S8|3R|1lS |18 13
Eralova Anna (4) 40|18 (1.8|18|18 3R 3R (18 [40]|18(18|18 3R (3R|18 |3R(15(18|40(40|18 |3F|3R|1S5|18|18 [40(15|40(158 |18 13
Vykoupil Ales (3} |18 (3R (1515401518 3R(3E|1S|1S|3R|3R (1§ (40|18 181515 |3R|3R{1S(3E|1S|18 |18 (1518|185 |3R |18 11

Pracovnik

Poéty pracovnilki na sménich:
1 - Standardni = bl T il B Bae B S B e B e B i it el o b o e bl B
3-Ranni 2 2 |l e | | 20| |2 o |l ek e b ot 0 e 212

Lty
[
b
b
b
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b
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b
b
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b
b
[

4-Odpoledni o 700 (A AR B G A T N[ I

| Editovat ruéné

Tato funkce tedy vyznamdrpomaha f planovani misicniho rozvrhu srién a je postavena na metodach Al
pouzivanych v systémech glé inteligenceNavic se postupeiasu algoritmus dale vylepsuje, takze v#sich
verzich dochdzkového systému poskytuje lepSi viggled

Patet plan, které zvladne algoritmus prozkoumat v zadadase, zavisi jednak na rychlosti hlavniho PC
dochazky (dochazkového serveru), jeho vytizennjinflohami a také piem zadanych vstupnich podminek
(potet kategorii, p&et pracovnilt, poset omezujicich podminek pro kombinacessratd.).Cas doby Bhu
generovani nastavte (empiricky) tak, aby mohl pogprozkoumat alespakolik set rozvrti, Iépe tisice.
Jinak nemusi byt glob&mejlepsSiteSeni nalezen@adana doba by ale néla prekrait interval, po ktery webovy
prohlize ¢eké& na n&eni stranky. Coz je&Sinou do 5 minut. Proto pokud prohkézmisto dokotieni generatoru ohlasi
po ¢ase chybu, sniZzte dobghu generatoru. V novych verzich Ize i zatrhnoubuglSpustit jako aplikaci Win32kdy

je hledanireSeniradow rychlejSi a za stejnou dobu projde program mnotiee rozvrti smen.



4. Automatické kateqgorie

Pokud mate semny provoz, nevyhovuje Vam pé&kud benevolent)Si nastaveni pomoci neomezené
kategorie, pracovnici chodiaré (ne v kolektivech) a neda se tedy pouzit plovdukategorii a zarove
nechcete pouZzit osobni rozpis, protoze se Vam eexiimy do rozpisu pravidethnastavovat, mate j&st
moznost pouZzit takzvamkutomatické kategorie/ tomto gipadt se systém sam snazémpodlecasu
prichodu, na jakou asi smu pracovnik fiSel. Funguje to jednoduSe tak, Ze v medanpstnanci/ Editace
Udaj* nastavite pracovnikovi v poloz&ategorieposledni volblAutomaticky -viz obrazek:

Doch. | Auta Ohédy | Obhédy | Zpr

Zameésimanec | Upravit | Odstranit | Index | Odd. Prava Kateg . | Misinosit | Telefon edit | Edit Spisy Edit | de Bl
. Prohl. a . o2 - 7
Havellka .Jan |LTprawit Simawat 1 1 . - Oisobni 102 A0430% | WEem | Ano | VEe Ao Wic 1]
piew. wiem
MMowals Jivi Lljraswrit Smmazat 2 1 Standardni | Osobnd Me Me Swe He Jeden
Moo tny Upravit | Smazat 3 1 |Standardni |Osobni Me | Me | 8vé | He [Jeden
Frantselk

INize mizete upravit idaje o vwhraném zaméstiaici:

JTméno: |F’nené Pijmend: |F’réu”:ek Indes: 4
Pravo: | Standardni = Heslo: OddEleni: |1 - Testowaci odd. ~ |
HEategorie: [Autometiclk (x| Editace dechizley: | Me =| Zaznam je alctivni:

; 1 - Standardni or - e - . w g =
Editace pro 5 - Moomezend Fiistup ke wiem spistm Spriva obEdi| Me =]
Lze objedn 3 - Ranni Ilistrnost: | Telefon:

<4 - d ledni
Pristup do t £ _ryaen Wldadani oznameni ¥
IModul dew 6 - 12h nocni zacatek Dodatedfné ukonifeni abs. [ Eamery: | MNe -
7 -12h noéni pribéah i .
Zeance lze | 5 _-12h no&ni konec Fiehled = pozndrnlcarm: [ Powolit Prehled M
TdfiEe zadés 2 - ¥ 0Ino po naéni Celodenni absence s Sasern: [ Cbjednat jidla| Powvoleno =]
[1] - Kolektiv 1
[2] - Kolektiw 2 Llpprans
3] - Kolektiv 3

Autaomatichkss

Program pak vybird vhodnou kategorii od trojky da@bellecasu, kdy ma pracovnilipnuty grichod. Hleda
kategorii, ktera ma zatek pohyblivé nejbliz&ipnutému pichodu a fitom ignoruje prvni d¥ kategorie s

Cisly 1 a 2. Hleda tedy aZ od kategatfiglo ti dale. Mate-li tedy pouze dwsmeny, nagiklad ranni a
odpoledni, program by ¢hsménu bez problému spravmircit. Nemusite tedy nic definovat v rozpisech a
odpadne Vam &tSi cast administrace systémutidéini sndn. Je alefeba upozornit nagkolik dilezitych

uskali. Pokud ma mit pracovnik ridgtad ranni, ale jede z domu nejprwea sluZzebi zaidit a do prace
piijede misto v 6:00 az ve 12:00, vybere mu progrdpotedni sminu misto ranni. Je to proto, Zz&atek
odpoledni ve 14:00 je blizgpnutému pichodu ve dvanact nez&ek ranni, ktery byl v 6:00. Tomuto Uskali
Ize ¢elit bud’ pomoci vyjimek dochazky zadanim vyjimky v menapzstnanci / Vyjimky dochazkyiebo

Iépe pomoci modulu vyjimek automatickych kategotteré se zadavaji v mepdameéstnanci / Vyjimky

kategorii“. Zde je vSe rychlejsi, protoZze nemusite zadavdi&&asy, stai rict ktery zamistnanec ma na ktery
den mit jakou kategorii:

WViyjimmlcy v amtomatickém pridélovani kate gorii.

TFidit podle: Daturmu

Pracovnilc D atuamn Eategorie Simazat
FPratelk FEené (4 14 12,2010 = - Eannd Srmazat

Vyvhledand zhazavamri

FPracownilc: e T
[wsichni ~|[1.1z.z010 [01.1.2011 “shlede]
Viikladani zaznammni
Pracownik: | Prasgek Fens (1) = | Dratarn: [14.12.2010

Hategorie: | 1 - Standardni j Ao F |




Vyjimka se zadava ve spodnim formildro vkladdani zaznatm Vyjimku je mozné vloZit jergtn
pracovnikim, ktai maji automatické kategorie nastaveny. Aby bylmmaibec dostupné, musi mig¢jaky
zanmestnanec automatickou kategorii zadanou v mgamstnanci / Editace Udéj

U automatickych kategorii jsou i dalsi ,zvIaStntgiokud m& pracovnik celodenni absenci, vybergnam
automaticky kategorii 1 podle které absendiif#o Je to proto, protoZe v tento den nema pra&aspnuty
Zadny pichod a tak program nema pod&ho jiného vybrat spravnou kategorii. Proto SgalpouZzivala
kategorie 1. Od verze programu 6.85 je jizZ mozZrstavwdt vychozi kategorii i pro svatky, absence atthenu
Kategorie / Automatické kategongeho spodnéasti.

Stejre tak pro pouziti tezavani a posouvadasi prichodi se u vSech za¥stnand s automatickou kategorii
pouzije nastaveni z kategorie 1 u veri®#d6.85. U no§Sich verzi jiz program pouZziva nastaveni vychozi
kategorie z menKategorie / Automatické kategongeho spodnéasti.

Déale miZze nastat situace, kdy mate ve firmice typi pracovni doby. Najklad zangstnanci v kancetéch
chodi pouze na ranni a odpoledniagna ty jsou osmihodinové. Ranni od 6:00 do 14:0d@oledni od 14:00
do 22:00. Naproti tomu zatstnanci ve vyroé chodi na denni a doi sneény dvanéctihodinové. Ranni maji od
6:00 do 18:00 a rimi od 18:00 do 6:00. U obou tygantstnand chcete pouzit automatické kategorie. Jak
ale zajistit, aby program n&gélil u ranni sngny dInikovi osmihodinovou kategorii a nebo pracovnikavi
kancelde dvanactihodinovou su?Reseni najdete v menlategorie / Automatické kategorie*
Predpokladem je, Ze organia& jsou pracovnici z kanceédazarazeni v jiném od&éeni nez pracovnici z
vyroby a Ze pro vSechny typy §mmate spravhnastavené kategorie. Nyni jiz &taadefinovat omezeni,
které programtiekne, Ze pro pracovniky z kana¢léna volit jen mezi osmihodinovymi kategoriemi réaan
odpoledni. Pro pracovniky z agldni vyroba ma zase volt jen ze dvanactihodinotédaie denni a roi.

Viz ukazka:

Detfimice omezeni pro automaticlié kategone dle oddéleni zaméstnance

Zde miZete zajistit, aby u zaméstnanch kte{ maj nastavené automatickeé pfidéleni kategorie dle
casu piichodu, vwhiral program jen = uréitych kategord dle oddéleni, do ktereho zameéstnanec
patfi K oddélend zde tedy pifadite jen tv kategonie, ze kterych ma automaticlé detelece wybirat.

Definovana kritéria:
Crddelend Kategorie Odstranat
1 - Doprava Wiechny kategorie od = wiie

2 - Vvroba 12 -Fanni 12 cmarat
13 - Moéni 12 Srnarat
3 - Eacelare 10 - Eatnd &8 Stnazat
11 - Odpoledni 8 Srmarzat

Zde mizete piidat nove kategorie do oddélend:

Oddileni | 1-Doprava »|  Kategorie: | 3 - Ranni =] Pidej

Na ukazce vidite, Ze pro vyrobu bude automatikdraylpen z 12 hodinovych kategorii 12 a 13. Prodteiu
Kancelae zase bude vybirat jen 8 hodinové kategorie 10 &tb. kategorie sameajmé musi mit spravh
nastaveny odpovidajici &atky pohyblivé pracovni doby a spravné délky fomdrditaci kategorii.
Automatické kategorie ale neumi vzdy spr&iesit slozi€jSi situace. Naifiklad pokud Vam zagstnanci
chodi na néni a kkdy mohou mit po dathnuti n@ni jeSg ten stejny den i odpoledni gnu a jindy ne. Toto
Ize tesSit jen osobnim rozpisem nebo sngidmenevolentni neomezenou kategorii. OvSendanbm provozu
by tato situace ne&ta nastat, protoze po & by mel mit zanéstnanec minimakh12 hodin volno.



Pracovnici s nastavenou automatickou kategorii jediiu zvlaStnost na kontrolnim Bst prohlizeni
dochéazky. Abyste zjistili, jakou kategorii autontédy program gdélil, je tato uvedena ve sloZzenych
zavorkach vzdy mezi datumem konkrétniho diasy gichodi a odchod. Tim tedy snadno zkontrolujete,
jak si automatika poradila gigélovanim kategorii. A jak vidite na ukazce, dokdzgosrérné doke poradit i

s n@&ni praci atd. Pro slo8i situace je, jak uz bylieceno vySe, mozné definovat vyjimky dochazky nebo

e

vyjimky kategorii.

Pracovnik 1 - Havelka Jan, Odd. 1-Doprava, 01.11.2010 - 30.11.2010
Dabom Prichody a odchody Odpracovineg  Balae  Prestivdor
Po 01.11.2010 /= Rmed} n5i41-0 14:01-10 T30 000 1200 - 12:30
Th 02.11.2010 {3 Repesd} 05:45-0  14:05-0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
St 03.11.2010 /= Rmed} na:55-10 14:15-10 T30 000 1200 - 12:30
Gt 04.11.2010 /3 Reood) 05:46 -0 14:06 -0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
Pi 05.11.2010 & Rppd} 0544 -0 14:04 -0 T30 000 1200 - 12:30
So 06.11.2010 {7 Shrudmdd
Me 07.11.2010 #7-Sodmad @
Po 02.11.2010 & Odpcleda} 13:40-0  22:00-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
Th 09.11.2010 & Cepolede; 13:50-0  22:10-0 T30 000 20:00 - 20:30
St 10.11.2010 & Odpoleddf 13430 22:03-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
Bt 11.11.2010 & Odeolechds 13:45-0 22050 T30 000 20:00 - 20:30
Pi 12112010 & Odpeleda} 13:55-0  2:15-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
So 13.11.2010 £ Sodm B
He 14.11.2010 /- Sadad )
Po 15.11.2010 -k} 2147-0 0ooo0-o0 200 530
Th 16.11.2010 {F-Moded; 00:00 -0 06:05 -0 7:30 0:00  4:00 - 4:30
22:00-0 0 0000-0
St 17.11.2010 {F-Aexs} Dn boje 72 swobody o devokoacit 7230 0:00  4:00 - 4:30
o0 -0 0603 -0
21:51-0 00:00-0
Bt 18.11.2010 (TN} o0 -0 06020 T30 000 4:00 - 4:30
21:58-0 00:00-0
Pi 19.11.2010 F-Ad} oo:o0-0o 0 06:11-0 T30 000 4:00 - 4:30
2159 -0 00:00-0
So 20.11.2010 -k oo:o0-0 0 0603 -0 530 530 400 - 4:30
He 21.11.2010 /7 Sandad )
Po 22.11.2010 /= Rmedi 0na:58 -0 14:18-10 T30 000 1200 - 12:30
Th 23.11.2010 {3 Repesd} 05:55-0 14:15-0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
St 24.11.2010 /= Reppdl} 0453 -0 14:13 -0 T30 000 1200 - 12:30
Bt 25.11.2010 /3 Rood) 05:48 -0 14:08-0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
Pi 26.11.2010 & Roed} 0547 -0 14:07 -0 T30 000 1200 - 12:30
So 27.11.2010 {7-Shruddd
Me 28.11.2010 f7-Sodmad @
Po 20.11.2010 & Odpcleda} 13:54-0  22:14-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
Th 20112010 & Cepolede; 13949-0 22:09-0 T30 000 20:00 - 20:30
O dobd Ftevod| Fond |Odpracovano [Rozdil | Odprac HPevod (Fozdi+P¥evad
01.11.2010-07.11.2010| 0:00 |37:30 3730 0400 3730 0:00
0%.11.2010-14.11.2010| 0:00 | 3730 3730 0400 3730 0:00
15112010 - 21.11.2010( 000 |37:30 3730 0400 3730 0:00
22.11.2010- 2%.11.2010| 0:00 | 3730 3730 0400 3730 0:00
29.11.2010-30.11.2010| 0:00 | 1500 15:00 0400 15:00 0:00
Cellzetm za mésic [165:00 1a5:00 0:00

Na vypise vyse je vi#ft, Ze na dny, kdy pracovnik nepracoval (nerfiéwd), je pouzita kategorie 1. Od verze
6.85 Ize nadefinovat i vychozi kategorii pro dnpifitomnosti a to v menKategorie / Automatické kateg.
Vychozi kategorie se pouZije i préezavani a posouvadipnutychéasi prichodi / odchod.

Definice vyichozi kategorie pro nepfitomnosti.

Wiie wedené nastaveni plati pro dny pfitomnosti, kdy si pracovnik &ipne ptichod. NiZe je ale mozné nastavit virchozi kategorii, ktera

bude platit pro pracovniky s automatikou pro dny neptitomnosti. Tedy pro celodenni absence (nemoci, dovolené, sl.cesty atd ) a také

svatky, vikendy a viechny daldi dny, kdy pracovnik neni pfitomen (nema pfichod). Pokud neni nize uréeno jinak, platila by na tyto dny

kategorie 1

Nastaveni vichozich kategorii k oddéleni pro nepfitomnosti:
QOddéleni Vv¥chozi kateg. Odstranit
F% 1 - Centrala Brno 4 - Odpoledni  Smazat &

Piidani vychozi kategorie k oddéleni pro nepfitomnosti:

Oddsleni 2 - Produkce ~  Kategorie: 1-Standardni |~] Pridej

Od verze 8.64 Ize nastavit jinou kategorii pro volo a jinou pro celodenni absence — viz nize



Automatické kategorie a tioi sn@ny:

Priklad konkrétniho zadani najdete také v menu "Kategorie / Plovouci kategorie" vpravo nahore v
oranzovém ramu, kde kliknete na PDF ikonu u polozky Pfiklad a v prirucce prejdete na stranu 18.

Pokud u gkterych pracovnik pouzivate automatické&igélovani kategorii a tito pracuji na dennich &nmioh
12 hodinovych srnéach, tak od verze programu 8.63 najdete v niategorie / Automatické kategorie”
novécasti"Nastaveni kategorie pro pokfajici na’ni zap@atou \vera" moznost nastavit, jaka & kategorie
se ma pouzit, pokud je u prvnihfighoduc¢as 0:00, tedy poktaje na@&ni zap@ata z pedchoziho dne. Timto
sereSi situace, kdy mate denni 12 hodinovosdraneza&inajici v 6:00 a pak rimi dvanactku z&najici v 18:00.
Prvni den, tedy den nastupu n&mio program spravirozpozna a nmi sneénu gridéli. Ale chyba niize nastat
druhy den, kdy ¥erejSi néni stale pokréuje a tak je wasu prvniho fichodu hodnota 0:00. Pak séia stat,
Ze program chyhbinna tento druhy den nastavi ranniéam pokud ma jeji kategorie niaSglo nez kategorie
nocni (zaatek ranni v 6:00 je totiZ athsu 0:00 stefh"vzdaleny” jako z&tek n&ni v 18:00 a tak rozhoduje
"Nastaveni kategorie pro pokfajici na’ni zap@atou \vera" nastavite&islo na@ni kategorie, takze program
pak bude do druhého dne spréwidélovat nani kategorii k této pokkajici nazni snené zap@até gedchozi
den.

Nastaveni kategorie pro pokracujici noéni zapocatou véera.

Oddéleni Noini kateg. Typ  Odstranit
f717 -Smény 12h 19 - Noc 12h Pribéh  Prib&nd  Smazat #
F17-Smény 12h 20 - Noc 12h Konec  Koncovd  Smazat &

Pridani nocni kategorie k oddéleni pro druhy den nocni:

Oddéleni 1- Centrala Brno ~ Kategone: 1 - Standardni ~ Typsmény: Prib&ind ~ | Pfidej |

Druhym moznym vyuzitim jeifipad, kdy mate pro pokajici nani sménu @ipravenou jinou kategorii nez
pro na@ni sménu za&inajici. Napiklad kdyZz jsou d¥ ¢i vice n@&nich po sob, pak zde miZzete nastavit, aby
program pidélil jinou kategorii, ktera uzna vse v celém dnuygak konec jedné rioi tak p@&atek druhé
nocni veter ten samy den (nikategoriiNeomezenaPraw k tomuto je wtena polozka vydru typu sneny.
Pokud ve formulé nastavite typ simy naPribézna pouzije se tato kategorie pro derémio kdy pracovnik
tento den jednu i rano dokotuje a na druhou i bude odpoledne znovu nastupovat. Kdyz typrsm
nastavite n&oncova tak tato se pouzije ve dny, kdy jen dokoje nani zap@atou \era a pak uz dnes
negijde (nema zadnyifchod po 12. hodiav tento den). Timto Zsobem je mozné automaticky spravn
pridélit smeény pro p@&atek prvni néni prvni den, pibéh naini v nasledujici dny a také i koneatnov
posledni den.

Na vySe uvedenéntillade sttidani denni 12 hodinové gny s n&ni 12 hodinovou si nize ukazeme spravné
nastaveni proifjpad pouziti automatickych kategorii i v tomtdpace.

Nejprve je teba nadefinovat jednu kategorie pro volno, datfiyekategorii pro denni smu a daleii
kategorie pro semy na:ni — n@&ni zatatek, néni pribéh a n@ni konec. Celkem tedy petujeme 5 kategorii.

Nejprve kategorie pro Volno, tedy volné dny. Jejiinice je jednoduchd, obsahuje v tabulce zaklddnic
parametit vSude samé nuly. Viz nasledujici obrazek, kdyrn&® pgiklad se u volna jedna o kategatislo 14.



Kategorie 14 Volno Popis:

V zakladnich parametrech ma tidaj "Zatatek Zikladni parametry -
pohyblivé" vwznam Easu, od kterého se s o Pocitat
piitomnost na pracovisti poéita do odpracované Zacatek Zacatek Konmec Konec p
doby 2 idaj "Konec pohyblivé” analogicky udava, — ' pohyblivé : s nokyblive Tomd  dem
y’ : pohy & pevné pevné pohy e pFescas

po které dobé se pracovnikovi jif pfestane poditat :
odpracovani doba. Udaje "Zatatek a Konec Pow 00:00 0000 00:00 00:00 00:00 |
pevné" vymenyi piipadnou pevnou &ast pracovid -

B e Ut (00:00  [/00:00  [/00:00  }/00:00  |1|00:00 4
pracovnik ten den odpracovat. St 00:00 00:00  00:00  00:00 00:00 v
U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se =

pracovnikovi zapoéte jako odpracovana v piipads Ct 00:00 00:00 0o:00 0o:00 00:00 o
celodentd absence a polofloy Zatatek a Konec £as, Pa'é* 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 7

ve kterém se mu zapoéitava doba jako
odpracovana, pokud se jedna o absenci So  00:00 VR I] 0o0:00 00:00 00:00 v
kratkodobou - pracoviik byl ten den piitomen

ettt s v e tiBhi Ne 00:00  00:00  00:00  00:00  00:00 [

Daéle nadefinujeme kategorii pro denni 12 hodinosainu. Ta je opt ponerné jednoducha a v naSem
piikladé obsahuje nastaveni pro uznavaiiigmnosti jen mezi 6:00 a 18:00ieRasy tedy v naSentipacdt
nebudou automaticky uznavany, protoze ani nemiajzaiknout a uznavali by sedg pies vyjimky
dochazky. OvSem pokud chcet@gasy uznavat, nastavte si pohyblivou dobu na $itétval.

Ukazka nastaveni pro denni&m, v naSemifklack kategorieislo 13:

Kategorie 13 Denni 12h Popis:

V zikladnich parametrech ma nidaj "Zatatek Zakladni parametry -

pohyblivé" vwznam Easu, od kterého se T = Pocitat

piitomnost na pracovisti pocita do odpracované Zatatek Zatitek Komec Konec i

doby a fndaj "K hyblivé" analogicky udivi, — o pohyblive ; E Nokblea Tomk | | femu
oby a udaj "Konec pohyblivé ogicky udava, pohyblivé pevmé pevné pohyblivé it

po které dobé se pracovnikovi jif pfestane poditat -
odpracovani doba. Udaje "Zatatek a Konec Pow 06:00 0a:00 14:00 18:00 11:30 '
pevné" vymenyi piipadnou pevnou £ast pracovid

7 : : : : : ¥
dobyPolozka Fond udéva dobu kteronbymsl  Of 06:00  08:00  14:00  18:00  11:30
pracovnik ten den odpracovat. St 06:00 08:00  14:00  18:00 11:30 v
U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se 3
pracovnikovi zapoéte jako odpracovana v piipads Ct  06:00 0a:00 14:00 18:00 11:30 o
S Pai[06:00 | 08:00 | 14:00  |[18:00 | 11:30 7
ve kterém se mu zapoéitava doba jako
odpracovand, pokud se jednd o absenci S0 06:00 08:00 14:00 18:00 11:30 [
kratkodobou - pracoviik byl ten den piitomen =

Ne 06:00 0g:00 14:00 18:00 11:30 J

dotasné i na pracovisti.

Dale budou nasledovat nastaveni promopro kterou jeieba vyhraditii kategorie. Nejprve kategorie pro
piipad z&atku intervalu nénich smén. Ta bude mit Zgtek pohyblivé v 18:00 a konec ve 24:00&0ge
neuznavaji fesasy, coz ale izete nastavenintidéjSiho z&atku pohyblivé zrénit). Pro z&atek néni bude
pouzita v naSemifkladk kategorie 18, viz ukazka na prvnim obrazku datgny.

Pribéh naini bude v naSemifpadt kategorie 19, druhy obrazek nasledujici strangeardizeme pro
nazornost nastavit i s uznavaninegagi tak, Ze zdatek pohyblivé nastavime 0:00 a konec na 24:00.
Posledni kategorii, kterou ebujeme definovat, je v naSerfigad: cislo 20 pro posledni sfnu intervalu dni
nocnich smén. Ta se uznava od 0:00¢Askem pohyblivé do 6:00 koncem pohyblivé {ofedy bez festasu
ale posunutim konce pohyblivé na pg&ddobu niizete uznavaniipsadi zajistit). Ukazka této posledni
kategorie je naretim obrazku nasledujici strany.



Kategorie 18 — piatek dni nénich smn:

Kategorie 18 Noc 12h Zadatek Popis:

V zildadnich parametrech ma iidaj "Zatitek Zakladni parametry el

pohyblivé"” vyrnam Easu, od kterého se s L Poditat

piitomnost na pracovisti poéita do odpracované Zatatek Zatitek Komec Konec :

doby a idaj "Konec pohyblivé” analogicky udava, " pohvblivé ; e | ckrbles UmE | denm
b 3 . pobhyblive pevmne  pevmné pohybhve pFesias

po které dobé se pracovnilcovi jif prestane poéitat -
odpracovani doba. Udaje "Zatitek a Konec Pov 18:00 18:00 23:59 24:00 06:00 '

pevné"” vymemyi pHipadnon pevnou 8ast pracovid o . . : . ) 7
dobyPolozia Fond udéva dobw, iteroubymal | Ot 18:00  18:00  23:59 | 24:00 | 06:00
pracovik ten den odpracovat. St 18:00 18:00 23:59 24:00 06:00 )
U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se -

pracovnikovi zapoite jako odpracovana v piipads Ct 18:00 18:00 23.59 24:00 06:00 V|
celodenni absence a polofly Zacatek a Konec 2as, Pé*gf 18:00 18:00 23:59 24-00 06:00 ]

ve kterém se mu zapoéitava doba jako
odpracovana, pokud se jedna o absenci S0 18:00 18:00 23:59 2400 06:00 4
kratkodobou - pracovnik byl ten den piitomen

Rt i pEaiet Ne 18:00  18:00  23:59  24:00  06:00 I

Kategorie 19 — gib¢h dni n@nich snén, tedy kdyZ rano dokénje na@ni zap@atou \tera a véer nastupuje
na dalSi néni, kterou dokodi zitra.

Kategorie 19 Moc 12h Pribéh Popis:

V zaldadnich parametrech ma udaj "Zagatek Zakladni parametry a

pohyblive" vyznam £asu, od kterého se = = Poitat

piitomnost na pracovist pofita do odpracovane Zatitek Zatitek Komec Konec o

doby a adaj "K hyblivé" analogicky udava, =~ = pohyblivé : : . . Fond  denni
oby a udaj "Konec pohyblive ogicky udava, pohyblivé pevné pewvné pohyblivé e

po které dobé se pracovnilovi jif pfestane pofitat . :
odpracovana doba. Udaje "Zatitek a Konec Pow 00:00 00:00 23:59 24:00 11:30 v
pevne" vymezuji piipadnou pevniou £ast pracovid ; ] . : . B
dobyPolozka Fond udéva dobu kteroubymat Ot 00:00 00:00 [/23:39 | 24:00 11:30

pracovnik ten den odpracovat. St 00:00 0o:00 23:59 24:00 11:30 Cd
U absenci udava poloifka Fond dobu, ktera se 7
pracovnikovi zapoéte jako odpracevana v piipads Ct 00:00 00:00 23:59 24:00 11:30 v

celodenni absence a polofky Zatatek a Konec &as, Pav 00:00
ve kterém se mu zapoéitava doba jako

odpracovana, pokud se jedna o absenci So  00:00 00:00 23:59 24.00 11:30 2
kratkodobou - pracovnik byl ten den piitomen
dotasné ina pracovis.

00:00 23:59 24:00 11:30 [

Ne 00:00 00:00 23:59 24:00 11:30 o

Kategorie 20 — konec intervalu dniagméch sné¢n — jiz jen dokoni nacni zap@atou \era a pak ma volno
Kategorie 20 Noc 12h Konec Popis:

V zdlladnich parametrech ma idaj "Zacatek Lakladni pmgtry ,hr'!
pohyblive" vyznam casu, od kterého se " — Poiitat
piitomnost na pracovisti poéita do odpracované Zatatek Zatatek Komec Konec o
doby a 1daj "Konec pohyblivé" analogicky udéva, = pohyblivé pewvné pevné pohyblivé Fond T

3 = = prescas

po kters dobé se pracovnikoi jif pfestane poditat -
odpracovana doba. Udaje "Zatatek a Konec Po~ 00:00 00:00 06:00 0G:00 05:30 [¥
pevné" vymerui piipadnon pevnou £ast pracovid ¥}

R el e b e t 00:00 0000 06:00 06:00 05:30 L

pracovnik ten den odpracovat. St 00:00 00:00 06:00 06:00 05:30 Tl
U absenci udava polozka Fond dobu, ktera se =
pracoviikovi zapoéte jako odpracovana v piipads Ct 00:00 00:00 06:00 0&:00 05:20 o

celodenni absence a polofly Zacatek a Konec 2as,
ve kterém se mu zapotitava doba jako
odpracovana, pokud se jednd o absenci S0 00:00 00:00 06:00 06:00 05:30 ¥
kratkodobou - pracovnik byl ten den piitomen
dofasné i na pracovist.

P~ 00:00 00:00 06:00 06:00 05:30 [+

Ne 00:00 00:00 06:00 06:00 05:30 |



Nyni mame kategoriefipraveny a pro nastklad si vybereme odteni, ve kterém jsou ¥azeni pouze tito
pracovnici, kt& budou na 12 hodinové denni a&nbchodit. Nazvano je praiilad pgriznainé Sneny 12ha
macislo 17. Takze konkrétni pracovnik, ktery budemtim oddleni a bude mit automatickéigilovani 12
hodinovych dennich a tinich snén bude v menZanvstnanci / Editace Udajnastaveny takto:

Zam&stnanec . | Upravit | Odstranit |Index |Odd.| Priva | Kateg. |Heslo |Mistnost | Telefon D::
362 | 17 |Standardni|0-Ayto| E7° N

& Valenta Jan Upravit /

Oddéleni pro 12h denni‘noéni smeény

V menuKategorie / Automatické kategoneovedeme nastaveni tak, aby prograiel Ze oddleni 17 ma

mit automatickou volbu mezi denni &mou a femi kategoriemi pro sémy na:ni. PouZijeme k tomu
samozejm¢ formul& nazvanyZde niZete pidat nové kategorie do odini pro dny pitomnostia do

odckleni pro smnare (v naSemipkladé ¢islo oddleni 17) ges r¢j vloZime kategorie 13,18,19 a 20 pro denni
a nani nastaveni sgm.

Definice omezeni pro automatické kategorie dle oddéleni zaméstnance.
Definovana kritéria:
Oddéleni Kategorie Odstranit
F8 17 - Smény 12h 13 - Denni 12h Smazat 3
18 - Noc 12h Zaéatek Smazat &
19 - Noc 12h Pritbéh Smazat #
20 - Noc 12h Konec Smazat 9

Dale samoiejmé musime programu &it definici vychozi kategorie pro n&pmnosti, aby ¥dél, Ze pokud
pracovnik nepjde do prace, ma mu bytidélena kategorie pro volno (v naSetfikbadé kategorietislo 14).
Pres formul& nazvany Nastaveni vychozich kategorii k étishi pro nepitomnosti* tedy do oddleni 17
vloZime kategorii pro volno:

Nastaveni vvchozich kategorii k oddéleni pro nepfitomnosti:

Oddéleni Vychozi kateg. Odstranit
%17 -Smény 12h 14 - Volno Smazat %

A nakonec je&tpotrebujeme programu vystlit, aby @i pokratujici naini sneng, kdy program v databazi
naleznetas prvniho fichodu0:00, nastavil u pokréujici na:ni sneny kategorii 19 a u posledniho dne, kdy se
jen dokortuje posledni néni, pak kategorii 20.is formuld ,Pridani na’ni kategorie k odéleni pro druhy
den n@ni* tedy provedeme toto nastaveni:

Nastaveni nocni kategorii k oddéleni pro drubhy den pokracujici nocni:
Oddéleni Noéni kateg. Tp Odstranit

%17 -Smény 12h 19 -Noc 12hPribéh  Pribémd  Smazat &
%17 -Smény 12h 20 - Noc 12h Konec  Koncovd  Smazat X
Pridini nocni kategorie k oddéleni pro druhy den nocni:

Oddéleni 1 - Centrdla Brno «  Kategorie: 1 - Standardni » Tvpsmény: Prib&ind - Pfidej |

Zde si vSimgte mimo jiné pravy i polozky ve sloupgku Typ, ktera prag ozna&uje piibéh snen
s pokr&ovanim dalSi néni veier od poslednkoncovésneny, kdy jiz pracovnik vé&er na dalSi nini neijde.



Program pak to, jestli se jedna o typesmprizbechové nebokoncovépozna podle toho, zda je tento den

v dochazceipnuty i rejaky prichod po 12. hodif) tedy odpoledne nebo pkavecer. Pokud ano,ijdéli sménu
S nastavenim typprizbézna (v nasem fipads smenucislo 19). Ale pokud v tento den neni po poledni jiz
Zadn&ipnuti grichodu v databazi nahrano, nastavésms typem nastavenym Kancovd coz bude v naSem
piikladu sngna 20.

Na nize uvedenéntifladu vypisu dochazky je vitl Ze rozpoznavani sm opravdu funguje spragn
Zejména spravhpridéleni kategorii pro zstek, ptibch a dokogdeni n@ni nagiklad ve dny 1.6. az 4.6., ale
spravi jsou i dny volna a denni smy.

Pracovnik 862 - Valenta Jan, Odd. 17-Smény 12h, 01.06.2021 - 30.06.2021

Datum Prichody a odchody Odpracovane  Balane Prestaviy
Ut 01.06.2021 {18-Noc 12h Zadétek} 17:55-0  00:00-0 6:00 0:00
St 2.06.2021 {19-Noc [2h Prabéh) 00:00-0  06:05-0 11:33 0:05  00:00 - 00:30
17:58-0 00:00-0
Ct 3.06.2021 {19-Noc 12h Pribéh) 00:00-0  06:06-0 11:34 0:04  00:00 - 00:30
18:02-0  00:00-0
Pa 4062021 {20-Noc {2k Konec) 00:00-0  03:33-0 3228 002 00:00-00:30

So 5062021 {14-Folno)
e 6.06 2021 {14-Voino}

Po 7.06 2021 {13-Denni 12h) 03:38-0  18:4-0 11:30 0:00  12:00-12:30
Ut 8.062021 {13-Denni 12k} 06:00-0 18:00-0 11:30 000  12:00-12:30
5t 0.06.2021 {13-Denni 12k} 05:535-0  18:03-0 11:30 000 12:00-12:30
Ct 10.06.2021 {14-Folno} 0:00 0:00

Fa 11.062021 {14-Tolno} 0:00 0:00

So 12.062021 {158-Noc 12k Zacatek]! 18:00-0  00:00-0 6:00

[Ne 13.06 2021 {19-Noc [2h Prabéh}  00:00-0  06:02-0 1134 0:04 00200 - 0030

17:38-0  00:00-0

Po 14.06 2021 [20-Noc [12h Konec) 00:00-0  06:03-0 330 0:00 0000 - 00:30
Ui 135062021 {14 Volnol 0:00 0:00

| na Vykaze se spravrpciita doba néni (sloupé&ek Nocni) a dalSi udaje:
Pracovnik: Valenta Jan |Osobni islo: 862 Obdobi: 01.06.2021 - 25.06.2021 |Podpis pracovnika:

Firma: Agrostar Oddéleni: Smény 12h |Datum tisku: 25.06.2021 15:20 Podpis vedouciho:
Datum | Sména Seance Prest. | Odprac. |Uzndno | Pres&as | Noéni | Odpol. | S0 Ne,Sv | Uznané abs. |Pripl. praci
Ut 01.06 |18 - 06:00|17:550-00:00 0 6:00 6:00 2:00 | 400
00-:00 0 -06:05 0 - - -

5 _ ) ) ) b T- 407
St02.06 (19-11:30 17-58 0.~ 00-00 0 1 11:35 | 1133 005 | 730 | 402
. | D0:000 - 06:06 0 . . P -
Ct03.06 |19-11:30 1902 0.~ 00-00 0 1 1134 | 1134 004 | 730 | 3:38
Pa 04.06 [20-05:30(00:00 0-03:580 1 328 J28 | -002] 328
S0 05.06
Ne 06.06
Po 0706 [13-11:30|05:58 0-18:04 0 1 11:30 | 1130 4:00
Ut 08.06 |13 - 11:30{06:00 0 - 18:00 0 1 11:30 | 11:30 4:00
St09.06 (13-11:30(05:550-18:03 0 1 11:30 | 11:30 4:00
€t 10.06 |14 - 00:00
Pa11.06 (14 -00:00
So 12.06 (18 - 06:00 (18:00 0 - 00:00 0 600 | 600 2:00 | 400 6:00

00-00 0 - 06:020

Ne 13.06 |19-11:30 17590 00-00 0 1| 1134 | 11354 004 | 730 | 402 11:34
Po 14.06 (20 -03:30(00-:00 0 - 06:03 0 1 5:30 5:30 5:30
Ut 15.06 |14 - 00:00




Co se tye definice pestavek v naSem vySe uvedenéiklpde, tak u denni siny byly ponechanyigstavky
dle ZP pro kategorii dennich $m(13ka)

Povinné prestavky dle ZP

1. Prestiavka 2. Prestivka

@ Vypodlitat @ Viypoditat
' Pevna ' Pevna
Cas- 00:00 Cas: 00:00

Vypisovini prestavek

) Poéty @ Casy
Fond pro 1. piest.  06:00
Fond ostatnich pr. 06:00
Délka 1. prest. 00:30
Ostatnich prest. 00:30

Max. prest./den 2

A u natnich byly z divodu lepSiho nastaveni v meriigiegorie / Pevnésestavky“pouzity pra¥ pevne
prestavky:
Typy piestavek v Kategoriich:

: s Prestavicy dle ZP|Pevne prestavicy
Kategorie Nazev b kabanis) |G mics
13 Denni 12h @
14 Volno @
18 Noc 12h Zaéatek F @
19 Noc 12h Pribéh @
20 Noc 12h Konec F o

Uprawv

Nastaveni pevnych prestavek:

Kategorie:| Den: |Zacatek Konec|Odstanit
19 Viechny (0000 (00:30 | Smazat
20 Viechny (0000 (00:30 | Smazat
Zakliadani pevnych prestavek do kategorii:

Kategone: Den: Zacatek Konec
Fridej
1 - Standardni * 0-Viechny » 12:00 12:30
éasm@r limit od prvniho pfichodu pro viozeni piestavicy 0 minut. | Uprav

Protoze je pestavka po 6 hodinach od 18:00 nastupu raintakze vychazi odgmnoci do 0:30, tak v horni
tabulce je nastavenfgpnuto pro kategorie 18 az 20 na peviesiavky, ale jejickkasy stai v dolni tabulce
definovat jen pro kategorie 19 a 20, ted§ti@hovou a dokog&ujici naini snenu. Kategorie 18 @ena pro
zatatek intervalu dni ntmich v tomto konkrétnimifpact popilnocni prestavky mit v definici viasthani
nemusi.



Automatické kategorie a rozdil mezi volnym dnemenrds celodenni absenci:

U pracovnil, kteri maji automaticky fidélovanou kategorii, tedy maji v mefidamgstnanci / Editace Udaf

v polozceKategorienastavenou hodnofitAutomat, mohl ged verzi programu 8.64 vznikat problém ve dny
negitomnosti (kdy pracovnik nentgpnuty zadny pichod) s pidélenim spravné kategorie pro dny pracovniho
volna a pro dny celodennich absenci. Progradhmivychozim nastavenfigéluje kategorii 1, pipadre tu,
kterou mate nastavenou pro étighi zangstnance v mentKategorie / Automatické kategori@'pavodni
casti"Definice vychozi kategorie pro ngégmmnosti Tato kategorie se pouzila jak pro dny volna,pgekdny
celodennich absenci¢kdy dochazelo k tomu, Zgipastaveni nulového fondu do zakladnich paraimatry

se spravé zohlednilo volno, dochazelo k gitani uznané doby celodennich absenci zd@rode pesasu.

Pripadre obracen, tedy volno zjppsobovalo ned&asy, pokud byl fond nastaveny na nenulovou hodnotu.

Od verze 8.64 je tento problémiegen, protoZe névze v programu fidélit jinou vychozi kategorii pro dny
volna a jinou pro dny celodennich absenci. Obojiastavuje stale v meriategorie / Automatické
kategorie', ale givodni jeden formul&pro vychozi kategorii je rozten na formulé&e dva.

Prvni je nazvanyDefinice vychozi kategorie pro dny volna"

Definice vychozi kategorie pro nepfitomnosti - Volno.

Vvie uvedene nastaveni plati pro dny pfitomnosti, kdy si pracovnik ¢ipne pfichod. Nize je ale moine nastavit vychozi kategorii,
ktera bude platit pro pracovniky s automatikoun pro dny neptfitomnosti. Tedy pro volné nepracovni dny bez naplanovane smény,
naptiklad pro svatlcy, vikendy a viechny dalsi dny, kdy pracovnik neni ptitomen (nema ptichod) a ani nema celodenni absenci.
Polkud neni nize ureno jinak, platila by na tvto dny kategorie 1

Nastaveni viychozich kategorii k oddéleni pro nepiitomnosti (volno):
Oddéleni Vychozi kateg. Odstranit

-

“817-Smény 12h 14 - Volno Smazat ¥

Pridani vychozi kategorie k oddéleni pro nepfitomnosti (volno):

Oddeéleni 1 - Centrdla Brno ~  Kategorie: 1 - Standardni - Fridej

A druhy novy paK'Definice vychozi kategorie pro celodenni absence"
Definice vychozi kategorie pro celodenni absence.

Zde je moine nastavit vychozi kategorii, kiera bude platit pro pracovniky s automatilkcou pro dny omhrvenych nepfitomnosti.
Tedy pro celodenni absence jako jsou nemoci, dovolene, sl.cesty atd. Kdvz bude uréity den zadana kterakoli z dostupnych 20
tvpi celodennich absenci, pouzije se zde zadana kategorie. Pokud neni nize uréeno jinak, platila by na tyto dny kategorie 1

Nastaveni vychozich kategorii k oddéleni pro celodenni absence:
0Oddéleni Kateg. pro absence Odstranit

* 17 - Smény 12h 15 - Fond 7-30 Smazat M

P¥idani kategorie pro dny omluv. absenci k oddéleni:

Oddeéleni 1 - Centrdla Brno  ~  Kategorie: 1 - Standardni - Fridej |

TakZe vySe uvedeny problém Ize snadniesi tak, Ze pro kazdy typ némmnosti (volno / celodenni
absence) nastavite jinou vychozi kategwfii.nize ukazka vypisu s nastavenim dle vySe uvgtle@ obrazk:
U dne s nahranou dovolenou program dle
konfigurace nastavil kategori 15

St 2.06.2021 {13-Depni I 2k} 05:35-0 18:03-0 11:30 0:00  12:00-12:30
Ct 10.06.2021 {15-Fond 7:30} 1 -Dovolena T30 0:00

Pa 11.06.2021 {14-Tolno} 0:00 0:00

So 12062021 {18-Noc 12 ctek)  18:00-0  00:00-0 6:00

U volného dne (zadne ptichody ani celodenni
absence) program nastavil kategorii 14 pro Folne




Automatické gidélovani kategorii nize zohledovat za&atek pevné pracovni doby:

Pred verzi programu 8.92 automaticképlovani snény ¢i kategorie podl€ipnutéhocasu pichodu vybiralo
mezi kategoriemi tu, kteradta ve svych zakladnich parametrech na tento deretpejblize nastaveny
zatatek_pohyblivépracovni doby.

Od verze 8.92 vyse Ize konfiguraci upravit tak, abyohledoval z&atek pevnépracovni doby namisto
pohyblivé. CoZ se fize hodit zejména v situaci, kdy uznavani praceraeqvisti potebujete posunutim
zatatku pohyblivé posunout vice k giku dne pro moznost zohlegin prestasu na zéatku sngny driveéjSim
nastupem do prace, ale automatickiégbeni kategorie by vam kolidovalo s jinou kategarifenou pro jiny
typ sneny, kterou za utitych okolnosti nize tento pracovnik také pouzivat. K&fad pokud niZe pracovnik
piijit jak na ranni tak na dopoledni &nu, které z&inaji téngi stejre.

V menu"Kategorie / Automatické kategoriéZe ve vySSich verzichigpnout novou poloZkiZ kategorie se
bude zohledovat zaéatek" z vychozi volby'pohyblivé prac. dobyha novou volbupevné prac. dobya
nastaveni ulozit.

SR 17 - Smény 12 s i12
Dockizkovy systém 3000 =y 17 - Smény 12h 13 - Denni 12h Smazat %
Fae: Rorustar 18 - Noc 12h Zatdtek Smazat &
AYELEhRddAL @ 19 - Noc 12h Pribéh Smazat X
r 20 - Noc 12h Konec Smazat &
3 Zaméstnanci @ o -
3 Firma @ <" 18 - Generovani Vsiechny kategorie od 3 vyie
=l Oddéleni ¢ : : :
Bl Svitky | Zde muZete pridat nové kategorie do oddéleni pro dny pritomnosti:
=R Kafgl-g{}rig (7] Oddéleni 1 - cCentrdla Brno ~ Kategorie: 3 - Ranni - Fiidej
=l Editace kategorii (7
= : - - T = = Ty T e 3 7
%:I Plovouci kategorie Program dle ¢ipnutého ¢asu piichodu vybere tu kategori, které ma najblize zacatek pracovni doby nastaveny v z&lem.!
= Osobni rozpis smén tabulce zakladnich parametr.

= Denni rozpis smén
= Pevné piestivky (3
E Absence na volné dny !

E Automatické kategorie (7

7 kategorie se bude zohledfiovat zatdtek PEVNE ~ | pracovni doby | UloZit

POHYBLIVE

E Nepfescasové absence

E] Absence do stravenek (3 Definice vychozi kategorie pro nepiitomnosti - Volno.

= Priplatkové absence

2 schvalovini absenci [ Vyse uvedené nastaveni plati pro dny piitomnosti, kedy si pracovnik ¢ipne ptichod. Nize je ale mozné nastavit virchozi
E Posuny Sipnutych éast ! keategorii. ktera bude platit pro pracovniky s automatikou pro dny nepfitomnosti. Tedy pro volné nepracovni dny bez

I £ anlanorran many naniildad neo suatlor salcendsr 8 3 hisr A3 dnw bedv sraconsils fedd aritosnen (Reina

Timto tedy lze po nasledné Upéaecatki pevneé pracovni doby v jednotlivych kategoriich pgjnovlivnit,
ktera z kategorii se pouZije a tedy kterowsmprogram dl€ipnutého pichodu gidéli a giitom ponechat
moznost uznavarsasu pro #éveéjsSi prichody, pokud se maji pitat nagiklad pro gestasy

Kategorie 1 Standardni Popis: v této konfiguraci je nastaven wvypodet uvedeny v popisu.

W zdlladnich parametrech ma 0idaj "Fatdtek Ziakladni parametry é b

pohyvblive"” vznam Sasu, od kterého se . - Pocitat
piitomnost na pracovisti poéita do odpracovane Zacat Zatatek | Konec  Konec

feess e - - . Den : 2 . . Fond denni
doby auda) "Eonec pohyblive" analogicky udava, pl}h}'b]n’ pevné pohybhve plesias
po ktere dobé se pracovnikovi jif pfestane potitat : —
odpracovana doba. Udaje "Zatatek a Konec Povw 00:00 4:00 23:59 08:00 (]
pevné" vymemyi pfipadnou pevnou East pracovid 7 ; c 7 ; B
il lytite, T s distes Kt emti gt | Ut 00300 L BN RE
pracovnik ten den odpracovat. St 00:00 4:00 23:50 08:00 [+

Podobr pokud mate najklad odpoledni, v&erni a néni snmeénu, pracovnik mize gijit na kteroukoli z nich a
piitom chcete uznavatiéjsSi nastup, Ize pomoci &dtku pevné fesrEji nastavit dobu zahjeni jednotlivych
smen a Fitom pomoci zéatku pohyblivé nastaveném na niZ&s uznavat iidvéjSi piichod.

Zatatek pohyblivé se tedy bude pouzivat pro uznavdpiacované doby a &atek pevné pro detekci typu
smeny na kterou zagstnanecipnutim gichodu nastupuje.



5. Sledovani samotné prackez fond — pro DPP a D@

Tato volbacasté&né odpovida prvni moznosti a to neomezené kateddawic ale dofedu neutuje na zadné
dny zadny fond pracovni doby. JednoduSe co si prak@dpracuje, to je mu uznano a program nestgepvu
které dny a jak dlouho ma pracovat. Nevyhodnodajaai Zadné igsasy.

Toto umouje fesSit situaci, kdy u &kterych zamistnané nechcete nastavovat fond pracovni doby (ani
vyhodnocovat festas). Napiklad pokud obas zamistnate na provedeni konkrétni prace brigadaiika
zamestnance na dohodu. V tomtéipact pottebujete pouze vyhodnotit kolik hodin pracovnik afmval bez
ohledu na to, kdy préaci provedl a zartvechcete pouZzit pouze nastaveni nulového fondtpze prace byla
i ve sloupé&ku balance. Tim byippienosu dat do mezd mohlo dojit k vyhodnoceiplptku a tomu chcete
piedejit.

V nastaveni firmyKirma / Editace udaj) je treba zatrhnout konfiguéai poloZku"UmozZnit praci bez
sledovani fondu a/esasu’”.

Kromée zatrZeni této volby v nastaveni firmy felta zarmstnanci pidélit takovou kategorii, kterd bude mit v
zelené tabulce zakladnich parametastaveny Fond na hodnotu 00:00 a nebude zatp@itdni denniho
prestasu. Ukazka provedeni této Upravy fikllad na kategorii 2 — Neomezena:

Kategonie 2 |Neumezené¢ Popas: |Zapuﬁ:ftéwéwe§keruu pfitomnost do odpracovang doby,

WV zdldadnich parametrech md adaj "Zafatek 7 T

polyblive" wyznam Sasw, od Kerého se Zakladui parametry

Eﬁanm?;tpagr&cmétﬂpgftﬁ do :fﬁi;"mé Doy ZACitek Zatatek Komec Konec . Pd'fi“f*
oby a tdaj "Konec pohyblivé" analogic en .. ) ’ .. oILc nni

uddvd, po Keré dolsk se pracavnikovijit pohyblivé pevné pewvné pohvblive e

pfestane pocitat odpracovand doba. Udaje Po [ooo0 | [oooo  foooo  [exss | [oooo u
Zaddtek a Konec pevné" wymemyi pipadnon .

pevnou édst pracovnd doby Poloika Fond uddva Tt |E|EI:EIEI |E|EI:EIEI ||:||:|:|:||:| |23:59 ||:||:|Z|:||:| [

dob, kterou by mél pracovnik ten den : : : : :

adpracavat, St foo:o0  Joooo  foooo fe3:ss [oooo u

U absenci uddva polozka Fond dobw, kerdse ¢y [opo0 | foo00 | [o0:00 [[2358 | o000 u

pracoviikovi zapodte jako odpracovand v )

piipadé celodenni absence a polotky Zaddteka Pa ||:||:|Z|:||:| ||:||:|Z|:||:| ||:||:|Z|:||:| |23259 |DDZDD [

Konec fas, ve kterém se mu zapoditdvd doba - - - - -

iako odpracovand, polud s¢ jednd o dhsenei | S |00:00 oo joo:oo [23:54 n0:00 r

krdtkodobou - pracovnik byl ten den piitomen e [00:00 oo Joo:oo [23:54 n0:00 r

dodasné ina pracovigti.

VSimnéte si zejména sloufid-ond aPacitat denni pesias

Pri splréni téchto 3 podminek @etns zatrzeni'UmozZnit praci bez sledovani fondu geg‘asu” v nastaveni
firmy) a pridéleni takové kategorieckterému zaréstnanci, systém nefiauje Zadnou praci a veSkera
piitomnost je vyhodnocena jakista pracovni doba bez viivna gestas (kladnyei zaporny).

TakzZe bude veskera prace, kdy byl pracovnik naopisi (v intervalu pohyblivé prac. doby) uvedera n
vypise dochazky pouze ve slou@ilpracovana sloupec balanc bude vzdy nulovy. Toto chovéaaiiz
piipack potreby u EZnych zamistnané zajistit i vyjimkou dochazky s nulovym fondem &aaanym
piegasem. Ostatni nastaveni pro gpinpodminek ZP od roku 2024 u dohbiddaleznete v ifru¢ce Absence
v ¢astiDovolena u zagstnang pracujicich na dohodu - DPP a 0P

Na vypise v prohlizeni dochazky segehto gipadech vypisuje odpracovana doba&giim naklognym
zelenym pismem (nebylo-li toto chovani nastavenonkou).

Ukazka takového vypisu dochazky je na nasledujians



FPracovnilz 1 - Novoiny Franisel:, Odd. 1-Testovaci odd., 01.04.2011 - 50.04 2011
Datmn Fiichodya odehody  Odpracovdne Balare  Prestdvky
Pa 01.042011 0%30-0  1430-0 &:.30 0:00  11:30- 1200
So 02.042011
e 03.042011

Po 04042011 0:00 0:00
Ut 05042011 02:26-0  10:546-10 2:30 0:00
st 06.04.2011 0:00 0:00
Ct 07042011 0:00 0:00

P4 02042011 22:57-0 00:00-10 10z 0:00
So 09042011 00:00-0  01:57-0 1:57
Me 10042011

Fo 11.042011 0:00 0:00
Ut 12042011 08:18-0  1648-10 g0 0:00 1412 - 1448
St 13.04.2011 0:00 0:00
Ct 14042011 0:00 0:00
P4 15042011 0:00 0:00

So 16042011

Me 17042011

Po 12042011 0:00 0:00
Ut 19042011 07:36-0 0%046-10 1:30 0:00
St 20042011 11:24.0  16:03-10 :39 0:00
Ct 21042011 02:58-0  1102-0 204 0:00
P4 22042011 0:00 0:00
So 23042011

Me 24042011

Fo 25042011 Velihorodni pondéli

Ut 26042011 0421-0 2239.0 JZI1& 000 10:21 - 10051, 16:51 - 17221

St 27042011 0:00 0:00
Ct 22042011 0:00 0:00
P4 20042011 0:00 0:00
So 30042011
Chdohi Pfevod Ford \Odpracorrdrno Rozdil Odprac +Pfevod Rozdil +Piesod

01.042011 -03042011 0:00 2:30 a:30 0:00 a:30 0:00
04042011 - 10042011 0:00  5:30 5:30 0:00 530 0:00
11042011 - 17042011 0:00 £:00 2:00 0:00 2:00 0:00
12042011 - 24042011 0:00 2:13 213 0:00 213 0:00
25042011 - 30042011 0:00 17:18 1718 0:00 1718 0:00

Celkem = mésic 47:31 4731 0:00 0:00

Od verze 9.51 Ize zajistit, aby se na hromadnystasach (vykaz, vysledovkaighledka ...) a exportech
napiklad do mezd nastavil fond pracovni doby (denriz@k) dle odpracované doby. Sta menu'Firma /
Editace Gdaj" deaktivovat volbtU DPP a DRC nenastavovat fond dle odprac. dolgig¢dy volba nebude
zatrzena). Podminkou je dodrZet nastavertedghozi strany a v kategorii dohaglénusi byt nulovy fond a
zruSené péitani grefasu na vSech sedm dni (péhdz nedle, tedy pesre dle obrazku z f@dchozi strany).




6. Konta pracovni doby (od verze 9.97)

Tato volba je dostupnéa od verze programu 9.8asé&n¢ odpovida pedchozi paté moznosti s neomezenou
kategorii a bez nutnosti definovat degintydenni fondy, ale nevic s moznosti definicgsigniho fondu neboli
konta pracovni doby na celyegic. Regasy a nedéasy se tedy nevyhodnocuji na jednotlivé dny netoyty
ale az celko¥ za kompletni rssic. TakzZe jako uipdchozi 5. moznosti je geba v nastaveni firmy(rma /
Editace Udaj) zatrhnout konfiguréni polozku"Umoznit praci bez sledovani fondu #egasu”

Umoznit praci bez sledovani fondu a pifescasu (konta DFPDPC.v kategorii musi &yt nulovy fond a zakézany preséas)
U DPP, DEC a kont (viz pfedchozi) nenastavovat fond dle odprac. doby (pro hromadné sestavy a exporty)

A dale je pateba zamsstnanci pidélit takovou kategorii, ktera bude mit v zelené fabweakladnich paramétr
nastaveny Fond na hodnotu 00:00 a nebude zatr&gitam denniho f@stasu:

Kategorie 25 .F‘rn_ konta pr.daby Popis: |Kategorie pro moZnost definice mésinich kont pracovni doby

W zakladnich param etrech ma 'I:'Idaj nF sk Zﬁkladni p:rll:lle‘l.‘rj'

pohybiivé” viznam Casu, od kterého se piitomnost - Facatok Taraick Koner Dhkomec
na pracoviit poéita do odpracované doby a ddaj en sl £ i S
"Konec pohyblivé” analogicky uddva, po Iteré dobé e e e
e Do 0000 | [00:00 |[00:00 |[{24:00
doba. Udaje "Zacditek a Konec pevie" vymeznji - . -

pfipadnon pevnou Edst pracovni doby Polozka Ut |00:00 | |00:00 ||00:00 2400
Fond udava dobu, kteron by mél pracovnik ten den : '

odpracovat. St |00:00 | ::IFID.DD | |00:00 :24.IZIIII

U absenci udava polozka Fond dobu, kterd se Ct |00:00 |00:00 | |00:00 | 24:00
pracovnikovi zapoéte jako uznana v pipadé e = i
celodenni absence a polozky Zaddtek a Konec ¢as, Paw | 00:00 |00:00 | |00:00 ||24:00

ve kterém se mu zapotitava doba jako nznana, [oe | ; BE= 2
polmud ze jedni o absenci kratkodobon - pracovnik ] 00:00 | bl _DD'DD e

byl ten den piitomen dofasné i na pracovisti. Ne |00:00 |00:00 | |00:00 | 24:00

VSimnéte si zejména sloufid-ond aPacitat denni pesias

Pri splréni téchto 3 podminek @etns zatrzeni'UmozZnit praci bez sledovani fondu geg’asu” v nastaveni
firmy) a pridéleni takové kategorie¢kterému zardstnanci bude mozné pr@jmastavovat rsicni konta
pracovni doby v mendan¥stnanci / Konta pracovni dob#istup pak ma i personalista ve svém
uzivatelském menu v oranzovasti Personalistikgores tla&itko Konta pr.doby

Nastaveni kont pracovni doby pro rok 2025 :

D g lKateE' Iel:ilen lifnr Ili"e3m du:e:n kvgt E'elff Eervvenec srgen zgﬁ F}]En l.ix:l-iad pmlsfn.er. [Ulozit
Habrna Tomas (1136) 1 | 25 _' _ 160:00 [154:45 _' _ Uloz
Pokorna Hana (1) 3 [T 25 _ _ 80:00 75:30 || | _ UloZ
Prat Ludek (8) 8 25 160:00 UloZ

Normalizované konto pro 8:00 176:00 | 160:00 | 168:00 | 160:00 | 160:00 | 168:00 | 184:00 | 168:00 | 176:00 | 176:00 | 152:00 | 160:00
Normalizované konto pro 7:45| 170:30 | 155:00 | 162:45 | 155:00 | 155:00 | 162:45 | 178:15 | 162:45 | 170:30 | 170:30 | 147:15 | 155:00
Normalizované konto pro 7:30| 165:00 | 150:00 | 157:30 | 150:00 | 150:00 | 157:30 | 172:30 | 157:30 | 165:00 | 165:00 | 142:30 | 150:00
Normalizované konto pro 6:00 132:00 | 120:00 | 126:00 | 120:00 | 120:00 | 126:00 | 138:00 | 126:00 | 132:00 | 132:00 | 114:00 | 120:00
Normalizované konto pro 4:00 88:00 80:00 84:00 80:00 80:00 84:00 92:00 84:00 88:00 88:00 T6:00 80:00

Poéet pracovnich dni mésice| 22 20 21 20 20 21 23 21 27 22 19 20
Potet nevikendowvych svatks) 1 2 2 1 1 3
Poéet sobot a nedéli 8 8 10 8 a a 8 10 8 8 10 8
Pracovnik/Typ idaje Mésic: 1 = 2 ‘,3 4 _5 = 6 L 7 8 ,9_, ‘}_0 . n 1?"
" leden unor | biezen | duben | kvEten | €ervem |fervemec| srpen ZAaFi fijen |listepad |prosinec

Pro informaci program dole v tabulce zobrazuj@dky s normalizovanou vySigsicniho konta prace pro
razné délky srén (konkrétg pro 8:00, 7:45, 7:30, a polavii Uvazky 6:00 a 4:00) pro jednotlivé&sice
zvoleného roku, takZze mate i informaci& bych fondech. Zobrazuje i gty svatki, vikendi a pracovnich dni
pro jednotlivé nisice.



KdyZz u rekterého pracovnika neboggice konto nastavovat nechcete, nechate polozkadpovidajici misic
a zamstnance prazdnou a systém pakifdoklasickym zpsobem jako u pracovnikna dohodu, takze
nevyhodnocuje Zzadn&gx'asy (balanc) a fond se nastavi dle odpracované doby

Naopak pokud konto pro konkrétnisic pracovnikovi nastavite, fitaji vSechny sestavy a exporty s timto
kontem a od & odvozuiji i Fipadné misiéni prestasyci balanc pracovni doby. To, Ze sedkterého
pracovnika pouziva konto pracovni doby, jeifldad na vykaze poznat tak, Ze se ve spodni surtalyaice
mzdovych sloZek u polozki02 - Fond pracovni dolyobrazi v zavorce texkonta)

St 3007 [23 - 5:00[08:26 0 - 1636 0 5:30 14:26-14:50 5:00 5:00 2256
Ct31.07 [25-8:00/08:270-16:57 0 8:30 14:27-14:57 8:00 2:00 2:57
Sounfet Fond 184:00 195:30 |23 (Dalka- 11:30) | 184:00 | 184:00 | 000 | 0:00 | 59:05 000
Sloika Nazev Hodiny [Dny | K& Sloika Nazev Hodiny | Dny | K&
ACOTANO fla BLACoTE 24-0(0 169 |Neuvznany cas 11:30
_ 174 |Mdj souget 184:00
103  |Pfeséas s pfevodem 24:00 175 |Pfestas k proplaceni| 24:00
107 | Poiet nrompuink dnd a3 176  |Pricabhor niaciaod | 104-00

Nebo na klasickém vypise kontrolniho listu v praglii dochézky je v dolni sumarni tabulce psimi
souty uveden texCelkov dle mesicniho kontaa hodnoty fondu, rozdilu atd. jsougit@ny pra¥ dle tohoto
konta.

Obdobi Prevod| Fond |Odpracoviano|Rozdil|Odprac +Pievod [Rozdil+Prevod
01.07.2025 - 06.07.2025| 0:00 | 32:00 32:00 0:00 32:00 000
07.07.2025 - 13.07.2025| 0:00 | 40:00 40-00 0:00 40:00 000
14.07.2025 - 20.07.2025| 0:00 | 40:00 40:00 0:00 40:00 000
21.07.2025 -27.07.2025| 0:00 | 40:00 40-00 0:00 40:00 000

T M2

Cellkové dle mésiéniho konta| 160:00

Pokud chcete v merdan¥stnanci / Konta pracovni dolgpbrazit i informace o #sicnich fondech ostatni
zanestnand, ktefi nemaji konfiguraci kategorie nastavenou na mazaesnice nésicniho konta a fondy se
jim tedy paitaji dle tabulky zakladnich paramegtstai nahde zatrhnout polozkubez kont

Konta prac. doby pro oddéleni: Sekretariat (€. 3) v | Rﬂk. 2025 v| 21 vez kont !-Zntlraz-] (= ]

Tito pracovnici se pak zobrazi v niZgisti tabulky a program pro jednotliv&sice zobrazi vysi ssicniho
fondu dle klasického vyptu (data se rdtaji postupg pres asynchronni volani, takze zobrazettenchvilku
trvat a zatZovat server dochéazky).

Foiibeil b es letillen ifnr bée:n dn:en ln'ESten Ee:rﬁven Eer:enel: sr:en :ﬁ' ﬁ::gn I'ut?-pad pm:!n'znel: Fie
Habrna Tomas (1136)| 3 | 25 | | i [160:00 [154:45 | ; ] | | utoz |
Pokornd Hana (1) 3] 25 | i | [s0:00 [75:30 | i i | | utoz |
Prat Ludek (8) 3| 25 | | | i | 160:00 i i i i | utoz |
Bukovska Pavla (854)] 3 1 | 176:00 | 160-00 | 168:00 | 160:00 | 160:00 | 168:00 | 184:00 | 168:00 | 176:00 160-00 <:=
Frankova Dana (117) | 3 1 | 176:00 | 160:00 | 168:00 | 160:00 | 160:00 | 168:00 | 184:00 | 168:00 | 176:00 160:00

Pt nastavovani vySe kont pracovni doby v m&damgstnanci / Konta pracovni dobye mozné ve vrchnim
formul&i vybirat rok a zardstnance dle oddeni kterym chcete jednotlivadsicni konta nastavovat. Takze Ize
omezit pé&et zobrazenych zaznd@m piipadt, kdy by byl Gvodni fistup na vSechny pracovniky ve velkych
firmach nepehledny.



VysSi konta pracovni doby Ize nastavit i hrom&ghno cely ngsic a vSechny povolené z&stnance, fipadré i
pro cely rok vSem najednou. K tomutéelu slouzi spodni formutdNastavit hromad#&vSem konto na

hevikendovych svatkh 1
Poiet sobot a nedéli 8 8 10

1 2 3
leden nnor biezen | duben | kw

0-7Af 1 -
8 10

B | oo e

10-fijen
ﬁ ]

8
- 9 10 11
en | Cerven l ZAFL fijen |listop
12-prosinec
O Cely rok

Nastavit uvedenym pracovnikiim konto na | 0:00 ' v mésici [ 11-listopad J 2025 Mastavit viem

Fp udaje Mésic:

N e | e

Aby byl formul& pristupny, jeiteba ve vrchnim vyisu oddleni nastavit volblySechna odéeni.

U zaméstnand s nastavenymi konty bude podéhako v bod 5 pro DPP a D€ na vypise v prohlizeni
dochazky u dennich zaznameskera prace v intervalu pohyblivé prac. dobydeve pouze ve sloupci
Odpracovandzelenou barvou sifj§iho naklogného pisma) a sloupec balanc bude vzdy nulovy.

Pracovnik 1136 - Habrna Tomas, Odd. 3-Sekretariat, 01.07.2025 - 31.07.2025
Datum Prichody a odchody Odpracovano  Balanc Prestaviy
Ut 01.07.2025 07:58-0 16:28-0 &:00 0:00  13:58-14:28
St 2072025 08:21-0 16:51-0 &:00 0:00  14:21- 14:51
Ct 3072025 08:01-0 16:31-0 §:00 0:00  14:01 - 14:31
Pa 4072025 0B:11-0 16:41-0 &:00 0:00  14:11 - 14:41
S0 507 0725 Den slovansicich vérowréstn

Balanc oproti msicnimu fondu dle nastaveného konta je tedy uveden & de spodni sumarni tabulce
v sowtovych udajich za cely &sic (viz fredchozi strana).

Nastaveni pro vypeet dovolené naleznete vipucce Absencer ¢astiDovolend u zadstnana pracujicich na
dohodu - DPP a DP.

Doplnéni:

Nezapom#te na soubonastaveni_smen_priklad.pddtery je na instatmim CD dochazky ve slozd&rirucky. Ten popisuje
konkrétni giklad z praxe, na kterém si princip fungovani systékonkrétg plovoucich kategorii) dete také o¥fit a vyuzit
k lepSimu pochopeni konfigurace.



Roéni plan smén:

Od verze 6.77 najdete v programu Dochazka 3000rt&ké plan snén. V fadcich jsou dny gsice, ve
sloupcich nisice dale roztlené na jednotlivé kolektivy. Program wrom planu zobrazuje jak zastnance
pridélené do plovoucich kategorii, tak i ty, Ktenaji definované osobni rozpisy &m

Ro¢ni plin smén

Smény mizete v roénim plinu jen prohlizet.

Prohlizite rok 2015 | O rok vpfed Jdinarok: 2015

Leden Unor Biezen Duben Kvéten Cerven Cervenec Srpen ZaF Rijen Listopad Prosinec
alElciple AlBlcple alslc/pfe alB[clD ;

Ct |1 |5|5[5|5|S|Ne|1 [5]5/5]8|5[Ne|t |8]5]5|5]8 F

Pa|2 |5|S[S|S|S|Poj2 |S|S|S|S[8|Paf2 [S|5|S|S|[S|C

Sol3 |8|8|8[8|S|Ut|3 |8|8|8[8|8|Ut|5 |S|8[S|8|8|P

Ne|4 |8|8[5|S|8 5t |4 |8|S|8(8(8(5t (4 [B|8[8|8|8

Po|3 |8|8|5|8|S|Ct |5 [8]8]8|88|Ct |5 [8]8|8|8[s)

Ut|6 [8|5[8|8|8(Pals [S[s[8[s|s[Pal6 |S]8]8]8(8

St |7 |8]8]8|8(85a|7 [8]5]8(85(%|7 |S|8[8|5|8|U

Ct |8 |8|8[S[8[S|Ne|s |8[S|S|8[8|Ne(s [S8]8|5 (8

Palo |8|5[S[8[8|Pojo |S[5[S|8[8|Palo [8(5|8]s[8[C

So (108 |8(5|8|8|Ut|10|8|S|5(5|8|Ut|10|S[5|8(5 (8

Ne|11|S|S[8|S|5 St |11|8|8|S(8 |8(5t [11{8|8[S|8|8

Po|12|5|8(5|5(5|Ct |12|8|5|8]8 |5|Ct [12|5]5|8|5 |82

Ut|13|5|S[S|5(S|Pa|13|5|S|S|8 (8|2 (13|5|5|5|S (s

St 1415 8(8(5(8 |50 (14|88 /5[5 (8|50 |14]8|8[8|8|8|T

Ct|15|8|8[8|S|8 Ne|15|8|8|8(8 |8[Nefl5[8|8[5|8|8

Pa|16(8|5(8|8|5|Po(16/8[8[8[8 |8 [Po|16]8|5]8|8[8|C

So(17|8|8|8|8(8|Ut [17]8|8|8[8|8|0Ut|17|8|8[5[5]8

Ne|18|5|5(5|S |5 |5t |18|5|S|5|8 8|St [18[5]|5|5|5|5

Po|19|8|8|8|S|S|Ct |19|8|S|8[S|S|Ct |19]8|8|8|8 8|2

Ut |20|8 |8(5|S|8 P4 |20|8|S|8(8 8(P4 [20(8|8[5|8|8

St [21]8(8]8|8(8%0 21[8[8|8(8 8|30 (218|888 (5|

Ct |22|8|8(8|S|8Ne|22|8|S|5S(8 8(Ne(22[8|8|S|8|8

Pa|23(8|8[8|88(Pa|23|8[8[8(8|8[Po[23]8|8]8|8[S|C

So|24|5|8|8[8(8|Ut|24|8(8 /8|8 |8|Ut |24]8[8[8|8[8

Ne|25|8|8[8|S|8 5t |25|8|8|8(8 [8(5t [25[8|8[5|8|8

Po|26|8|8|5|5|S|Ct 26|88 |88 |5|Ct |26]58|5|8|5 5

Ut|27]8|8[8|8|8(Pa|27|8[s(8(8|8[Pa[27]8]8]8|8 (8

St [28]8(8(88(S50 28[58 (5 |8[55(%0 (285|885 (8T

Ct |29|5|S[s[5(S Ne|29|8|5(5|5 |5

Pa|30|8|8(8|8|8 Po|30|8|5[8|8(8|C ’—

so31]85|s|s(s Ut|31|s8 (Vs |s|s vll}
Tabullka zkratek rozpisi Tabulka zkratek kategorii

A |Kol A - plovouci kategorie 1 § | 1-Standardni (08:00 hodin od 08:00 do 14:00) lk| 6-Ranni 12 (11:00 hodin od 06:00 do 18:00)

B |KolB - plovouci kategorie 7 IN|2-Neomezend (08:00 hodin) l| T-Noéni 12 néstup (03:20 hodin of 18:00 do 24:00)

C|Kol.C - plovouci kategorie 3 R|3-Ranni (07:30 nodin o4 05:00 do 14:00) l| 8-Noéni 12 pritbéh (11:00 hedin o4 18:00 & 05:00)

D|KolD - plovouci katzgoriz 4 O |4-Odpoledni (07:30 hodin 0 14:00 82 22:00) l| 9-Noéni 12 konec (05:40 hodin od 00:00 do 06:00)

E | Osobni rozpis prac. 9 - Rovny Ales N| 5-NoEni (07:30 hodin od 22:00 do 06:00) M 10-Volno ¢

Delka nazvu smeny 1 ¥l Pousivat barvy. [ Pousivat isla kategor.

Ro¢ni plan ma vyznam jen pro pracovniky,ikt@aji definovany osobni rozpis 8m nebo jsou alespio
zarazeni do skteré plovouci kategorie. Pro ostatni typy plandwien (automatické, neomezenou kategorii a
pocitanicisté prace bez foridl nelze r@ni plan smysluplé vytvorit.

Pristup do roéniho planu srén je pomoci tlaitka,,Rocni pldn hromadnyv menu Kategorie / Denni rozpis
smen” a dale také z ssicniho hromadného planu.

Piehled denni obsazenosti sén pracovniky:

Pri hromadném planovani sm program od verze 6.99 zobrazuje i kolik jakyclEsije na jednotlivé dny
naplanovano. TakzZe vite, kolik pracovinitijde v konkrétni den na jakou gnmu (napiklad ranni, néni,
odpoledni atd.). Mate tedy lep&epled o tom, zda jsou vSechny&my obsazeny poZzadovanymdbem
zanmestnand@. Tento novy pehled obsazenosti #mse zobrazuje na hromadnych planovacich sestavakbe
jej najdete nafiklad v tydennim planovacim metikategorie / Denni rozpis sén", kde se zobrazuje ve
spodni¢asti tabulky pod nadpiseRocty pracovnik na snénach Viz tato ukazka:



Denni piehledy smén
Smény mmiZete editovat jen u téch zamé&stnancii, na které méte opravnéni editace a zaroven ktefi maji nastaveny Osobni rozpis smén. Ten se nastavuje
pievodem na osobni rozpis ve stejnojmenném menu.
0 3 dny zp&t Editujete Ctvrtel: 08.10.2015 0 3 dny vpfed [ Mé&siEni plan hromadny I
Jdinaden & ~ . 10 ~ _ 2015 Zobraz | | Roéniplan hromadny |
- Pondelk Utery Stieda Covrtek Patek Sobota Nedsle |Fondy od
racov 5102015 6.10.2015 7.10.2015 08.10.2015 9.10.2015 10.10.2015(11.10.2015 (1.10.2015
5 . . 4-Odpoledni |4-Odpoledni | 4-Odpoledni - | 4-Odpoledni  ~ | 4-Odpoledni - |6-Volno 6-Volno e
< Horakova Jana (10) |14.00_ 22.00 |14:00 - 22:00 |14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 1400 - 22:00 A
] e 4-Odpoledni |4-Odpoledni | 4-Odpoledni - | 4-Odpoledni  ~ | 4-Odpoledni - |6-Volno 6-Volno =
S Kabova Amna (1) 1y 4.0 22:00 |14:00 - 22:00 |14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 =t
& Nesv e 3-Ranni 3-Ranni 3-Ranni - | 6-Volno - | 5-Noéni ~ |6-Volho 5-Noéni S
< Nesvatba jifi (12) 15600 - 14:00 [06:00 - 14:00 |06:00 - 14-00 22:00 - 06:00 46:00
€ 3-Ranni 3-Ranni 6-Volno - | 3-Ranni -+ | 3-Ranni - |6-Volno 6-Volno
g - 45:
Pokorny Karel (1) 15600 - 14:00 [06:00 - 14-00 06:00 - 14:00  [06:00 - 14:00 R
0 & 5-Nocni 5-INotni 5-Moé&ni w | 5-Noé&ni w | 5-Noé&ni ~ |6-Volno 6-Volno
& O R o 52:
Skefikova Eva(®) 15500 - 06:00 [22:00 - 06:00 [22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 =0
g § 3-Ranni 3-Ranni 3-Ranni - | 6-Volno - | 3-Ranni - |6-Volno 6-Volno =
= Ticha Alena (1) 15660 - 14:00 [06:00 - 14:00 |06:00 - 14-00 06:00 - 14:00 L
€ 5-Notni 5-Not¢ni 5-Moéni - | 5-Noé&ni ~ | 5-Noé&ni ~ |6-Volno 6-Volno
& Volda 52:
< Voldan Jan (13) 22:00 - 06:00 |22:00 - 06:00 |22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 230
Poéty pracovniki na sménich: Suma zam.:
3 - Ranni 3 3 2 i 2 i
4 - Odpoledni 2 2 2 2 2 Io
5 - Nofmi 2 2 2 2 3 I Iz
& - Volno I 2 7 (] ig
Meésice pro sumar fonda 1 Délka nazvu smeény 15
Pokud je v tabulce u nékterého dne uveden éerveny !, pak neni dodrfena 12 hodinova pauza mezi naplanovanymi sménami

Navic diky sloupcFondvite nejen to, zda jsou vSechny&y obsazeny poZzadovanymdem zamdstnand,
ale i to, zda jsou vSichni zastnanci rovnorérné rozctleni do snén. Dale je obsazenost 8mpracovniky
zobrazovana i v gsicnim planovacim kalendi&y menu“"Kategorie / Denni rozpis sén / Mesicni plan
hromadny' Opst ve spodntésti tabulky pod texterRocty pracovnik na snénach

Meésicéni plin smén

Smény mizete editovat jen u téch zaméstnanciy. na které mate opravnéni editace a zarovef ktefi maji nastaveny Osobni rozpis smén.

Tabulka zkratek kategorii

1.5 | Standardni (08:00 hodin od 08:00 do 14:00) | 24x 5N | No&ni (07:30 hodin od 22:00 do 06:00) [ 463
2. |WNeomezend (08:00 hodin) 6.V [Volno O 38x
3 R |Ranni (07:30 hodin od 06:00 do 14:00) 45x
4.0 (Odpoledni (07:30 hodin od 14:00 do 22:00) | 44x

Prohlizite

0 mésic zpét X = 0 mésic vpied Jdinadenr 1 ~ . 10 ~ _ 2015 Zobraz
[ o masiczpat Rijen 2015 [ 0 mesic vpred | | zobraz |
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Pofty pracovnikii na sm&ndch:
1-Standardni| £ | 2 | £ | £ e el e e sl ope e ane e one e one e one e on e el ol ol ol il il o
3 - Ranni 2 a2 2|3 ||| | e s e 2| F| | | zlzlz|z|=2
4_Odpoledni | 2 | 2 2 b2 ||| Epe | o | o || e e sl sl 2l 2l 2
5 - Noéni 2 ha a =z =2 e ettt e 2| pall aallaa 2|2|2|2|=2
6 - Volno 6|6 |z 7|6 6|6 6|6 6

Chci editovat Délka nazvu smény 1 Roé&ni plan hramadny




Ve verzi programu 7.12 navigipyl graf obsazenosti stn, ve kterém Ize dikyiphlednému grafickému
zobrazeni p&u pracovnik na jednotlivych sgnéch velice rychle zkontrolovat, zda jsou naplamévsngny
rovnomnerné rozlozeny, respektive obsazeny pozadovanyitepo zangstnand. Graf je dostupny nagtsing
mist, kde se s#émy planuji a prohlizi. Takze néklad v menuy,Kategorie / Denni rozpis sem“, kde se
ukazuje plan na zobrazeny tyden. Dale v mggategorie / Denni rozpis sem / Mésicni plan hromadny*
ukazuje rozloZeni sén v rdmci zobrazenéhodgsice (viz ukazka na obrazku nize).

Earel (T)
Dochizkovy systém 3000 e 40(40(18 (1540|4018 [3R|3R|1S 3R 3R |18 |SN|18 5N(18 3R|3R |18 3R[3R[18|5N|18|40[40[18|5N|18 [N 170:00
Firma: zz | Petr (1)
.\_\\%‘.‘n e{?é [ Gy &-.A_,‘ ) Pocty pracovniki na sméndch:
1-Standardni| 6 | 5 |7 |6 |6|6|6|6|6|6|6|6|6|6|6|6|5|7|6|6|6|6|7|6|6|35|6|6|5|5]|35
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@ 3 Firma @
e TR e EEE EEEEE S E S S S = E R = =
2l 0ddsleni 5 [
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B-Ca Kategorie '@ [
=l Editace kategorii (5 Chci editovat Délka ndazvu 1 [ Uprav] l Roéniplénhromadny’] | Generuj plan na 3.2016

= Plovouci kategorie CF

? Osobni rozpis s | Tabulka zkratek kategorii

£l Denni rozpis smén (5 |

el s va iy B | 1.5 | Standardni (08:00 hodin od 08:00 do 14:00) | 183x 4.0 |Odpoledni (07:30 hodin od 14:00 do 22:00) | 97x
£l Pevné prestivky O 5 z = = z

[ ‘Absencs tavols dny = 2N |Neomezena (08:00 hodin) 3N | Noéni (07:30 hodin od 22:00 do 06:00) 34x
] Automaticke Kategorie = 3R |Ranmni (07:30 hodin od 06:00 do 14:00) 151x

=] Nepfescasové absence (3
El Absence do stravenek (7 SR

3 Ostatni @& [ ’
& Zrychlené menu
3 Staré menu |
® Odhlasit f g

& Kateg,1
& Kateg.3
& Kateg.4
& Kateg.5

, | Den
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Graf je také v generéatoru rozpismen v menu,Kategorie / Denni rozpis sem / Mésicni plan hromadny /
Generuj plan ...\ kde se zobraziifpkazdém generovani pro konkrétni navrzeny rozpinsatd. Graf

v podstat bere data z tabulkyPo ¢ty pracovnik na snénach” popisované naipdchozi stra#) ale zobrazuje
je prehledré graficky, takze se v Udajich velice snadno origntu

Takeé v rénim prehledu planu sim, ktery je v menyKategorie / Denni rozpis sém / Ra'ni plan hromadny*
zobrazuje dochazkovy systém od verze 7.1&poaplanovanych sm. Tentokrat ale sumatiza jednotlivé

mésice zvoleného roku.

Graf obsazenasti smén v mésicich roku 2016

180
165
150
135
120
105 ® Kateg.1l
e Kgteg.3
i ® Kateg.q
=] ) » Kateg.,D
)
G0 ¥
45
0
15
1 z 3 4 5 & 7 =3 a 10 11 12 | Mes .




PirerusSované pracovni poniry:

Od verze 7.141ibyl do programu podrobny &ai prehled nastavenych s$mza vybraného pracovnika a
zvoleny rok. Pehled mé fistupny administrator idZni uZivatelé v men@statni / Sreny pies nove tléitko
.Rochi prehled kategorii za pracovnikaAdministrator pak i v Kategorie / Osobni rozpis ¢m/ Editace
kalendae / R@ni pehled srin“. Tento kalendézobrazuje jednak nastavenéssmna jednotlivé dny roku
pro vybraného pracovnika a déale ve spodni sumaionide i poty jednotlivych smn béhem roku.

Zajimava je ale moznost vyuziti tohot@mého kalend#e snén v souvislosti s ,vedlejSi“ funkci osobnich
rozpigi smen. Nekteré firmy totiz vyuZzivaji osobni rozpisyr&Seni situace, kdy pracovnika zstmaji vzdy
jen na patebné obdobi. Nema tedy klasicky trvaly pracovni gm@le vzdy jen déasny na pozadované
obdobi. Coz Ize vyuzitdéba i pro brigadniky, kieve firmé pracuji teba rkolikrat do roka siznou délkou
preruSovani. feba dva tydny pracuiji, pak 10 dni ne, poté pranégiic, nasledqiSest tydi nepracuji atd. atd.

TakZe Ize vytvét dve kategorie. Jednu pro obdobi trvani pracovnihogoara nastavenym dennim fondem
pracovni doby. Druhou s nulovym dennim fondem pratdoby pro obdobi, kdy je pracovni pémpierusen.
MozZnosti je samdejme vice. Napiklad miZzete mit vic kategorii sizn¢ nastavenym fondem pro doby trvani
pracovniho porru (nagiklad 4 hodinovy, 8 hodinové, dvanactky a podglmipadreé rozdtlené i na ranni,
odpoledni atd.). Ukazka ¢niho gehledu trvani pracovnich paéni je na nasledujicim obrazku:

Rodéni pirehled kKategorii (smén) pro Kralova Anna (4) na rok 2016

Pracownilke: Kralova Anna (4) -~ = Rolc: 2016
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Tabulka barev kategorii
1 - |Pracuje Sh {%6x)
2 - |Nepracuje {246x)
3 - |Pracuje 6h {24x)

Jednotliva obdobi pak zakladate klasickggpfunkce popsané vySe v tomto navodu (str.12phkrim
rozpisim snen. Nag. pies ,Kategorie / Plovouci kategorie / Editace / Zd&zete ¥lenit jednu kateg...".



Pravo pro .planovade“ smén:

Od verze 7.51 Izeridit specialni pravo pracovnik, ktefi maji za Ukol planovat siny zangstnand s

osobnim rozpisem sin a titoplanovai maji mit gistup jen na planovani $m uritych zangéstnané nebo
odcEleni. Doposud museli mit duplny péistup k editaci dochazky, nebégelené administratorské pravo do
modulu planovéani sém, kde ovSem mohli planovat vSem. Ndze planova’e pustit opravdu jen na planovani

o

smen urité skupiny lidi. Tedy bez plného prava planov&dm i bez moznosti editacéghodi, odchod atd.

Stai v menu'Zanestnanci / Prava editaceZalozit nové pravo viselniku a nastavit mu novou polozZklen
snmeny".

Dochizkovy systém 3000
Firma- Agrostar
QafLLhHhRdao @

Zakladani prav editace:

Zde mnirete definovat nestandardni prava pro editaci dochazky nebo sprava obédi.
B-CA Zamésinanci @

=l Editace adajo & Cislo Nazev Upravit | Odstranit Dirzitelli
[A Editace dochazky (5 & S
G2 ProhliZeni dochazky (5 @ et coua .
E Wwiimky dochazky (3 1 Jen sebe
% Vijimky pf&i[:‘l‘fﬂk...'.-.' o Swvé oddslelni
E Wyjimky kategorii (5 -
El Prava editace (5 3 Viechny pracovniky 2
El validace oprav (=7
Piehled pfitomnosti (5 Zde mizete piidat nové pravo.
=] Personalistika &3 | Editace ) Jen absence

Cislo: Popis: Smény skladnikiim

! ; - Pridej
) Bez editace '@ Jen smény

L

Prava administrace [}

1 il i

=] Povolovani pfescash [
C3 Firma &
=1 ud Azt

Poté do 8 zadat zarsstnance&i oddleni, kterym maji byt semy planovany.

Prirazovani pracovnikii nebo oddéleni kK pravam editace:

Pracovnik / Oddéleni

Odd. 14 - Sklad
Zde miiete pfidat nového pracovnika nebo odd. k prava editace.
Pracowvnik / Odd.: 1 - Centrdla Brno

Pravo Upravit | Odstranit

Smazat

4 - Smény skladniliam Upravit

:

Pravo: 4 - Smény skladnikim -

Nakonec toto pravo v editaci Udgantstnand pridélite tomu, kdo bude planovani pro¢ad

Fde miZete piridat nového zaméstnance. Polozka index musi byt aenikarni - kazdy zameéstnanec musi mit f

Seance lze zaddwvat i z PC: [¥]

Nhire zaddvat celodenni absence: [¥]

Pichled s pozrnamlcami: [ ]
Celodenni absence s asem: [ |

PEidei =7

Jméno: Prijmeni: Index: 827
Pravo: Standardni - Heslo:- I Oddéleni- 1 - Centra
Kategorie: 1 - Standardni - Editace dochdzlov: Me | = | Zaznam je alktivni: [¥]
Editace provozu shaz. aut [ Pristup ke%iem sp gSé Sprava obédi MNe

Lze objednat wvic jidelna 1 den [ | Mistnost: Swvé odd. Telefon-

Piistup do mzdové agendy [ Vidadani oznackeni ;fZ”;FE B ID karta. &ip:

Nastup: 01.01.2001 Ukonceni: 3 Sve typy pr. PIN:

Piistupy: 1 - Piistup vZdy =~ Evidowat dochazloo '4-—Snﬂcﬂm Prohlizet prichody: [
Modul dovolenych Nepfistupny ~  Dodate&né ukonde izf:;zneaqiéstzdd- Kamery: MNe -

Povolit P¥ehled V]
Objednat jidla: Povoleno




Planova® se poté phlasi do svého uzivatelského menu a v zeleéésti "Editace / Editace dochazky¥oli
komu a na jaké obdobi chce planovat.

—_——F

Editace dochdzlky: Svoboda Bohumir (823) ~ ©Od:20.05.2017 B2 De:10.6.2017 B Pozndmicy | | -E"'
Aktualni tvden Tento mésic Minuly mésic E

I i, WS

Zobrazi se klasické menu editace dochazky, ale &rmamtavovani kategorii (€m), nermiize provadt zadné
jiné apravy. B planovani srén tedy stai ve sloupéku Kategoriena jednotlivé dny f@pinat smany tak, jak je
potrebujete planovat. Po kazdérfepnuti se zina ihned sama ulozi.

Pracovnik:Svoboda Boltuntir Odd.:Centrdla Brro Od:29.05.201 7 D0:31.05. 2017

Dren Datum Kategorie Pii d Edd pii du Odchod Edd odchodun Typ prace Upravit Smazatlrnano
Po 2005 8-888 -

Ut 3005. 1-Standardni =~ Celodenni absence:| | - Dovolen: -

St 31.05. 2-Ranni - OO0 0 - M Q0 :0C 0 - M -

Stav  [Prevod|Letozni|Celkem |Cerpdno |Zastatek
naz017| O 20 20 1 1%

I [ MEsiEni plan hromadny ]

€

Tlagitkem"Mesicni plan hromadny'iaze zobrazit celkovyighled ngsicniho planu srin vSech
zamestnand. TakZe mate ijghled o tom, kolik skn mate na jednotlivé dny naplanovano i u ostatnich
pracovniki.
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Vyuziti plovouci kategorie pfi zméné Uvazku (kategorie) nesminého pracovnika

~7s o7

Pokud pro gkteré zamistnance sgny nepouzivate, matetginou v editaci udajzantstnan@ nastavenou

pro kazdého pracovnika&jakou kategorii napevno. N&glad kdyz pracovnik chodi vzdy na ranni
osmihodinovou sinu, ma napevno nastavenou odpovidajici kategonéru,Zaméstnanci / Editace

Gdaji” . MuZe se ale stét, Ze budete jednorézmtrebovat od ufitého dne zrénit parametry sgny.

Nap‘iklad délku fondugasy z&atkuci konce, nastaveniipstavekéi dalSich absenci, vySéiplatka atd. atd.
Pokud byste tento Udaj ,natvrdofgpsaly v nastaveni kategorie¢lmby to vliv i na minula obdobi. V3e by se
tam pepaiitalo podle nového nastaveni. To nemusi vadit, lsilypfosé zazalohujete databazi, vSe vytisknete
a budete pdtat s tim, Ze minula obdobi v programu nebudowuwiifat givodnimu nastaveni, nebo kdyz
pouzivate pivodce uzasrkou a historickou sestavu, ktera zobrazi Udajmpli uzderce bez vlivu

pozdjSich zngén nastaveni a konfigutaich parametr. Nabizi se alefieSeni jiné. Peéebujete programiict,

aby do utitého dne pro vyhodnoceni pouZil jednu kategoddaohoto dne dale pak kategorii jinou. Coz
umoziuji plovouci kategorie nebo osobni rozpisy. Zawpibvouci kategorii, nebo pracovniki@pedete na
osobni rozpis a v nich nastavite platnou kategoadiugitd obdobi. Rozhodnuti, zda jit cestou osobniho
rozpisu nebo plovouci kategorie zaleZi na tom,sedangna tyka jen jednoho zasstnancegi vice pracovnii
najednou. Ukazeme si ®imoznosti.

Postup s osobnim rozpisem — platny pro jednoh@stance:

Pokud se zrna tyka nafiklad jen jednoho za#éstnance, tak v menwategorie / Osobni rozpis smt* u
jména tohoto pracovnika kliknete na volffevel na osobni rozpis*

= Abraham Karel (8U9) T - Sfandardm [ Freved na 0s0bni rozpis |

B3 Kategorie ©@

__j Editace kategorii [ & Frankova Dana (117 1 - Standardni | Pfeved na osobni rozpis
E Plovouci kategorie (7 p
=l Osobni rozpis smén ¢ & Hora Karel (3) 2 - Neomezena | Preved’ na osobni rozpis |

= Denni rozpis smén (5 g s o BB = e Z [P T |

Poté v menyKategorie / Plovouci kategoriekliknete na tlaitko ,Editace” ve sloupciKalend& v fadku
nazvanénOsobni xxkde mistaxxx bude index tohoto pracovnika. Niégtad v gikladu vySe j&islo
pracovnika 117, takZ@édek bude mit ndze®sobni 117

B Kafegorie &
=1 Editace kategorii (5 100003 |Osobni 3 1 - Standardni |1 01.01.2007 | Upravit | Editace Smazat
El Plovouci kategorie (7 100006 |Osobni6 |2 - Neomezend|l |01.01.2007| Upravit | Editace | Smazat
=] Osobni rozpis smén 5 : 5 : : v
=] Denni rozpis smén &5 100007 |Osobni 7 1 - Standardni |1 01.01.2007 | Upravit | Editace Smazat /
=] Pevné piestavioy 100008 |Osobni 8 3 - Ranni 1 01.01.2007 | Upravit | Editace Smaz o it
j Absenesinawie (= 100009 |Osobni9 |1 - Standardni |1 |01.01.2007 | Upravit | Editace fzat 1
El Automatické kategorie (5
=] Nepfesasové absence (3 100117 |Oschbni 117 |1 - Standardni |1 01.01.2007 | Upravit | Editace Smazat 1
=] Absence do stravenek 100804 | Dcahni RN411 _ Standardni |1 01 01 3007 | TTeemet | Batace | Qonnea 1

Poté sjedete dblna formuld nazvany Zde nizete vlenit jednu kategorii do libovolného obdobPomoci
tohoto formulé&e vloZzite na nové obdobi novou kategoriiv@dni obdobi ma jiz jvodni kategorii
nastavenou, takze tim se nemusite zabyvatiRlfgau niZe bude od 1.8.2017 do budoucnai(rdgproku
2031) nastavena kategodeOdpolednia gred timto dnem bude platifipodni kategorid -Standardni

3UUB IUL S - 30U LUL 7] 1 - Standardni = 1] UleEZ |

31.08.2017 - 31.08.2017| 1 - Standardni ~ |[ Uloz | /

Zde muzete vilenit jednu kategorii do libovolného obdobi: E
Od- 1.08.2017 Do: 31.12.2030 Kategorie: 4 - Odpoledni - | WloZ |

Zde miZete vloZit stiiddni kategorii do libovolného obdobi:

—

Tento postup (f®vod pracovnika na osobni rozpis) zatoveeditaci Udaj zantstnané u pracovnika spravny
osobni rozpis do kolonkifategorievlozi. Takze je vSe hotovo.



Postup s plovouci kategorii — pouzitelny pro viewsinang najednou:

Kdyz bude zmdna (a i gipadné dalsi) platna pro vic zésthand@ sowasrg, l1ze pouzit ragji postup, kdy
zalozite plovouci kategorii s poZzadovanym nastamemnfu pak fidélite vice zamistnan@m.

V menu,Kategorie / Plovouci kategorieVe spodnim formuf&zaloZite novou plovouci kategorii. Sta
vyplnit ndzev a kliknout n®ridej. Ostatni nastaveniihete ponechat vychozi, protozZe jej budeme &tejn
menit.

=3 Kategorie @

Zde muzete pfidat novou plovouci kategirii
=l Editace kategorii |

: ; ST Cislo plovouci kategorie: 4 Nazev: Skladnici

=] Plovouci kategorie (7 = s |

=] Osobni rozpis smén (5 Hiavni kategorie: 1 - Standardni  +  Pocet dni periody : 7

=] Denni rozpis smén (7 Pocatecni datum: 1.1.2007 1. Kategorie: 1 - Standardni -

=] Pevné piestivky [

: ; 2. Kategorie: 1 - Standardni = 3. Kategorie: 0 - 7adnd -
E] Absence na volné dny (& 4 Ka ; i 5 Katesor B
El Automatické kategorie s S| 0 %a L T E b O %a e T
E] Nepieséasové absence [ 6. Kategorie: 0- Zddna - 7. Kategorie: 0 - Zédnd -
El Absence do stravenek (7 8. Kategorie: 0 - Z4dna - 9. Kategorie: 0 - Zadna -
=] Priplatkové absence S

CemEEE Pfide

@[3 Qstatni @ E

Jakmile se nova plovouci kategorie zaloZi, kliknmeddlaitko ,,Editace” ve sloupciKalend& v radku
s nazvem zakladané kategorie. Nilad v pikladu vySe se jedna o kategqfikladnici“:

8 [0 Kategorie @ ! =
=l Editace kategorii [ 4 Skladnici |1 - Standardni |7 |01.01.2007 | Upravit | Editace | Smazat
3 Plovouci kategorie (5 100003 |Osobni3 |1 - Standardni |1 [01.01.2007 | Upravit | Editace %

E Osobni rozpis smén O -
; E o 100006 [Osobni6  [2 - Neomezenall 0101 2007 [ Uprawvit | Editace Smazat

= =

T
e~

Poté sjedete dblna formuld nazvany Zde niZete ¥lenit jednu kategorii do libovolného obdobPomoci
tohoto formulée vloZite na staré obdobi dosavadni kategatilkld nize ukazuje nastaveni, kdglendo
31.7.2017 platit kategorie-Standardni:

|_’E_UE._’U1? - U_"r.UEJ_iUl?| 1 - Standardnt - | UloZ |

Zde miaiete vilenit jednn kategorii do libovolného obdobi:
Od: 1.1.2001 Do: 31.7.2017 Kategorie: 1 - Standardni = | VioZ |

T sanancde xclotind nddidimd brndooawmes da Blhazralailbho aldadds.

Ve druhém kroku zaloZite na nové obdobi novou katedtera plati od prvniho dne 2my. V prikladu nize
bude od 1.8.2017 do budoucna (ha roku 2031) nastavena kateger©dpoledni:

3UUB IUL S - 30U LUL 7] 1 - Standardni = 1] UleEZ |

31.08.2017 - 31.08.2017| 1 - Standardni ~ |[ Uloz | /

Zde muzete vilenit jednu kategorii do libovolného obdobi: E
Od- 1.08.2017 Do: 31.12.2030 Kategorie: 4 - Odpoledni - | WloZ

Zde miZete vloZit stiiddni kategorii do libovolného obdobi:

—

Takto jste tedy zaloZili plovouci kategorii, jekalendd& ma od 1.1.2001 do 31.7.2017 nastavenou kategorii 1
a od 1.8.2017 do 31.12.2030 kategorii 4. Nakon&® yemenu,Zameéstnanci / Editace udaf postupré
pozZzadovanym pracovnikn novou plovouci kategoriifélite tak, Ze u kazdého postupkiiknete naJpravit

a poté ve spodnim formulazdy prepnete poloZkiKategoriena novou volbu s novou plovouci kategorii.



V piikladu tedy na volby[4] — Skladnici”a nastaveni uloZite. Takto postagtidélite novou plovouci
kategorii vSem, kfi¢ maji mit upravené nastaveni pracovni doby ¢idéiro obdobi.

Dochazkovy systém 3000 B
Fioma: Asrostar ! NiZe miZete upravit idaje o vybranépd’ zaméstnanci:
AN LEBREITS @ !.—.. Jméno: Jan fijmeni:  Zich Index:
! ) Pravo: ProhliZeni viech Heslo: | Oddéleni:
B (3 Zamésmanci @ | ‘ Kategorie: [4] - Skiadnici ®=  Editace dochézky: Ne ~ Zaznam jq
i‘l Eii; 322]; azlct = @ e Editace provozu shiz. aut [ Pistup ke viem spistim [ Sprava ol
68 Prohlizeni doch:izk‘.-" 7} Lze objednat vic fidelna 1 den [[]  Mistnost: Telefon:
3 Vyjimky dochizky (7 Plistop do medové ageady [E Vkladéni oznsmeni [
& ‘.x]mﬂcx pfesta"_t‘:kl.i:'"‘.":: Modul dovolenych Mepfistupny +  Dodateéné ukonéeni abs. [ Kamse
g ;;ff:i‘mf:fim Seance be antaiePC B Prailei s praicaac M Povolit Pi
[ Valitice opeav Mhize zadavat celodenni absence: ¥ Celodenni absence s &asem: [ Objednat
=l Ptehled pmomnm ti 5 Uprav g’l
= PO

Nezapomate po kazdé zené zaznam zagstnance ulozit tkitkemUprav.
VySe uvedené dva postupy tedy ukazuji, jaki&Zat situaci, kdy pdebujete od witého obdobi zrénit zpasob

zapaitavani dochazky bez toho, aby&m ovlivnila starSi data zZipodniho obdobi fed znénou.
Nahlédnout na staré vyfty vSak lze i v mendanestnanci / Prohlizeni dochazky / Historicka sestava

Kontrola dodrzeni planované pracovni doby vyrovnavaiho obdobi v planu snin

Pti planovani srén je od verze programu 7.77 mozné kontrolovat dairgzyrovnavaciho obdobi planu &m
v pripac nerovnondrné rozvrzené pracovni doby. Nidklad pokud matétyimesicni vyrovnavaci obdobi,
tedy leden az duben, dalesken az srpen a nakonedizaz prosinec. Dodrzeni rozvrzeni pracovni doby v
ramci jednotlivych vyrovnavacich obdobiiete nyni zkontrolovat novoudoi sestavou planu sm kazdého
ze zandstnand. Tuto sestavu najdete v metDstatni / Sriny / R@ni prehled za pracovnika / Podro#h

Ro¢ni pirehled kategorii (smén) pro Frankovi Dana (117) na rok 2018
Pracovnik: Frankova Dana (117) - 5 Rok 2018 i0:00 | Tisk | Trov.obdobi 4 més. ~ [ Zobraz ] [ Struéné ] [ Barvy ]
Mesic | 1. [ 2. (3. |4 |5 |6. |7 |8 |9 |10.(11.(12.|13.|14.|15.|16.|17.|18.|19.(20. (2].|22 (23.|24. |25 |26.|27.|28. (29.|30. |31. |Fienos Fond |Pfedpis |+/-
.| 3R[3r[sR[ 3| [  [40[40[s0f [SNISNISN| [  [3k[sk[sk[3R|3R[ [  [40[40[40[,  [SNfswlsN N j
Leden 114V 000 |g00 200 | 00| 1V [V | 730| 730 | 730 | " {730/ {730/ 720 4V | V| s:00| 200 | 200 | £:00 [ 00| 14V |V | 730 | 730 730| "V | 730/ {720/ 720 |* S0 1aT0 - leaniy) S0
: sk[3R[3R[ 3R[ 3R 40[ 1040 sN[sN[ N [3r[3R[3R[3R[ 3R [ s0[ 1010
v v|4v v V143 V] 143 v 404 | 147: : 34
Lo 14V 00| 500|500 | s:00| s:00|**Y | V| 730|730 | 7:30 | |730 | 730 [ 730]| 1*V | Y | 5.00| 800 [ 5:00|s:00 [ 00| Y | V| 730 730 | 730 1 . . =A0 LERE ABGLY |
SN[ sN[sN 3R[3R[ 3R[ 3R[ 3R 10[40[ 40 sN[iN[3N sk|3R[ 3R[ 3R[ 3R[ 3R 10 =
H 14V r 14V H H 7 r ; 417 4 ,
Bfezen | 529 | 730 730| " | *V| 500|500 | 200 00| 00|V |1V | 730 | 730 | 730| 1V | 330 730|730l | 14V |1V | s:00| 200 | 00| s:00| £:00| 200 | 14V | 730 730 et R [
sN[5N[3N 3R| 3R[ 3R[3R[ 3R 40 7 S5 5| aR| 3R[ 3R[ 3R[ 3R] el
14V 4V v 1V |14v 7 4V |14y 4v|1av -7 = A .
Duben | 14V Iaiag (730 (730 | 1*V| 1V | 500 | s:00| 8:00 | 200 [ g0 |1V [1*Y 730 | 7: 730|730 | 730 | | | 200 | 3:00| £00| 800 | 800 1V | ?30. S 15330 latal [
10[ 10 SN[ aN[ 5N se|3R[3R[sR[3R| 10, [5N [SH[5N s| 3r[ 3Rr[ 3R[3R
% v v|14v V|4V A% 4V|14v v : : 04| 334
Kvéten | 720 | 730| " | 730 730 | 730 | 1+ |**V | 5:00| 5:00 | 3:00| 500 [3:00 ™Y |1V | 730 | 730 | 730 | ™" {730 {730 [730| **V | | 500 5.00 | 500 | 5:00 |5:00 | 1* RRLDE Y AL =
. 40| 40[ 40|, PsN|sNEN| ., [, [3R|3R[3R|3R[3R[ .|, .| 40[40|s0| . [SHFsN[5SS| . |., .| 3R|3R| 3R[3R A |y
Cerven | 539 730|730 |1V [730/| 730 [730]| 1+ | Y | 00 | 500 | 00 | s:00 | s:00| 14V | 14V | 730 | 730 | 730 |1*V {730 730 | 730 | 1V | V| s:00| 2:00| 500 | 3:00 soo. end ity Blast e s
g [, Tao[s0[10[, _[5N B[, [3r[3®[3&[3&[ 3R] [, [40[+0[2of  [SH[58FSE[. [ . [3r[3R 3R | [
Cervenec| 14V 14V 750 (730 [7:30 | -V [ B4 |1V | 500 8:00| 2:00 | 800 | 00 | 1Y |14V | 330 | 730 | 730 | ™V | 730 | 730 | 730 | Y |1V | 2200 | 200 soo‘soo S Hl6E D Lo
iR 10[ 10[ 10 SN[ A E E R T 10[ 4010 N[ N[ 5N 3R 3R
v|14v v AV |14V 14V |14V v v|14v : : 04| 0:
Spen | gog| V|1V | 730|730 730 |* 730 'V [V | 8.00 | 500 | s:00| 500 | 00| Y [V | 730 | 730| 730 |V [ 230 | 730 | 730 Y | 14V | 500 soo‘soo 0 100 (166048 REE
sR| 3R|,,.[,, | 40| 40[40]., sn|sN| [ [smr[sr[3r[sr[sr[ [ .  [40[40[40[,  PFSw[swsas [ - y
il 500 | 800 |V |V | 730| 730|730 | 1V [930l 730/ 730 | 14V |V | 200 | s:00| 500 | s00 | g0 |1V 14V | 730 | 730 | 730 | 1V |70 | 730 730 14V | Y sns. T | le0d3) o
2 se[ sr[3r[3R[ , [, . [+0[ 4o[ 40|  [SHEEEEE [, [3&8[3k[s&[358[3&[, [  [+0] 20] s0[, |55 [55 55 5 . : =
Rijen 500 | 800 | 8:00 | 8:00| V| ¥V | 730 | 730 730 |1V [ 730 | 730 | 730 |V | "V | 800 | 500|800 | 800 | s:00 |1V | V| 730| 730 | 730 1V | 730 | 730 [730| 14V |14V | 643 16200 1860411047
- sR| 3r[ 3Rr[3R[ 3R[., [.,.[ 20| 20| 10|  _ [SH[SH|sz| . [.,.[ 3R] 38| 3R[3R[3R[,, [ ,..[ 20] 20[ 40| . 5NN A :
Listopad | ¢4 | 00| g00 200 | 00| 1V [*V| 730 730 | 730 | [7:30 | 730 | 00|V | *V |s:00 | 00 | 500 | 800 | s:00| 14V |V | 730 | 7:30| 730| ™V | 730 | 730 uo. haipiliasy) eEs) SR
ol 3R[ 3R] 3| 3R[3R| 3R[.,  [40[40[40][ , . [SH[ISEISE .. .|, . [3R[3R|3R[3R[3R[3R| . [40[40[ 20| _[5H o [
Prosinee | 14V 14 ¢00 | 200 | £:00| 200200 | s00| V| 730 | 730 | 730 | 'V 730 | 730 | 730 | - |1V | 200 | 200 | 2:00 | 5:00 | 5:00 |8:00 |V |7:30 | 730 | 730 |14V [z |14V | 10017100 18604 3:56
Tabulka barer kategorii
Bl iiia doch. Pocer s [ 14-[Velno (. Pocar112x | [svati 13
3 - [Ranni (08:00 hodin od 06:00 do 14:00), Pocer118x S0+ Ne: 104
4 - [Odpoledni (07:30 hodin od 14:00 do 22:00), Pocer:68x Predpis tydne: |37:30
3 - [Noéni (07:30 hodin od 22:00 do 06:00), Pocet:63x Hlavnikateg. |13-Fond 7:30




V kazdém nisici vidite pro jednotlivé dny naplanovanéémya délku fondu pracovni doby dne. U poslednich
Ctyt sloupd kazdého rsice maji polozky nasledujici vyznam:

Pifenos..rozdil naplanovanych foricoproti predpisu planovaciho kalen@éz gedchoziho rssice (hodnota
sloupcet/- z predchoziho rsice)

Fond...pctet hodin pracovni doby z kategorii naplanovanyidticfenim snén na tento résic

Piredpis..paiet hodin pracovni doby, ktery byehbyt dle tiSéného planovaciho kalenida Tedy nap 8:00
hodin na pracovni den pro pracovniky nepracujicgmgach a pro semare pak 7:30 na prac. den.
Pokud nastavite vyrovnavaci obdobi na nenulovomdiod(na ukazce vyse je &sicni), paiita se pedpis
podle fondu nastavené hlavni kategorie vzorcenondfFydne x P&etDniM&sice) / 7

Tento vzorec ma stejné vysledky jako vzorec seexbthim délky vyrovnavaciho obdobi.

+/-...rozdil fondu a pedpisu s fi¢tenim genosu (fond-fedpis+pgenos). Hodnota pro hranici vyrovnavaciho
obdobi je uvedena silnym pismem aikarma modrozelené pozadi pokud neni hodnota kla@rknenulova,
neni dodrZzena naplanovana prac. doba vyrovnavatitiobi a pozadi liky je niZovo<cervené. Viz ukazka na
piredchozim obrazku pro prosinec (konitiho 4 ndsicniho vyrovnavaciho obdobi).

Denni Udaje zobrazuislo a prvni znak kategorie (8ny) a dobu fondu z kategorie na tento den.
Vikendy a svatky jsou uvedeny rozdilnou barvou pigsobota Se&q nedile ¢erverg, svatek silnyntervenym
pismem).

Barva pozadi htky dne rovieZ pomahé siehledjSim rozpoznanim sén. Ve spodnéasti je pak pehled
plnych jmen naplanovanych $ms uvedenim zkratky a barvy, jejich¢pg denni fond aifjpadré i pracovni
doba. Déle zvI&Si pocty svatki, vikendi a vySe denni doby pro vyget gredpisu.

Platna nastaveni vyrovnavaciho obdobi v hornim éibéinjsou: Zadné, 1, 2, 3, 4, 6 nebo 12siwi.

U nenulového vyrovnavaciho obdobi $edpis pdita z fondu pracovni doby kategorie, kterou méa gvatk
nastavenou jako hlavni e se jeji fond na powrtl az nedli).

Od verze programu 7.79tete hlavni kategorii snadno &nit i u pracovnik s osobnim rozpisexi plovouci
kategorii a to v menyKategorie / Plovouci kategoriekde Ize v tabulce hlavni kategorii snaditegmout.

Zakladani plovoucich kategorii:

l:'::;:;r?; Nazev kaf:]:g‘:rjie Dni P{:Eit:;m Upravit | Kalenda# | Odstranit | Clenové
1 |Skladnici 1-Standardni  ~ | Zméi ||7 |01.01.2007 | Upravit | Editace | Smazat

100003 |Osobni 3 Hora Kare! 1-standardni  ~ [ Zméi |[1 |01.012007 | Upravit | Editace | Smazat

100006 |Osobni 6 Zich.Jan 2 - Neomezend | Zméi |[1 |01.012007 | Upravit | Editace | Smazat

100007 |Osobni 7 Satkova Jana 1-Standardni  ~ [ Zméi |[1 |01.012007 | Upravit | Editace | Smazat

100008 |Osobni 8 Prar Ludek 3 - Ranni - [ zméi ||1 |01.012007 | Upravit | Editace | Smazat 1

=

100009 |Osobni 9 Mrackova Karla 1 - Standardni v| Zméfi kUI_OI_EUU? Upravit | Editace | Smazat
100117 |Osobni 117 Frankova Dana 15 - Fond 7:30 v| Zmén (|1 2012007 | Upravit | Editace Smazat

UI.M? Upravit | Editace Smazat

Zatrzitkemi 0:00 na obrazku zigdchozi strany Ize zobrazit nulové fondy na volng d
ZatrzitkemTisk se sestavarppne do barewredukovaného vzhledu vhodného pro tisk a zobeziasitko
Tisk kterym Ize sestavu snadno vytisknout bez memnsiaych barevnych pruk

TlacitkemBarvy je mozné definovat vlastni barvy pro jednotlivéggmrie (sminy).

[

100804 |Osobni 804 ucitelka ! 1- Standardni  ~ | Zmé

o
l=




Také @i samotném planovani $mv menu'Kategorie / Denni rozpis sén / Mesicni plan hromadny'pribyla

v navaznosti na moznosti definice vyrovnavacihoottb@apnout novym ttatkem P/edpis s penosem
zobrazovani sloupce s vyienym nésicnim predpisem fond, dale sloupce vyrovnavaci polozky +/- s
rozdilem fondu naplanovaného od fondu Wtpaého pedpisem (plusifjpadny genos z min. résice) a
sloupce s fenosem z minulého #aice i pouzivani vyrovnavaciho obdobi. TakZdiilromadném planovani
smeén Ize kontrolovat rozdil fondnaplanovanych sén od nesicniho gedpisu a dodrZzeni foidsmen za
vyrovnavaci obdobi.

Smémy miZete editovat jen u téch zaméstnanciy, na které mate opravnéni editace a zdroven ktefi maji nastaveny Osobni rozpis smén.
Prohlizite
0 mésic zp&t 0 mésic vpfed Mesic: 4 v _ 2018 Zobi Odd: 1 - centrdla Brno v ber Bez piedpisu Tisk Barvy
P Duben 2018 - (zobrez ] [ woer | [ Bezpredpisu | [ Tisk | [ Barw |

Predpis | +-

X I71:26 | 2:16

SR 16043 | 0:00

- 17026 | 2:16

2 171:26 | 2:16

5 I71:26 | 2:16

5 17026 | 2:16

i 17126 | 2:16

2 171:26 | 17:16

Konec vyrovnavaciho obdobi

Pt vybéru predpisu s penosem se pouzije vypet z individualniho réniho planu a zde nastavené
vyrovnavaci obdobi (vizipdchozi strana). Program ve skuiesti n&it4 data do sloug&a "Prenos"a"+/-"
asynchronaé praw z individuélnich plaa jednotlivych pracovnik. Proto niize zobrazeni sestavy ve variaat
pirenosem trvat vyrazrdéle (zejména koncem roku kdy se musistavice ndsiai pro vypdaet prenosu a
rozdilu) a doporéuje se mit na serveru alesp® jadrovy procesor, aby bylo zobrazenisnmsem steph
rychlé jako zobrazeni bezgnosu. Pokud je zobrazengsic zarové hranici vyrovnavaciho obdobi, jsou
hodnoty ve sloupci+/-" zobrazeny silnym pismem a pod nimi dole je pozreamkonci vyrovnavaciho
obdobi. Délku vyrovnavaciho obdobi pro variantdexipisem a f@nosem nastavite v merkidtegorie /
Denni rozpis sén / Rani plan individualni / Podrob#t v pravé zelenéasti horniho dialogu (vizipdchozi
strana).

Dale v této sesta@wiribyla od verze 7.79 moznost Wi odctleni, definice barev pro kategorie (&m) a
moznost tisku sestavy s optimalizaci barevnosik @e poté spusti klavesovou zkratkdTRL-B.

Pokud je sestava zobrazena k editaf@g@hci editova} a v typu s pedpisem afgnosem, pak seikazdé
zmené smeny provede od verze 7.79 automatické uloZeni (henmastaveni firmy zakdzana poloZkgax).
Neni tedy nutné klikat na tiéko pro uloZeni skn a po kazdé zéme se provedeigpaiet polozek v



poslednich sloupeich pro penos, fond, +/- aipdpis. To, Ze je automatické ukladani zapnuto pezrtak,
Ze tl&itko pro uloZeni sin se jmenujdutomatické ukladani sm. Pokud se semy automaticky neukladaji,
jmenuje se tlétko Uloz sneny a pak je nutné vSechny Zny nakonec timto ttdatkem potvrdit, aby se zény
planu smdn uloZily do databaze.

Kopirovani kalendara smén mezi pracovniky

Od verze programu 7.7%ibyl v menu 'Kategorie / Osobni rozpis gm' ve spodniasti novy formulé
"Kopirovani kalendé: smen mezi pracovniky Pomoci ®&j je mozné srény cilového pracovnika s osobnim
rozpisem ve zvoleném obdobi nastavit podle kalienda&n zdrojového pracovnika s osobnim rozpisem nebo
z plovouci kategorie. Lze pracovat s obdobim dokaicna 10 let dépdu.

Kopirovani kalendiii smén mezi zaméstnanci:

Zdroj kalendate smén Cilovy pracovnik:
100003 - Osobni 3, Hora Karel -~ 100006 - Osobni &, Zich Jan - | Kopiruj smény
Pocatecni datun: 1.01.2019 (zdrof) Pocatedni datum: 1.01.2019 (cil)

Koncové datum: 21.01.2019  (zdroj)

Kopirovani se hodi naiklad v giipact, kdy jeden zagstnanec dlouhod@monemocni a mistoéhnastoupi
nékdo novy nebo simy nemocnéhoigvezme jiny stavajici zarstnanec. Nemusite tak nastavovat kalénda
smen nastupce kné den po dni, ale jednoduSe nastupcésynprekopirujete od pracovnikaipodniho.

Protoze od verze 7.82 Ize nastavit jinéggecni datum pro cilového pracovnika, Ize tento formplBuzit i
pro kopii jedné&asti kalend#e ve zdrojovém obdobi do jikésti kalendée v cilovém obdobi. A to kiijiného
nebo dokonce i stejného pracovnika. Takze forimtvyuzit i ke zkopirovani rozpisu 8mna dalSi obdobi.

Zobrazeni pracovni doby snén v mésiénim hromadném planu

Déle od verze 7.81 v menKdtegorie / Denni rozpis s/ Mesicni plan hromadn¥pribyla u vykeru
oddleni polozkaCasy. Umoziuje zobrazovat v kalentlénejencislo a nazev sémy na konkrétni den, algas
zatatku a konce pracovni doby, fond pracovni dobyjiaiebo tyto informace pouze u vyjimek.

Meésicéni plin smén
Smény milfete editovat jen u téch zaméstnancii, na které méite opravnéni editace a zaroved ktefi maji nastaveny Osobni rozpis smén.
Prohlizite T . x — |
0 mésic zpét : 0 mésic vpfed Meésic: 12 ~ . 2018 Zobraz Odd.: 2 - Produkce - ber | Casy: Oboji - Bed]
pet | o 0 g [LOmesicypred | [ zobraz | [ vyber | Casy obo;
So|Ne| Po Ut St Ct Pi [So|Ne| Po Ut St Ct Pi [So|Ne| Po St Ct Pi
. 1 2| 3 4 5 5. 7 |s|2| 10 n | 12 | 13 | 14 |15 .1_@.-—&:." 18 | 19 | 20 | 2 |2
A nles 15 15 LS 18 18 18 18 15 15 13 18 15 LS 18 18
Jidi (320 1.5|1.5|07:00-13:00 |07:00-13:00 | 07:00-13:00 |07:00-13:00 |07:00-13:00 [ 1.5 | 1.8 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07: 7:00-13:00 | 1.8 | 1.5 |07:00-13:00 |07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 1
i (329) Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond.08:00 Fﬁmﬁg@h [08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00
Hora T TETF 17 i T T 77 el TS T T TETF 17 i T
Karel (3) T |77 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 7.7 | 1.7 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 [ 1.7 | 1.7 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | ]
A Fond:08:00 [Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 [Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00
Kopek 5] 51 ) = S ) 1) o7 o e 5] 51 ) = S
Petr (1) T |77 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 |05:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 7.7 | 7.7 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 05:00-14:00 |08:00-14:00 [ 7.7 | 7.7 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 05:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 |
i Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00
Mrdtkova LS LS LS LS LS 15 L8 LS LS LS 18 15 18 1S 18
Karla (0 1.8 1.5 |07:00-13:00 |07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07-00-13:00 |07:00-13:00 [ 1.8 | 1.8 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 [ 07:00-13:00 |07:00-13:00 [ 1.8 | 1.5 | 07:00-13:00 |07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07-00-13:00 | 07:00-13:00 | 1
[} Fond:08:00 |Fond:08:00 (Fond:08:00 |Fond:08:00 (Fond:08:00 Fond:02:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 (Fond:0B:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 (Fond:08:00 |Fond:08:00 (Fond:08:00
Salkava 17 71 T ol 13 7 Tl 1 11 71 13 71 T ol 13
1 5 17| 7.7 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 7.7 | 7.7 | 08:00-14:00 08:00-14:00 |08:00-14:00 [08:00-14:00 |08:00-14:00 [ 7.7 | 7.7 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | ]
ana (7) Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 [Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00
|| Poity nracornilod na smEndch

TakZe kdyzZ plan sem tisknete pro zasstnance, uvidi na sestavnastaveny rozsah pracovni doby na
jednotlivé dny. Ten se tida z nastaveni konkrétni kategorie z jejich zakield parameftra pokud je nastaven
interval pevné pracovni doby, zobrazicas zg&atku pevné a konce pevné prac. doby. KdyZz na weriov
kategorii pevna doba nastavena neni (je nulovéyazd se z&tek a konec pohyblivé prac. doby. Pokud neni
nastaveny ani interval pohyblivé prac. doby fnagomezena kategorie), zobrazi se fond pracowy da

tento den.



Zobrazeni naplanovanych celodennich absenci v plarsmén

Od verze 7.86 segigplanovani srén nyni zobrazuji informace o nahranych celodenalidencich pracovnik
na jednotlivé dny. A to jak u tydenniho planu v méKategorie / Denni rozpis sén” tak i v mgsicnim planu
v menu"'Kategorie / Denni rozpis sén / Mesicni plan hromadny".

Denni piehledy smén
Smény mivete editovat jen u téch zaméstnanciy, na kieré mate opravnéni editace a zaroven kiefi maji nastaveny Osobni rozpis smén. Ten se nastavuje prevodem na osol
Editujete Pondeéli 25.02.2019 0 3 dny vpfed I Mésicni plan hromadny |
Jdinaden 25 ~ . - _ 2019 / \ Roéni plan hromadny | | Roéni plan individualni
P Patek Sobota Ngéle Pond¥li T'Jteﬂ' Stteda Ctvrtek Fondy od
G 22022019 23022019 24.§2.2019 25.02.2 26.02.2019 27022019 | 28022019 (1.22019
8 Ad Jan 2) 1-Standardni  =x|1-Standardni 1-Sghndardni « | 1-Standardni « =x| 1-Standardni +« |1-Standardni |1-Standardni 136:00
piaany 08:00 - 1400  [08:00 - 1400 |0&$0 - 14:00  {08:00 - 14:00 08:00 - 14:00  |08:00 - 14:00 |08:00 - 14:00 |+Abs 16:00
8 Birovi Lenka 3 1 - Standardni =x|1 - Standardni - Standardni 1 - Standardni 1 - Standardni 1 - Standardni |1 - Standardni 14400
- 08:00 - 14:00 08:00 - 14:00 00 - 14:00 08:00 - 14:00 08:00 - 14:00 08:00 - 14:00 |08:00 - 14:00 | +Abs 800
8 Cakl Alel @ 1-Standardni  =x|1-Standardni=»| 1-Standardni ~ | 1-Standardni - 1-Standardni ~ |1-Standardni |1-Standardni 15200
08:00 - 14:00 08:00 - 14:00 |08:00 - 14:00 08:00 - 14:00 08:00 - 14:00 08:00 - 14:00 |08:00 - 14:00
8 Duflova H ) 1 - Standardni 1 - Standardni |1 - Standardni |1 - Standardni 1 - Standardni |1 - Standardni |1 - Standardni 15200
CowREeva tama o) 108:00- 1400 |08:00- 1400 |08:00 - 1400 |08:00 - 14:00 08:00 - 1400  |08:00 - 14:00 [08:00-14:00 | =
8 Pavlata Zdenek ) 2 - Neomezend =x|2 - Neomezend |2 - Neomezena |2 - Neomezena 2 - Neomezenda |2 - Neomezena|2 - Neomezena| 144:00
- 08:00 hodin 08:00 hodin 08:00 hodin 08:00 hodin 08:00 hodin +Abs 8:00
Poéty pracowniki na sménach: Suma zam.:
1 - Standardni 4 4 o 4 4 4 4 25
2-Neomezend 9 I I oF I T s 7
Z toho celodennich absenci: 4 I 1 (]
Mest sumai fondd 1 Uprav Délka nazvu smény 15
Polkud je v tabulce u nékterého dne uveden Cerveny !, pak neni dodrzena 12 hodinova pauza mezi naplanovanymi sménami

Informace o nahrané celodenni absenci se zobnambfoikonycerveného kKzku a po najeti mySi na tuto
ikonu je uveden kéd a nazev nahrané celodenni abskwe spodnich sumarnich tabulkach &ypo
pracovniki na sm¢nach v jednotlivych dnechripyl fadek s pétem pracovnik, ktefi na tento den maji
nahranou celodenni absenci.

Meésicni plin smén
Smény mizete editovat jen u tich zaméstnanch, na kieré mate opravnéni editace a zaroven ktefi maji nastaveny Osobni rozpis smén.
Prohlizite ; -
O mésic zpét | 0 mésic vpied Mesic: 2 . 2019 Zobraz Odd.: v - Viechn - ber | Casy: Ne
l Bida) 2010 pied | [ zobraz | y ¥
Pra il Pa|So |Ne|(Po|Ut| St |Ct|Pa|So |Ne|Po|Ut| S5t |Ct|Pa|So|Ne|Po|Ut| St |Ct|Pa |50 |Ne|Po|Ut| 5t|Ct Fondy
112 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |8 (10|11 |12 |13 (14 |15|16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |17 28 | 150(160)
Adamec =x E v =% 144:00
Tan () N 18|18 1s 18|18(18|18|18|15|18(18|18(18|18 (18|18 (18|18|18 1s 13 is 18|18 is 15|18 (18 +Abs 16:00
Barova =x [Ex =% Ex =% 152:00
Lendn (3) \I.S 15|18 (18|18 (18 1slis 15 (15 1slis 1518 (185|158 (18|15 |158 15|18 is 15|18 (18|18 (15|18 +Abs 800
Ales (4) 15 bl 15|18 (185 |15 |18 s s 18|18 (15|18 (18 bl 15|18 (18 |18 |15 |18 i ta
Dufkova
Hana (5) 15|18(18|18|18|18|18(18|18(18|18(18|18|18 (15|18 |18|18(18|18(18|18(18|158|18|18|1§8(1%8 L60:00
Pavlata . =% 152:00
Zdenek (1) IN|2N(2ZN N INZN 2NN 2ZNRNRN2NR2N2N2ZN2ZNEZN2ZN[2N 2IN|2ZN N IN|2N[2N|2N|2N[2N +Abs 800
Poéty pracovnili na sm&nach: o
1 - Standardni 4L 4| 4 4| 4| S| 4| S| 4|4 | 4| 2| 4| 4|4 4| 4|4 |4 | 4| 4|4 |4|4|4)| 4|4
2 -Neomezena &IJ’I A |[| 5 =l D AN e oA O A 2 A0 A 0 A 0 ] G A0 =0 e A ez 2 =
Z toho celodennich absenci:| I Sl ] P e U L A L[ 20 L AL 7 Celkem: 28
TakzZe pokud si za#stnanci nahravaji dépdu napiklad planovanou dovolenou, mate jiz fworb¢ kalendée

s plany smin informaci o tom, kdo méa na ktery den nahranéoln



Kalendd¥ smén pro Adamec Jan (2) na vinor 2019
1.02. 2.02. 302. =x
3-Ranni ¥ | 1-Standardni = Vyjimka
06:00 - 14:00 08:00 - 14:00 07-00 - 16:00
4.02. 5.02. 6.02. 7.02. 8.02. 0.02. 10.02.
5-Moéni - | 5-Moéni - | 2-Neomezena - | 3-Ranni * | 5-Moéni - | 1-Standardni - | 1-Standardni -
122:00 - 06:00 | 22:00 - 06:00 08:00 hodin 06:00 - 14:00 122:00 - 06:00 | !'08:00 - 14:00 08:00 - 14:00
11.02. 13.02. 14.02. 15.02. 16.02. 17.02.
2-Neomezena - 3-Ranni - | 2-Neomezena = | 5-Moéni + | 1-Standardni - | 1-Standardni -
08:00 hodin 06:00 - 14:00 08:00 hodin 22:00 - 06:00 '08:00 - 14:00 08-00 - 14:00
18.02. 20.02. =x 21.02. 2202. =x 23.02. 24.02.
2-Meomezend - 1-Standardni = Vyjimbca 1-Standardni  ~ | 1-Standardni « | 1-Standardni =
08:00 hodin 5 0800 - 14:00 100:00 - 23:59 | 108:00 - 14:00 0800 - 14:00 08:00 - 14:00
25.02. §: y 26.02. 27.02. 28.02.
3 iaudaghi I Ceroc:llenm' absen;el - Dnmrﬁolené' 7 el o b
0800 - 14-00 : wu—= 1400 06:00 - 14:00

Na vySe uvedeném obrazku je &tid popiska s ndzvem zadané absence po najeti Ad&ikonkréty
v osobnim msi¢nim planu srén v menu'Kategorie / Osobni rozpis sim/ Editace kalend&".
Neschvalené absence prezentuje ikotergenym kizkem a schvalené pak ikona se zelenyiakem.

Zména snmény z prohlizeni dochazky:

Od verze 7.87 Izetpprohlizeni dochazkyips ikonu lupy v levém hornim pésu ikon administigkého menu
nyni u pracovniik s osobnim rozpisem smjednoduse zgmit smenu na konkrétni den tak, Ze na tento den
najedete mysi a poté kliknete na ikdistu nastavenvpravo mezi odpracovanou dobou a balancem.

Pracovnik 2 - Adamec Jan, Odd. 2-Zavoz, 01.03.2019 - 31.03.2019 |

Datum Prichody a odchody COdpracovano Balanc Prestavioy

Pa 01.032019..3 - SluFebni cesta 4 80 2 030 13:00-13:30 |
2 2 -

:Sl:z ;gz;gi; [ Uprava uznane doby wvyjimkou |i

ha) LO2 T0an ¥ at Do nun 1

Zobrazi se parametry vygio dochazky na tento den a néhéze no¥ piepnout srdnu na jinou kategorii.

Parametry vypodtu pro Adamec Jan (2) na 01.03.2019

YWypocet se fidi kategorii 3 - Ranni -

ﬁpra’vou parametm zalozite vy jimbon A
Piehled nacipované dochazloy:
|Da.t|:n:n |Seanc,efAbsmce |U2.néno |Ba]anc
| 01.03.2019 |Celodenni abs. 3 - Shizebni cesta | 8:00 | 0:30

Mastaveni pro pracovni dobu dle kategorie 3.
< Zatatek Konec Fond Uznat Max. délka Max. Ubravit
pohyblivé pohyblivé  pracdoby piesias prac. doby piestivele P |

faT =% Ta) 1A4-00 OF=20 7] Onenn ) I lene s ]

&




Cipovani delsi neZ dvoudenni nafetrzité smgny:

Pokud pracovnik zahdji praci jiny den nez ji nastadkorti, jedna se o vicedenni 8mu. Dochazka 3000
standard# podporuje jednodenni nebo dvoudennésyn U jednodenni séma z&ne ve stejny den ve ktery i
nasledg skorti. TakZe prvni fichod i posledni odchod je ve stejny den. Dvoudsmiha z&ne jeden den a
skorti v den hned bezprdsdre nasledujici, typickyieba néni kdy z&atek snény (pfichod) je v den nastupu
smeny (odchod je tento den nulovy) a konecagnje az po plnoci, tedy kdykoli v den nasledujici (nyni je
nulovy grichod)

Tridenni a delSi sémy program spravnzpracuje jen pokud je v fiéZnych dnech vlioZen odchod &ghod.
TakZe nap prvni den ve sédu grichod v 18:00 a bez odchodu ¢atek smény), druhy den vétvrtek teba ve
12:00 odchod napna oktd a ve 12:40 navrat z étha, teti den v patek konec $my a odchod doihnag. ve
14:00. Ukazka:

St 6.3.2019 18:000- 0:00 0
¢t 7.3.2019 0:000-12:007
12:407- 0:000
P48.3.2019 0:000 - 14:000

V tomto gipack je dikyctvrtecnimucipnuti odchodu a naslediprichodu vSe spiteno spravéa i
rozpoznavaniipchodi a odchod funguje, pokud tedy v menurjrma / Editace Udaj“ nezapnete polozk
terminak: autom. nerozpoznavat odchod zmi6 — ta musi byt vypnuta.

Pokud by pracovnik vé&tvrtek nikam neSel a netintedy ¢ipnuty odchod a nasledpiichod, program igd
verzi 7.90 neumi tuto né&gtrzitou smdnu zpracovat a ozugji jako chybr natipovanou. Navic patai cipnuti
by bylo grichodem. OvSem od verze 7.90 jiz Ize zajistit padpalelSich nez dvoudennich hiepzitych snén.
Jedna se o specialni funkci programoveho roz&iAP) ktera umo#uje v programu evidovat nigirzité
smeny, které trvaji vice nez dva dny a pracovniknich neodchazi z pracovStNagriklad l1éka prijde v patek
na sluzbu do nemocnice a odchazi az v plbnehezitim né€ipuje. Aby bylo mozné spdtat delSi nez
dvoudenni nefetrzitou sménu, musi se automaticky na dny uymtervalu smny fiktivné viozit odchod a
hned ve stejnou minutuipghod, napiklad takto:

St 6.3.2019 10:000- 0:00 0
Ct7.3.2019 0:000-12:000
12:000- 0:000
P& 8.3.2019 0:000-14:000

Automaticky tuto funkcionalitu zajisti od verze @.8ova funkce rozhraWebAPInazvandenerovani
vicedennich sem - viz jeji popis v souborwebapi.pdiha CD ve sloZcéPrirucky.

Ut 5032019 12:00-0 00:00-0 11:30 030 18:00- 18:30

St 6.032019 00:00- 23:59 - 22:30 1030 4:00 - 4:30, 10:30 - 11:00
23530 - 00:00 - 17:00 - 1730

Ct 7.032019 00:00- 23:59 - 22:30 10:30 4:00 - £:30, 10:30 - 11:00
23:30 - 00:00 - 17:00 - 17:30

Pa 8032019 00:00-0 14:00-0 13:00 1:00 4:00-4:30, 10:30 - 11:00

Na vySe uvedeném obrazku je pak&tjde pracovnik si saipnul pouze Gterniifichod a pak az patei
odchod. Fiktivniipnuti nutna ke spravnému zapeni pracovni doby a rozpoznani gai&o odchodu
generoval program automaticky (viignakGer) na stedu atvrtek.

Podle pirucky WebAPI.pdiverze 7.90 a jejiho popisu funk@enerovani vicedennich amtedy zajistite
automatické generovani fiktivnich seanci nutnyahgpravnou funkci néptrzitych tidennich a delSich sm.



P¥i definici rozpisi smeén Ize vyZivat takzvanéablonyu osobnich rozpis a pracovnich kolektivi

Pokud vaSi zagstnanci pracuji na stny a vyuzivate bdi plovouci kategorie pro kolektivy pracoviiikebo
osobni rozpisy skm pro jednotlivé zakstnance, Ize od verze 8.59 ukladat a znovu poablbBy rozpig
smen, takZe nastaveni $mje v programu vyraznpohodIrgjsi.

Sablony smin naleznete v programu v metiategorie / Plovouci kategoriekdy? v tabulce zadanych
plovoucich kategoriti osobnich rozpis smen kliknete na tlgitko "Editace” ve sloupéku "Kalenda™
vybraného rozpisu sén. Na nasledhzobrazené obrazovce Ize v modéséti pro vioZzeni stdani kategorii
(smen) do obdobi po prvotni definici rozpisu &m(tedy je&t pred kliknutim na tlaitko VIoZ) zatrhnout novou
volbu "UloZit jako Sablonu'a poté je&t do dalSi nové poloZK§Nazev SablonyZadat s\ij vlastni popis pro
tuto now ukladanou Sablonu, aby se vam v uloZenych Sakihopdzdi [€pe orientovalo.

Lde mazete vloZit stfidsini kategorii do libovolného obdobi:  Fabiona 1)

Od: 2.05.2021 Do: 30.05.2021

1. Kategonie: 3 - Ranni » Dni 3 2. Kategonie: 14 - Volno » Dni 1

3. Kategorie: 4 - Odpoledni * Dm 2 4. Kategorie: 14 - Volno ~ Dni 2

5. Kategorie: 5 - Noéni + Dni 3 6. Kategorie: 14 - Volno - Dni 1

7. Kategorie: 0 - Zadna ~ Dni 7 8. Kategorie: 0 - Zadna ~ Dni 7

9. Kategorie: 0 - Zadna + Dni 7 10. Kategorie: 0 - Zadna + Dni 7

VioZ Korigovat okrajové dny intervah [V ==

[T Ulozit jako 3ablonu  Nazev sablony: K

Nejprve tedy nastavite Udaje do polozek ddi@d a Do, vyplnite nastaveni pro jednotlivé kategorie (1) 2
k nim paty dni. Poté zatrhnete volBUloZit jako Sablonu"a zadate nazeéWéazev Sablony(ten lze zadat jen
kdyz je zatrzena volbdlozit jako Sablonu

. haalcgunic. U - Zadlia w LN 7 IV Roalegonic. U - Zadllid w LN 7

Korigovat okrajové dny intervah [V
/] Ulo#it jako $ablomn ~ Nazev Sablony: Ranni 3, V1, Odpol.2, V2, Noc 3, V1 efffmemmemmsm——

Nasledr tedy kliknete na tk&dtko "VIoZ" a program nejenze nastaven@dstni snén do zvoleného obdobi
tohoto rozpisu nahraje, ale zaré\a ulozi tuto Sablonu kategorii, g6 dni jejich platnosti a intervaly datuim
do databéze.

Pokud budete poz{ chtit podobr rozepsané stdani sndn vlozit i jinému pracovnikovi nebo pracovnimu
kolektivu, I1ze ve stejném menu programu dole viz&tdsti najit novou polozktNacti Sablonu do formulée
stridani kategorii"se seznamentige uloZzenych Sablon.

Nastaveni pro predchozi modry formular (wioZeni st#idani karegoril do obdobi) :

/

Pocet polozek kategorii ve formulati vvse: 10 MNastaw
1/
MNacti 3ablonu do formmlafe stiidani kategorii (vise): 0 - Vychozi ~ || naéti |

0 - Vychozi
1 - Ranni 3, V1, Odpol.2, V2, Noc 3, V1

3 - Vychozi kvéten

Smaz z databaze Sablomu stiidani kategoric 1 - Rann




Stai vybrat poZzadovanou Sablonu dle nazvu a v maésé pro vioZzeni gédani se rozvrh stn a drit
platnosti pednastavi podle zvolené Sablony.

Fde muiete vloZit stiidini kategorii do libovolného obdobi:  Eabiona )

—
Od: 2.05.2021 Dao: 30.05.2021
1. Kategorie: 3 - Ranni v Dni 3 2. Kategorie: 14 - Volno + Dni 1
3. Kategorie: 4 - Odpoledni v Dni 2 4. Kategorie: 14 - Volno ~ Dni 2
5. Kategonie: 5 - Noéni + Dni 3 6. Kategorie: 14 - Volno ~ Dni 1
@| Korigovat okrajové dny intervaln [V

| Ulozit jako Sablomn  Nazev sablony:

Samozejme |ze rozvrh poupravit a pak teprve nahrat do ka#ndnén tohoto no¥ editovaného pracovnika
Ci kolektivu. Lze znénit nejen interval datutplatnosti, ale i siny (kategorie) a dny jejich platnosti. Ale
hlavnicast prace s nastavenim modréeho forifmujé usSatena prav diky moznosti znovu pouzitide
uloZzenou Sablonu.

Pokud potebujete do Sablony doplnitjaké snény navic nez ra pavodre ulozena Sablona, Ize jéigat
pomoci formulé&e "Pocet poloZek kategorii ..V zelen&asti. Tim se doiedvybrané Sablony v modéésti
doplni dalSi zaznamy navic.

Nastaveni pro piedchozi modry formula¥ (vioZeni st¥idani kategorii do obdobi) -

Pocet polozek kategorii ve formmlahi vvie: 6 Mastav (Sablona 1)

Upravenou Sablonu v modéésti miZzete ot ulozit pro dalSi pouziti afp zatrzitkem'Ulozit jako Sablonu'a
doplntnim nového nazvu. Tim se Sablorfala do seznamu, takze éyodni nepijdete.

Pokud bystéasem nili uloZenych Sablon hodnnekteré jiz nepouzivali a céli je z programu odstranit
(samozejme pouze ze seznamu Sablon, nikoli z jiz platnyclpisizkalend#i smen), 1ze to opt ve stejném
menu programu dole v zeledésti pomoci formulié "Smaz z databaze Sablonu..Takze seznam Sablon
muzete udrzovatighledny aby se dal snadno pouZzivat.

Smaz z databaze $ablonu stfidani kategorii: 1 - Ranni 3, V1, Odpol.2, V2, Noc 3, V1 - | Sma¥ | é’_’_

Sablony tedy fedstavuiji alternativu k moznostKgpirovani kalend&i smén mezi pracovnikypopisované o
nékolik stran vy3e, coz je dalSi metoda moznos&tamého pouziti jiz jednou definovaného rozpiswsm
Ovsem kopirovani kalenttasmen mezi pracovniky Ize pouzit jen tak, Ze cilovympigem je osobni rozpis
n¢jakého zamstnance, nelzerps r¢ tedy nakopirovat do plovouci kategorie pro sprojerozpis kolektivu
zamestnand. K tomu Ize vyuZit jen zde popisované Sablony.




Lze definovat prepaitovy koeficient fondu pracovni doby zkrdcenych Uvakzia (od verze 8.98)

Pokud mate pracovniky éznymi typy zkracené pracovni doby, Ktpracuji na srkny, Ize pouzit
zjednoduseny rezim definice délky uvazkoz vyuzijete zejména pro kontrolu dodrzeni limigsicniho
fondu jejich pracovni dobyfpplanovani rozpisu sém. Now Ize totiz nastavit polozkiKoeficient pracovni
doby" pii planovani srén v menu'Kategorie / Denni rozpis sén / Mésicni plan hromadny"Zde v poslednim
sloupci planovaci tabulky fizete u jednotlivych pracovnikmenit praw hodnotu koeficientu. Ten pak
program nasobi fondem naplanovanychksma podle 8 tedy hlida rozdil pedpisu naplanovanych gmvici
koeficientem kracené délcessiniho fondu.

Meésicni plin smén
Smény mizete editovat jen u téch zaméstnancih, na kieré mate opravnéni editace a zaroven kiefl maji nastaveny Osobni rozpis smén.
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Napriklad pokud ma pracovnik polawii Uvazek, nastavite koeficient na hodnotu 0,5 nebleoutetinového
Uvazku na hodnotu 0.67 a podébNemusite tedy pro kazdy typ zkraceného Uvazkaakiadat specialni
kategorie. Program pakd&e fond vSech naplanovanych&mv mssici a zkontroluje, zda naplanovana délka
pracovni dobydchto snén negrekradil délku zkraceného Gvazku vasici. Tu speoita z délky plného
(nekraceného) asicniho Uvazku (n&eného z hlavni kategorie) vynasobenou ptawmto zadanym

koeficientem.
| Ffedpis | S pfenosem | | Tisk /
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Takze najpiklad u sn¢na, kterym se péita pimérny tydenni fond 37,5 hodiny a kiehodi v nepetrzitém
provozu na 12 hodinové smy, program sp&ta pro plny tvazek ndjklad mesicni fond 165 hodin. Ale u

téch, kterym nastavite koeficientem pracovni dobyj@bpolovEni Uvazek,dm spaita celkovy pedpis smin

v tomto nesici v délce 82,5 hodin. Vyfpplanovani srin samozejmeé miazete gidélovat 12 hodinové simy,
takze program nyni kontroluje dodrzendsiiniho fondu tohoto polo¥niho Uvazku a upozorni vas, pokud
byste takovému pracovnikovi naplanovali 7 a vicérsimiakZe uvidite i rozdil udavajici o kolik hodm |
Uvazek nadplanovan. Namxi 7 snenach bude ve sloupleu Rozdiluvedeno 1,5 hodiny nadésic¢ni fond

tohoto polovéniho Gvazku. Mate tak kontrolu, zda pracovinikse zkracenymi Gvazky planujete odpovidajici

pocty smen.

M¢ésicni plan smdn mizZe i zohlednit penos &échto rozdilovych hodin mezi &sici, st&i nahde zatrhnout
volbu S p'enosemPripadré v menu'Kategorie / Denni rozpis sén / Rani plan individualni"mazete
zobrazit penos rozdil naplanovanych hodin zvoleného zmtmance mezi #sici vybraného roku a@p se
zohledrénim koeficientu délky Uvazku. Zde navic Ize nastaaélku vyrovnavaciho obdobi pomoci
stejnojmenné volby ve vrchnim zeleném forniiyté@akze systém d¥e hlidat vyrovnany plan sm nagiklad v
ramcictvrtleti nebo jiného libovokanastavitelného intervalu.



Kdyz je aktivni volbaPredpis tak se sloup®k Predpispatita z hlavni kategorie timto vzorcem:

( TydenniFondHlavniKategorie / 7 ) x #&DniMesice x Koeficient

Napriklad pro hlavni kategorii nastavenou na fond 4@ilngna pondli az patek zadany fond 8 hodin) se pro
srpen 2022 hodnotagudpisu pro polovini Gvazek (koeficient=0,5) spida takto:

(40/7)x31x0.5=88:34

V opaném gripad, tedy kdyz volbd@redpisaktivni neni, je slougek pojmenovan jaktlvazeka ten je opt
z hlavni kategorie pracovnika@tan tak, Ze se g®u vSechny nenulové fondy a Widpoctem €chto dni s
nenulovym fondem v hlavni kategorii. Vysledek sk pgnasobi pstem pracovnich dni &sice (pondli az
patek bez svatk a dale se vynasobi koeficientem. Tedy dle vzorce

( TydenniFondHlavniKategorie / BetDniSNenulovymFondem ) xd@tPracovnichDniMsice x Koeficient
VySe uvedeny fiklad by se tedy nyni @gital takto:(40 / 5) x 23 x 0.5 = 92:00

Vypocet je tedy rozdilny a je zavisly na pouzitém vzoredy na tom, jestli pouzivate nebo nepozivateazsni

s PredpisemPodrobné vys#tleni je gfimo v programu v menyKategorie / Denni rozpis sém / Ra'ni plan
individualni“ v napowdé dostupné doleips ikonu modrého otaznikidokud vam vysledek vygtu nevyhovuije,
ovlivnite jej snadno Upravou nastaveni hlavni katiegzangstnance. Tu vybirate wbnych zamistnand piimo v menu
»Zamestnanci / Editace udaf a u zandstnand@ pouzivajicich plovouci kategorii nebo osobni rezpign v menu
»Kategorie / Plovouci kategofieKdyby zadna kategorie pro spravny vygbnevyhovovala, lze vytwit novou

s pozadovanym nastavenim v méfategorie / Editace kategoria poté ji pidélit pracovnikovi jako hlavni.

Pokud u gkterych zanistnané nastavite koeficient pracovni doby na jinou hodnwaZz 1, zohledni se tato
informace i na vypise kontrolniho listu v prohlizelochazky, kde v dolni sumarni tabulce tygrbude
spodni sumarriadek’Celkem za obdobi s koeficientem a ¥ rem je mésicni fond pracovni dobyippaten
dle nastaveného koeficientu a je zobrazena i irdoBaTo takto fepaiteném pestase a hodinach kevodu.

Obdobd Prevod| Fond (Odpracovano [Rozdil| Odprac +Prevod [Rozdil+Prevod
01.082022-07.082022| 201 |40:00 42:00 2:00 440 401
05082022 -14.082022| 401 | 40:00 2330 -14:30 2031 -10:29

08.2022 - 21.08.2022| -10:2% | 40:00 40:00 0:00 2831 -10:2%
2292022 -28.082022| -10:29 | 40:00 0:00 -40:00 -10:29 -50:29
20088032 - 31.08.2022 | -30:29 | 24:00 0:00 -24:00 -3029 -142%

4 Celkem zamésic|184:00( 10730 |-76:30
" Stochoenten 05 [9200] 1070 w0 | o

Daéle na sestaWykazbude dole zobrazena tabulka swimd@zdovych slozek, ap nadepsana podle délky
koeficientu a s fepaitenym ngsicnim fondem prac. doby, $ggasem a fevodem.

Tabulka pro koeficient prac. doby: 0.5
Slozka Nizev Hm

101  |Odpracovano na pracovisti| 62:31
102 |Fond pracovni doby 92:00
103 Preséas s pfevodem 1731

Zmeéna se projevi i na vysledovce, ktera zcela vpralazi ti nové sloupéky s hodnotou koeficientu,
piepaiteného fondu, i@asu a pevodu.

Informace o koeficientu jsou dale uvedeny i v m&samegstnanci / Editace Udéf, kde informaci o réné
zadaném koeficientu naleznete v tabulce pracdweksloupéku Kategorie

DalSi informace dohledatgimo v menu Kategorie / Denni rozpis s/ Mesicni plan hromadnyVpravo
dole gees ikonu modrého otazniku.



Informace o pattu smén v mésiénim hromadném a ranim individuélnim planu smén

Od verze 8.98ifbyla v menu’'Kategorie / Denni rozpis sén / Mesicni plan hromadnyV pravécasti tabulky
ve sloupeéku Fondi informace o p&tu snen, do kterého se gdaji vSechny dny s nenulovym fondem. Je
uvedena pod hodnotou fondu v nové polo2oen:

- | Wyber lffas}". Me - S pfenosem | | Tisk |

Ot | St |Ct | Pa | So |Ne | Po |Ut| St | Fondy |v Knchcient
b3 |24 (2526 [27. |28 | 20 [30.| 31 1725 aay| VP22 | ReZdil | ovni doby

V14V AN 14V [ITZHTZ 14 V2N 14V 0.5 | Ul

i

Podobg tato informace fibyla i v menu'Kategorie / Denni rozpis sén / Ra@ni plan individualni“pfi
podrobném zobrazeni a zde je i dole celkowpr@aet snén tohoto pracovnika.

Zména Uvazku stavajiciho pracovnika

Pokud potebujete zmanit u existujiciho pracovnika odditého obdobi fond pracovni doby, ritgpad kdyz

z plného uvazkuiechazi na zkraceny, naleznete podrobny postupw§dsti nazvan&yuziti plovouci
kategorie pi zmené Uvazku (kategorie) negmeho pracovnikaOd verze programu 9.32 Ize navic snadno
dopedu fipravit novou kategorii s upravenou vySi Uvazkeréti pak budete dle postupu zadavat do
kalend#@e na poZzadované obdobi. Niktad kdyz vite, Ze od titého data bude mit pracovnik ritghad
polovi¢ni (50%) avazek, tak v mentategorie / Editace kategoriihejprve ve spodriiasti zalozite novou
kategorii tak, Ze zadate nazevipadré popis, jako vzor vyberete jeho stavajici kategpoiozkuUvazek
nastavite na 50% a kategorii zalozite:

Zde muzete piidat novou kategorii s tislem 25

Nazev Zkracena
Popis  (vazek 50% oproti 8 hodinové prac. dobé

Vzor  Vychozi nastaveni -

ﬂvazak 50 04 b i
PFidE.‘j E\:E

© &

Timto se zaloZi nova kategorie s potmim fondem nez m& kategorie vzorova a tu pak \dodidt utitého
data zamsstnanci do jeho osobniho rozpisu dle popisu uvedenst fedchozich stranachdasti této pirucky
nazvané/yuziti plovouci kategoriefpzmene Uvazku (kategorie) negmeho pracovnika.

Novy Uvazek nemusi byt jen zkraceny, al&mbyt i navySeny a to dle zadani hodnoty v prasEmtTakze
nagiklad Uvazek nastaveny na 200% vyikategorii s dvojnasobnou délkou doby fondu opvatirové
kategorii. Upravi se nejen fond pracovni doby,i &mdy uznavanych celodennich absenci. Vyuziti mosk
zadat vySi Uvazku v procentech jili pytvareni nové kategorie vam tedy u$etpoustu prace sd¢nim
piepisovanim hodnot forid



Zobrazeni a tisk mésiéniho planu smén a rozpisu pracovni doby

Od verze programu 9.39 je mozné v administratorsikemu, Kategorie / Plan srén — tisk” zobrazit a
tisknout n&sicni plan snén a rozpis pracovni doby pracovailBud’ I1ze vybrat jen konkrétni odténi nebo
vSechny zarstnance.

Dochazkovy system 3000 (& Oddeéleni : Véechna oddéleni  ~ Mgsic: 12 = + Rok: 2023 ~ | Zobraz
Firma: Agrostar
QLR e
3 Zaméstnanci @ Prosinec Pi So Ne Po Ut St Ct Pi So Ne Po Ut
3 Firma @ 2023 1 P 3 4 E ] Z 8. 9 10. 1 12.
= Oddéleni 5 Abraham 2 Neome 2 Neome [2Neome |2 Neome |2 Neome |2 Neome 2 Neome |2 Neome |2
gle r; A, 2% 58 1T 1T A, 1 1T 117 23 21 ar 2
E] &vatky Adam (1134) 08:00 T \THeom: s 08:00 08:00 08:00 08:00 Thicome LT | o 08:00 o
B3 Kategorie Nbaakam 1.5tand 1.5tand |1.5tand |1.5tand |1.Stand |1.Stand 1.5tand |l.5tand |1
Eos =y Tosef (340 08:00-14:00| 1.8tand | 1.8tand  |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 1.8tand | 1.Stand  |08:00-14:00 |08:00-14:00 |0
=l Editace kategorii [J osef (841 Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 | Fond:08:00 |F}
(& Plovouci kategorie Adkmcosa 1.Stand 1Stand |1Stand |1.Stand |1Stand |1.Stand 1Stand |1Stand |1
=l Osobni rozpis smén (7 Jaroslava (6 08:00-14:00| 1.5tand  |1.5tand  |08:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 1.5tand | 1.8tand  |08:00-14:00 |08:00-14:00 |0
T — : ol aroslava () |r ;40500 Fond:08:00 | Fond:08:00 |Fond:08:00 | Fond:08:00 |Fend:08:00 Fond:08:00 | Fond:08:00 |F
| Denni rozpis smén [
3 % ,:If i Antos 5 Noéni ; 3Ranni |4Odpol |5Noéni . 3Ranni |4.Odpol |5Noéni ; 3Ranni |4Odpol |3
= Pevne pfestavky O T (300 22:00-06:00 | 14 Volno | 06:00-14:00 | 14:00-22:00 | 22:00-06:00 | 14 Volno | 06:00-14.00 | 14:00-22:00 | 22:00-06:00 | 14 Volno |06:00-14:00 | 14:00-22:00 |2
EI Ahsence na volne dov © m[ "} Fond:07:30 Fond:08:00 |Fond:07:30 |Fond:07:30 Fond:08:00 |Fond:07:30 |Fond:07:30 Fond:08:00 |Fond:07:30 |F)
3 Automatické kategorie Bez 25DPPa [25DPPa |25.DPP a |25DPPa [25.DPP a [25DPP a |25.DPP a |25.DPP a [25.DPP a |25 DPP a |25.DPP a [25DPPa |2
3] Nepfesé : 5b - Fondfh (824) 08:00-12:00 | 08:00-12:00 | 05:00-12:00 | G8:00-12:00 | 05:00-12:00 | 08:00-12:00 | 03:00-12:00 | DE:00-12:00 | 03:00-12:00 | 08:00-12:00 | 08:00-12:00 | 08:00-12:00 |0
| Nepfescasové absence
7 A Blatny 1.Stand 1Stand |1Stand |1Stand |1Stand |1.Stand 1.8tand |1.Stand |1
& Absence do stravenek (5 I S f}S"‘ 08:00-14:00| 1.5tand |1.Stand (08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 08:00-14:00 |08:00-14:00 | 1.Stand  [1.5tand |02:00-14:00 |08:00-14:00 |0!
= Pfiplatkove absence [ osef (833) Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 (Fond:08:00 | Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |F
= Schvalovani abzenci (7 s 1 5tand 1 Stand |1.Stand |1.Stand |1Stand |1 Stand 1.8tand |1.8tand |1
Bukovska
5 P cch GasiiF Pavla (254 08:00-14:00 | 1.8tand |1.5tand  |08:00-14.00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 | 08:00-14.00 [08:00-14.00 | 1. Stand  |1.Stand |08:00-14:00 | 08:00-14:00 |0
.= gouny SIPEUTYC Bieal o a[ 3 } Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 | Fond:08:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:00 |F,
] Ofezini absenci (7 SR 1.Stand LStand |1Stand |LStand |1Stand |LStand 1Stand |LStand |1
E Plin smén - tisk (T D 17 08:00-14:00| 1. Stand | 1.Stand  |08:00-14:00 | 08:00-14:00 | 0:00-14:00 | 03:00-14:00 [08:00-14:00 | 1. Stand |1 Stand  |08:00-14:00 | 08:00-14:00 |0
ca D t U].{ 7 ma[ } Fond:08:00 Fond:08:0{ |Fond:08:00 |Fond:08:00 (Fond:{8:00 |Fond:08:00 Fond:08:00 |Fond:08:0{ |F)
6 sta
B o Habma 21sth |ypop |rapery [24tsth [24tsth [asth (24asth 24asth |y oy |agep [2405th [24asth |2

V jednotlivych dnech zobrazuje program &atuhy i fadky informaci.
1) Vzdy je zobrazendislo a zkraceny nazev kategotiesmeny (zkraceno na 5 znak

2) Déle se program snazidnst pracovni dobu. Nejprve se v kategorii diva olm¥ky pro zaatek a konec
pevnépracovni doby a pokud neni nulova, zobrazi ji.Ueigkou polozky pro pevnou prac. dobu nuloveé, &k s
misto nich diva na nastaveni pohyblprcovni doby a tu zobrazi pokud neni nulova metstavena na

celych 24 hodin. Jestlize je nulova pevna i polwdbtioba, nebo nulova pevna a pohybliva je zada®a0ta

az 23:59, tak se tento prietinitddek vynecha, protoze pracovnik nema pracovni dabtavenou na zadny
konkrétni interval ani pomoci pevné ani pomoci g doby v kategorii v zakladnich parametrech.

3) Jako tteti udaj se program diva na fond pracovni dobyuBd&nd neni nulovy a program yegaichozim
druhém kroku naSelkjfaké udaj k zobrazeni, je naifddku uveden textond: a za nim délka fondu. Pokud
v predchozim kroku pro druhyadek neni zobrazeno nic a fond neni nulovy, pablgazena jen hodnota
fondu bez textdrond

Na vySe uvedeném obrazku naSel progriaia pro pracovnici Adamcovou na patek 1. prosigeehny it

Udaje. Na sobotu nema pani Adamcova nastavenqeanouci pohyblivou dobu ani fond, takZze se zobrazuje
jencislo a jméno kategorie a nic vic. U pracovnikadaAbrahama naSel program na patek 1.12. jen fond a
pracovni doba nastavena neni, takZe je zobrazere@nota fondu, tedy kolik hodin ma tento den pan
Abraham odpracovat, ale pracovni doba je voln&@topreni uveden interval prace, jen poZzadovanadeélk

Tlacitkem proTiskje moZné zobrazit sestavu v samostatnéng ekgbového prohlize, aby se dala |épe
vytisknout na tiskar Ale vzhledem k tomu, Ze sestavaza byt pordrné Siroka, je vhodné v prohliZie
nastavit tisk orientovany naigil papiru a nejlépe tisknout na tisk&farméatu A3, nebo v nastaveni tisku
prohlize&e zvolit zmenSeni pisma tak, aby se sestava natréesla. Fpadre je mozné po kliknuti na ikonu
tisku zrusit vylsr tiskarny a klavesami CTRL-A a CTRL-C zkopirovaisah okna se sestavou, spustit si
tabulkovy program typu Microsoft Excé&l OpenOffice/LibreOffice Calc aips CTRL-V sestavu vloZit do
zvoleného tabulkového programu ve kterém jsou dad&nosti nastavenigd tiskem, fipadre Ize sestavu
pieformatovat tak, aby se vesla i na stranku A4



Microsoft Excel - Sesi

@ Soubor L:Iprg\.ry Lobrazit  Vle#Zit Format [Nastroje Data QOkno  MNapowéda
bEedst SV 2R o- @ = -2 &l W45 10% - E)
Avial -10 - B I U E=E=EBE9 % m % M EE _v@»vév,

F26 - g

A | B | C | D | E | F G | H | | | J | K | L | M

1 | Prosinec P3 So Ne Pa Ut St Ct P3 So Me Po Ut
2 2023 i 2 3 4 S B I 8 & 10. ks 12,
3 |Abraham 2.Meome 2 Meome |2 Meome |2.MNeome |2 Meome |2.Neome 2 MNeome |2.Neom
4 |Adam (1134) 8:00|2 Neome |2 Neome 8:00 8:00 8:00 8:00 5:00|2 Neome |2 Neome 8:00 g
5 |Bez 25 0PP a |25.DPP a |25.DPP a [25.0PP a |25.DPP a [25.0PP a |25.DPP a |25.0PP a |25 DPP a |25.0PP a |25.DPP a |25.DFPH
6 |Fondd (824) |os:00-12:00 |08:00-12:00 [08:00-12:00 (08:00-12:00 |08:00-12:00 |08:00-12:00 |08:00-12:00 |08:00-12:00 |08:00-12:00 |08:00-12:00 |08:00-12:00 |08:00-12
7 | Blatny 1.5tand 1.5tand |1.Stand |1.5tand |1.5tand |1.5tand 1.5tand |1.5tand
8 |Josef (853) 08:00-14:00 08:00-14:00 |D8:00-14:00 | 0&:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 08:00-14:00 |08:00-14
g Fond:08:00 |1.5tand [1.5tand |Fond:08:00 [Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:0s:00 |[1.5tand |1.5tand |Fond:08:00 [Fong:0s:
10 |Habrna 24tsth 24tsth |24tsth |24tsth |24isth |24isth 24tsth |24.tsth
11 [Tomas (1136) g.o0|24tsth  [24tst h 8:00 8:00 8:00 8:00 g:00|24tsth  [24.tsth 8:00 g
12 |Hulata 1.Stand 1.5tand [1.5tand |1.5tand |1.Stand [1.Stand 1.5tand |1.Stand
13 |Alexandr (2) |os:00-14:00 08:00-14:00 |08:00-14:00 |0&:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 08:00-14:00 |0&:00-14
14 Fond:08:00 |1.5tand [1.5tand |Fond:08:00 [Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |[1.5tand |1.5tand |Fond:08:00 [Fongd:0s:
15 |MNetsurfova i i iirr i T e T T
16 |Kamila (B17) |o&:00-14:00 08:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 02:00-14:00 |08:00-14
17 Fond:08:00 |7T.777 777 Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:07:00 |Fond:08:00 |Fond:0&:00 |7 777 7T Fond:08:00 |Fond:08:
18 |Paloc 1.5tand 1.5tand [1.Stand |1.5tand |1.Stand |[1.Stand 1.5tand |1.Stand
19 |Jan (827) 08:00-14:00 08:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 |08:00-14:00 08:00-14:00 |D&:00-14
20 Fond:08:00 |1 Stand |1.5tand |Fond:08:00 [Fond:08:00 |Fond:08:00 |Fond:08:00 |[Fond:osoo |[1.5tand |1.Stand |Fond:08:00 |Fond.08:
21

Pres Exceki podobny tabulkovy program lze misto tisku poskstavu ndjiklad e-mailem, takze pokud
chcete pracovniln sdlit jejich plan snén a pracovni doby, neni nutné sestavu tisknoutealg poslat
elektronicky nagiklad e-mailem pravjako excelovy soubor.

Pokud ve vybrovém formuldi zvolite jen jednoho konkrétniho zé&stnance, zobrazuje se sestava ve vzhledu
jaky se pouziva ndfklad i v menuOstatni / Seny. Viz ukazka zde:

Oddeéleni - Antos JiFi (829) ~ Mésic:12 + 5 Rolc 2023 ~ | zobraz | | Tisk | | Menu | @ i

o, | ok
Nocnt VT%— Ranm
22:00 - 06:00 i 06:00 - 1400
412, 5.12. 17 8.12. 9.12.
Odpoledni Noéni ‘% i Odpoledni Noéni ,\%
1400 - 22:00 | 22:00 - 06:00 ol 06:00 - 1400 | 14:00-22:00 | 22:00 - 06:00 onom
Y13, 12.12. 13.12. s 15.12. 16.12. FBre
Ranni Odpoledni Noéni ==t Ranni Odpoledni Notni
06:00 - 1400 | 14:00-2200 | 22:00 - 06:00 e 06:00 - 1400 | 14:00-2200 | 22:00 - 0600
1810, 19.12, 2012, 2L12. 13 23.12. 2412,
m Ranni Odpoledni Nocni m Ranni Odpoledni
oo 06:00 - 1400 | 14:00-22:00 | 22:00 - 06:00 oo 06:00 - 1400 | 14:00 - 22:00
25.12. 26.12. 27.12. 28.12. 29.12. - I
Zkricens 4 hodi | |Zkrdcend 4 hodi || [Zkracend 4 bodi | Zkrdcend 4 hodi - Zkrdcend 4bodi |,  ==% | S
08:00- 1400 | 0800-1400 | 0800-1400 | 08:00-1400 | 08:00- 1400 R Hh

KdeZto na pedchozich obrazcich byl vzhled hromadné sestakyakase zobrazi pokud vyberete vSechny
pracovniky nebo celé odieni.

Tlacitkem Menulze grejit do editace planu sm umozujiciho i gistup k zobrazeni dalSich udajocnich
plani, generatoru atd., tedy do modulu v meKategorie / Denni rozpis s&m*“.



VySe uvedena zobrazeni niiag@chozich 2 stranach se provedou pokud v hornirreyém menu zvolite typ
zobrazeni Na Siku“. Pokud typ pepnete na novou volbiNa vysku'; zobrazi se plan sm vice vhodny
k tisku na list formatu A4.

Oddeéleni - 1 - Centrdla Brno + M&sic: 12 + - Rok 2023 »  Nawvjgku - | Zobraz ] | Tisk ] [ ¥LS ] [ Menu | L7)
— Abraham Antos Blatny Habrna
= Adam (1134) JiFi (829) Josef (853) Tomas (1136)
Kateg. |Prac.doba |Fond |Katez. |Prac.doba |Fond |Kateg. |Prac.doba |Fond |Kateg. |Prac.doba|Fond
Pa1|1-Stand (08:00-14:00 (03:00 (5-No&ni |22:00-06:00 |07:30 |1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 03:00
So 2|1-5tand 14-Volno 1-Stand 24tsth
Ne 3 |1-5tand 3-Ranni |06:00-14:00 |08:00 (1-Stand 24-tsth
Po 4 |1-5tand |08:00-14:00 (08:00 |4-Odpol |14:00-22:00 |07:30 |1-Stand |08:00-14:00 08:00 |24-tsth 03:00
Ut 5 |1-Stand |Slufebnic  |08:00 |5-Noni (22:00-06:00 [07:30 |1-Stand|08:00-14:00 |08:00 (24-tsth 08:00
St 6 |1-Stand |08:00-14:00 (08:00 |14-Volno 1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 08:00
Ct 7|1-Stand |08:00-14:00 |08:00 (3-Ranni |06:00-14:00 |08:00 |1-Stand |[08:00-14:00 (08:00 |24-tsth 03:00
Pa 8 |1-Stand |08:00-14:00 [08:00 (4-Odpel |14:00-22:00 |07:30 |1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 03:00
So @|1-Stand 5-Noéni |22:00-06:00 |[07:30 [1-Stand 24-tsth
Ne 10|1-5tand 14-Volno 1-Stand 24-tsth
Po 11|1-5tand |08:00-14:00 |08:00 |3-Ranni [06:00-14:00 [08:00 |1-Stand (08:00-14:00 (08:00 [24-tsth 03:00
Ut 12 |1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |4-Odpol [14:00-22:00 (07:30 |1-Stand|08:00-14:00 |08:00 (24-tsth 03:00
St13|1-Stand |08:00-14:00 |08:00 [3-No&m |22:00-06:00 (07:30 (1-Stand |08:00-14:00 |(08:00 (24-tsth 08:00
Ct 14|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 |14-Volno 1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 08:00
Pa 15 |1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |3-Ranni (06:00-14:00 |08:00 |1-Stand [08:00-14:00 (08:00 (24-tsth 03:00
So 16 |1-Stand 4-Odpel |14:00-22:00 |07:30 |1-Stand 24-tsth
Ne 17|1-Stand 5-Noéni |22:00-06:00 |[07:30 [1-Stand 24-tsth
Po 18 |1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |14-Volno 1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 08:00
Ut 19 |1-Stand [08:00-14:00 |08:00 |3-Ranni (06:00-14:00 (08:00 |1-Stand|08:00-14:00 |08:00 (24-tsth 08:00
St 20|1-5tand |08:00-14:00 |08:00 [4-Odpol |14:00-22:00 (07:30 (1-Stand |08:00-14:00 |(08:00 [24-tsth 03:00
Ct21|1-Stand [08:00-14:00 [08:00 |3-No&ni |22:00-06:00 |07:30 [1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 08:00
Pa 22 |1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |14-Volno 1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 08:00
S0 23 |1-Stand 3-Ranni |06:00-14:00 |08:00 [1-Stand 24-tsth
Ne 24 |1-Stand 4-Odpel | 14:00-22:00|07:20|1-8tand 24-tsth
Po 23|1-Stand | 08:00-14:00)| 08:00|17-Zkrdc (08 00 (1-8tand | 08:00-14:00(08:00|24-tsth
Ut 26|1-Stand | 08:00-14:00| 08:00 | 17-Zkrac | 08:00-14:00 | 04:00 |1-Stand | 08:00-14:00 | 08:00 | 24-tst h 0&:00
St 27|1-5tand |08:00-14:00 |08:00 |17-Zkrac|08:00-14:00 (04:00 (1-Stand|08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00
Ct28|1-Stand [08:00-14:00 [08:00 |17-Zkréc|08:00-14:00 |04:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 03:00
Pa 20 |1-Stand |08:00-14:00  |08:00 |17-Zkrac (08:00-14:00 |04:00 |1-Stand [08:00-14:00 (08:00 (24-tsth 08:00
So 30 |1-Stand 17-Zkrac 1-Stand 24-tsth
Ne 31|1-Stand 17-Zkrac 1-Stand 24-tsth

Zobrazi se vzdy plan sfm pro maximalt 4 pracovniky vedle sebe a dalSi jsou pak v ndvéldca nize (b
tisku pak na dalSi stra)) opst maximalre po 4 zanistnancich na jednom listDny mesice tvdi fadky, takze
sestava je orientovana na vysku a snadno se tiskangskarg formatu A4.

U kazdého zagstnance je pro jednotlivé dny zobrazen nazev kaiegentny), plan zaatku a konce
pracovni doby (pevné a pokud neni zadana tak poéylpou li nenulové nebo nastaveny na 24 hodjaka
tieti Udaj je zobrazen fond, tedy dalka pracovni dblegcasu pestavky) kterou by s pracovnik tento den
odpracovat.

Pti zobrazeni na monitoru jsou vikendové dny podbayzeler, statni svatky Zldgta nahrané celodenni
absence jsou uvedetgrvenou barvou pisma nazvem absence ve sloupawpriadoby. Pro tisk klinete
nahde na tl&itko Tiska sestava se zobragrnobile a spravnodstrankovana a rovnou vyskaybérove
okno pro vylgr tiskarny a dalSich paramétisku



- Abrahim Antod Blatny Habrna
OsMec . - -
2023 Adam (1134) JiFi (§29) Josef (833) Tomas (1136)
Kateg. |Prac.doba |Fond |Kateg. |Prac.doba |Fond |Kateg. |Prac.doba |Fond |Kateg. |Prac.doba|Fond
Pa1|1-5tand |08:00-14:00 |08:00 |5-NotEni FR:{H]-'I}&:[H] 07:30 | 1-Stand [08:00-14:00 J08:00 [24¢sth 0800
S0 2|1-Stand 14-Volna| Tisk [t
Ne 3)|1-5tand i-Ranmi Tikara
Po 4| 1-Stand [08:00-14:00  |08:00 |4-Odpol . : =
: Nazev:  [HP Laseriet MEP W28 PCimS 88 ~| | Mastnosti.. |
Ut 3| 1-3tand | SluFebnic  |[08:00 |3-Notni
St 6| 1-Stand[08:00-1400 |08:00 [14Volno|| 2 Frravena
o e e e Typ: HP LaserJet MFP M125-M134 PCLmS
ol o b P2l Umisténi: VINFNCAS400
Pa 3| 1-3tand |08:00-14:00 [08:00 |4-Odpol Ee .
i tan e Komentar: [] Tisk do soubomn
S0 0| 1-5tand 3-Motm
Ne 10|1-Stand 14 Voing| |~ Oblast tisku Hopse
Po 11|1-3tand |08:00-14:00 |08:00 |3-Ranmni @ \Vie Podet kopii: 1 =
Ut 12|1-Stand | 08:00-14:00 |08:00 |4-Odpol ) Stranky  od: 1 do- 1
i _ e [ - - 213 [ 59|13 Kompletovat
St 13 |1-Stand|08:00-14:00 |08:00 |5-Noéni e 1l 1l
Ct 14|1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |14-Volno
Pa 13|1-Stand |08:00-14:00 |08:00 |3-Ranm [ oK ] | e
So 16|1-Stand 4-Odpol
MNe 1711 Stand S N nfd

Pokud v hornim vyérovém oket kliknete na nové tkdtko XLS prevede se sestava do Excelu a rovhou vam
program nabidne zobrazeni sestavy v Excelu nebolggeni na disk (dle konfigurace prohkigg

Microsoft Excel - pam-13.xls [Jen pro ¢teni]

Soubor Uprgv}r Zobrazit VloZit Format [Néstroje Data Okno  Napovéda

DERSE(ERY s @=-HE MBw0r -@.

Arial -9 - B J U EEEHEH YD %a N EIE G- A

V33 - i
A B C D E F G H | J K L it M 0 P

1 |Prosinec |AbrahanAdam 1134|Antos Jifi 329|Blatny |Josef 853|Habrma |Tomas 1136 |Hulata |Alexandr

2 2023|Kateg |Prac.doba |Fond |Kateg Prac.doba |[Fond |Kateg |Prac.doba |Fond |[Kateg Prac.doba|Fond |Kateg |[Pracdoba [Fond
3 |Pa1 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]5-Moéni |22:00-06:00 |07:30|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
4 |So2 1-Stand 14-Volno 1-Stand 24-isth 1-Stand

5 |[Ne3 1-Stand 3-Ranni |06:00-14:00 |08:00 |1-Stand 24-tsth 1-Stand

6 |Pod 1-Stand |08:00-14:00 [08:00|4-Odpol [14:00-22:00 |07:30|1-Stand [08:00-14:00 |08:00|24-tsth 08:00[1-5Stand |08:00-14:00 |08:0
7 |Uts 1-Stand |Slufebnic  |08:00|5-Moéni |22:00-06:00 |07:30|1-5tand [08:00-14:00 |08:00 [24-sth 08:00[1-Stand |08:00-14:00 |08:0
3 |St6 1-Stand |08:00-14:00 [08:00[14-VoIno 1-Stand |08:00-14:00 [08:00|24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
9 |Ct7 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]3-Ranni |06:00-14:00 |08:00|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
10 |Pas 1-Stand |08:00-14:00 [08:00|4-Odpol |[14:00-22:00 |07:30|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
11 S0 9 1-5tand 5-Moéni |22:00-06:00 |07:30|1-5tand 24-tsth 1-Stand

12 [Ne 10 1-Stand 14-Volno 1-Stand 24-4sth 1-Stand

13 |Po 11 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]3-Ranni |06:00-14:00 |08:00|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00|1-Stand |Dovolend

14 Ut12 1-Stand |08:00-14:00 [08:00|4-Odpol [14:00-22:00 |07:30|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 |24-tsth 08:00|1-Stand |Dovolena

15 |5t 13 1-Stand |08:00-14:00 |08:00|5-Noéni |22:00-06:00 |07.30|1-5tand [08:00-14:00 |08:00 [24+4sth 08:00|1-Stand |Dovolena

16 |Ct14 1-Stand |08:00-14:00 [08:00(14-Volno 1-Stand |08:00-14:00 |08:00|24-sth 08:00[1-Stand |Dovolend

17 |[Pa15 1-Stand |08:00-14:00 |08:00|3-Ranni |06:00-14:00 |08:00|1-5tand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
18 (S0 16 1-Stand 4-Odpol |14:00-22:00 |[07:30[1-Stand 24-tsth 1-Stand

19 |Me 17 1-Stand 5-Mocéni |22:00-06:00 |07:30|1-Stand 24-tsth 1-Stand

20 |Po 18 1-Stand |08:00-14:00 [08:00(14-Volno 1-Stand |08:00-14:00 |08:00|24-4sth 0800 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
21 |Ut19 1-Stand |08:00-14:00 |08:00|3-Ranni |06:00-14:00 |08:00|1-5tand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00[1-Stand |08:00-14:00 |08:0
22 |5t20 1-Stand |08:00-14:00 [08:00|4-Odpol [14:00-22:00 |07:30|1-Stand [08:00-14:00 |08:00|24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
23 |Ct21 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]5-Moéni |22:00-06:00 |07:30|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
24 |P3 22 1-Stand |08:00-14:00 [08:00[14-Volno 1-Stand |08:00-14:00 [08:00|24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
25 |5023 1-5tand 3-Ranni |06:00-14:00 |08:00|1-Stand 24-tsth 1-Stand

26 |Ne 24 1-5tand 4-Odpol |14:00-22:00 |07.30[1-Stand 24-tsth 1-5tand

27 |Po 25 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]17-Zkrac |08:00-14:00 |04:00|1-5tand [08:00-14:00 |08:00 [24-tst h 08:00[1-Stand |08:00-14:00 |08:0
28 Ut 26 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]17-Zkrac |08:00-14:00 |04:00|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
29 |St27 1-Stand |08:00-14:00 |08:00|17-Zkrac |08:00-14:00 |04:00|1-Stand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
30 |Ct28 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]17-Zkrac |08:00-14:00 |04:00|1-5tand [08:00-14:00 |08:00 [24+4sth 0800 [1-Stand |08:00-14:00 |08:0
31|Pazs 1-Stand |08:00-14:00 |08:00]17-Zkrac |08:00-14:00 |04:00|1-5tand [08:00-14:00 |08:00 [24-tsth 08:00[1-Stand |08:00-14:00 |08:0
32 S0 30 1-Stand 17-Zkrac 1-Stand 24-tsth 1-Stand

32 [Ne 31 1-Stand 17-Zkrac 1-Stand 24-tsth 1-Stand




Obsazenost srén a pridélovani zaméstnanai ke snénam

Od verze programu 9.60 byl vylepSaelpled a planovani obsazenosti pracotrmi& snénach o novy modul,
ktery usnaduje planovani sim z pohledu pidélovani zandstnané na snény a zgehlediuje zobrazeni
obsazenosti sém konkrétnimi zastnanci. Modul je fistupny pes tl&itko "Obsazenost sen”, které
administrator najde ve svém meri(ategorie / Denni rozpis " a zangstnanci s vysSim pravem editace
dochéazky pak ve svém uzivatelském menu v modsé 'Ostatni / Denni rozpis

Dochizkovy systém 3000 & |
Firma: Agrostar Denni prehledy smén
ARELLGEAS @

Smény muZete editovat jen u téch zamé&stnanct, na které mdte opravnéni editace a zdroveti ktefl maji nastaveny Osobni rozpis smén. Ten se

B[ Kategorie @
El Editace kategorii © 3
& Plovouci kategorie [
& Osobni rozpis :\meu

:bj DEILIll IOZPIS smén [ | |

[4 Zaméstnanci @ | | nastavuje pfevodem na osobni rozpis ve stejnojmenném menu.

[3 Firma @ b
= Oddgleni | > 5
2 svitky & ‘ |03dnyzpét| Editujete Pondéli 05.08.2024 |0 3 dny vpfed | | Mésigni plan hromadnj | | Obsazenost smén | @ ‘

Jdinaden [5 v .[8 v] [2024 |[zobraz] Rotnf plén hromadny || RoZn’ pldn individuaini |

D1 | POt | al_1-1 | e LT | XL

Ve sloupécich jsou zobrazené dny @&adcich typy srién (kategorii). Kazda hika samotného planu pak
obsahuje seznantigélenych zanistnand k této sndn¢ na uvedeny den a také fond pracovni doby a interva
zatatku a konce pracovni doby pro tutoésm a den tydne.

Prehled obsazeni smén pracovniky

D tyden z_p_lé_t_f Tyden od 29.7.2024 D tyden v_p_lFeq_f 'Iﬁ( | Vybrat smény | :_UEra\._r__[_J_Ia'n smén | [Mesitai sumate

Kategorie .~ Pondéli Utery Stteda Ctvrtek
(sména) 29.7 2024 30.7.2024 31.7.2024 182024
; Abrahim Adam (1134 Abraham Adam (1134 Abrahim Adam (1134 Abrahim Adam (1134
/71 - Standardni 1 Fond 08-00 .(n,.,n_)l._.ﬂ_ 2 7 (n_r. ) P i a-m( ) ,m mn{q 3._]
1x Fond 08:00 (08:00-14:00) |1x Fond 08:00 (08:00-14:00) |1x Fond 08:00 {08:00-14:00) |1x Fond 08:00 (08:00-14:00
B = Prat Ludék (8) Prat Ludék (8) Prat Ludék (8) Prat Ludék (8)
#" 2 - Neomezena 1x Fond 08:00 (00:00-23:59) | 1x Fond 08:00 (00:00-23:59) |1x Fond 08:00 (00:00-23:59) |1x Fond 08:00 (00:00-23:59
o . Mréékova Karla (9) Antok Jifi (829) Mragkova Karla (9)
#" 3-Ranni 1x Fond 08:00 (06:00-14-00) 1x Fond 08:00 {06:00-14:00) |1x Fond 02:00 (06:00-14:00
3 AntoE Jifi (529) Mratkova Karl
¢ 4 - Odpoledni E e
= Mrétkovd Karla (9)
#7 3 - Nocni 1x ;:::? iruail.JCJ 06:00

Po vstupu do modulu je zobrazen plaresma aktualni tyden a pomociditek ve vrchnim menu Ize obdobi
meénit. Dale jsou zde tldtka umoujici omezit vypis jen na vami poZzadované kateg@meEny) - tlatitko
"Vybrat sngny’', moznost editacerféleni pracovnilt na sngny tlacitkem"Uprav plan sman”, tlacitko pro
tisk planu smin na tiskarg ¢i prevod do PDF a dale moznost zobrazitsigni sumde naplanovanych forid
pracovni doby pro jednotlivé zastnance zatrzitkenMesicni sumae”, takze i planovani vidite i
rovnomegrnost rozlozeni planu s mezi jednotlivé zagstnance a mate tak kontrolu nad tim, akitery
pracovnik nebyl fetizenyci naopak ner#l naplanovano malo sin.

Piehled plinu smén pracovniki s osobnim rozpisem v mésici 7/2024: |
- BEEERRBRREEHAAFARAREAREEEEEEEREEE 0 |
?;T:zg) 40 [14V[14V|5N|5SN [SN[14V(|3R [3R [3R[14V(|10]40 [14V[14V|5N|5N SN[V [3R [3R |3R[14¥|10|20 .M;V"l-{v' SN[5N|SN|14V énin)efoﬂ 132:00| 21:00 | |
Eﬁ‘;’ 14738 [3R 3R[14V|4.0/40 [14V|14V[5N[5N |[sN|14V[3R 3R |3r|14¥|40|40 |14¥|14V[5N|5N [sN[14V|2R [3R [3R[3R|40[5N i;‘:ﬂ”‘} 132:00| 32:00 1

Planovat sriény, tedy upravovat plan sm, Ize jen zastnand prevedenym na osobni rozpis@&mPRevod provedete
v menu“Kategorie / Osobni rozpis sén“ tlacitkem gevodu na osobni rozpis u vybraného pracovnika.



Volby je moZné kombinovat, takZe pokud chcete upvavplan jen pro vybrané smy nagiklad pro utity
typ provozi strediska, tak tl&itkem "Vybrat snény" aktivujete jen poZadované typy &ma tl&itkem
"Uprav plan srdn" muzete nadchto smé¢nach ngnit pridélené pracovniky.

Piehled obsazeni smén pracovniky

(O tyden zpét| Tyden od 29.7.2024 | O tyden vpred | [Tisk| [Vaechny smény| |Uprav plan smén| [ Mesicai sumste

. Vybér typi smén (kategorii) pro sestavu:

] 1 - Standardni [[] 2 - Neomezena 3 - Ranni 4 - Odpoledni

3 - Noéni [J 6 - 6 hodin fondu o 7-777 [] 8-888

[] 9 - Bez prescasu [C] 10 - Fond 8:00 [ 11 - BezFond [ 12 - Paloc

[] 13 -Denni 12h 14 - Volno [J 15 -Fond 7:30 [[] 16 - Neomez. 12 hodin

[] 17 - Zkracena 4 hodiny ] 18 - Noc 12h Zadatek [] 19 -Noc 12h Pribéh  [] 20 - Noc 12h Konec
Znhraz

Zmeénu gidéleni zangstnand@ na jednotlivé siny Ize provadt dvéma zpisoby podle toho, zda zatrhnete

volbu "Planovat v kalend&" ¢i nikoli. Pokud volba zatrZena neni, je nad plarsemin zobrazeny vytrovy
formul& pro volbu dne, semy a gidéleni pracovnika.

' Zména plinu smen pro pra covnika s nsubmm mzplsem smen'
Pracovnik: ._ﬁ_r]_t_u_s J|F|[829] v | Datum: | Pnndeh 20.7.2024 ~ :

~ Smeéna: | 3 - Ranni v | : [ Uloz zménu . | Planovat v kalendafi

Pti zatrZzeni volby pro planovani v kalerdformula zmizi a gimo v jednotlivych dnech a smach se zobrazi

vybérové okynko pro fidani nového zatistnance na sénu, coz nize byt intuitivréjSi zpisob gidélovani
zanmestnand@ na snény. Program samaegjmeé nabizi k pidéleni jen ty pracovniky, ki€ maji nastaveny
sménny provoz (povoleny osobni rozpis &m v editaci udaj zameéstnang, takze je pidélovani jest o to
prehledrjsi.

Kategorie [~ Pond&li Utery; Stieda 9

(sména) 29.7.2024 30.7.2024 31.7.2024 3]

Mragkovd Karla (9) 1 Antos Jifi (4

223 _Ranni 1x Fond 08:00 (06:00-14:00) | Ox Fond 08:00 (06:00-1 4 00)| 0= Fond 08:00 (06:00-14:00 1-00) F nd 0 | 1:00) | 1x Fond 08

- hanni | PFidat zam. v | Prldat zam. v | v | Pr|dat zam. w | | Pridat zan

\fl.taclcma Ka.rla 1’9) M.rackm a Kn.rla ]

2 0x Fond 07:30 (14:00-22:00)| 1x d ) (14:00-22:00)|0 d 07:30 (14:00-22:00) C" Fond 07:30 (14:00-22:00) | 1x Fond 07:30 (14:00-22:00) | 0x Fond 07
P4 Ux Fond 07:30 (14:00-22°00} : < | S

£ 4- Odpoledni | Pr|dat zam. v | Prldat zam. v | v | Pr|dat zam. v | Pidat zam. v | | Pridat zar

Antos Jifi (829)

R T y | Antos Jifi {829) Mrackova Karla (9) Mrackova H

i 5 Notni meada(g) 00| Ix Fond 07:30 (22:00-06:00)| 1x Fond 07:30 (22:00-06:00) |0x Fond 07:30 (22:00-06:00) | 0x Fond 07:30 (22:00-06:00)| 1x Fond 07

Lt L PFidat zam. | Prldat zam. ~ | | Pridat zam. v | | Pridat zam. v | | Pidat zam. v | | Pridat zan

— < = - | Antos Jifi (829) _ & = ==
foaa 37 Pridat zam. v | Pridat zam. b T _ _ Pridat zam. hd Pridat zam. v Pridat zary

Pokud ma &ktery z gidélenych zanistnané u konkrétniho dne a smy naplanovanou na tento den celodenni

absenci, nafklad dovolenou, sluzebni cestu, ndhradni volnmnelieba nemocny nebo ma naplanovanou
navsgvu lékae atd., je u jeho jména zobrazena ikona s toutwnmdci=<, takze omylem nenaplanujete&m

nékomu kdo v dany den nebude v praci. V nadpisu sgkips datumy a nazvy drje poznat i pipadny statni

svatek, takze pokud neméate retpzity provoz, poznate Ze na tento den nematagimidélovat.




Tlagitkem Tiskve vrchnim menu Ize plan smvytisknou a naifklad vywsit na nastnku nebo naiklad
ulozit do PDF (vyti&nim na virtuélni PDF tiskarnu obsaZzenou ve wingavgoslat zagstnaném tieba
e-mailem.

Prehled obsazeni smén pracovniky

Kategorie (sména) Pondéli Utery Streda Ctvrtek

g 2972024 30.7.2024 31.7.2024 182024
P F I TV Y st (U, laptipt s ) SSO Logsiseptige o 4 LSm ssiin
Fond: 08:00 (10:00-20:00)|Fond: 0800 (10:00-20:00)|Fond: 08:00 {10:00-21:00)|Fond: 08:00 {10-00-2
B T Bar Oblitha B e e o [ R o | s e
Fond: 02:00 (10:00-20:00)|Fond: 08:00 (10:00-20:00)|Fond: 08:00 (10-:00-21:00)]| Fond: 08:00 {10-:00-2

3 Vahala Vasek (/0] Eliasova E 12 Mriz Martin (2) Mraz Martin /2

> g Py T O W b L N e S O L L OO o) A
ond: 08:00 (11:00-14:00) |Fond: 08:00 (11:00-14:00% |Fond: 08:00 (11:00-14:00}|Fond: 08:00 {11:00-1
2 15_Bar Obsluha 4 ’ff’:“”‘,?ff.‘"'_@“ G o e e e, e e

Planovani snén pomoci Al

Od verze 9.78 lzeiptvorbé mésicniho planu sién v generatoru pouzit pro planovani Al. V méKategorie /
Denni rozpis s@n / Mésicni plan hromadny / Generuj plan gni zatrhnout novou volbUGenerovat i dotaz
pro Al".

e e i | LYy SSUATI Vybér algoritmu pro generovani: | LTRC v | (doporusen LTRC)

Vaha rozlozeni smén mezi jednotlivé zaméstnance: Ne]uysa [+3] v_, Paralelni zpracovani na: 1 Py (pro viceprocesorové servery, max. 8)
| Generuj | Spustit jako aplikaci Win32: (fen pokud server béZi na OS Windows)

$ Generovat 1 dotaz pro Al {dotaz do Al prekopirujete)

Program pak f@dgeneruje plan sin podle zadanych podminek a pomodiitka "Generuj pomoci Al"
navrhne text ukolu generovani &mse zohledénim zadanych podminek, pracovinikini, typi smen atd.

5 - Notni I I I I I I I I I I ) I I I
14 - Volno 3 3 3 3 & 4 4 3 4 4 3 3 3 3
UloZit rozpis Zpét na zadavaci podminky Generuj pomoci AT Macist plan smén od Al

1r

Naformulovany dotaz serfgnese do modulu ufié inteligence zobrazeném v nové zalozce proédizktizete
si tedy nechat podle tohoto zadani vygenerovat giid@n zangéstnand na zvoleny misic pomoci Al.

Ijﬂmaz:ﬁ}si expert na pldnovdni smén zamdstnancld ve firmé wve které se pracuje na smény. all

[Twym dkolem je rozepsat zaméstnancim mésiéni plan sménu skladajici se z téchto smén:
|Smé&na £islo 3 na které musi byt kaidy den pfidéleno 2 zaméstnancd.
|Sm&na £islo 4 na které musi byt kafdy den pfidélenc 2 zaméstnancd.
|sména £izlo 5 na které musi byt kaidy den pfidélenc 1 zaméstnanci.
|sména £islo 14 na které musi byt kaidy den pfidélenc 3 zaméstnancd.

|Zaméstnanci, pro které budef pldnovat smény, jsou oznafeni témito osobnimi Eisly:
|8, 823, 7, 853, 8@9, 1147, 824, 1150,
|Celkem tedy prrid&luje: smény 8 zaméstnancim. Do planu smén uvadéj jejich oscbni ¢isla.

|PFid&lované smény kaZdému ze zaméstnancd musi spliovat tyto podminky:

|Dn Hadnsd cménd Ficln B mucd nicladourat cména Ficla 14

Model: | D3000 Cloud Qwen 2.5:7b-Cz v | Odeslat do ATv cloudu [ @ Konfigurace !pka’lnfhl%ﬁ




Al vygeneruje tabulkuiidéleni snmén zangstnaném. Pokud by vdm nevyhovovala odgdvod zakladnich
malych model dostupnych v dochazce, Ize diky kroku se zobrazéextu dotazu pro generovani@nvyuzit
nejen LLM modely dostupné v dochazce, ale i exigakbd je napiklad ChatGPTi jiné Al od jinych
dodavatai.

() & ChatGPT v Plan Smen Leden2025

Kterou ma tento
zaméstnanec na tento den
naplanovanou.

Vytvoreni smén pro dany mésic vyZaduje

Wb L o g

postupné splnéni viech pravidel a
rovnomémé rozdéleni smén mezi
zaméstnance. Zohlednim viechny
pozadavky a vytvoiim plan smén ve

zvoleném formatu. Pro zacatek vytvofim

algoritmus, ktery pridéluje smény na

prvni tyden, a poté postupné doplnim

zbytek mésice.

¢ Plan Smen Leden2025

Prvni tyden planu smén je pripraven.

Muzete jej zkontrolovat. Pokud je vie v

Tuto tabulku pak rizete naimportovat 2p do dochazky fes nové tlaitko "Nacist plan sran od Al". Stasi
v odpowdi od Al mysSi oznait tabulku rozpisu sin (Ctrl-A), dat kopirovat (Ctrl-C), nafedchozi zalozce
prohlize&e kliknete na tléitko "Nacist plan srdn od Al" :

5 - Noéni I ! I i I I i I I ! I ) I
14 - Volno 3 e 3 3 3 4 4 3 4 4 3 3 3
UloZit rozpis Zpét na zadavaci podminky Generuj pomoci Al Macist plan smén od Al

A do zadavaciho pole dat tabulku vloZite (Ctrl-V):

823, 3 ~
7, 3

853, 4

309, 4

1147, S

824, 14

1158, 14

-

[

[

.

Ll ) g
-

.

6, 823, 3
A 7. 3 4

Oddélovac poloZek: |, | (Fediny znak, méla by jim byt carika)

P-p 1{ " r dd""l R - C P S B SRR JRN N, SN N SN P N | I S W eraerae
feskocit prvmi oddelovac: (sapréte pokud jsou data zobrazena jako tabulka, napf. u oddélovadce | )

Nadist plan smén od Al do programu ¢




Pokud by vam Al v tabulce misto afldvacicarky pouzila jiny znak (nagklad | ), zadejte jej do pole
Odd¢lovac poloZzekPokud je oddova¢ i v ivodu kazdéhsadku, zatrhéte volbu,P reskait 1. oddlovac*
Nakonec Kkliknete na tétko ,Nacist plan sran od Al do programu‘a zobrazi se plan smve forng tabulky:

Niie je zobrazen plin smén naéteny z Al:

St | Ct | Pa [So|Ne| Po | Ut | St .
Eracoeait 1. |2 |3 4|56 |7 |8 Suec
Salkova Jana (7) 3R |18[18|3R |3N [3R | 22

Prat Ludik (8) . 40 (15(15|5N 3R (3N
Zich Karel (809) 15/15|40 |40 |40

Svobodova
Bohuslava (823)

Pracovnik
DFP (824)

Blatny Josef (853)

Wiégner
Josef (1150)

Poity pracovniki na sménach:
1 - Standardni 47 o [t 8|8 8|8 8|8

3 - Ranni 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ! 2 2 2 2 2 2 2

4 - Odpoledni i = 2 2 3 2 1 2 2 2 i 2 i 2 2 2 2 2 I
5 - Notni

13 -Deni 120 JJJJJJJJJJJJ_I_IJJJJJJJJJJJJ|_|_IJJ
wovowo [ Je2le[ [ [afsfalale] [ [sfsfs]sle] [ [sfefsfs]a] [ [afs]s]s]¢]

| UloZit rozpis l¢ | Zpét na zaddvaci podmmky]

Pokud je vSe v padku a plan seém odpovida vasiipdsta¥ a zadani, ulozite jej do databaze dochazky
tlacitkemUloZit rozpispod tabulkou.

Text dotazu pro Al navrzeny dochazkou Ize navedmdeslanim do Al tmé upravit, takze si riizete doplnit
své dalSi vlastni pozadavky néadglovani snén. DalSim tipem je, Ze LLM modely jsoétginou nejlépe
funkeni pri praci s anglicky psanymi texty. Takze dochazkggenerovany dotaz iriete nagiklad pomoci
pieklad&e na adreshttps://translate.google.coméchat pelozit zéestiny do angétiny:

- 5 O @ Q8 nitpeinransiate gocgleconm,Tal= cafitl=en Bt = Jsi expert na plinavin smén zaméste 17 O vyhledat 2 8 %

L
= Google Prekladad @ u §

Fa Text B Cbeazky B Dokumenty B Wby

Rozpoznat jazyk  angliéting  Cedtina  néméina b < Ecdtina  angltina  néméina b
Jsi expert na planovani smén zaméstnancid ve firmé ve které se 4 ) G g
pracuje na smeny. works in shifts |
Twym dkolem je rozepsat zaméstnancim mésiéni plan smén sklddajici Your lask is 1o write out a monthly shift plan for erfiR e S
se 2 1&chto smén: of the following shifts: e o
- Pofidit grirek
Sména &islo 3 na kieré musi byt kaddy den pfidéleno 2 zaméstnanci. Shift number 3, to which 2 employees must be ass
T T — e ——————— Vybedst 2523 5000 Y. pomod Google

Sména &islo 4 na Které musi byt kakdy den pfidéleno 2 zaméstnancd. Shift number 4, to which 2 employees must be asg ——
Sména &slo 5 na kieré musi byt kaZdy den pfidélenc 1 zaméstmanci. Ehift number 5, to wh[-::h 1 employee must be assi s z
Sména &Sslo 14 na které musi byt kaZdy den pfidéleno 3 zaméstnancd. Shift number 14, to which 3 employees must be o: R eereemm—"

@ Zeblokevat prek

Zaméstnanci, pro které budes pldnovat smény, jsou oznadeni témito he employees for whom you will schedule shifts are identified by the
osobnimi Eisly: ollowing personal numbers
B, B23,7, 853, 809, 1147, 824, 1150, 3,823, 7, 509, 1147, 824, 1150

aning shifts 1o & emplovees in total. Enter their personal

Do Al modulu ke zpracovani pakgkopirujete dotaz taktaglozeny do angitiny. Pak i mensi LLM modely
mohou fungovat lépe a i kdyZ sice sami angli¢gkypé neumite, jednoduSe anglicky psanou o&peuv
modelu zkopirujete do dochazkiep tl&itko "Nacist plan srdn od Al"a program si uZ s nalezenim
pozadovanych dat poradi sam.



Pokud vam Al zobrazi data naformatovana stmidcim tabelatorem, nastavtieg kliknutim na tlaitko
.Nacist plan srdn od Al do programu‘jako Odcelovac polozekznak jedné mezery. Program iimportu
vnitiné tabelatory samipvede na mezery, takZe je pak vSe tagku.

Nacteni rozvrhi smén na 1/2025 MW Page Assist - A Web Ul for Local Al Models ~

Date Employee Number Shift Assigned “
28th 7

20th 3

3@th 853
31st 824
1st 8

2nd 823
3rd 389
4th 115@
8th T

ath 823
1leth 889
11th 1158
15th 7

16th 823
17th 589
18th 1158 30th

22nd 823

23rd 853 M

| 24th 7 5 y 31st
E

Oddélovad po]‘.oiek:]:[ (fediny znafk,
Pieskoéit prvni oddélovaé: [ za

@ Page Assist COHG® &

Final Schedule:
Date Employee Number Shift Assigned

28th 7

{

29th 8

[ O o o T Y o R Y Y B S B N

1st

Nat’:l’éf_pla’n smén od Al do programu | 2nd

Ard

S p@iponou za dnem #&sice (st, nd, rd, th) si program r@rporadi a nevadi mu aniipadné textové pasaze
nad a pod datovymi polozkami. Zpracovavaijiky obsahujici 8isla od@lena nastavenym odivacem.
Ostatniradky vstupu ignoruje.

Ochrana udaji v poloZzkach typuDatum proti p eklepim

Od verze 10.09 program mnohem stréithlida platnost zadavanych datumovych polozZekovqaucich
kategoriich a systému osobnich roamsen vetns vkladanici kopirovani smin a nastavovani rozsah
intervall. Zamezuje se tim nedmym hromadnym akcimippieklepu v datumu, takze néire dojit

k nechénému vlozeni miliof zaznan nagiklad kdyZz misto roku intervalu zadatetia 9999. Nyni je
pohlidano, aby se daly vkladat zaznamy nejvicenlatldogedu od aktualniho data a naopak do minulosti Ize
jit jen po rok 2000. Takze pokud je rok midgad 2026, |ze vkladat plovouci kategorie, osalmapisy snén a
sttidani snén jen v intervalu od 1.1.2000 do 31.12.2036. AZérak feba 2050, posune se interval na
31.12.2060 atd. Tedy maxim&laO let do budoucna od aktualniho roku.

Pokud mate starSi verzi programu nez 10.09, potedgobni rozpisy sén nebo plovouci kategorie a reakce
programu na &kterych mistech se vam zda pomala, mohlo v minuttugit diky preklepim v datumech

k tomu, Ze mate v programu zaznamy kdykoli v iraénl.1.0001 az 31.12.9999 atela i u vice

pracovniki. V databazi jsou pak miliony zaznars intervaly kategorii a dohledavani dat v tak@lsutce
program zbytén¢ zdrzuje. Po aktualizaci na verzi 10.09 systém mgsmysiné zaznamy automaticky odstrani
a ponecha pouze korektni Udaje, coz odezvu prograiaield urychli.

Patty zaznani s rozpisy srén pro jednotlivé zagstnance si riizete i ve starSich verzich zobrazit v menu
Kategorie / Plovouci kategorgres tl&itko Kontrola integrity kde by u jednotlivych plovoucich kategoriich a
osobnich rozpisech sim zangstnand nentlo byt ve sloupéku Pocet zaznama vétsi cislo nez jednotky tisic.
Pokud jsou tam vysSi desitky tisic az miliony aasé tabulka v rozumné dbhni nezobrazi, aktualizace
programu problém weSi a nadbytsmé zaznamyied rokem 2000 nebo po aktualnim roce + 10 let smaze



Nastaveni celodennich absenci a kratkodobych@ruseni prace

U ranni a odpoledni sy, kdy pracovnici v jejich datxerpaji kratkodobaigruSeni prace, nastavte na
placeny interval i poloZzkyacatek, Kone@ pipadreé i Maximalni délkau uznavanych placenych absenci, jako
je treba dovolena fpcerpani @ldne), AR, sluzebni cesta, nawsh lékae a podob& Stejré tak nastavte
polozkuFondpro celodenni absence, tedyipac kdy pracovnik do praceibec nepijde a na cely den jste
mu nahrali zvoleny kod celodenni absence. Tatamant provete @i pouziti plovouci kategorie nebo

osobnich rozpissmen.

Pokud pouzivate Automatické kategorie, tam je siuadliSna. Celodenni absence sé&tagi dle kategorie
nastavené v konfiguraci automatickych kategoriolopceDefinice vychozi kategorie pro celodenni absence
takZe tam nastaveni v jednotlivych kategoriichgmacovni srany vlastré neni vyuzito. A nastaveni polozek
Zacatek, Kone@ pripadre Maximalni délkgpro kratkodobaigruseni se vyuziva zejména u dennickrsm
tedy kategoriich nastavenych pro ranni a odpolsanu.

Co se tge nanich smén a celodennich absenci (tedy nastaveni fonduegkéfch pouzitych pro zatek,
prob¢h a konec néni), tak tam Uprava také nebude mit viiv nditdmni, protoZe $ celodenni absenci se
podobr jako u dennich sém také uplatni nastaveni fondu v té kategorii,ddenastavite v meniKategorie
/ Automatické kategorie / Definice vychozi kategpro celodenni absencelakze pokud se pro celodenni
absence nastavi ndidad kategorie pro ranni smu, nebude program u celodennich absenci¢hindbec
pridélovat a nebude tedy zohlgavat jeji nastaveni fondu pro celodenni absence.

Trochu jina situace fize byt pro néni sneény u kratkodobych absenci, tedgpuSeni prace, kdy pracovnik
nastoupi na nmi a pak v jejim prbéhu odejde nadgkterou z placenych kratkodobych absenci. Tam ma
nastaveni polozekacatekaKonec(plus gipadré Maximalni délkau placenych absenéast&né smysl, i

kdyz je pravdou, Ze na tioi snené se v praxi placenar@rusSenterpaji minimalg. Lékai v té dok&

neordinuji, takZe odchody na absence 4 nebo tséni snené¢ moc nevyskytuji. Stefhtak dovolena se v
noc¢ni smeéné moccéasto néerpa a ani fekazky v praci typu svatba, pet a podob&inema v noni dok
vétSiho vyznamu. Nemoc byva nahravana jako celodéakiie se uznava dle kategorie nastavena pro
celodenni absence popsan&edthozim odstavci, podobfako teba matiska dovolena. iltkdzka v praci na
straré zantstnavatele také byva spiSe celodenni placenou @b3ekze snad jen sluzebni cest&mv n@ni
dohe v praxi nastavat, pokud se jednéafiklad o servisni firmu ktera ma na starostiitidpd infrastrukturu
typu rozvod vody, elekkiny ¢i plynu a jeji pracovnici vyjizdi najklad kieSeni havarii. &né opravy siti se i
u &chto organizactesi ¥tSinou ve dne. Pokud tedy vaSi pracovnici v preuieiné cerpaji uznavané placené
absence v nmi dok¥, ma smysl se zabyvat nastavenim polaZzatatek Koneca Maximalni délka u

kategorii pouzivanych pro toi srmenu.



