BM Software, Neméicky 84, 69107 Néméicky u Beclavi

Vijvoj, vyroba, prodej a montaz dochazkovych a identifikac¢nich systémit

Tel: 519 430 765, Mobil: 608 447 546
e-mail: bmsofti@seznam.cz
web: hitp://www.dochazka.eu

Prevody prestasi / nedaiasi v systému Dochazka 3000

V této @irucce naleznete informace k moznostem, které nab&iakovy systém Dochazka 3000 pteyody
presgasovych hodin.

Nejprve vyswtleni vypoétu prestasi:

1. Pregtas je doba, kterou zastnanec odpracuje nad rdmec svého pracovniho fdiedly. gipad, kdy
zanestnanec pracuje déle, nez udava fond nastaventegdd zangstnance (fipadré vyjimce dochazky).
Napriklad pokud je fond nastaveny na 8:00 hodin a praidkoodpracuje 9:30, tak ona hodinata pavic je
presasem.

2. Nedd@as je doba, ktera zasstnanci chybi ke spémi pracovniho fondu. Tedyipad, kdy zarstnanec
pracuje kratSi dobu nez by¢mNapriklad pokud je fond nastaveny na 8:00 hodin a pmaiéoodpracuje 7:10,
tak ortch 50 minut je ned@asem.

V programu je ¥tSinou vSe ozravano jakgrestas pripadre balanc. Hodnota tedy riwe byt kladna (1:30 z
prvniho gipadu ) nebo i zdporna ( -0:50 z druhéhipadu ).

Hodnota pestasu se p&ita kazdy den samostatriTakze na kontrolnim listdochazky naip v menu
»Zanestnanci / Prohlizeni dochazkyak vidite jeho vySi ve sloupleu balanc:

Pracovnik 2 - Novak Karel, Odd. 30-Personalni a mzdoveé, 02.09.2002 - 08.09.2002
Datum  Pfichody a odchody Odpracovane Balanc Pfestavky

Po 020920024 0602-0  14:32-0 [1] 2:20 020 1032 - 1102
Ut 03002002 05352-0 1123-2 R 1:00  10:30-11:00, 1520 - 15:50
Fozndmba: Brno - konzultace uing Hajka
St 04092002 0801-0  1733-0 [2] 10:32 232 10:31- 1101, 15:20 - 15:50
Ct 05002002 3 - Shizebni cesta 200 000 11:30 - 12:00
Foznimba Skolend personalistdy, Praha
P4 06092002 0602-0 0221-4 2:49 049 1032 - 11:02

13:05-6  15321-0
So 07092002
Me 02092002
Cadobi Frevod Fond |[Ddpracovano |Rozdil [Odprac AP fevod [FozdibdPrevod

02.09 2002 - 083.09.2002 2:.00 (4000 44:41 4:41 4a:41 f:41
Celkem za ahdohi 4000 4441 4:41

Prac. doy [Bvdtky Soboty a Nedéle Dovolend |[Wemoec [BluZebnd cesta|Ostatnd ahsence |Pfestavioy
5 2 1 1] 7

Na kazdy den tedy vidite uznanou hodnatesfasu.




Uznavani délky festasu niize byt omezeno celaadou nastavovacich polozek. V kategoriikhtegorie /
Editace kategorii)e v prvni zelené tabulcéégakladni parametryastavena pohybliva pracovni doba — polozky
.Zacatek pohyblivé“a,Konec pohyblivé" udavaji interval, ve kterém jéippmnost na pracovisti uznané jako
odpracovana doba. Polozkand pak udava, kolik hodin by ghzaméstnanec tento den v tydnu odpracovat. A
praw pokud odpracuje vice nez je nastaveny fond a pgdeina v ramci pohyblivé doby, je tentas

zakladem pro vyptet prestasu. Naopak pokud odpracuje mgje rozdil mezi fondem a skut® uznanou
dobou nedasem — fesgtasem se zapornou hodnotou.

Zakladni parametry -

Dii ZaEﬁtt-ak’ EaEétij Kune:: ‘ Knne.l:’ Pﬂ';iizt

pohyhlivél pevné pewvné [pohyhlive et
Pow 0630 [0830  [1330  [i730  [osoo 7
Ut [oe30  [os3o J1330 [i730 0 fosoo 3
St [oe30 | [oe30 1330 [1730 0 osaoo 7
Ct |oe30  fos30 1330 1730 [os00 M
Paw 0630 [os30 [1330  [i730 0 [osoo 7
So |omoo  foooo  joooo foooo o {omon 3
Me [oooo  Joooo  foooo  foooo o fonioo 7

Dulezita je také polozkaRocitat denni pesias”. Pokud ji vypnete, potaji se pouze nedasy - zaporné
prestasy, kdy pracovni odpracuje niémez udava fondPolozka by tedy &la byt wWtSinou zatrzena.

Daéle obsahuje kazda kategorie ¢a®tkolik dalSich nastaveni vizové tabulce, které maji vliv na délku
presgasu. Zejména udéme polozku,Minimalni uznatelny pesias” , kterou Ize zajistit, aby se uznavaly denni
prestasy aZz od uité vySe. Tim Ize tedy zajistit, aby program uzthahni pestas az pokudiekrasi nagiklad

pul hodiny. KratSi pestasy uznany nebudou. Nulova hodnota funkci vypizadua sefeba i 1 minuta)

Oiezavani éast pfichodi:  Neofezivat © Smin. C 10min  15min. C[30  min,
Orezavani fasi odchodi: * Neofezavat ¢ Smm O 10mm © 15mn O |30 mm
Oi‘ezavani odpracovaneé doby: ™ Meofezivat © Smin. ¢ 10min. ¢ 15min ¢ |30 mun

Posun tas prichodu o: IEI— min. Posuf £as odchodu o: |5 fnin.

Maximalné odpracovano za den: |1 1:30 |I'|.'quma]m uznatelny piescas: ||EI trit.
Natahni odpracovanou dobu na: Whod. pokud pracoval alespoii: Whod
Penalizace prestavek nezadanych pracovnilkem: ’D— min. pfi automatickém wofend
Praci ve svatek pofitat jako: ™ Normdlnd sménu (dle fondu) ¢ Prestas
Noini praci pofitat ¢ Spravné do cbou dntl (doporugene) ™ Celou ke dm zadatku smény
Hodinovy priplatel ID—KEJ"hod. Denni priplatelc: ID—KEJ’dEn pokud pracoval alespofi "l—hodin.

Dulezité je také na to, Zeerpa-li pracovnik v gibéhu pracovniho dne¢faka uznavanarprusenti absence,
jsou @i standardnim nastaveni také zé&p@vana do odpracované doby a maji tedy vliv nanbadgesiasu.

Kazdy pracovnik ize mit jinou kategorii, neboiwie mit plovouci kategortii osobni rozpis sim, takZze pak
muze mit jeden pracovnik na kazdy den jinou kategBokud tedy budet@sit réjakou nejasnost, jefp
kontrole teba vzdy zjistit, jakou kategorii tento den pradéuma, abyste asfovali nastaveni spravné
kategorie. Navic riize mit na konkrétni den nastaveryjimku dochazkyakze pak se v&édi dle zadané
vyjimky a né dle nastavené kategorie. Vyjimku lpenat tak, Ze hodnota odpracované doby je uvedena
cerveno-hgdou barvou pisma. Praghlednost Ize v menurjrma / Editace adaj* zapnout volbu

.V prohlizeni a editaci dochazky uvé&di kazdého dnéislo kategorie“a pak na kontrolnim listvidite u
kazdého dne nastavenou kategorii.



Program v rdmci pracovniho tydne nebésfne sam sipsasovou hodnotou pracuje. Tedy pokud jeden den
pracovnik odpracuje méra poté dalsi dny hodiny nadpracuje, je v tydenm@mo ndsicnim sumé pirestasu
nulova hodnota.

Nastaveni pracovniho obdobigsic / tyden) naleznete v menkirma / Editace udaj“ v polozce Jyp
evidence dochazkywychozi nastaveni jeMesicni a program tedy mezi dny a tydny v ramgisice provadi
pievody festadi sdm. Bi nastaveni ndydennibyste museli samifpvadt prestasy i mezi jednotlivymi tydny.

Na ukézce vypisu dochézky nize vidite ve slékpeBalanc, Ze festas niZze nabyvat kladnych i zapornych
hodnot. Napiklad 12.5. pracovnik odpracoval o 51 minut érez byl denni fond a proto jégxas zaporny.

Pracovnik 13 - Boril Josef, O, 40-Doprava, 01052003 - 31.05.2003

[Dramum Prichody a pdchody  Odpracovine Balanc  Prestavky
¢t 01052003 Svitek price
Pid 02052003 1 - Dovaleni £:00 Q00

S0 03.05.2003
Me 04.05.2003

Po 05052003 05:54 -0 15:35-0 0:05 1:05  12:00- 12:30

Ut 06.05.2003 3 - Sleesta 8:30 0:30 13:00- 13:30
Pommamka:  Skoleni Brno

St 07052003 07:30-0 17:11 -0 a:11 1:11 13:30 - 14:00

Ct 08.05.2003 Svitek - Den osvobozeni

P 09052003 1 - Dovaolena 5:00 000

S0 10L05.2003
Me 11.05.2003

Po 12052003 06:00-0  15:49-0 709 -0:51 12:00 - 12:40

e 15052003 05:59-0  07:29- 5l 9:30 12300 12:00 - 12:30
Pomamka:  Skoleni dopravaki

St 14052003 06:17-0 17:01 -0 1014 Zild 12007 - 12:47

Ct 15052003 05:56-0  07:54-5c. 710 S50 12200 - 12:30

12:03 - Sl.c. 13:40 -0
Pommamka:  Makup tiskopish
P& 16052003 05:535-10 13:31 -1 T:010 059 12:00 - 12:50
S0 17.05.2003
Me 18052003
Po 19052003 05:57-0 12205 - 5].¢. 8:55 0:55  12:00 - 12:30
12:41 - Sl.c. 15:25-0
Pomnamka:  Komeréni banka

Ui 20052003 06:05-0  08:19- 5| 9:25 1:25  12:05- 12:35

5t 21052003 06:049 -0 11:52 = Lék T:03 =0:57 1059 - 1129
13:38 - Lek 13:50-0

Ct 22052003 1 - Dovolend B:00 (00

Pa 23052003 1 - Dovolend 5:00 000

S0 24.05.2003
Me 25052003

|’_‘1:r 26052003 06206 -0 13:49 -0 T3 -0:47  12:06 - 12:36
Ut 27052003 06:13-0 0727 -5l 7:52 -0:08  12:13- 12:43
13:00 - Slc. 14:35-0
Pomdmka:  Skoleni Fidici
5t 2R.05.2003 0742 -0 1702 -0 8:50 (50 32 - 14012
Tt 29052003 05:31 -0 15:30 -1 Q=0 100 12:00 - 12:30
P 300052003 06201 -0 13:41 -1 T:10 -0:50 12:01 - 12:31
Sa0 31052003
Ohdobi Prevod| Fond [Odpracoviane Roeadil|(Odprac.+Prevod | Rozdil+Prevod
01052003 - 04052003 0:00 | 800 800 000 8:00 (=04}
05.05.2003 - 11.05.2003| 0:00 |32:00| 34:46 | 246 34:46 T z46
12.05.2003 - 18052003 2:46 | 40:00 4104 1204 43:50 3:50
19.05.2003 - 25.05.2003| 3:50 | 40:00 41:23 1:23 45:13 5:13
26.05.2003 - 31052003 5:13 | 40:00 405 0:05 45:18 5218
Celkem m mésic| | 60:00 16518 5:18 i: |8

Tento vypis ukazuje i automatickou préaciregasy v rdmci nisice — typ evidence dochazky je tedy nastaven
naMesicni. Program mezi tydny v ramci zobrazenéhssite pevadi gesasy sam, uzivatel potégvadi az
pregtasy mezi msici.



Nyni si vSimneme pouze posledni tabulky vySe uvédervypisu.

Sloup&ek Rozdiludava, kolik pestasu odpracoval zarstnanec v kazdém tydnu samostatn

Sloupe&ek Rozdil+Pevodukazuje, jek program postupeam pesias gevadi mezi jednotlivymi tydny.
Posledni poloZka tohoto sloufk@ ozn&enacervenou Sipkou udava celkovigxas ke konci résice. Pray s
touto hodnotou pak pracujete Begias tedy nizete nafiklad zangstnanci proplatit nebo jej &éa¢ preveést do
dalSiho ndsice.

Chdobi Prevod| Fond [Odpracoviano Roedil|{Odprac.+Prevoed| Roadil+Phrevod
01052003 - 04052003 000 | 8:00 8:00 00 8:00 {00
05.05.2003 - 11.05.2003| 0:00 [32:00| 3446 | 246 | 3446 2:46
12052003 - 18.05,2003| 2:46 |40:00 41:04 -0 43:50 3:50
19052003 -« 25.05.2003| 3:30 | 40:00 41:23 1:23 45:13 513
26.05.2003 - 31.05.2003| 5:13 | 40000 4005 05 4518 318

Celkem m mésic| 160000 16518 5:18 m;. b

Pokud pestas proplacite, nemusite v dochazkovém systéftat i podstat nic. Program bude pouze
evidovat, kolik pestasu bylo nadpracovano v kazdém &imi, ale nic dalSiho s hodnototilat nebude.
Pokud ale chceterpstas [fevést, naleznete postup v dalSim textu.

Od verze dochazky 6.91 je navic mozné povolit nefiGzat péitani denniho f@tasu v novém modulu
Zanestnanci / Povolovaniiesiasi. Tato funkce pak jakoby &éni nastaveni polozky ,Ré@tat denni pestas”
v nastaveni zékladnich paraniektategorie, ale jen pro konkrétniho pracovnikakkétni den. Je to tedy
vyjimka pro tuto poloZzku. Podrobnou napdu k tomuto novému modulu naleznetéym v rem pomoci
modrého otazniku v dolgésti vpravo.

Schvalovani dennichrgstas - od verze 7.27 Ize snadno individuibvladat i denni f@gasy. Viz nize sekce
Novinky vysSich verzi

Prevadéni preasovych / nedéasovych hodin

Pokud pevadite pestasové hodiny mezi ésici, mate d¥ hlavni moznosti. VZdy postupujetéeg prohlizeni
dochazky. Regtasy miZete pevadt témito dwma zpisoby:

1. Automaticky a to tak, Ze fevod spustite v merdanmestnanci / Prohlizeni dochazky / Automatickgvod.

2. Poloautomatickyod verze 7.22 pomoci administratorského modulienutizameéstnanci / Prohlizeni
dochéazky / Historie/q@s’agi“ ve kteréem mize administrator rychle a pohodlprevadt presasy mezi nisici
jednoho roku nebo i delSiho obdobbddminkou je rsini typ evidence dochazky zvoleny v nastaveni firmy.

3. Ruéné a to tak, Ze nejprve zjistite v prohlizeni dochyazysSi prestasu v nésici, ze kterého chcetégqvadit.
Poté si v prohlizeni dochazky zobrazite aktuaksim(do kterého se budéepadt) se zatrzenou volbou
Pirevodya hodnotu festasu k pevedeni zapiSete do prvnifémku spodni sumarni tabulky do slotie
Prevodrucng.

Nyni podobuji k jednotlivym moZnostem.



1. Automatické prevadkni prestasi:

Prihlaste se do dochazky jako administrator a v mgamestnanci / Prohlizeni dochazkiiknéte na tl&itko
Automaticky pevod. Zobrazi se vy#roveé polozky pro spu&ti prevodu.

Od verze programu 7.89 byl automatickeyod upraven pro lepStghlednost a moznost zasahnout do
prevadnychc¢agi. Viz dole poznamky k verzi 7.89.

» 1y Automatické pievody pireséasii » Wy

'y V4 / V 4
& ( r] Vybérové podminlky e i ( )
- Zadejte wibérové podminky pro spusténd automatického pfevodu pfeséasi, -

- y 4 5 . 2y - Y 4

- ’ Zaméstnanec Pievést pirestasy z mésice as ’

]Véechny prac. j Jsrpna 2013 j
Prevadet jen celé hoding T

Prevadtt jen pfestasy nad |0 ittt
Frevadet jen minusovt prestasy [

Adresalokalni smytly dochazkevého server |localhost

Spust pfewvod

Po odideprati vibErového tladitka vydkejte. Probihd virbeér dat, kery trvd deld dobu

0

Zde st&i vybrat zandstnance bdi jednotliw, celé oddleni nebo Upla vSechny, u kterych chcetégvod
prestadi spustit. Od verze dochazky 6.39 je mozné vtvspecialni skupinu pracovnikpomoci prav editace
(viz novinky k verzi 6.38) a tak wgSit situaci, kdy chcete automatickiepadt jen ukité skupirgé pracovnik,
kteri ale nejsou ve stejném atleni. Res prava editace si tedy vytite speciélni skupinu pracoviiik
automatickémui@vodu a tato skupina bude v seznamuésainandé dole.

Dale vyberete, ze kteréhaoesice se budouipstasy revadit. Nagiklad na vySe uvedené ukazce bude program
prevadit prestasy/nedoasy ze srpna do #iaPokud mate tydenni typ evidence dochazky, neatdngsice ale
tydny.

Nasleduje Bkolik moznosti pro zadani omezovacich podminek.

PolozkaPievadt jen celé hodinyumozni zaokrouhlit plusovéggiasy doh ha cel&islo (minusové nedasy
se nezaokrouhluji)

PolozkaPrevadt jen presfasy nad.. minutprevede u kladnychipgadi jen ty, které pekrati uvedenou délku.
PolozkaPirevadt jen minusovésiesasyprevadi jen nedtasy a kladnéiesasy necha népvedené.

Poté jiz kliknutim na tl&tko Spug prevodzaine program automaticky@vadit. VypisSe jednotlivé
zanestnance a nakonec hlaseni o dalesm operace. Od verze 7.21 je pak dole zobrazgmi sumé prevodi
pregtadi za pracovniky, kde Ize vysledovat histéerpani a pevodi prestasovych hodin v jednotlivym
mesicich.

Pokud byste udkterych zanmistnan@ chgli pirevedenou hodnotu ¢o¢ upravit, je to mozné provest tak, ze v
prohlizeni dochazky zatrhnete volBiievodya zobrazite si #sic, do kterého bylorpvadno. Zde niZete ve
spodni sumarni tabulce editovat poloBdevodv prvnimiadku pro prvni tyden. Po opragpodnim tlaitkem
Prevéstzmeénu potvrdite. Podrol#ji viz informace k rénimu gevodu dale na dalSi stran



2. Poloautomatické frevadkni prestasi:

Prihlaste se do dochazky jako administrator a v mgamestnanci / Prohlizeni dochazkiiknéte na tl&itko
Historie p'esiasi.

Prokehne vypa@et za aktualni rok a prvniho zastnance. V hornim formuiévSak miZete vybrat jakéhokoli
dalSiho pracovnika a jiné obdobi. Poté se zobabzilka s pehledem pevodi prestadi, jejich vzniku aterpani
v jednotlivych ngsicich.

Podrobny pirehled pirevodi pirescasi pro Frankova Dana (117) na rok 2016

Pracovnik: Frankova Dana(117) ~ Odroku: 2016 ~ Dorokw 2016 v | Zobraz |

Piehled za Frankova Dana na 01/2016 aZ 06/2016
Pievod Fond Usmane Balanc K Prevedeno Fozdil  Nepfevedeny

Meésic S s e | i I Z . EINE Pornamka Alce
do mésice mésice v mésici mésice pievodn zmésice. pievodh — pFeséas

1/2016 - Leden 0:00 160:00 16140 1:40 1:40 1:40 1:40 0:00 - O 140 Preved
2/2016 - Uner 1:40 168:00 16043 1:43 323 3:25 1:43 0:00 - OK 325 | Freved
3/2016 - Biezen 323 168:00 16943 1:43 3:10 5:10 1:43 0:00 - O 510 Freved
472016 - Duben 5:10 168:00 16945 1:43 6:33 6:33 1:43 0:00 - OK 6:55 | Ffeved
5/2016 - Kvéten 6:33 17600  177:50 1:50 8:43 0:00 -6:35 8:45 845 Preved
62016 - Cerven 0:00 120:00 113:10  -6:30 -6:30
7/2016 - Cervenec
8/2016 - Srpen
9/2016 - Zaf

10/2016 - Rijen
11/2016 - Listopad
12/2016 - Prosinec

Pokud je €as uvedeny ve sloupechu X prevedu (tedy soucet prevodu do mésice a mésitniho balance) rozdilny od
Ffevodu z mésice, je zobrazen rnak ” 7 pfed hodnotou sloupce Nepfevedeny pfescas. To znamena 7e nekters
preséasoveé hodiny (pokud je £islo Kadné) nebvly pifevedeny do nasledujiciho mésice. Coz nemusi byt chyba,
kdvyz jste tuto cast prescasu napiiklad proplatili.

©)

Jak je vi@t na vySe uvedeném obrazku, na ka@cku s Udaji za jednotlivé dsice je moznost rychlého
pievodu pesiasi do nesice nasledujiciho. Program satedvyplini gestas, ktery by rél byt preveden. Ale
hodnotu niZete rén¢ upravit dle vlastni poeby, takze kdyz na&fklad kdyzcéast gestasu proplatite, tak se tato
proplacen&ast samazjme nebude baleipvadt.

Na vySe uvedeném obrazku je &tidze estas ve vysi 8:45 z #sice kétna 2016 je&tnebyl freveden. Takze
stai kliknout na tl&itko Prrevel’ a docervna se fevede kétnovy prestas. Sloup&ek Nepevedeny fes’as
praw zobrazuje rozdil mezi tim, co bygvedeno byt ko a co skuténé prevedeno bylo. Pokud je zd¥, tak
je vSe spraviéprevedeno.

Podrobna napada je dostupnaips modry otaznik vpravo dole, kde jsdape vyswtleny vyznamy vSech
sloupdi. Tabulka niZe slouZzit nejen kipvodim prestadi, ale i analyze vznikuipstasu, jeho pevodim a
cerpani. Nafiklad pokud umoiujete grevadni pregasu aerpani maximakpo dobu gl roku, Ize zde
vysledovat dodrZzovani této podminkyidpadré rovnou Udaje upravit.

Od verze 7.22 je navic zobrazena i podrobna talsutdatumy vzniku gerpani pesasovych hodin, graf doby
mezi vznikem &erpanim, odhad pro lepSi praciieyody atd. Viz informace dole v daf&isti této pirucky.



3. Ruéni prevadéni prestasi:

Ruéni prevadni pressasi se sklada ze dvou krakNejprve v prohlizeni dochazky musite pro kazdého
zanmestnance zvlaSzjistit, kolik hodin vlasti chcete pevadit. TakzZe si zobrazite #sic, ze kterého budou
hodiny revedeny. VySi fegtasu naleznete ve spodni sumarni tabulce ve spaddim a pravém sloupci — je
uvedena Sedou barvou pisma.

Chdobi Prevod| Fond [Odpracovino Roedil|{Odprac.+Prevoed| Roadil+Phrevod
01052003 - 04052003 000 | 8:00 8:00 000 8:00 000
05.05.2003 - 11.05.2003| 0:00 |32:00 3446 2idi 34:46 2:d4ib
12052003 - 18.05.2003) 2:46 | <40:00 41:04 1:044 43:50 3:50
19052003 - 25.05.2003| 3:50 | 40:00 41:23 1:23 45:13 513
26.05.2003 - 31.05.2003| 5:13 | 40000 40:05 0:05 45:18 W B

Celkem m mésic| 160000 16518 5:18 ;. 18

Pokud tedy pevadite nafiklad ze srpna do ¥4 zobrazite ﬁejprve srpen a zjistifestatek pesasu (zde 5:18).

Poté si se zatrzenou volbBidevodyzobrazite u stejného pracovnikésit nasledujici, do kterého budete
prevadt:

Prohlizeni dochazky:

IAdamec Jdan (1) ...'..I

odfioszos |EE
Deofi0nazois EH
Dovelena T Ffevedy M
Tor | S poznamkami
[ Zobraz | Zpet | Info
Slotualnd obdokbi

Tento tyden
Iwlinuly mEsic

Automatichks: pFewod !

Zpet I

Pokud tedy fevadite napklad ze srpna do #ia zobrazite nyni dochéazku za'izée zatrzenou volbou&ody.

Pracowvnik
1 - Adamec Jan, Odd. 1-feditelstvi, 01092013 - 10092013
Dratum Pfichody a odchody Odpracovano Balanc Piestawvior
Me 01092013 f1-Standardni}
FPo 2092013 fI-Standardni}l 5 - BluZebini cesta 2:00 0:00
Tt 3092013 JI-Standardni} 0637 -0 12:31 -7 2:56 056 12:31 - 1301
12.52 -7 16:03 -0
St 4092013 ST Standardni} 0622 -0 02:22-3 2:30 0:z0 11:00 - 11:30
Ct 5092013 fi-Standardsi}l 1 - Dovolena 2:00 0:00
FPa 6.092013 T-Standardnil 1 - Dovolena 2:00 0:00
So F.O09 2013 fI-Stondardni }
Me 2092013 fT-Sfandarddni}
Fo 2092013 f1-Standardni} 06035 -0 12:05- 7 F09 051 1205 - 1235
1222 -7 14:00 -0
Tt 1009 20173 f1-Standardni} 06:17 -0 oo:00 -0 240 BER
Db dobi Ffewod |Fond|Odpracovano [Rozdil|Odprac.+Pievod |Fozdil+FPewvod
01092013 - 01.09.2013 IU:UU 000 0:00 000 0:00 0:00
FPozndmlka: I
02092013 - 02092013 0:00 A0:00 1264 126 A1 26 1:26
0202 2013 - 10092013 1:26 1a:00 11:58 -4:02 13:24 -2:36
Celkerm za obdohi| 56:00 5324 -2364

Prac.dny [Bwvatler [Soboty a Hedéle |Dovolena [Hemoc |[3luEebni cesta|Ostatnd absence [Ddprac. = fondu
7 u] 3 2 (1a:00) u] 1 (200 u] 3200 (32000

Frewast I




Zde je mozné zapsat hodnoftepadného pestasu do spodni sumarni tabulky do slailkpePevodu fadku
prvniho tydne:

Ohdobi Pfewvod |Fond|Odpracovano [Rozdil|Odprac +Pfevod |Rozdil+Pfewvod
01092013 -01 092013000 _Lpoo 0:00 0:00 0:00 0:00
Fozndmbka: | e
02092015 - 08092015 0:00 40:00 41:26 1:26 41:26 1:26
09092015 - 10092013 1:26 16:00 11:58 -0z 1324 -2:3A
Celkern za obdobi| 36:00 3324 -2:34

Prac.doyr |[Swvatlor [Soboty a Medéle |Dovolend (Hemoe |ShaZebnd cesta|Ostatnd absence [Odprac. = fondua
7 0 3 2 (1600 0 1 (200 0 3200 (32:00

Frewvest

Vyhodou je, Ze rizete zapsat zcela libovolnou hodnotu (formét hh:n@tay miZze byt i zaporny (nedas),
nagiklad -2:15 atd.

Do pole poznamka si pakitbete zapsat textovou poznamku, ktera slouzi k t@fyste p@ase ¥déli, proc
byla prevedena pravtato vySe pesasu.

Nakonec kliknete na tédtko Pirevésta program ulozi zadané Udaje do databaze.

Od verze 7.21 je pak dole zobrazendniosumé prevodi piestadi za pracovniky, kde Ize vysledovat historii
cerpani a fevodi pregasovych hodin v jednotlivym &sicich.

Tato metoda je sice vice pracha nez automatitgyqal, ale na druhou stranuibete s pevadnym ¢asem

zcela libovol® pracovat. Nafiklad kdyZ gevadite jertast gretasu a zbytek proplacite, pouzijete tuto metodu.
Nebo pokud festasy gevadite jen witym pracovnikim.

DalSi informace:

V menuFirma / Editace Udaj je mozné naléztakteré dalSi volby, které maji vztah k pracireyndy festasi.

Napriklad polozka,Na mésichim vypise dochazky zobrazit (editova®ymd do dalSiho ésice” umozni
zobrazit dole na vypise dochazky, kolik hodin bgtevedeno do dalSihodsice.

Déle polozka |Jznavana absences@useni) nevytvo presias” a piipadre i P /es‘as nevytvad ani celodenni
absence,zajisti, aby i ¢erpani uznavanéhdgruSeni nedoslo k zagteni kladného festasu, pokud nebyl
odpracovan fimo na pracovisti.

V menuFirma / Uzavrka je mozné k uiitému datumu zablokovat editovani dochazky a tioepai gevadni
pregtadi do uzaveného obdobi.

Prevadni pregtadi je mozné povolit i pracovnikn, ktei nemaji do dochazky administratorskyspup.
Napriklad vedoucim, kié se dostanou jen do uzivatelského menu. SloudirkitpoloZzkaPravov menu
»Zanestnanci / Editace Uddf , kde Ize zapnout néilad vedoucimu volboiProhl a P7ev. odd“to, aby mohl
provadt ru¢ni prevody gesasi svym podizenym. Pravo ma i dalSi volby.



Novinky vy$Sich verzi:

Ve verzi 6.9pribyl modul ,Povolovani pesasi“ v menu,Zamestnanci“. Ten umo#uje rychle povolovati
zakazovat uznavaniggiasovych hodin. TakZe jiZ neni nutné toto nastavaxgk pomoci vyjimek dochazky,
ale st&i jednoduchym fepnutim volby uznavaniiestasu povolitti zakazat na konkrétni den a pracovnika.
Modul vlastré umoziuje znenit zatrzitko Pocitat denni pesias” v nastaveni kategorie, ale jen pro
konkrétniho zastnance a den.

Povolovani dennich pres¢asi pro Hora Karel (3) na srpen 2015
Dochizkovy systém 3000

Firma: Agrostar Zde mitete na konkrétni den konkrétnimn zaméstnanci zménit zapo&itavani kladnjch preséasovich hodin.

k on B [€: =Y el e : ¥ o LE el = . 3
QAR LHREAL @ Povolenim ¢i zakazem "pfebijere' pouze nastaveni zatrzitka Poéitat denni pfeséas v zakladnich parametrech kategorie.
Stale jsou viak zohlednény ostatni volby pro zapocteni pfeséasu. Viz napovéda zde.

. | Pondéli  Utery  Stieda  Crvitek | Patek  Sobota  Nedéle
£l Editace adajh (5
[ Editace dochazicy (5@ 1.8 2.8
£ Prohlizeni dochizky (5 @ Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~
El Wiimky dochazky (5
E Wiimky prestivek (3 3.8. 4.8. 5.8. 6.8. 7.8. 8.8. 9.3.
El Wiimky kategorii [ Povolen ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~
El Prava editace (5 7 0:22 -3:30
Ee i 10.8. 11.8. 12.8. 138. 148. 15.8. 16.8.
__j Pretﬂeclpn.comnoﬁu? : Dle kateg. « | Dle kateg. = | Povolen ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~
= e <7 128 2:00
= Prava administrace 5
=1 Povolovini pfestasi B 17.8. 18.8. 19.8. 20.8. 21.8. 22.8. 23.8.
&=-C3 Firma @ Dle kateg. = | Dle kateg. - | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. « | Dle kateg. = | Dle kateg. ~
=l 0ddéleni 5
E svitky 5 24.8. 25.8. 26.8. 27.8. 28.8. 29.8. 30.8.
=3 Kategorie @ Dle kateg. « | Dlekateg. «~ | Dle kateg. ~ | Dle kateg. ~ | Zakdzan ~ |Dlekateg. « | Dle kateg. ~
3 Ostatni ©
El Zrychlené menu 11.8.
E Staré menu Die kateg. ~
@ Odhlasit
' Povolovimipiestasinaobdobi182015-3182015
I Ulozitzmény I | Predchozi mésic || Nasledujicimésic |  Pracovnik: Hora Karel (3) ~ [ zméi

Ve verzi 7.2%e navic v moduluZan¥stnanci / Povolovaniies'as:* zobrazena historiefevodi acerpani
prestasovych hodin za zvoleného pracovnika a rok. Skeiperevod na vstupudava vysi pesasu
pirevedeného z minuléhodsice aPirevod do nasledphak vysi gestasu na konci gsice, ktery byl uznan a
pieveden do isice dalSihoRozdilpakiika, zda byl v nasici¢erpan (zapornéislo), nebo naopak v tomto
mésici pracovnik odpracovakjaké hodiny navic oproti fondu (kladiéslo zelenu barvou pisma) a tedy k
pievodu gjaké hodiny pidal nebo alesposnizilnedaas (zaporny pesias grevedeny do tohoto #sicg. Lze zde tedy
vysledovat historiterpani a pevodi prestasovych hodin v jednotlivym &sicich pro vybraného pracovnika.

Historie pievoda pfescasovych hodin pracovnika Kopek Petr za rok 2016 :
Prevod Prevod

Meésic i i | e Rozdil Pornamka
1/2016 - Leden 020 020
2/2016 - Unor 020 041 021
3/2016 - Bfezen 041 207 248
472016 - Duben =207 -1:23 042
5/2016 - Kvéten -1:25 0:17 1-42
5/2016 - Cerven 0:17

772016 - Cervenec
8/2016 - Srpen
92016 - Zani
10/2016 - Rijen
11/2016 - Listopad
1272016 - Prosinec




Verze 7.22opkuje modul,Zaméstnanci / Prohlizeni dochéazky / Historigegfasi“. Ten dale roz$uje
informace o pevodech pestasovych hodin, jejickerpani atd. Navic umaéaje zobrazit pehled za #kolik let
najednou a administratorovi i moznost vyse uvedempaioautomatickychievod: prestasi.

Podrobny piehled pirevodi prescasi pro Frankova Dana (117) na rok 2015

Pracovnil: Frankova Dana (117} ~ Odrokua: 2015 » Do rolu: 2015 - | Fobraz

Piehled za Frankova Dana na rok 2015
Pfevod Fond Uzano Balanc K Pfevedeno Eozdil  Nepfevedeny

R do mEsice meésice v mésici mésice pFevodu z mésice. pievodi  pFestas Biaceka
1/2015 -Leden 000 16800 18335 13:33 13:35 15:55 1555 0:00 - OF
2/2015 - Uner 13:35 160200 153333 6223 0-30 9:30 623 0:00 - O
3/2013 - Bfezen 30 17600 16945 6013 3135 3135 -6:15 0:00 - OF
42015 - Duben 315 16800 17145 343 700 T 343 0:00 - O
32013 - Kviten T00 15200 14530 630 0:30 0:30 -6:30 0:00 - O
62013 - Cerven 030 176:00 18520 920 050 0:00 -0:30 9:50 Proplaceno 9:30
7/2015 - Cervenec 0:00 17600 176:00 000 0:00 00 (000 - OFE
82013 - Srpen 0:00 16800 16945 1:435 1:45 1:435 1:45 0:00 - O
22013 - Zani 1:45 168:00 16945 1:45 3:30 330 1:45 0:00 - OF
10/2015 - Rijen 330 16800 16140 620 -2:30 0:00 -3:30 -2:50 Sraika 2:50
11/2015 - Listopad 0:00 160:00  166:05 6:05 6:03 6:05 6:03 0:00 - O
12/2015 - Prosinec 605 163:00 170:20 220 8:23 0:00 -6:03 8:25 Proplaceno 823

Pokud je &as uvedeny ve sloupedtku K pfevodu (tedy souéet pfevodu do mésice a mésiéniho balance) rozdilny od
Frevadu z mésice, je zobrazen mnak ' pfed hodnotou sloupce Nepfevedery pfesdas. To mnamena 7e nékterad
pieséasove hodiny (pokud je &islo Kadné) nebvly prevedeny do nasledujiciho mésice. CoZ nemusi byt chyba,
kdwz jste tuto Sast pfesfasu napiiklad proplatili.

Strweny popis vyznamu sloupdabulky: Podrobna napaida je pimo v programu dostupnées ikonu modrého otazniku.
Prevod do resice- Udava vysi pestasu, ktery byl z minulého &sice geveden do tohoto &sice.

Fond nesice- VySe pracovniho fondu tohotoésice.

Uznano v masici - Kolik hodin skutén¢ odpracoval (¥etre uznavanych absenci).

Balanc nesice- Rozdil mezi uznanou dobou &signim fondem. Tedy rozdilipdchozich dvou sloupki.
K prevodu- Kolik hodin by n€lo byt prevedeno do dalSihodsice.

Prevedeno z #sice- VySe [fesasu, kterou jste skuteé prevedli.

Rozdil gevodi - Lze z ni vyvodit, zda pracovnikgg'as v tomto nisici spiSe&erpal nebo spiSe navySoval
Nepevedeny fes’as - Dilezita polozka udavajici rozdil mezi sloupci Kepodu a Revod z ndsice.
Poznamka Text poznamky uvedeny vanim grevadni prestasi v prohlizeni dochazky.

Akce— Umoziuje prevadini prestadi a zobrazuje se pouze administratorovi — viz pdioaatické pevody

Z vySe uvedeného je tediemmé, Ze uvedené Udaje Ize pouzit pro analyzu mr@Estasovymi hodinami a
jejich ¢erpani. Fipadre také pro rozhodnuti o dalSim postupu, pokud praitoptestas nevyerpal ve
stanoveném intervalu. Tedy ridpad do ti meésial a podobs, coz Ize vidt na obrazku na nasledujici stéan
Administrator niize rovnou pesasy i gevadt — viz bod 2 - Poloautomatickégvadni presag.

Pokud do nového #&sice jest nebyly frevedeny pestasove hodiny z gsice minulého u Zadného zéstmance,
vypisuje program administratorovélrem prvnich 5 phlaSeni (poinaje druhym) upozosmi, Ze gevod
prestadi jeSt nebyl proveden.



Verze 7.22imi v modulu,Zameéstnanci / Prohlizeni dochazky / Historigep'asi“ rovnéz zobrazit, kdy jaky
piestas vznik a které dny bykerpan. Viz spodniastPredpokladierpani pres‘as: na nasledujicim obrazku:

Podrobny pirehled pirevodii pires¢asii pro Hulata Alexandr (2) na rok 2016

Pracowvnilk: Hulata Alexandr (2) ~ Odroku: 2016 ~ Do rolku: 2016 - Zobraz

Prehled za Hulata Alexandr na 01/2016 az 06/2016

Maie el | Boel | Dt ks [ K| P Bt o Sy (i e
do mésice mésice v meésici mésice pFevodu zmésice. pievoda presas

1/2016 - Leden 000  160:00 163:30 3:30 3:30 330 3-30 0:00 - O 5:30 | Preved |
2/2016 - Unor 330  168:00 16800 0:00 3:30 3:30 0:00 0:00 - OK 5:30 Pieved |
3/2016 - Biezen 5:30 168:00 173:00 5:00 10:30 10:30 5:00 0:00 - O 10:30 | Preved |
4/2016 - Duben 10:30  168:00 175:00 T-:00 17:30 17:30 T-00 0:00 - OK 1730 Pieved |
3/2016 - Klviéten 17:30 176200 16800 -8:00 9:30 930 -8:00 0:00 - OF 9:30 | Preved |
62016 - Cerven 930 128:00 124:15 -3:45 5:45
7/2016 - Cervenec
8/2016 - Srpen
D/2016 - Zaxi

10/2016 - Rijen
11/2016 - Listopad
12/2016 - Prosinec

Piedpoklad Eerpani preséasi pro Hulata Alexandr za rok 2016

Datum PFesias Cerpin

18.1.2016 330 11.32016 1:30, 2552016 4:00

232016 6:30 2532016 4:00, 862016 0:35, 9.62016 1:35

1.42016 300 062016 1:135, Zhdstarek 3:45 4

242016 200 Zdstatek 2:00 5 A
Cellcowvy nevvéerpany ristatel prescasu 5:45 - T __5_4'-"

Ve spodni tabulce s modrym zahlavisar@@ené Sipkouje vidét, jak program fedpoklada, Ze bylyipgasy
cerpany. Bereiftom v Uvahu poéet hodin, které jste mezidsici zobrazeného roku skite prevedli.

V tabulce je zobrazeno datum, kdiggas vznik a ve druhém sloupci jeho vySe. V posledsioupci je pak
informace o tom, kdy a kolik hodin bylo #gxlasu v¢erpano. Pokud tedy byly do&sice vzniku pestasu
pievedeny gjaké minusové hodiny, hleda program v ramci rokgrem do minulosti uplatni pregasovych
hodin. Poté, pokud stale€jaky prestas Zistane, hleda v ramci roku do budoucnosti.

Ve sloupciCerpanotedy vypisuje, ktery den byla jakast gestasucerpana (pro fehlednost $tda modrou a
zelenou barvu text’ervenou barvu pouzije, pokud bylgstascerpan az za dobu delsi jak 3sfce (tento
piestas by nél byt spravie proplacen). Kdyz se nepadlaely nebatast festas vyterpat, zobrazi se informace
o vySi Zistatku.

Piredpoklad éerpani piescasia pro Hora Karel za rolc 2016:

Datum Prescas Cerpan
522016 000 422016 0:00
16.32016 0:15 422016 0:15
2132016 500 422016 0:05, 8.2.2016 0:10. 1532016 4435
13.42016 400 1.4.2016 4:00
5.5.2016 1200 1.42016 1:00
6.5.2016 1:30 1.4.2016 1:30
21.52016 400 1.42016 1:30, 4 42016 2:00, 2.5.2016 0:39
2252016 17:392 252016 721, 3.5.2016 8:00, 452016 2:38
6.6.2016 12:30 452016 2:32, 1.62016 1:24, 14.6 2016 7:38, Zastatek 0:-36




Nové byl doplreén graf dobyerpani pestadi, pomoci kterého poznate, po jaké &ésk déi casti gestasovych
hodincerpat (se zohlednim pgrevodi). Na pikladu nize je poznat, Ze dassice s&erpat nedi, polovinacerpani je
za dva nisice, d¥ ¢asti gregtadi se vyerpaly zaii mésice a jedndast dokonce az za 4¢sice.

Piehled za Hulata Alexandr na 01/2016 aZ 06/2016
Prevod Fond Uzano Balanc K Prevedeno Fozdil Nepievedeny

Meésic s R S L i - i = - et Pommamka Akce
do mé&sice mésice vmésici mésice pievodu zméEsice. pfevodn — pFesfas
1/2016 - Leden 0:00 16000 16530  5:30 5:30 5:30 530 0:00-OK 5:30
23016 - Uniox 530 16800 16800 000 5:30 5:30 0:00  0:00-OK 5:30 Pieved
3/2016 - Brezen 530 168:00 17300 500  10:30 10:30 500 0:00-OK 1030
4/2016 - Duben 10:30 168:00 175:00 700  17:30 17:30 700  0:00-OK 1730 Pieved
5/2016 - Kvéten 1730 17600 16800 800 930 330 -14:00 6:00 9:30
/2016 - Cerven 330 13600 13215 345 015
72016 - Cervenec
8/2016 - Srpen
9/2016 - Zaii

102016 - Rijen
11/2016 - Listopad
12/2016 - Prosinec

Polud je cas uvedeny ve sloupeiln X prevodu (tedy soutet pfevodu do mésice a mésitniho balance) rozdilny od
FPfevodu = mésices, je zobrazen mak 7 pfed hodnotou sloupce Nepfevedeny pfesdas. To znamena. fe nékteré
piestasové hodiny (pokud je Zislo Kadné) nebyly prevedeny do nasledujiciho mésice. CoZ nemusi byt chyba,
kdyz jste tuto £ast pfestasu napiiklad proplatili.

Prehled prescasi a jejich €erpani pro Hulata Alexandr za rolc 2016

Datum PFesias Cerpan

12.1.2016 530 1132016 1:30, 25.5.2016 4:00

232016 630 2552016 4:00, 8.62016 0:55, 9.6 2016 1:35
142016 500 9.62016 1:00, Zistatek 4-00

242016 2:00 Zistatek 2:00

Cellcovy nevvéerparny ziistatel pFeséasu 6:00

| Graf ukazuje, do kolika meésica se dafi ¢asti pfescasia vyCerpat.

[P

Radek 1 fikd, ¥e se piestas vyterpal do mésice £ v minulém obdobi.
Badek 2 fika, e se vyierpal za 2 mésice, fadek 3 za 3 mésice atd.

[ R P

4

Piedpoklad ¢erpani v pripadé plntvch prevodi:
Predchorzi tabulka zohledfinje provedené pfevody pfeséash. Tabulka nife ukaruje sifuaci, kterd by nastala,
pokud by byly viechny pfesfasy pfevadény (tedy zadné vykiitniley & otarniky v tabulce nahofe).

Datum Prescas Cerpin
1812016 530 1132016 130, 25.5 2016 4:00

232016 6:30 2552016 4:00, 3.6.2016 0:55, 2.6 2016 1:35
142016 5200 962016 1:15, Zastatek 3:45

242016 200 Zastatek 2:00

Cellcovy nevvéerpany zistatek pFeséasu 53:43

Pokud pestasy nepevadite v plné vydi veetre minusovych)zobrazi program dole jeéstabulku se zelenym
zahlavim, ktera ukazujaedpoklad, jak byerpani a éstatky gestasi vypadaly, pokud byste vSeégvadli
v pIné vysi. Lze tedy porovnat rozdil celkového yimrpaného @statku se zohlednim zadanychigvodi
piestasi (modré tabulka) sipdpokladem v zelené tabulce (kdyby se vié ptavadlo).

Na pikladu z obrazku vyse je witl Ze pokud by byly f@vadny vesSkeré fesasové hodiny, podido by se
vycerpat o 15 minuti@stasu vice.



Verze 7.27 a Schvalovani dennichgx*asi - ruéni povolovani dennich fes‘asi:

<

Zde je uvedenodkolik postupi pro @ipad, kdy chcete mit pfrpod kontrolou i denniip
Vam zadné z automatickych nastaveni

asy a nevyhovuje

popsanych v Gvodurfsucky, jako je teba Zakladni parametry s
nastaveni minimathuznatelnéhoigsasu Tatsick ZTatitek Eomec. Komec Poc
piipadré v kombinaci s nastavenim Den pohyblivé pevné pevné pohyblivé

maximalni uznané denni pracovni doby B L 0000 g e rrges

atd. Ut  00:00 07:00 13:00 23:59

Nekteré firmy Zadné festasy automaticky Sj L diadsl bl e

uznavat necldfi, ale olgas by peci jen Ct 00:00 07:00 13:00 23:59

chtély mit moznost gjaky prestas povolit. | P& no:oo 07:00 13:00 23:59

V tomto gipack je nejlepsi v kategoriich |<o  go:00 00:00 00:00 23:59

v zg!ené tgpulce zé}kladnl'ch'pararﬁetr [ 00 e e am

zruSit zatrzitkgPo ¢itat denni pesias”.

Program pak sam od sebe Zadné defeg@sy neuzna. Viz tento vypis, kdy by¥ihmit za normalnich
okolnosti pracovnikif plném uznavani a 8 hodinové pracovni épifestas 1:34, ale vypnuté uznavani jej
potliilo:

Pracovnik 809 - Abrahim Karel, Odd. 1-Centriala Brono, 01.05.2017 - 02.05. "
Datum Prichody a odchody Cdpracovano Ealanc Pigstay]
Po 01052017 Swatek prace
Ut 2032017 05:38 -0 16:02 - ( 8:00 000 11:58-12:28
Obdobi Prevod|Fond|Odpracovano |Fozdil (Odprac +Prevod |Fozdil+Prevod
01.052017 -02.03.2017( 0:00 | 8:00 8:00 0:00 8:00 0:00
Cellcem za obdobd| 5:00 8:00 0:00

Pokud bychom nyni cHii tento geegas fFeci jen uznat, Ize to #alit bud’ v modulu povolovani dennich
presadi, ktery je v menyZameéstnanci / Povolovanifesasi* a které bylo popsany vySe v novinkach verze
6.91. Druhou moZznosti je saniepre rucni zaloZeni vyjimky v mengZameéstnanci / Vyjimky dochazky*

Ale mozna nejpohodtjSi je gimo v prohlizeni dochazky najet mysSi na tento dklikaout na ikonuy,listu

nastaveni“(£ ), zavedenou do programu od verze 7.27.

Datum Prichody a odchody
Po 01032017 Swvatek prace
Ut 2052017 G0558-0 1602-0 4

Odpracovano  Balane Prestavioy

g00 ‘P-:c-c- 11:58 - 12:28
Ta zobrazi novy dialog pro rychlou praci s vyjimkalochazky a ubec gehledem hlavnich parameégikterée

jsou pro tento den nastaveny a podle kterych ssoprd doba péita. Je zde vigt, Ze polozkgUznat presias”
je na tento den vypnuta:

Parametry vypodtu pro Abrahdm Karel (800) na 2.05.2017
Wipodet se fidi kategorii [ - Standardi.
T_’fpravou parametmi zaloFite vyjimbku dochazloy
Piehled nacipovane dochazlcy:
|Da.tm:|:|. |Seance.-"Absence |Uma’no |Bala.nc
[2.05.2017 [0s580-16:020 [8:00 |

Nastaveni pro pracovni dobu dle kategorie 1.

po Zaétatek Konec Fond Uznat Max. déllkca Max. Uoranit
pobyblive pohyblive pracdeby pfesdas prac. doby piestavek ~Fo
L= 00:00 23:59 08:00 =1 00:00 2 Upraw




Stai tedy uznavanifestasu pro tento den zapnout, nastaveni uloZiitkem Uprav a ve vrchniésti jiz bude
v tabulce pehleducipovani ve sloupiku Balanc uznany pestas vidt.

Parametry vypodétu pro Abrahdm Karel (802) na 2.05.2017
Wipocet se fidi vvjimlkon nastavenon nize.
Jejim smaranim piepnete na kategorii 1.
Piehled nacipované dochazloy:
|Da_tm:|:. |Saance.-"Absa:|rce |Uméno |Ba]a.1.‘.c
[2.052017 [05580-16020 |934 |134 -

MNastaveni pro pracovni dobu dle vvijmmlcy.

&a Uznat Max. deéllca MNax. .
< Zacat_e]’s Kone:.-c' Fond e Ll T i ok 5 i
pohyvhlivé pohyhblivé prac.doby piescas prac. doby pfestavek
00:00 23:59 08:00 =l 00:00 2 [ uprav | [ smaz |
[Dstatni se fidi nastavenim kategorne 1, parametria firmy, pfestavek atd.

Pokud bychom jej nec#it uznat cely, aleieba jen 1 hodinu, Ize to zde r@Znsnadno zadit. V tabulce
.Nastaveni pro pracovni dobu ..jé vidét, Ze denni fond je nastaveny na 8:00 hoslisupeek Fond prac.doby.
My chceme zaptitat grestas jen 1 hodinu (misto 1:34), takZeijicpeme k fondu a vychazi nam, ze
potrebujeme uznat 9 hodin. TakZe tetés zadame do slouflal ,Max. délka prac. dobya ulozime.

Piehled nacipovane dochazloy:

|Da.t|:|m |Seancef'Absenc,e |Uméno |Ba]a.m: /
[2.05.2017 [0ss80-16:020 [9:00 [1:00 /
MNastaveni pro pracovni dobu dle vyjimicy.
& Lacatek EKonec Fond Uznat Max. déllkka Max. Uopravit
pohyblivé pohyblive pracdoby piesfas prac. doby piestdvek o
o ,_’EE
00:00 23:59 08:00 ] 09:00 2 uprav | [ Smaz

(statni se fidi nastavenim kategorie 1. parametra firmy, pfestavek atd

I Zpét na wvypis dochazky I

Opet v tabulce pehledu néipované dochazky vidime, Zégxas se jiz upravil na ndmi poZzadovanou 1 hodinu.
Pokud se tléitkem ,Zpet na vypis dochazkyratime do prohlizeni, je jiz vSe tak, jak jsmezpdovali:

Pracovnik 809 - Abrahiam Karel, Odd. 1-Centrila Brno, 01.05.2017 - 02.05.2017
Datum Piichody a odchody Odpracovano  Balanc Prestavky
Po 01032017 Swvatek prace

Ut 2052017  05:58-0 16:02-0 9:00 00 11:58-12:28
Obdobi Prevod|Fond|Odpracovano |Fozdil|Odprac +Prevod|Rozdil+Prevod
01.052017 - 02052017 0:00 | 8:00 &:00 1:00 00 1:00
Celkem za obdobd| 8:00 800 1:00

Kdyz tedy chceteiesre urcit vysi uznanéhoigsasu, stéi od verze programu 7.27 jednodusarm
v prohlizeni dochézky kliknout v cilovém dni narikistu nastaveni“( =), zatrhnou lJznat pesfas”, do
.Max délka prac. doby“napsat satet fondu a poZzadovanéheegiasu ¢ prikladu vyse tedyas9:00) a ulozit.

Takto Ize mit rychle a pohodirdenni pestasy plr¢ pod kontrolou.



Verze 7.89 a Uprava modulu pro automatickéepadni pres‘asi:

Pt hromadném automatickéntgvadni prestasovych hodin v meniZzam¢stnanci / Prohlizeni dochézky /
Automaticky pevod gesfasi” piibylo od verze 7.89 v tvodnim v§tmvem formuldi tlacitko "Zobraz nejprve
nahled"

o Wy Automatické pirevody pireséasii o Wy
= > — p |
| / ( - Vybérové podminky | / ( )
S T T e e QL
= v 4 auntomatického ptevodu pieséasi. = v 4
s s
Zaméstnanec Pievést pfestasy z mésice
WEechny prac. ~ lnora 2019 -

Prevadét jen celé hodiny | |
Prevadét jen prescasy nad 0 it

Pievadét jen minusove piescasy ||

| Zobraz nejprve nahled I | Spust’ pfevod hned
Po odld# vberového tlatitka vyikejte. Probiha vybér dat, ktery trva delzi dobu.

[ Fovolovani / zakazovani dennich presasi |

©)

Pomoci &) je mozné dofedu zjistit, jaké hodnotyipsasovych nebo nedasovych hodin by program ve
zvoleném obdobifevadi! pro jednotlivé pracovniky z Uvodniho wio. Fred spudinim prevodu je tyto Udaje
mozné rdn¢ upravit a pro lepsSi orientaci Izégs ikonu lupy wadku kazdého pracovnika zobrazit jeho
dochazku z sice, ze kterého se budiepadt.

Automatické prevody prescasi

Pracornlk |1 72010 | anera 201 |inor 2019 | brezna 2019
Adamec Jan (2) 30:28 107-06 “A -2:36 | -2:56
Béarova Lenka (3) 4100 | 103554 8:20 | 8:20
Cald Ales (4) (000 15723 l 1530 -1:37
Dufkowva Hana (3) 000 | 13824 2824 | 28:24
Pavlata Zdenek (1) (000 16340 - :'\ 240 | 8:40

| UloZ prevody do bfezna 2019

Poté, co provedeteripadné Upravy hodnot a spustiteynd, zobrazi se potvrzeni @Spého pevodu pesasi
u jednotlivych zamsstnand a lze ot pres ikonu lupy zobrazit dochazkuesice, do kterého bylipsias
pieveden. Ve spodrasti se poté zobrazi itoi sumarni tabulkyiesiadi pro jednotlivé zarstnance.



Pokud je velikost okna prohlige wtSi nez 1600 bad zobrazi se po kliknuti na ikonu lupy vypis dodhaz
vpravo vedle tabulky &asy gevodi, coZ je pohodlgsSi nez v pipact mensi velikosti okna, kdy se vypis
zobrazuje v noveé zalozce prohkige

Dochizkovy systém 3000 & Pracovnik 2 - Adamec Jan, Odd. 2, 01.02.2019 - 28.02.2019
Firma: BB-Stavebni Automatické pievody pieséasi Datum Pichody a odchody Odpracovino Balanc Prestiviy
ANPGRS @ Pi 01.022019 {3-Ranni} 00:01-0  08:37- 237 4:53
ARESL B @ — — — So 2022019 {-Standardni}
Pt e Oacerly Eeescis o i xeest do Ne 3.022019 {J-Standardnij 1-Dovolena 9:00 9:00
-5 Zamistnanci @ unora 2019 | inoru 2019 |iinor 2019 | bfezma 2019 Parndmia: 3 test /script/alert(/ahoj/),//script/ konec
=l Editace ddaji Adamec Jan (2) 3028 | 107:06 A -2:56 | -2:56 Po ‘_LDE 2019 {3_'—\‘_'35"1} 05:58 - 14'3_9 = 000 730
A Editace dochizicy (5 8 Ut 3.02.2019 {5-Nocni} 00:01-0 07:52-: 0:00 730
ﬂ- R ooty @ Bérova Lenka (3) 4100 [ 10355 % 820 | 8:20 St 6022019 {2-Neomezena} 10:00-6 11:00-3 8:30 030 14:00-14:30
B-LA ProhtiZeni dochazky [ Ct 7022019 {3-Ranni) 1131-0  22:01-0 220 501
E Automaticky prevod piesé. Cald Ales (4) 000 | 157234 -137 | -1:37 Pa 8022019 /5-Nodni} 00010 09:26- 000 -730
= Info na kontrotnim listu 7 Dufkovi Hana (5) 000 | 18324 Q% 2824 | 28:24 i_“ ?Doﬁfgﬁg{;ﬂf”ij’d;j}
= Kniha dochazky = v f af E 55 o 3 2 5 e
D e Paviata Zdenek (1) 000 | 16540Q% 010 | 840 Po 11022018 {2-Neomezend} 05:57-0  1627-0 10:00 200 11:57-1227
=l Historie pfescasi 7 Ut 12.022019 {5-Nocni} 01:03-0  1133-0 0:00 730
= Struéni més. dochizkal Uloz pievody do bfezna 2019 St 13.02.2019 {3-Ranni) 1321-0  2351-0 0:39 6:51
| vomie o 't 2.2 2-Neomezend, 01 - 10 - 3! =5 01 - 6:3
= Vypis graficky Gt 14.022019 £2-Ne 00:-01 10-10 039 139 6:01-631
= iz ) Pi 15022019 {5-Nocni} 07:38-0  18:08-0 0:00 -7:30
_j Anabiza dab~ OLAR 2 Sa 16022019 {1-Standardnil
& Listek dochazky f Ne 17.022019 {I-Standardni}
Po 18.02.2019 {2-Neomezend} 00:01-0 10:27-0 9:56 156  6:01-631
Ut 19.022019 £3-Ramni} 08:19-0  18:49- 5:41 -1:49
St 20.022019 {I-Standardni} Neschvilend abs. 1 -Dovoleni  0:00 0:00
Ct 21022019 {2-Neomezend} 09:50-0  2020-0 10:00 8:00  15:50-16:20
Pa 22022019 {I-Standardni} 3 - Sluzebni cesta 8:00 0:00  13:00-13:30
So 23.022019 {I-Standardni}
= His s Ne 24.02 2019 {1-Standardni}
e ¥ T 0 25022 tandardni} 1-Dovolend ¥ -
B e ek g Po 23.022019 {I-Standardni} 1-Dovoleni 8:00 0-00
=10 % 2 Jt 26.02.2 2-Neomezend, :30 - 5:00-0 2 i :30 - 11
=l e Ut 26.02.2019 {2-V 04:30 15:00 10:00 200 10:30-11:00
B Vyjimlky prestavek (5 St 27.02.2018 {3-Ranni) 07:09-0  1739-0 621 109 13:09-1339
E Wiimky kategorii (7 Ct 28022019 {3-Ramni 07:16-0  17:46-0 6:14 116 13:16-13:46
YRR g
[E] Prava editace
= Validace oprav Obdobi Pievod| Fond |Odpracovane Rozdil| Odprac +Prevod [Rozdil+Prevod)
=] Prehled pritommosti 01.022019 - 03.02.2019] 30:28 | 7:30 11:37 407 42:05 3433
= 3 e )2 2 = 22 23D | 3 ]! =27 3 i3
& Personatistika & 04022019 - 10.022019] 34:35 [3800 | 1058  |-27:01 4534 734
[ Priva admimisirace & 11.022019-17.022019| 7:34 [3830| 2018  |-13:12 27:52 -10:38
& Povolovani prestash 18022019 - 24 02.2019| -10:38 | 2530 | 3337 807 22:59 231
@ £ Naftzeni GDPR @ 25022019 -28.022019| -2:31 |31:00| 3035 | -025 28:04 2:56
£3 Firma @ Celkem za mésic|140:30 107-06 -33:24
& oddéleni 5
E] Svitky |an: dny‘SVétk}'lSuboty aNedéle |Dm'u1m?ﬂ|}(emoc|51u2&bm cestalOstatm absence‘Piesté\'kyl
L1 Kategorie @ [0 [o | 8 [ 5 Tof ! | o I
3 Ostatni @
& Zrychlené menu Stay  |Pievod|Letodni Kraceni|Celkem|Cerpano Zhstatek]
& Staré menu dovolené| () 20 0 20 3 17
'V E-shop!
@
@ Odhlisit

Pro tento nahledipvadnych dat plati vy&rové podminky nastavené v Gvodnim &kide jste vybirali
pracovniky a obdobi. Tedy do navrhu hodn@sagi se promitne ffjpadné nastaveni zaokrouhleni na celé
hodiny, nastaveni minimalni vySéggtasu k pevodu nebo fevodu jen nediadi (zapornych hodnot).

Pokud v tvodnim vy&rovém formuldi kliknete na tl&itko ,Spus’ prevod hned; funguje pevadni stejrgjako
pied verzi 7.89 a tedy dle popisu v Gvodu té&ioupky v ¢asti ,1 - Automatické fevadni presiasi” .

Verze 8.52 a informace o négvedeném fes‘asu ve mzdove slozce 175 fe®as k proplaceni:

Pokud patebujete zjistit, kolik hodintstalo nepevedeno ve vyhodnocovanéngsiti a nglo by tedy byt ve
mzd tohoto ngsice proplaceno, pak od verze programu 8ii®/fa v sestavach a exportech nova mzdova
slozka¢. 175 -Pres‘as k proplaceniTa obsahuje pget hodin pestasu k proplaceni v tomtodsici, tedy
negrevedeny pestas. Jedna se o smi prestasu odpracovaného v tomt@sici plus pestas fevedeny z
minulého nEsice minus f@stas fevedeny do nasledujicihcésice. Tedy @statek pestasu, ktery nebyl
pieveden do nasledujicihaseice a mil by tedy byt proplacen ve médyhodnocovaného obdobi. A to v
piipact, Ze se jedna o kladnou hodnotu tohotoreegdenéhotstatku gestasu. Novy Udaj ofiestasu k
proplaceni |ze fen&Set do mzdovych systémraw pres novou mzdovou slozku 175, kterou doplnite do
exportu pes editactiselniku polozek exportuitno v sestavach dochazky segas k proplaceni zobrazuje
napiklad na sestavactiykaza Prehledkaa take je satasti jejich CSV a XLS expart takZe je dostupny i v
Excelovych verzichéthto sestav, samigme veetre vSech tti typia XLS exportu sestavyysledovkaDale je
Udaj dostupny i v sestaXML Exportv menuOstatni Viz ukazka na obrazku na nize Zezu sestavyykaz



Fo 20 [1-Usiofual s u- 10370 [1317-1337 ERUY LR [LERUUEN ERU

Ut 30.03 [1-08:00{09:050-18:000 |15:05-15:35 825 825 023 08:00 - 13:00
St31.03 |1-08:00|08:080-16:380 |14:08-14:38 8:00 8:00 08:00 - 13:00
Soucet Fond 184:00 21 | 170:04 | 186:04 2:04 | 000 | 0:00 0:00 16:00
SloZka Nizev Hodiny |Dny (KE| |[SleZka Nizev Hodiny
101 derau:.cjnﬁ?énn na 170:04 133 |Pfevod z min. mésice 2:00
it 154  |Pfeséas Po-Pa 2:04

102 |Fond pracovid doby 184:00 Prevod do daliiho

103  |Pfesias s pfevodem 404 2L mésice i

107 |Potet pracovnich dni 23 174 |Mj soudet 171:03

108  |Potet odpracovanych dni 21 175 |Pfeséas k proplacend 3:03

102 |[Abs.1-Dovolena 800 1 400  |Typ prace 0 170:04

111 Abs 2 Nemoc 800 1

132 |Nemoc placena zamést. 1

Dale ukazka u sestavydhledka :

Sestava Piehledka dochdzky za obdobi 1.3.2021 az 31.3.2021 pro firmu Agrostar. Stiedisko 1 - Centrala Brno  Tisténo dne 09.04.2021 v 09:15:53 M
ZamEstnanec 51101 |S1102 |31103 |[SL107 . 51108 . Abs.1 Abs2 81152 81153 . 81154 31169 SL170 Sl._l?-‘:l SL175
Odprac. |Fond |Prescas |Prac.dni |Qdpr.dni|Dovel Nemoc Nem.placena |Prev.min. |Pfes¢ Po-Pa|Neuzn.cas |Pfev.dal més | MiySoutet | Presé Propl.
Paloc Jan (827) 20:23| 184:00| -134:35| Dny23| Dnayid -154:35 20:235
Abraham Josef (840) 170:04 | 184:00 4:04| Dny:23| Dny:21| 8:00 Dny:1| 8:00 Dny:1 Dny:1 2:00 204 1:01 171:03 303
Blatny Josef (833) 32:00| 184:00 -152:00| Dny:23| Dny4 -132:00 32:00
Bukowskd Pavla (834) Dny:23| Dny4 3:30

A piegias k proplaceni je sami@mé i na XLS exportu fehledky, viz nize ukazka jejihdgmosu do Excelu:

Ej Microsoft Excel - pi ehled

@ Soubor Uprgvy Zobrazit VloZit Format MNastroje Data Okno Napovéda
heE@st SRV FBE-F o @z -2l El 4w -E .
Arial -9 -|lB 1ul=s B 2% m W% EE|H-2-A.
D12 T 3
A B C D | E E G H J K L M N 0

1 |Sestava Prehledka dochazky za obdobi 1.3.2021 a7 31.3.2021 pro firmu Agrostar. Stfedisko 1 - Centrala Brno. TiSténo dne 09.04.2021 v 09:15:53
2

31101 S1102(  S1103|  S1107 S1.108 Abs Abs 2| Mem.placen SE163 51.154 351169 SL170 S1.174 S1.175

3 | Zaméstnanec | Odprac. Fond| Preséas| Prac.dni| Odpr.dni Dovol| Memoc El Pfev.min.| Pfesé Po-Pa| Meuzn &as|Pfevdalmés| MOjSoudet| Pfesé Propl
4 |Paloc J.(827) 29:25| 184.00] -154:35| Dny:23 Cny4 -154:35 29:25

Abraham 3:00 3:00
5 [J.(840) 170:04]  1834:00 4:04| Dny:23| Dny21 Dny:1 Dny:1 Dny:1 2:00 204 1:.01 171:03 303
& |Blatny J.(853) 32:00( 184:.00| -152:00| Dny:23 Dny:4 -152:00 32:00

Bukovska
7 |P.(854) Dny:23 Dny4 a:30

Navic u XLS exportu fehledky Ize Udaje zobrazit tgpaitené na desetinrigslo, misto vychoziho formatu
hodiny:minuty. Forma desetinnéhlisla mize byt vyhodgjSi pro reékteré typy dalSich vypit nad xls
exportem pehledky v excelu a je dostupna od verze 8.53. Blooazeni udajformou desetinnéhéisla stéi
po spudni vypaitu piehledky s aktivovanym XLS exportem v merstatni / Fehledkd a dokehnuti
vypostu zatrhnout volbwasy v XLS uvad jako desetinnéislo. Viz novinky k verzi 8.53 a ukazka nize:

A B C D E F G H | J K L Il M
1 |Sestava Prehledka dochazky za obdobi 1.3.2021 a2 31.3.2021 pro firmu Agrostar. Tisténo dne 09.04.2021 v 09:28:08
2
31101 s1102 sL103 SL107 S1.108 Abs.1 Abs 2| Mem.placen 51.153 Sl154 S1.170 Sl174 S1.175
3 |Zaméstnanec | Odprac. Fond| Preséas| Prac.dni| Qdpr.dni Daovol| Memoc i Pfev.min.| Pfesé Po-Pa|Piev.dal.més| MajSouéet| PFesé Propl.
Abraham 3.0 3.0
4 |J.(840) 170,06| 184,00 406 Dny:23| Dny21 Oiny:1 Diny:1 Dny:1 200 206 1,01 171,05 3,05




Od verze 10.16 Izefpautomatickém nebo poloautomatickénkgvodu Fesasovych hodin omezit maximalni
vySi pesfasu k pgrevodu

Pokud méte ve firsastanoveno, Ze z nadpracovanyébegasovych hodin fevedete jen witou maximalni
délku gegtasu (napiklad 20 hodin), je nyni mozné tuto délku nastawitenu”Zamgstnanci / Prohlizeni
dochazky / Automaticky@vod gres'asu” v nové polozce nazvariaximalni vySe pevadného ges‘asu”.
Hodnota se nastavuje v minutach, takze pokud clptet@dit maximalré 10 hodin, zadate hodnotu 600.
Hodnota 0 funkci vypne, takZze pokud maximalni ywi&vodu omezovat nechcete, nastavite ji réavnulu.

» Uy Automatické prevody piescasii « )
" - ! . o I
| (e . VybErové podminky | [ :
\ N ) Zadejte vibérové podminky pro spusténi N l)
automatického pievodu pfescast. ¥y

_.‘41 “-1

Zaméstnanec Pirevést piescasy z mésice

WEechny prac. w | | (nora 2026 W

Pievadét jen celé hodiny [

Prevadét jen piescasy nad |0 | tninut.

Maximalni vie pievadéného preséasu |25 | minutd(0 neomezovat) <:

Prevadét jen minusove piescasy
| Zabraz nejprve nahled | | Spust’ pfevod hned |
Po odilepnuti vibéroveho tlatitka vytkejte. Probiha vybér dat, Itery trva deli dobu.

Povolovani / zakazovani dennich preséasi

TakZe pak nemusitegvody provadt rucné nebo po spushi automatickéhofevodu hodnoty dodate¢
upravovat, ale program tuto hranici sdm ohlidaleupdoy rektery pracovnik odpracovakgsiasovych hodin
vice, program hodnotu sam ponizi na toto maximunjelikoz pi spuséni prevodi Ize vybrat nejen celou
firmu ale i jednotlivce nebo konkrétni odeni, je mozné zohlednit i situaci, kdy ma kazdédaehi
definovanou jinou maximalni vysi a nez jina ékiohi, nebo v dkterém pevody teba nefevadite wbec nebo
prevadite vSe. Tedy ste&jfako Ize pevadt jen od utité délky gestasu vySe atd., takZeibete kombinovat i
minimalni a maximalni délku, zaokrouhleni @lola celé hodiny a podoén



